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Citre,

Toate Unitatile Scolare

In atentia d-nei/d-lui director

n vederea efectuari unei analize privind naveta cadrelor didactice $i a personalului didactic
auxiliar din unitdfile de Invitimant preuniversitar de stat, de cétre Ministerul Educatiei Nationale, va
rugdm sd completaii fisierul Excel, anexat prezentei, tindnd cont de urmatoarele precizéri:

-~ Unitatile de invatimant preuniversitar completeazi si transmit datele solicitate in fisierul tip
Excel anexat, cétre inspectoratul gcolar. Denumirea unitdtii de invatiméant va fi similard cu
cea folositd in BDNE (Baza de Date Nationald a Educatiei);

- in foaia de calcul “peste 50 de km”, datele solicitate in coloancle 4, 5 st 6 vor fi copiate
corespunzitor fiecdrei persoane ce efectueazd naveta din cadrul aceleiasi unititi de
TnvaAtAmant;

- Pentru foile de calcul “didactic de predare” si “didactic auxiliar”, in coloanele cu distante
kilometrice va fi trecut numdrul de cadre didactice si personal didactic auxiliar care
efectueaza naveta pe categorii de mijloace de transport (MTC — mijloc de transport in comun,
CFR — transport pe calea ferati, AP — auto personal);

- In coloana de final ”Total suma la nivelul lunii Martie 20147, din foile de calcul “didactic de
predare” g1 "didactic auxiliar”, va fi trecutd suma ce rezultd din calcul, pentru fiecare variantd
de transport, la mivelul lunii Martie 2014, ce ar trcbui decontatd cadrelor didactice si
personalului didactic auxiliar, mentionate in coloancle cu distante kilometrice, indiferent
daca suma a fost sau nu decontatii de unitatea de Invatamént. Valorile vor fi exprimate in
lei, nu se introduc zecimale:

- Datele vor fi extrase din cbntabilitate in baza documentelor justificative depuse la decont
pentru abonamentele si biletele de cilitorie emise de operatorii de transport §i pentru

deplasirile cu auto personal, conform reglementarilor legale in vigoare;
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- Persoana de la nivelul scolii, desemnatd cu intocmirea situatiei, rispunde de corectitudinea
datele si le transmite in format electronic la Inspectoratul Scolar Judetean Bacau,

- Pentru a facilita introducerea datelor, foile de calcul, din fisicrul Excel anexat prezentei, au
fost transmise fara a fi protejate la scriere. VA rugam respectati structura tabelelor,

- Foaia de calcul ,,CENTRALIZATOR” se printeazi si se transmite la numirul de fax
0234518089, semnata si stampilata;

- Persoana de la nivelul inspectoratului scolar, desemnatd cu intocmirea situatiei va inlocui
grupul de caractere ,,AB VN” din denumirea fisierului Excel cu numele scolii de
provenienta.

Datele solicitate vor fi transmise in format electronic, tip fisier Excel, la adresa de e-mail

financiarisjbac@yahoo.com .

Termenul limité de transmitere a situatiei este 17 iunie 2014.
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