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Procedura operationalS

Ela bora re
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Aprobare

Aplicare

Arhivare

Centrul Judelean de Excelen!5 Baciu

8. Descrlerea proceduril operationale

8.1. Generalitlti
procedura se stabilegte modalitatea de seleclie gi participare a cadrelor didactice in cadrul activitdtilor derulate la nivelul

Centrului Judelean de Excelentd Baciu.

Cadrele didactice care igi exprimi disponiblitatea de participare gi implicare In activititile de pregitire a elevilor pentru

performanlS vor parcurge etapele de seleclie stabilite la nivelul CentruluiJudelean de Excelen!5 Baciu.

8.2. Documente specifice

1. Anunf publicat pe site-ul CJExBC prin care se anun!5 organizarea selecliei profesorilor pentru pregdtirea copiilor

9i tinerilor capabili de performant6 inalti;
2. Calendar de seleclie - Anexa 1;

3. Cerere deinscriere profesori -Anexa 2;

4. Figa de evaluare a portofoliului-Anexa 3;

5. Opis gi pagina de gardS dosar de tnscriere - Anexa 4;

6. Plan de interviu -Anexa 5;

7. Grila de evaluare interviu gi borderoul de notare pentru proba de interviu -Anexa 6i

8. Cerere de contestalie punctaj acordat la evaluarea portofoliului -Anexa 7.

8.3. Modulde lucru

3

Ir. crt. Activitatea Descriere activititi Perioada Responsabil

1. Publicarea anuntului

9i a calendarului de

selectie

Publicarea anuntului gi calendarului de selectie a profesorilor

(Anexa 1) gi postarea procedurii de seleclie pe site-ul ISJ

Baciu http://www.isibacau.rolcentru l-iudetean-d e-

exceJenta-bacau 9i pe pagina CJExBC

http ://www.excelentab?cau.rq

t4Mai2024 Director CJExBC

2. Stabilirea

componen!ei

comisiei de selectie

Comisia de seleclie va fi numiti prin decizia inspectorului

gcolar general al ISJ Bacdu

La data

numirii

comisiei

CA al ISJ Bacdu

3. Etapa 1 - reinscriere

profesori lectori

Cadrele didactice, profesori lectori ai CJExBCIn anul gcolar

2023-2024 lncadrali in regim de plata cu ora, depun

cererea de reinscriere pentru anul gcolar 2024-2025

16 -31 Mai

2024

Director CiExBC

4. Analizarea cererilor

de continuitate

Consiliul de administratie al CJExBC analizeazd 9i aprob6

solicit5rile cadrelor didactice pentru continuitatea

activitiliiin regim de plati cu ora in anul gcolar 2024-2025

07 lunie

2024

Consiliul de

administratie

CJExBC

5, Publicarea locurilor Publicare locuri libere pentru etapa a 2-a de concurs dupd 10 iunie Director CJExBC
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scoase la concurs

dupE prima etapa de

selectie

prima etapi de selectie pe pagina CJExBC

h ttp ://W"Ww. eXS-e I q nta b e-qp,u. ro

2024

6. Etapa a 2-a -

inscriere cadre

didactice

Dosarut de seleclie va fi depus la registratura ISJ Baciu in

zilete de luni pdnd vineri din perioadd, intre orele 9'14 9i

va cuprinde, conform opisului portofoliului candidatului

(Anexa 4)

L. Cererea de inscriere (Anexa 2)

2. Carte de identitate - copie

3. CV Europass datat gi semnat pe fiecare pagind. La funclia

vizat6/ locul de munci vizat, se va completa cu "profesor

lector la Centrul de Excelenli Baciu"

4. Acte de studii, inclusiv foi matricole (copii)

5. Document care ateste statutul de titular in lnv6!5m6nt

(copie)

6. Documentul care atestd obtinerea ultimului grad

didactic/ doctorat (copie)

7. Fita de evaluare portofoliu (Anexa 3)

8. Copii ale documentelor relevante pentru selecfie

conform figei de evaluare (conform cu originalul)

Se anexeazi dovezi pentru indeplinirea criteriilor conform

punctajului autoevaluat gi se puncteazd rezultatele 9i

activitilile din ultimii 5 ani gcolari: 2Ot9-2020,2020-202t,

2021-2022, 2022-2023, 2023 -2024.

28 August-6

Sept 2024

Secretar CJExBC

7. Evaluarea

portofoliilor

candidafilor gi

desfigurarea probei

de interviu

Evaluarea se face pe baza documentelor depuse Ia dosar

de citre candidati. Se evalueazd activitatea profesionald

reflectati in CV gi evaluati conform figei de evaluare a

portofoliului (Anexa 3);

lnterviul va fi sustinut, pe subcomisii formate din membri

ai comisiei de seleclie, ln baza unei localii 9i planificiri

anunlatd dupd depunerea dosarelor de selecSie.

Durata interviului este de maximum 10 minute/candidat.

Se evalueazd potenlialul de implicare in activitatea specificd

de pregitire a tinerilor capabili de performanfi inalti
conform planului de interviu (Anexa 5) 5i se noteazd

conform grilei de evaluare (Anexa 6). Este admis candidatul

care obline la interviu minim 60 puncte.

10-17 Sept

2024

Comisia de

selectie

8. Publicarea

rezultatelor inainte

de contesta!ii

Comisia de selectie stabilepte lista profesorilor selectali

conform punctajelor acordate in figa de evaluare a

portofoliului gi a punctajului oblinut in urma interviului

conform grilei de evaluare (Anexa 5).

Publicarea listei profesorilor selectati pe site-ul ISJ Baciu 9i

pe site-ul CJ ExBC http://www.excelentabacau, ro.

Lista va fi publicat6 anonimizat, datele anonimizate vor

conline pentru fiecare candidat codul generat in mod

corespunzitor din ultimele 9 cifre ale CNP-ului'

L8 Sept

2024

Comisia de

selectie

4
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9. Depunerea

eventualelor

contestatii

Pot fi contestate de profesori punctajele acordate la

evaluare conform fisei de evaluare trimiterea unui e-mail la

adresa excelentabacau@smail'com cu subiectul

Contestqtie-Nume-prenume-disciplino 9i cererea de

contestalie completati 9i semnati atagati mail-ului (Anexa

71.

18 Sept

2024

Comisia de

contestatie

10 Rezolvarea

contestafiilor

Stabilirea punctajului final in urma evaludrii contestaliilor'.

Statutul de ,,ADMlS" in cadrul selectiei, di dreptul

candidatului de a fi angajat pe o perioadi determinatd la

CJExBC, pe parcursul anului gcolar.

19 Sept

2024

Comisia de

contestalie

t7 Validarea rezultatelor

finale

Consiliul de administralie al CJExBC valideazi lista cu

profesorii admigi pentru incadrare in regim de platS cu ora in

anul gcolar 2024-2025; publicarea rezultatelor finale ale

selecliei pe pa gina CJ ExBC httpi//www=exce I e"nta ba.9? u. ro.

20 Sept

2024

Consiliul de

administra!ie

CJEXBC

9. Formular evidenfd modificdri

Nr.

crt.

Edilia Data editriei Revizia Data reviziei Nr. pag. Descriere

modificare

SemnEtura

conducdtorului

departamentului

t. 3 15.05.2024 0

5
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Anexa 1 - Calendar seleclie profesori an gcolar 2024-2025

L4,05,2024 - publicarea anunlului de seleclie a profesorilor gi postarea procedurii de selectie pe site-ul ISJ BacSu

http://www.isibacau.rolcentrul-iudetean-de-excelenta-bacau gipe pagina CJExBC http://www.excelentabacau.ro:

16.05-31.05 .zo}4-depunerea cererilor de reinscriere a cadrelor didactice pentru anul gcolar 2023'2024 de c6tre

profesori lectori ai CJEXBC incadraliin regim de plata cu ora in anul gcolar 2023'2024;

07.06.2024- analizarea gi aprobarea in consiliul de administralie al centrului de excelenld a solicitdrilor cadrelor

didactice pentru continuarea activitSlii in regim de platd cu ora tn anul gcolar 2024'2025;

t0.06,2024 - publicarea locurilor scoase la concurs dupd prima etapi de selecfie pe pagina CJExBC

http://www.exce lenta baca u. ro;

28.08-06.09 ,2024 - depunerea dosarelor de seleclie pentru locurile scoase la concurs dupi prima etapd de

seleclie, la sediulCJExBC (clidirea ISJ Bacdu, etaj l), str. Oituz, nr.24,in zilele de lunip6ni vineridin perioadS, intre

orele 09.00-L4.00;

10.09-17.09.2024 - evaluarea portofoliilor candidalilor gi realizarea interviurilor (se va anunla dupd depunerea

dosarelor de seleclie programul de desfigurare pe discipline/subcomisii);

18.09.2024- publicarea rezultatelorin urma evaludriiportofoliuluigia probe de interviuinainte de contestaliipe

pagina CJExBC http://ww.W.excelen!.abacau.ro;

tB.Og.ZOZ4 depunerea eventualelor contestalii la evaluarea portofoliilor pe e-mail la adresa

excelentabacau@gmail.com cu subiectul Contestatie-Nume-prenume-disciplina 5i cererea de contestalie

completatd gi semnatd atagatd mail-ului;

19.09.2024 - rezolvarea eventualelor contestalii la proba de evaluare a portofoliilor; 6
2O.Og.ZOZ4 - validarea in consiliul de administrafie al centrului de excelenld a listei cu profesorii admiSi pentru

incadrare in regim de plati cu ora ?n anul gcolar 2024-2025 9i publicarea rezultatelor finale ale selectiei pe pagina

CJExBC http://www.excelentabacau.ro.
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Anexa 2 - Ccrcre der inscricre/reinscrierc cadrc didacticc an qcolar 2024'2025

Doamnii Director,

Subsemnatul(a) ......... domiciliat in localitatea ....

cadru didactic titular la $coala/Liceul/Colegiul

disciplina

;;;; ;;."*,".,,",,"",".,,""01ff;: :-' :::::-1 l:::':::::1-:-::X",;':HilL:;
... in cadrul Centrului Judelean de Excelenld Bacdu, pentru anul Ecolar 2024-

2025.

Menfionez c[ in anul ;colar 2023-2024 am fost angajat in regim de platd cu ora in CJExBC: DA n NU n

Date de contact,

Tel: Email:

semn[tura ' 7
Data:

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT
Subsemnatul(a),,declarpepropriar6spunderec5suntdeacordcuuti1izareaqi

prelucrarea datelor personale (potrivit Regulamentului (UE) 20161619 al Parlamentului European qi Consiliului din 27 aprilie 2016

privind protec{ia persoanelor fizice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal), cum ar fi: numele qi prenurnele,

iniliala tat6lui, CNP, num6rul de telefon, loc de munc6, adresS, adresa de e-mail. Centrul Jude{ean de Excelenfd Bacdu a stabilit

_ m[suri pentru a proteja Ei pentru a asigura confidenlialitatea, integritatea gi accesibilitatea datelor dumneavoastrf, cu caracter

personal.
Semn6tura:

* Cer.erea de inscriere va fi depusd impreund cu fiEa de evaluare (Anexa 3) precum gi documentele aferente opisului dosarului de

candidaturd (Anexa 4) din procedura de selec(ie.
x* Cererea de reinscriere va fi depusd de cadrele didactice care au fost incadrate ca profesori lectori in CJExBc, in regim de plata

cu ora, in anul Ecolar2023-2024.
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Anexa 3 - Fi$ de evaluare
Nume gi prenume:

Unltatea de ?nvdtlmdnt:

Speclalitatea:

Vechlmea in inv5l5mint:

Grad didactic:

Nr.
crt.

Criterii de acordare a

punctajelor
Pun

ctaj
max
im

Detaliere punctaj Punctaj
auto-

evaluare

Punctaj
evaluare
comisie
evaluare

Punctai
evaluare

comisie de
contestatie

1. Studii de specialitate

(copii ale documentelor de

studii, certificote conform cu

originolul)

14p r licentd - 3p
o masterat - 4p
. doctorat - 4p
o studii postuniversitare de

specializare sau studii de conversie
profesionald cu durata de cel putin 3
semestre/ studii academice

postuniversitare cu durata cel pulin 3
semestre - 3p

2, Cursuri/programe de formare in
domeniul specialititii

(copii certificote, otestate,
odeverinle eliberote de

furnizorii de t'ormare/
institulii/etc.)

6p . participarea la activit5li desf6gurate

in cadrul programelor de formare
continui acreditate/echivalate in
credite profesionale transferabile de

cdtre M.E., finalizate cu Certificat de

competenti profesionalS/atestat de

formare continui sau adeverinti
echivalenti eliberati de furnizorul

furnizorii programelor de formare
continud acreditate - 2p/curs

3, Rezultate deosebite obtinute in
pregitirea elevilor distingi la

concursurile de profil/
olimpiade gcolare, concursuri
recunoscute MEd, corelate cu

disciplina predatl

(copii diplome eliberot de lSl sau
MEd, etc,)

2op Faza iudeleani/ interiudeteanl/
regionali
r premiul l-4p
o premiul ll- 3p
o premiul lll- 2p
o mentiune/ premiu special- 1p

Faza nationali
r premiul l- 6p
r premiul ll-4p
o premiul lll - 3p
r mentiune/ premiu special- 2p

Faza internatlonale
o medalie de aur/premiul I - 10p
r medalie de argint/premiul ll- 7P

r medalie de bronz/premiul lll - 5p

e menliune de onoare/ premiu special

-3p
4. Activitate desfigurati la

solicitarea MEd/lSJ, in cadrul
comisiilor de specialitate (copt1

ordine/decizii ME, decizil lSl,

odeverinte MEd, etc.)

3op o membru al comisiei nationale de

specialitate - 2p/an
r membru al comisiei centrale de

elaborare a subiectelor Pentru
concursul/olimpiada de specialitate -
etapa judetean6-2plan

8
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o membru al comisiei centrale de

elaborare a subiectelor Pentru
concursul/olimpiada de specialitate -
etapa nationali - 3plan

o participarea, in calitate de membru

evaluator al comisiei judetene,

pentru concursul/olimpiada de

specialitate - 2p/an
o participarea, in calitate de membru

evaluator al comisiei nationale,
pentru concursul/olimpiada de

specialitate - 3p/an
o membru in grupurile de lucru pentru

elaborarea de subiecte Pentru
examenul de bacalaureat/ examene

in specialitate -3p/an
r formator - 2p/curs
o metodist - 2plan

Activitatea de formator a

personalului din invitiment,
metodist etc.

(copii odeverinle eliberote de

MEd, lSJ, CCD, proiecte cu

finanolo re, decizii, etc.)

. programe $colare - 2p/programi
o RED-uri publicate- 2p/resursd
o publicatie/ articol de specialitate - 2p

o ghiduri metodologice/suporturi de

curs/auxiliare curriculare avizate - 2p

Contributie la elaborarea de
programe gcolare avizate MEd/
lSJ, RED-uri publicate, diferite
metodologii/ ghiduri privind

metodica predirii disciplinei.

(copii odeveringe eliberate de

MEdlSl,/ surse dovezi: copertd
publicalie, link, etc.)

9

Punctaj total

Maxim Punctajul la

autoevaluare
Punctajul la

evaluare acordat
de comisia de

evaluare

Comisie de evaluare Semndturi

100p

Membru comisie de evaluare:
prof.,

Membru comisie de evaluare:
prof,,

Pregedinte comisie de evaluare:

Prof.

Str. Oituz, nr. 24, BacLu
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Punctaj total

Maxim Punctajul la

autoevaluare
Punctajul la

evaluare acordat
de comisia de

contestatii

Comisie de contestalie Semnituri

100p

Membru
prof._

comisie de contestatie:

Membru
prof._

comisie de contestatie:

Pregedinte comisie de contestatie:
Prof.

1(
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Anexa 4 - Opis dosar candidaturi

1. Cererea de inscriere (Anexa 2)

2. Carte de identitate - coPie

3. Curriculum Vitae European, data si semnat pe fiecare pagini. La funclia vizatd/ locul de muncd vizat, se va completa

cu "profesor lector la Centrul de Excelen!5 Baciu"

4, Acte de studii, inclusive foi matricole - copii

5. Document care atestd statutul de titular in InvitSm6nt - copie

6. Copie dupd documentul care atestd oblinerea ultimului grad didactic/ doctorat

7. Fi95 de evaluare (Anexa 3)

g. Copii ale documentetor relevante pentru setecfie conform figei de evaluare conform cu originalul (vizate de cdtre

unltatea de invdtdm6nt)*n
* Se anexeozd dovezi pentru indepllnirea uiterillor conform punctalutui outoevaluot gi se puncteozd rezultatele 5i activitdfile

din ultimil 5 oni gcolori:2079-2020,2020-2027,2027'2022,2022-2023,2023'2024.

Numir total de pagini

Obs.ln dreptul fiecdrui document se vo trece numdrul de pogini,

Numele 5i prenumele

Semndturo

Str. Oituz, nr. 24, Bacdu
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PAGINA de GARDA

DOSAR DE CANDIDATURA

-pentru seleclia profesorilor asociali ai Centrului Judetean de Excelentd Bacdu

an gcolar 2024-2025

NUMELE $I PRENUMELE

Unitatea de invSldmdnt:

Disciplina:

Nivel:

Clasa:

1_'..
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Anexa 5 - Plan interviu seleclie cadre didactice

Nume gi prenume candidat:

gcoala/Liceu l/Colegiul:

Disciplina:

I

I

inalti in cadrul Centrului Judelean de Excelenli Bacdu? 
|

I

Care este viziunea, scopul gi planul de acliune ca profesor al centrului? 
I

I

I

I

I

!':
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Anexa 6 - GrilS evaluare interviu

Nume gi prenume cadru didactic:

Specialitatea postului didactic/catedrei:

Unitatea de invS|5m6nt:

* Punctajul acordat de Preqedintele comisiei este media aritmeticd a punctajelor celor doi membri
** Este admis candidatul care obline la interviu minim 60 puncte

Subcomisia de selectie nr 

-
Punctaj acordat Semnituri

Rezultat final (Admis/Respins)

Nume gi prenume candidat SemndturS candidat

Data,

tt

Str. Oituz, nr. 24, Bacdu

600266, Baclu
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gx-s-c-ls-tlal2-q-c-iu.r-4gtu.ail,-sQn.)

htlt/h:):l-r:.cxc9-1.-c-l.t-1l.b-a-qiu*to

Criterii de evaluare Punctaj
maxim

Punctaj acordat Punctaj final
* (media)

Rezultat

interviu
(Admis/

Respins)* *

M1 M2 Pregedinte
comisie

1. abilitdli gi cunogtinte impuse de funcfie 20 puncte

2. capacitatea de acliune 20 puncte

3. iniliativi gi creativitate 20 puncte

4. disponibilitate gi implicare 20 puncte

5. motivaliacandidatului 20 puncte

TOTAL 100 puncte
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Anexa 7 - Cerere contestalie la proba de evaluare punctaj acordat la portofoliu

Doamnd Director / Ooamnd lnspector Scolar General,

Subsemnatul(.) ........,....... domiciliat in localitatea

de.,.........,.... ....., solicit reevaluarea punctajului acordat la evaluarea portofoliului conform Anexei 3 pentru care am

primit in urma evaluirii comisiei de selec!ie ....,... puncte.

Doresc ca rezultatul contestaliei sd fie publicat anonimizat: DA n NU tr
Date de contact:

Email:z-l Tel

A

Data: Semndtu ra:

DECLARATTE DE CONSTMTAMANT

Subsemnatul(a), declar pe propria rispundere ci sunt de acord cu utilizarea gi

prelucrarea datelor personale (potrivit Regulamentului (UE) 20161679 al Parlamentului European $i Consiliului din 27 aprilie 2OtO 1 a

privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter personal), cum ar fi: numele gi prenumele, r'
initiala tatilui, CNP, numirul de telefon, loc de munci, adresi, adresa de e-mail. Centrul Judefean de Excelenli Baciu a stabilit

misuri pentru a proteja gi pentru a asigura confidenfialitatea, integritatea gi accesibilitatea datelor dumneavoastri cu caracter

personal.

Data: Semndtura:

Str. Oituz, nr.24, Bac6u

600266, Bac5u

Tel: +40 (0)751038364

"e-xa"c"lcil-abne-a-lfilgmail.,-sen-t
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Cu p rirrs

1, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea ediliei sau, dupd caz, areviziei in cadrul ediliei

2. Situalia ediliilor qi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii opera{ionale ..............,..........1

3. Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazd, edilia procedurii operafionale......,..,., .........,.,..........1

Anexa I - Calendar seleclie profesori an gcolar 2024-2025,. .....,.,..,.,.,6

Anexa 3 - Fiqi de evaluare portofoliu cadre didactice .,,.......,.,. ..........8

Anexa 7 - Cerere contestatie Ia proba de evaluare punctaj acordat la portofoliu . ,............... .... 1 5
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