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Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al 1.8.J. Bacdu din D0.0L0L S

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA SI
DESFASURAREA ETAPEI JUDETENE A OLIMPIADEI DE

Nr. 523/79/POODOJCHIM/30.01.2023

CHIMIE
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EDITIA I

. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente
o prwmd_ - Brumels gi Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4
1: 1. Pruteanu Laura 27.01.2023
Mihaela Inspector scolar pentru chimie
Elaborat
Misiila Lavinia Inspector $colar General
1.2. [Verificat Adjunct
A0.9(. (024
1.3. Vlad Ida Inspector Scolar General
|Avizat Adjunct
20,9/ ()
1.4. |Aprobat Egarmin Ana- Inspector Scolar General
Maria /D
209/ &

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

—
s Editia sau, dupd caz, Componenta Modalitatea Dat.aude A i
crt it g i e . aplica prevederile
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei S e
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1

Curricunlum si inspectie scolari
Management institutional

MINISTERUL EDUCATIEL Privind Organizarea si Nr.de ex.: 3
desfasurarea etapei judetene a Revizia:
7y FINSPECTORATUL OLIMPIADEI DE CHIMIE Nr.de ex.:
/'S ¢ O L AR
JUDETEAN
874 ¢ & v Cod: POPSDS Pag 3 din 13
Nr.

523/79/POODOJCHIM/30.01.2023 | Exemplar nr.:

- Ordin 4203/2018 privind modificarea Anexei nr. 1 a Ordinului ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare
si desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in
calendarul activititilor educative, scolare si extrascolare - ANEXA nr. 2 Ia OM.E. nr. 3027/
12.01.2023,
- Lista olimpiadelor scolare ce se vor organiza si desfasura in anul scolar 2022- 2023,
- Calendarul Olimpiadelor Nationale Scolare — 2023, Nr. 24347/ 19.01.2023.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1.Definitii ale termenilor

INT.
crt,

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul

1.

Procedura operationald

Prezentarea formalizatd, in scris, a pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de Iucru stabilite si a regulilor dg
aplicat in vederea realizdrii activitdtii, cu privire la
aspectul procesual

Compartimentul/domeniul

Subdiviziune organizatoricd formati prin gruparea, pe
baza unor criterii obiective, a unui numdr rational de
posturi aflate sub o autoritate unic, in cadrul cédreia se
realizeazd, in mod permanent, un ansambiu relativ
omogen de sarcini, necesitind cunostinte specializate de
un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici
adecvate.

evaluare si  de solutionare
contestatiilor

Comisia judeteand de organizare/Comisie numitd prin decizia inspectorului scolar general,

aalcituitd din cadre didactice cu experientd in evaluarea)
lucririlor scrise, desemnate de cétre membril consiliului
consultativ al inspectorului scolar pentru disciplina
chimie,

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.  |Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PO Proceduri operationald
2. E Elaborare

3. \ \Verificare

4. A \Aprobare

3. Ap |Aplicare

6. ‘Ah Arhivare

7. OCh Olimpiada de Chimie
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9. Documente utilizate

9.1. Decizia de numire a comisiei de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor pentru
Olimpiada de Chimie, etapa judeteand,

9.2. Borderouri de sali;

9.3. Borderourile de evaluare;

9.4. Intocmirea procesului-verbal de finalizare a Olimpiada de Chimie, etapa judeteani;

10. Resursa umani
fn derularea activitatii de organizare a Olimpiadei de Chimie, etapa judeteana 2023 sunt implicati:
e Inspector scolar pentru disciplina chimie;
e Metodisti .S.J Bacdu pentru disciplina chimie;
e Membrii Consiliului Consultativ la disciplina chimie
e Membrii comisiei de organizare, evaluare a lucririlor scrise i de solutionare a contestatiilor;
e Profesorii de chimie din unitatile de invatdmaént ale judetului Bacau.

11. Modul de lucru

11.1. Olimpiada de Chimie - etapa judeteani se va desfisura cu prezenti fizica in data de 04
februarie 2023, la Colegiul ,,Mihai Eminescu” Baciu. Pentru etapa judeteani a Olimpiadei de
Chimie in anul scolar 2022-2023, selectia elevilor participanti se realizeaza la nivelul unitatii de
invatamént. Listele cu elevii participanti se transmit cétre [SJ Baciu conform precizérilor din prezenta
proceduri.

11.2. Subiectele si baremele de corectare, pentru clasele VIII-XII vor fi asigurate de ME.

11.3. Profesorii asistenti/supraveghetori vor fi prezenti la ora 8.30. Accesul elevilor in séli va fi
permis pand la ora 9:00. Elevii au obligatia s aibd actul de identitate/carnetul de elev vizat pentru
anul scolar 2022-2023. Este interzis accesul elevilor, in sala de concurs, cu orice fel de materiale
informative: manuale, culegeri, tabele periodice, caiete etc. De asemenea, se interzice accesul, In sala
de concurs, cu telefoane mobile. Este permisi utilizarea calculatoarelor neprogramabile.

11.4. Concursul se va desfisura intre orele 9,30 - 12,30.

Notd: Se va reveni cu precizdri ref. la programul concursului, in functie de precizdrile ME privind
organizareq §i desfidsurarea etapei judetene, dacd este cazul.

11.5. Profesorii evaluatori vor fi prezenti la centrul de concurs incepand cu ora 12.30. Evaluarea
lucrérilor va incepe la ora 13.00.

11.6. Afisarea rezuliatelor initiale se va face in acelasi timp la toate clasele, in interval de ma-
ximum 6 ore de la finalizarea evaluirii la proba respectivi.

11.7. Se admite depunerea de contestatii la etapa judeteani. Contestatia se face prin cerere scrisd
depusa la secretariatul scolii in care s-a desfisurat etapa judeteani — Colegiul ,Mihai Eminescu”
Baciu in data de 06 februarie 2023, intre orele 08.00 — 12.00. Contestatiile se fac pentru fiecare
subiect la care elevul considerd ci punctajul acordat de profesorii evaluatori este diferit de cel al
propriei evaluari. Contestatiile pe subiecte sunt depuse personal de cétre elevi la secretariatul centrului
de concurs. Cererea de contestatie va avea avizul profesorului care a pregétit elevul. Nu se pot depune
contestatii decit pentru propria lucrare. Lucrarea este evaluati de o subcomisie formata din profesori
care nu au participat initial {a evaluarea problemei sau a lucrérii in cauza.

11.8. Premiile gi mentiunile vor fi acordate in conformitate cu Metodologia - cadru de organizare si
desfiasurare a competitiilor scolare, aprobata cu O.M. Nr. 3035/10.01.2012, cu modificarile si
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Crt. prenume | de drept
conducitor Semniitu Observa |Semnitu
compartime |  sau ra Data| tii ra Data
nt delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
Curriculum si inspectie Misiila
1. [scolard Lavinia
13.3 Formular distribuire proceduri
Nr. |Compartiment| Nume si Data [Semndtura| Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 4 5 6 7
Compartiment Pruteanu | .. .
curriculum - Laura - &O‘Oi ) '
1. [chimie Mihaela U;‘?\L
Arhiva fordache
2. Mihaela

14. Anexe proceduri:

ANEXA 1 — Tabel inscriere elevi
ANEXA 2 — Angajament privind confidentialitatea datelor legate de subiectele pentru olimpiada
scolaré si de activitdtile organizate in vederea transmiterii/preludrii arhivelor de subiecte pentru
olimpiada scolard
ANEXA 3 - Declaratie profesor din comisia de organizare §i desfasurare a olimpiadei de chimie
ANEXA 4 - Acord de consimt@imént pentru prelucrarea datelor cu caracter personal (participant direct

cu virsta peste 18 ani)

ANEXA 5 - Acord de consimtdmént pentru prelucrarea datelor cu caracter personal (reprezentant

legal: parinte/tutore)

ANEXA 1 - Tabel Inscriere elevi
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ANGAJAMENT
Subsemnatul/a, ... avénd functia de
........................ la e, localitated
posesor/posesoare al/a BI/CI , seria ..., nr. ......... ,eliberat de .oivivvii i, , la data
de....coooinnie. Jtelefon .o, , declar pe propria rdspundere cd nu voi divulga sub nicio

forma informatii legate de Procedura privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru
olimpiadele scolare in unitdtile de invitimant preuniversitar si de activititile organizate in vederea
preludirii/transferirii arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare.

Voi Indeplini toate sarcinile asumate, respectdnd termenele stabilite si nu voi face publice
detalif asupra activitétii proprii in cadrul procesului de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru
olimpiadele scolare in unitétile de invatamaént preuniversitar.

in situatia in care sarcinile de lucru primite imi vor permite accesul la arhivele de subiecte
pentru olimpiadele scolare in unitdtile de invatimant preuniversitar, voi péstra confidentialitatea
asupra confinutului subiectelor din momentul accesului §i pdnd la publicarea acestora, in urma
finalizérii probelor.

Am Iuat la cunostintd faptul c¢i activitatea mea este supusi reglementirilor legii, iar abaterile
se sanctioneazi conform legislatiei in vigoare.

Data ..oooiiiiiiiii e Semnatura

ANEXA 3 —Declaratie profesor din comisia de organizare si desfagurare a olimpiadei de chimie

DECLARATIE
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ACORD DE CONSIMTAMANT
PENTRU PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
(participant direct cu vdarsta peste 18 ani)
Subsemmnatul/a ,
CNP ,
declar prin prezenta ca:

0 sunt de acord ca organizatorii Olimpiadei de chimie, etapa judeteand si fie autorizati si
proceseze datele mele personale, in cadrul activitatilor evenimentului (inclusiv la afisarea rezultatelor
finale), in baza Regulamentului UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46 /CE (Regulamentul general privind protectia datelor - GDPR), precum si prelucrarea,
stocarea/ arhivarea datelor conform normelor legale.

0 nu sunt de acord ca organizatorii Olimpiadei de chimie, etapa judeteana sa fie autorizati si
proceseze datele mele personale, in cadrul activitatilor evenimentului (inclusiv la afisarea rezultatelor
finale), in baza Regulamentului UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46 /CE (Regulamentul general privind protectia datelor - GDPR), precum si prelucrarea,
stocarea/ arhivarea datelor conform normelor legale.

Declar cd am luat la cunostintd de drepturile conferite de Regulamentul UE 679/2016, inclusiv despre
drepturile pe care subiectii datelor cu caracter personal le detin, respectiv dreptul la acces la date,
dreptul la stergerea datelor (,.dreptul de a fi uitat™), dreptul la restrictionare, dreptul la portabilitatea
datelor, dreptul la opozitie, dreptul la rectificare in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Noti: In cazul in care elevul major nu_este de acord, rezultatele finale vor fi afisate anonimizat, tn
baza unui cod ce va fi transmis de cdtre unitatea de organizatoare. Restul procedurilor, privind

prelucrarea, stocarea/ arhivarea datelor cu caracter personal, se vor realiza conform normelor
legale.

Semnétura: Data;

ANEXA 5 - Acord de consimtdmant pentru prelucrarea datelor cu caracter personal (reprezentant
legal: périnte/tutore)
Unitatea de TnvA{AMANL........cooeeveieverceercreinnn.

Concursul/OIEmpiada......cocoveeeiieeieeceeecee e s BLADA. cceeevt ettt eeena

ACORD DE CONSIMTAMANT
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3.Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

edifiei procedurii dOCUMENTALE ...........ccooiiiiiiiiiiic et rsna et r e e 2
4.8copul ProcedUrii..........oco i et e 2
S5.D0meniul de aPHEAYE ........ooiiiviiieii i st et e eabt s b e s e ta e e an s b et sren et eeeaneen 2
6.Documente de referintil.............cooiiiiii e e 2
T.Definifil $1 aDTeVIBTL ..occoi e e s e s e e s e s s nte e raes 3
8.Descrierea actiVIEATHION ... e 4
9. Documente UHHZATE ... e er e e r e bt et enea 5
TO.RESUTSA UIMAIE ......o..oiiiiiiiiciieececeieerrs s essseae s e s e e esesse b essenesesaeasseseessansbaesbasseststesmenneeessees 5
T1MOG @ JUCTU ..o re et e e s e v e et e saes st e e e eaebeesba st e et et s aemneeeeeren 5
12.Responsabilitati.......... et 6
I3, FOFMIIIATE .....ooiiiiiii ettt e b e sse e et ae s b e e seasane e rs s te et saseeeseasssessestberssimseeeee e 6
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