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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind Numele si
responsabilii/operatiu 3 Functia Data Semnitura
prenumele
nea
1 2 3 4 3
1. Elaborat Coman Mariana [[nspector scolar 28.02.2022 QT TR
pentru geografie
2. Verificat Misiila Lavinia |Inspector scolar 28.02.2022.
ceneral adjunct
3. Avizat Stamate [nspector scolar 28.02.2029.
L Camelia general adjunct J
4. Aprobat Vlad Ida [nspector scolar 28.02.202. o
general B\
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentk ey
Editia sau, dupi caz Data de i vare—<e
Nr. a satl, Gup 'Componenta |Modalitatea |aplici  prevederile
revizia In  cadrull = .t i " i,
crt. e revizuita reviziel editiei sau reviziei
editiei i
editiei
1 2 3 4
1. Editia | - - 19.03.2022

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii documentate
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dﬁcopﬂulﬂ Exemplar Departament Functia Numele si i?at.a ..Semnitura
ifuzirii| nr. prenumele |primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1|Aplicare |1 Unitatea de Coordonatorii | director
invitimant centru [centrului de director
local de organizare , adjunct
organizare , evaluare si Coman
evaluare si solutionarea Mariana Qo C.nectizt
solutionarea contestatiilor a
contestatitfor a  jolimpiader de Conlorm
olimpiadei de geografie, etapa| deciziei 1SJ
geografie, etapa  |judeteand Baciu
judeteand Membrii
comisiei de
Comisia de organizare,
organizare , evaluare si
evaluare si solufionarea
solutionarea contestatiilor a
contestatiilor a  [plimpiadei de
olimpiadei de ceografie
geografie
3.2.|Aplicare || Compartiment | Inspectori
si curriculum scolar Coman
Informare geografie Mariana Qe Caanons
3.3.|[Evidentd |2 Compartiment | Inspector Coman
curriculum scolar Mariana et
Geografie
3.4.|Arhivare |3 Secretariat-arhiva Arhivar lordache
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4. Scopul procedurii

> Prezenta proceduri vine in completarea actelor normative care reglementeazi organizarea
si desfisurarea concursurilor si olimpiadelor scolare - etapa judeteana

5. Olmpiada de geografie se va desfidsura in data de 19 martie 2022 la Scoala Gimnaziald

“George Bacovia” Baciu

Domeniul de aplicare

> Procedura operationald precizeazi demersurile pe care trebuie sa le parcurgi:

-Inspectorul scolar de specialitate

- Coordonatorii centrului judetean si membrii comisiei de organizare, evaluare si solutionarea

contestatiilor a olimpiadei de geografie

- Profesorii organizatori si evaluatori din cadrul comisiei de organizare, evaluare si solutionarea

contestatiilor a olimpiadei

6. Documente de referinta

Olimpiada de geografie se desfasoard in conformitate cu legislatia in vigoare:

e ORDIN Nr. 3035 din 10 ianuarie 2012 privind aprobarca Metodologici-cadru de

organizare si desfasurare a competitiilor gcolare gi a Regulamentului de organizare a

activitédtilor cuprinse in calendarul activititilor educative, scolare si extragcolare

¢ OME nr.3123/09.02.2022 pentru modificarea si completarea anexei nr. 1 la Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 3.035/2012 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfiéisurare a competitiilor scolare si a
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OME nr.3123/09.02.2022 pentru modificarea si completarea anexei nr. 1 la Ordinul

ministrului educatiei, cercetérii, tineretului si sportului nr. 3.035/2012 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfisurare a competitiilor scolare si a
Regulamentului de organizare a activitdtilor cuprinse in calendarul activitdtilor educative,

scolare si extrascolare

REGULAMENT SPECIFIC DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A OLIMPIADEI

DE GEOGRAFIE valabil pentru anul scolar 2021-2022, nr. 25876/ 23.02.2022

Legea educatiei natinale nr.1/201 1, cu modificiirile si completirile ulterioare

7. Definitii si abrevieri
> Definitii
Nr. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedurd Prezentarea formalizata, In scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationald | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitétii, cu privire la aspectul procesual.
2. Edifie a unei { Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobatd si difuzata
3. Revizia  in { Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
cadrul unei | componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost
editii aprobate si difuzate.
»  Abrevieri
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Nr. Abrevierea | Termenul abreviat
Crt.
1 P.O Procedura operationali
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4. |Av Avizare
5. |A Aprobare
6. | Ap. Aplicare
7. | Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii

»  Centralizarea datelor elevilor calificati la etapa pe scoala

- Directorii unitdtilor de invitimaént din judeful Bacéu trimit tabelul cu elevii calificati la etapa
judeteand a olimpiadei de geografie, semnat si stampilat, in forma scanata, coordonatorilor
centrului judetean, ca parte a comisiei de organizare, evaluare §i solutionarea contestatiilor a

olimpiadei de geografie,

-Coordonatorul centrului de organizare si desfasurare a etapei judetene, sprijinit de membrii
comisiei, prelucreazd datele si realizeazi distribuirea elevilor in silile de concurs, in ordine
alfabetica si pe an de studiu, fiind responsabil cu afisarea listelor corespunzitoare atit pe uga
fiecdrei sali, cit si la avizierul scolii ( centrul de desfdsurare a probelor).
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- Vor fi inscrigi In concurs doar elevii care se regésesc in listele transmise, conform termenelor
stabilite, de citre presedintele executiv al comisiei olimpiadei de geografie, prin anunturile
ficute pe site-ul ISJ Bacdu, curriculum geografie, prin sefii de cerc, respectiv cu 10 zile
lucridtoare Tnainte de desfisurarea etapei curente a olitnpiadei.

- Olimpiada de geografie se organizeazi pentru elevii claselor a VIIi-a - a XlI-a, de la toate
formele de inv#timant preuniversitar din invatdmantul de stat, particular §i confesional,

participarea fiind optionala.

La olimpiada de geografie pentru efapa judeteand se stabileste:

+ (Comisia judeteana de elaborare a subiectelor pentru clasele VIII — XII, membrii Consiliului
consultativ care nu au elevi inscriti in concurs;

« Comisia judeteand de organizare, evaluare si de solutionare a contestatiilor in cadrul cireia

se constituie subcomisii:
> subcomisia de organizare,

> subcomisia de evaluare si

» subcomisia de solufionare a contestaftilor.

»  Preluarea si multiplicarea subiectelor si baremelor
Coordonatorul din centrul judetean de organizare, evaluare si solutionarea contestatiilor,

respectiv  presedintele

executiv este persoana

responsabild pentru activitatea de

preluare/descércare a arhivelor de subiecte si bareme. Acesta ia misurile necesare unei bune
desfasurdri a olimpiadei, indeplinind atributiile urmétoare : transmite o not# scrisi de atentionare
cétre furnizorii locali care distribuie energie electricd si servicii de internet, astfel incét in zilele si
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in intervalul orar destinat transferului/prelucririi arhivei de subiecte si bareme sé fie evitate
disfunctionalitatile tehnice.

Presedintele comisie/ Coordonatorul din centrul judetean de organizare, evaluare si
solutionarea contestatiilor se asigurd cd sunt respectate toate operatiunile necesare asiguririi
confidentialitdtii si securitdtii procesului de transfer/prelucrare/multiplicare a variantelor de
subiecte. Persoana de contact primeste de la membrii Comisiei judetene de elaborare a subiectelor
arhivele In format electronic, in intervalul orar, 7:00-7:30, iar proba scrisd se desfdsoara in
intervalul orar 9:00-12:00. Incepand cu ora 9.00 se distribuie subiectele pe sili de examen. Intre
orele 10.00 ~ 10.30 se primesc In format electonic baremele de corectare pe ani de studiu.

Coordonatorii, respectiv presedintele executiv, listeaza si multiplicé subiectele Intr-o Incéipere
securizatd, in numér egal cu elevii inscrisi. Persoanele implicate in acest proces ( coordonatorul
centrului si ceilal{i membri ai comisiei ) vor semna un angajament privind confidentialitatea
datelor (Anexa 3) si vor distribui in plicurile de concurs subiectele elevilor participanti,
corespunzilor numérului de elevi din fiecare sali.

» Desfisurarea probei scrise a olimpiadei

Comisia judeteand de organizare, evaluare si de solutionare a contestatiilor a olimpiadei de
geografie va avea urmitoarea componentdl, conform deciziei 1$J Baciu:

1. Subcomisia de organizare care are urméitoarele atributii:

a) asigurd logistica necesara desfiguririi competitiei in anul scolar 2021—2022;

b) desemneazi, convoaci si instruieste profesorii asistenti;

¢) multiplicd si distribuie subiectele;

d) mulitiplicd baremele i le afiseazi dupa epuizarea timpului destinat probei scrise;

d1) asiguri securitatea igienico-sanitari a elevilor si a intregului personal implicat in des-
fasurarea etapelor olimpiadelor scolare, in conformitate cu reglementirile in vigoare, in anul
scolar 2021—2022;
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f) colecteazd lucririle, le clasificd pe an de studiv/regim de studiu/disciplind/modul/calificare
profesionald/domeniu de pregitire profesionald, le amesteci, le numeroteazé de la 1 la n, le intro-
duce in plicuri, le sigileaz3 si le preda, pe bazd de proces-verbal, vicepresedintelui subcomisiei de
evaluare, conform unei proceduri stabilite de Comisia nationaléd pentru coordonarea competitiilor
scolare;

g) primeste contestatiile elevilor, resigileazd lucrarile contestate si le predd, pe bazd de proces-
verbal, vicepregedintelui subcomisiei de solutionare a contestatiilor, conform unei proceduri sta-
bilite de Comisia nationald pentru coordonarea competitiilor scolare;

h) stabileste clasamentul final al etapei, realizeazé baza de date cu privire la participantii calificati
pentru etapa nationald si transmite la MEN si inspectoratului scolar/de sector al municipiului
Bucuresti, organizator al olimpiadei, aceste date.

1) Asigura accesul elevilor In sald in intervalul orar 8.00 — 8.30

Timpul de lucru pentru probele scrise este, de regulé, 3 ore.

Profesorii supraveghetori vor fi instruiti in desfdsurarea probei teoretice scrise, vor completa
o declaragie pe proprie rdspundere privind faptul ¢a nu au specializarea la care se sustine proba si
o declaratic prin care si ateste ca nu au rude sau aflni pani la gradul IV inclusiv (Ancxa 4).

Profesorii asistenti vor verifica identitatea elevilor gi vor efectua instructajul acestora, pe baza
unui proces-verbal. Coordonatorul centrului nsotit de un membru al comisiei va inména
profesorilor asistenti din fiecare sald plicul cu subiectele, sigilat, care va fi deschis la ora
corespunzatoare (9:00). Elevii nu vor putea pirasi sala in primele 60 de minute, de la inceperea
probei si vor riméne minim 3 elevi pana la predarea ultimei lucréri. Elevii nu vor putea sa pistreze
foaia cu subiecte. Dupd finalizarea probei, elevii vor preda profesorilor asistenti lucrérile pe bazi
de semnaturd in care se va preciza si numdarul de pagini. Profesorii asistenti vor preda pe baza de
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proces-verbal persoanei desemnate lucrdrile, procesul verbal de predare-primire si declaratiile,
angajamentele. Lucririle se vor aseza pe clasi/an de studiu. Pachetele de lucriri se introduc in
dosare/plicuri pe care se aplicd starnpila unitifii scolare in care se desfdsoard competifia si
semnétura preseditntelui / presedintelui executiv i se inscric numdrul de lucréri pe care il congine
fiecare plic/doosar. Lucrérile se predau, de cétre presedinte/presedinte executiv /vicepresedinte,
insotit de 1-2 membri ai subcomtsiei de organizare, pe bazéd de proces-verbal care va contine
nurndrul total de lucriri pe clasd/ an de studiu vicepresedintelui subcomisiei de evaluare, in
prezenta secretarului si a 1-2 membrii ai acestei subcomisii. De asemenea, presedinte/presedinte
executiv sau presedintele/vicepresedinte subcomtsiei de organizare preda, in format electronic si
letric semnat si stampilat tabelul cu elevii participanti secretarului subcomistei de evaiuare.

Subcomisia de evaluare are urmitoarele atributii:

a) desemneazi, convoaca si instruieste profesorii evaluatori;
al) pentru anul scolar 2021—2022, elaboreazi subiectele si baremele de evaluare pentru
etapa judeteani a olimpiadei, dupa caz, in functie de prevederile regulamentelor specifice
pentru olimpiada;
b) evalueazi lucririle/produsele repartizate de vicepresedintele comisiei de evaluare, n conform-
itate cu baremul si cu respectarea normelor deontologiei profesionale;
¢) completeazi borderourile de evaluare;
d) verifici acuratetea evaluarii lucririlor/produselor care impun departajare;
e) certificd rezultatele obtinute in urma evaludrii lucririlor/produselor elevilor care impun de-
partajare;
f) verifica si avizeaza corectitudinea calculului punctajului lucrérilor scrise/produselor elevilor, pe
care le certificd prin semnaturd, eventuala convertire a punctajului In note finale si ierarhia partic-
ipantilor;
g) transmite lucrdrile elevilor si rezultatele evaludrii subcomisiei de organizare.

Coordonatorul va face instructajul profesorilor evaluatori. Vicepresedintele subcomisiei de
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evaluare, in prezenta secretarului si a 1-2 membri ai subcomisiei desigileaza plicurile, verificd
nurnarul si integritatea lucréritor primite si sernneazid ambele exemplare ale procesului verbal de
predare — primire dintre care unul este returnat presedintelui/presedintelui executiv sau
vicepresedintelui subcomisiei de organizare. Dupd primirca lucrdrilor, subcomisia de evaluare
grupeaza lucrdrile in pachete, pe clasd/an de studiu, intr-un nurndr corespunzitor numarului
echipelor de evaluatori si le distribuie acestora pentru evalvare. Nurnsrul de lucréri cuprinse in
fiecare pachet se stabileste de cétre subcomisia de evaluare, astfel Incat si se asigure o distributie
echilibrati a lucrarilor, in conformitate cu resursele umane si cu timpul alocat evaluérii. Profesorii
evaluatori vor completa borderourlle de corectare, lar punctajul final (media aritmetica dintre cel
doi corectori) va fi trecut pe lucrare in cifre si in litere cu pixul de culoare rosie. Borderourile vor
fi semnate si predate impreund cu lucrdrile comisiei de organizare.

Evaluarea lucrdrilor se va face in mod obiectiv, respectdnd programa specificid disciplinei
geografie si reglementérilor in vigoare. Profesorii evaluatori nu vor discuta despre continutul si
eventuala provenientd a lucrdrilor evaluate cu alte persoane, nici in timpul desfasuririi olimpiadei
si nici dupd aceasta. Toti cei implicati au obligatia pastrérii secretului cu privire la lucrérile
evaluate si identitatea evaluatorilor, conform declaratiei depuse la comisie.

Dupa incheierea evaludrii gi a notrii lucririlor scrise repartizale unei echipe de evalualori,
lucrdrile se deschid in prezenta vicepresedinlelui, membrilor subcomisiei si evaluatorilor, iar
secretarul cornpleteaza tabelul electronic al elevilor participanti cu notele/punctajele lucrérilor
evaluate. Vicepresedintele subcomisiei de evaluare, insotit de secretar/membru, preda pe baza de
proces-verbal lucrdrile scrise repartizate spre a fi evaluate si tabelul cu rezultatele elevilor,
electronic si pe hértie, stampilat si semnat vicepresedintelui subcomisiei de organizare. Punctajul
obtinut in urma evaludrii va fi afigat ,alfabetic si pe clase , la avizierul centrului de organizare,
evaluare §i solutionarea contestatiilor de cétre comisia de organizare a olimpiadei.

Subcomisia de contestatii:
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a. reevalueazi lucrdrile/produsele contestate;
b. completeazi borderourile de reevaluare;
c. transmit lucrérile si rezultatele finale ale reevaludrit subcomisiei de organizare.

Elevii pot depune contestatii la etapa judeteand a olimpiadei de geografie, conform
regulamentelor in vigoare, doar pentru propria lucrare scrisi. Perioada de depunere a contestatiilor
se va stabili si afisa de cétre comisia de organizare la afisierul unitifii de Tnvitimant
porganizatoare, la loc vizibil, inainte de inceperea acestuia.

inregistrarea contestatiile elevilor se face la secretariatul subcomisiei de organizare, conform
prevederilor metodologice, respectdnd intervalul orar de depunere a contestatiilor prevazut in
programul de desfasurare a olimpiadei, etapa judeteand, intre orele 10 — I3 la sediul unitétii de
invitimént organizatoare.La finalul perioadei pentru depunerea contestatiior, secretarul
subcomisiei de organizare inforrneaza subcomisia de solutionare a contestatiilor dacé au fost sau
nu depuse contestatii, pentru organizarea in timp optim a activittii acestei subcomisii. Subcomisia
de organizare secretizeazi lucrarile contestate aplicand hértie — carton coloraté pe prima paging,
respectiv numele si prenumele concurentului i notele corectorilor, respectiv nota finald si
impreund cu tabelul elevilor care au solicitat reevaluarea lucrdrilor lor le nainteazd, prin
vicepresedintele subcomnisici insotil de un seerelar/imeinbru, pe baza de proces-verbal cu nurndrul
de lucrdrt contestate pe clasd/an de studiu reprezentantilor subcomisiei de solufionare a
contestatiilor.

Subcomisia de solutionarea contestatiilor preia, de la subcomisia de organizare tabelul cu
elevii care au solicitat evaluarea lucrérilor lor, lucrérile aferente si procesul verbal si solutioneazi
contestatiile conform prevederilor art40 din metodologia-cadru. in urma solutiondrii
contestatiilor, lucrdrile se desecretizeazi si rezultatele de la contestatii se introduc 'in tabelul cu
elevii care au depus contestatii care se sernnecazd de catre vicepresedintele subcomisiei de
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solutionare a contestafiilor, secretar si evaluatori, Dupd introducerea tuturor rezultatelor la
contestatii, subcomisia de solutionare a contestatiilor confirrna finalizarea acestei operatiuni si
tipareste procesul verbal in care sunt consemnate hotérérile subcomisiei.

Subcomisia de organizare primeste de la subcomisia de solutionare a contestatiilor lucrdrile
reevaluate, irnpreund cu procesul verbal in care sunt consemnate deciziile subcomisiei de
solutionare a contestatiilor, borderourile de evaluare pe care le péstreazé la sediul inspectoratului
scolar din judetul Bacau timp de un an. Tabelul cu elevii care au depus contestatii rezultatele
roovaludrii lucrérilor lor, stampilat gi semnat de prosedintele Comisiei judetene de orgarnzare,
evaluare si de solutionare a contestatiilor, este afisat la avizierul unitdtii de Invatdmant in care s-
a desfdsurat etapa judeteand a olimpiadei si pe site-ul inspectoratului scolar conform programului
de desfasurare a olimpiadei. Rezultatele obfinute conform comisiei de solutionare a contestatiilor
sunt definitive. De asemenea, sunt anuntati elevii calificati la etapa nationald a olimpiadei conform
art. 15 alin. (3) din metodologia cadru si listele cu elevii care indeplinesc criteriile stabilite prin
regulamentele specifice privind calificarea pe locurile suplimentare.

Tabelele finale cu elevii calificati, din judetul Bacau, la etapa nationald a olimpiadei scolare,
stampilate si semnate de presedintele Comisiei judefene de organizare, evaluare §i de solutionare
a contestafiilor sunt transmise, in format letric si clectronic, dupd caz, la ME si in format clectronic,
la IS/ISMB  organizator al etapei nationale a olimpiadei.

9. Responsabilitati
Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali

Nr.  Activitatea Responsabil
Crt.
1. Transmiterea coordonatorului centrului pentru organizarea, evaluarea si Responsabilii

solutionarea contestatiilor a olimpiadei de geografie i inspectorului de
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Nr.  Activitatea Responsabil

Crt.

2, Prelucrarea datelor sirealizarea distribuirii elevilor in silile de Coordonatorul
concurs, in ordine alfabetica, afisarea listelor corespunzétoare atit pe usa  centrului de
fiecdrei sili, cat si la avizierul scolii ( centrul desfasurare a probelor) organizare, evaluare

si solufionarea
contestatiilor a
olimpiadei de
geografie, etapa
judeteand

3. Dezarhivarea subiectelor ,in format electronic, in intervalul orar 7:00- Inspector scolar de
7:30, de cétre presedintele si 1 membru din centrul judetean de specialitate pentru
organizare, evaluare si solutionarea contestatiilor a olimpiadei de geografie, Coman
geografie Mariana

Secretar —
informatician

4. Listarea si multiplicarea subiectelor intr-o incipere securizatd, in numér Coordonatorul

egal cu elevii Inscrisi, distribuirea in plicurile de concurs a subiectelor.

centrului de
organizare, evaluare
si solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei de
geografie
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Nr.  Activitatea Responsabil
Crt.
geografie
5. Instruirea profesorilor supraveghetori ,accesul elevilor in sili in Coordonatorul
intervalul orar: 8:00-8:30,instruirea elevilor, pe baza unui proces-verbal centrului de
organizare, evaluare
si solutionarea
contestaliilor a
olimpiadei
6. Inmanarea profesorilor asistenti, din fiecare sald ,a plicului cu Coordonatorul
subiectele, sigilat, care va fi deschis la ora corespunzitoare (9:00). centrului si membrii
3 L ) . y comisiei de
P.redarea de cétre profe.som asnstuven’;l'a lueririlor, p.e bazd de proceiuverba] organizare, evaluare
si semndturd membrilor comisiei precum s$i  a declaratiilor, a si solutionarea
angajamentelor contestatiilor a
olimpiadei
7. Amestecarea lucrdrilor, numerotarea lor incepand cu cifra 1, instructajul Coordonatorul gi

profesorilor evaluatori, distribuirea lucrérilor cchipelor de evaluare pe baza

unui proces-verbal.

membrii comisiei
de organizare,
evaluare si
solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei
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Nr.  Activitatea Responsabil

Crt.

8. Evaluarea lucririlor in mod obiectiv, respectindu-se programa specifici  Profesorii evaluatori
disciplinei geografic si reglementdrile in vigoare. Obligatia pastrarii din comisia de
secretului cu privire la lucrrile evaluate si identitatea evaluatorilor, organizare, evaluare
conform declaratiei depuse la comisie de citre toti cei implicati, si solutionarea
Completarea borderourilor de corectare ( punctaj final ,ca medie co.ntes'ta';ii.lor a
aritmetica dintre cei doi corectori, in cifre si in litere, cu pixul de culoare  Climpiadei de
rosie), semnarea lor si predarea impreuni cu lucririle comisiei de geoglalie
organizare

9. Afisarea, dupd finalizarea evaludrii si predarii lucrdrilor, a punctajului Coordonatorul
obtinut, alfabetic si pe clase , la avizierul centrului judetean de centrului judetean

organizare, evaluare si solutionarea contestatiilor a olimpiadei de
geografie si trimiterea tabelului centralizator , semnat si stampilat ,
inspectorului general ME in specialitate.

10.  Dcpuncrea contestatiilor conform regulamentelor in vigoare, doar pentru

propria lucrare scrisa.

Stabilirea si afisarea de cétre comisia de organizare, la afisierul scolii,
inainte de Inceperea acestuia, a perioadei de depunere a contestatiilor.

Contestatia va fi solutionatd conform legislatiei n vigoare.

de organizare,
evaluare si
solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei

Coordonatorul
centrului judetean si
membrii comisiei de
organizare, evaluare
si solutionarea
contestatiilor a
olimpiadei de
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Nr. Activitatea Responsabil
Crt.
geografie
10. Formular evidentd modificari
Semnitura
Nr. - " v Data Descriere |conducitorului
crt. i Data edipeiRevizia reviziei o modificare |departamentul
ui
11. Formular analizi proceduri
Diyne 51 . ) Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr Compartime prenume Inlocuitor
s rt. e conducitor |de drept
' compartimen sau delegatSemnitura [Data  |Observatii [Semnitura [Data
t
Curriculum | Misiila s ] ol
1 _ Lavinia 7 -5[_\\“1_.5—‘,26?,03,2022,
12. Lista de difuzare a procedurii
Data
Nr. ’ Nume si Data : Data intrarii in @
Compartiment . .. .,Semnitura Nl Semnatura
ex. prenume/functia [primirii retragerii vigoare a
procedurii
Compartiment [Coman Mariana U M U Commarad—
1 lcurriculum Inspector 5001ar2§0&202?’ V.03, Jo22)
geografie entru geografie
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Data
Nr. . Nume i Data N Data intririi in o
Compartiment . .. ..Semnitura . Semnitura
eX. prenume/functia |primirii retragerii|vigoare a
procedurii
2 |Arhiva lordache Mihaela

13. Anexe/formulare
ANEXA 1 — Tabel centralizator al elevilor participanti la olimpiada de geografie
ANEXA 2 — Angajament privind confidentialitatea datelor legate de subiectele pentru olimpiada
scolard si de activitifile organizate in vederea transmiterii/preludrii arhivelor de subiecte pentru
olimpiada scolarid
ANEXA 3 —Declaratie profesor din comisia de organizare si desfigurare a olimpiadei de
geografie

Cuprins

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editici procedurii documentate: 1
2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate .......................... 1
3.Lista euprinzind persoancle la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii dOCUMENtAtE. ...t 1
A.SCOPUL PrOCOAUEII...c.cciiveiiiiecieet ettt e e st sbe e e sn st n e s e ss e re nraanee 2
S.Domeniul de APLICATE........coviviiiiriiecerr e rre st e sbe e e sessraerarn e ae s e r e nas b sreenns 2
6. Documente de Feferinti..........ccovoiiieiiiiiiii et ce s s ssrss s et e e beesbessssssaats e siesesnnns 2
T.Definifil $1 ADTEVIETT ...oviii i e e e b e s s ssre b i serba e e b e s s essasseerbeaesants 3
B.Descrierea ProCeauril ..o ittt et b e e e enae s 4

9. ReSPONSADIIIEATI......ocviiiii et et e et 9
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10.Formular evidenti modifiCAri.....c..cccovverieiiiiiiciic et ecteeeeie e s sae e saeessseesrmeeenene 12
11.Formular analizll procedurii............coooiriiiieiiiiiinciier et ss e snsenns 12
12.Lista de difuzare a procedurii ........coemiininenrcieescctr e e e s 13
13 ANEXE/TOrMUIALE ..ot ea st et s e be s s e besreraenssnne 13
Anexa |
Nr.crt. Numele si prenumele Unitatea de Clas Numele si prenumele Punctaj Semnéturi el
clevului invitimant a prof. indrumator final
1.
2,
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.

10.
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Director, Pregedinte executiv comisie
Prof....oo Prof.cciiiiiiiiiin,
Anexa 2
ANGAJAMENT

Subsemnatul/a, .....ooviiiiie i avand functiade ...
T localitatea ............covvinnens R
posesor/posesoare al/a BI/CI , seria ..., nr. ......... ,eliberatde ..........ooiiiiniiin ,la
datade............... stelefon ..o, , declar pe propria raspundere ci nu voi divulga
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sub nicio forma informatii legate de Procedura privind transferul/preluarea arhivelor de subiecte
pentru olimpiadele scolare in unitdtile de invitdmant preuniversitar si de activitiile organizate in
vederea preludrii/transferirii arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare.

Voi indeplini toate sarcinile asumate, respectind termenele stabilite si nu voi face publice detalii
asupra activilafii proprii in cadrul procesului de transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru
olimpiadele scolare in unitétile de invatdmaént preuniversitar.

in situatia in care sarcinile de lucru primite imi vor permite accesul la arhivele de subiecte
pentru olimpiadele scolare in unitdfile de invatimént preuniversitar, voi pistra confidentialitatea
asupra confinutului subiectelor din momentul accesului §i pana la publicarea acestora, in urma
finalizarii probelor.

Am luat la cunostintd faptul ci activitatea mea este supusi reglementirilor legii, iar abaterile se
sanctioneazd conform legislatiei in vigoare.

Semndtura

Anexa 3
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DECLARATIE

Subsemnatul,

, profesor/inspector la

, In calitate de

in Comisia de

organizare si evaluare /Comisia centrald a

la disciplina/proba

, declar pe propria raspundere ¢a am/nu am elevi/rude participanti in
cadrul competitiei, la disciplinele/proba/clasa

Prin prezenta declaratie, ma angajez cd voi pistra confidentialitatea tuturor subiectelor, a
baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru competitie, pani la afisarea/comunicarea

publica oficiald a acestora si ¢ nu voi Intreprinde nici o actiune care si puni la indoiala

corectitudinea competitiei scolare,
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