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PROCEDURA INFORMATICA
privind fnserierea fn invitiimantul pregeolar pentru anul seolar 202172022
(Modul SUHIR - inservierea la griidinifa 2021 -2022)
INTRODUCLERE

Prezenta proceduri descrie etapele pe care trebuie sa le urmeze unititile de Invatimant
in vederea reinscrierii si inscrierii copiilor In Tnvatimantul pregcolar, vealizata prin aplicatia

SHIR, conform Notei ME nr.28.269/27.04.2021.

Inspectoratele scolare judetene/ISMB rispund de respectarea  lenmnenelor-limitd
nienionate In prezenta procedura., infeleg faptul i Respectarea termenelor de ciitre uniiilile
de tnvatdmant si de calre inspectoratele scolare este imperios necesm i devarcee toale fazele
elapelor de inscriere se desfagoara Ia nivel unitar, national, iar orice Intirziere duce la decalgje

siglemice.

Suportul tehnic aferent modulului de inseriere in gmadinile se acordd pin forumunile
dedicate acestul modul, din cadrul sectiunii SIHIR de pe platforma hitp:/forum.portal.edu.ro
Manualul de utifizare al acestui modul, transmis odati cu prezenta proceduré, cste

disprouibil i la adiesa Qitps.//siiir.edu.ro/manuale si ghiduri.

FTAPA DE REINSCRIERE (17.05.2021 - 28.05.2021)

Conditii preliminare ;

- Copiii ale caror cerert de refuscriere urmeazi a fi introduse trebuie si fie inregistrati si

asociali la formatiunile de studiu din anul scolar 2020-2021 in platforma SHIR;

Planul de seolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021-2022, uebuie 83 exlste

In platforma SIIIR si sa fie aprobat de 1SJ/ISMB,
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Activitatea unitatilol de invatdmant

Dupd accesarea aplicatiei SI[IR (hitps://www sitir.edu.ro/siiir/) in browserul pe care il [olositi
(Internet Explorer, Mouzilla TFhefox, Google Chrome, Opera), va aparea fereaslta de
autentificare unde se introdue numele de utilizator $1 parola, (vezi pag. 4 din manual)

Din ceranulpnincipal al aplicatiol se accesensa subiodulul Ketnseriere din modulul fuscries e
fu girddinitd (vezi pag. 8 din manual)

Pentru a reinscrie un copil se compleleaz urmatoarele campuri:

0 Plan de scolurizare - luna din plan de scolarizare pentru care se refnscrie copilul;
B se apasi butonul de cautare () pentru a deschide [eicastra cu liniile din
planul do scolarizare:
B se selecteaza linia din planul de scolarizare aferentd tipului de formaiune
de studiu In care va fi reinscris copilul;
B s upasd butonul de Salvaie.

o MNumdr cerere - numarul cererii de reinscriere depusid. de catre
patintele/teptescntantul legal al copilului, la secretariatul unitafi de invatamant;

o Datd cerere - data inregistrarii cererii. (vez pag 9-10 din manual)

Observalii
* Un copil nu poate fi refnscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat;
+  Pentru stergerea retnserierii:
o se selecteaza inregistrarea dorita;
o se apasd butonul ” ¥,
0 se apasa butonul de Salvare (uu se sterge numirul cererii si data cererti pentru ca
56 vou slerge uulomat la sulvare);
o In submeniul Rupoarte se vor legasi 1apoatte specifice pentru evidentierea locurilor
disponibile dupi reinscriere. precum 31 lista copilon 1einscrisi,
Aclivilalen inspegtoratelor scolare:
- Asistd unitatile de invatamant iy aclivitalea de eluscriere;
- Conflrma finalizarea etapei de reinscriere péna cel tarziu 28.05.2021 ora 12.00.
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PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (31.05.2021 - 24.06.2021)

Couditii preliminare :

Etapa de reinscricre este (inalizatd la nivel national, iuchisa de catre ME;

- Manul de scolarizare pentru nivelul prescolat, anul scolur 2021 2022 trebuie s3 existe
in platforma SIIR si sa fie aprobat de ISHISMB;
Pentru admiterea ceveritor introcluse exista locuri disponibile fa unitatea de Tuvataimant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

Aclivilatea unititilor de nviilimént
Etapa I - Colectare cereri de inscriere (31.05.2021 - 11.06.2021)

Dup# accesarea aplicatici SIHIR (Lublp.//www siiit.edu.ro/siiir/) Tn Lrowseru!l folosit (Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera). va aparca fereastra de autentificare unde
so introduc numele de utilizator §i parola; (vezi pag. 4 din manual})

Din ectanul principal ol oplicatiei se acceseaza submodutul fnscriere copil din modulul
Inserierea la gradinifa (vesi pag. 13 din tnanual)

Pentru a inregistra cererea de inscriere a unui copil:

Cantare copil se introduce CNP-ul copilului si se apasd butonul Caufd. In urma
acestei operafii, sistemul verifica faptul ca respectivul copil nu este asociat/Inseris
la altd unitate de Tnvd{amant;

Completare cerere de fnscriere:

e Seojunes Dare privind colicitantul se completeazd informatiile
afeicnte solicitantului cerern de inscriere; (vezi pag. 15 din manual)

o Sectiunea Date provind copilul - se comnpleteazd informatitle despre copil;
(vezi pag. 16 din manuul)

s Sectiunea Late privind inseriered fu grddinifa  se solecleaza upitafile de
invagamiant gi linfe de plan de scolarizare aferentd fiecarel unitagi de
invitamint, conform opliunilor exprimate de citre solicitant; (vezi pag.17 din
manual)

o Sectiunea Date despre fratii/surorile copilului Se apasa butonul Adaugd,
iar in fereasira de dialog. care va aparea pe ecran, S€ completeaza
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tnformatiile solicitate in fiecare camp obligatoriu si se apasd apoi butonul
Salveaza, care devine activ odata ce datele au fost corect introduse; (vezi pag.
19 din manual)

e Sceliunea Criterii de departajare se  bifeazd criteriile de
departajare, conform actelor presentuate; (vezi pug. 21 din manual)

o Sectiunea Declarafii de consimfdmdnt la finalul formularului se vor bifa
declaratitle de consimjamant. conform optiunii solicitantului; (vezi pag. 21
din manual)

Salvarea cerern de inscriere se realizeazd prin apisarea butonului Sa/veazd §i treci
la pasul urmdtor. In urma acestei operatii so deschide ecranul Opis, In care veii bifa
documentele anexate cererit, dupd care apisati butonul Salveard (doar pentru Opis);
(vesi pug. 22 din inenual)

Lislarca cererii de inscriere pentru verificare se realizeaza prin apasarea butonului
Descared cerere. Dupd verilicarea cererii gi semnarea de cdtre solicitant, sc
valideazid cererea (se bifeazdl Fulidare cerere); (vezi pug. 23-24 din manual)

Se apasd butonul Finali-ea:d peutin a Incheletea procesului. (ved pag. 25 dlu
manual)

PDacd in urma verificérii sunt identificate intormatii gresite de céatre
solicitantul cererii, redeschiderea i corectarea cererii se face conform pasilor
descrisi la pag. 26-28 din manual

Atentie! Cat timp planul de scolarizare aferent unitatii de Invataméant nu este avizat
de citre inspectoratul scolar, cererile tipdiite vor fi waicate ca fiind Document

neaficial!

Activitatea inspectoratelor scolare:

- Asistd unititile de invafamént tn activitatea de Inscriere;
invalideazd/sterg cererile valide pentru care unitifile de inviramint
solicitd acest lucru;
- Se asigula cd luainte de linalizaren colectanii cererilor alerenle etapei |
de Inscriere nu existd cereri invalide. Acestea vor fi validate sau sterse, dupa
car;
Confirmé lnalizarea colectarii cereritor alerente etapei [ de insoriere
pana. cel tarziu, vinery, 11.06.2021 ora 12,00,
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Etapa I- Procesare cereri de inscriere (11.06.2021-25.06.2021)

Activitalea unitdtilor de invatamant;

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilar de fnscriere, aplicatia trece in
faza de procesare a cererilor depuse;

Procesurea cererilor se realizeazi accesidnd submodulul Lis/d cereri din moniul aflat
in stange ecranului.

Activitatea inspectoratelor seolare;

Yor urtdri, alent, ca numarul ceterilor neprocesate s (e zcto, ¢t mal cutdnd
posibil §i fird a depdsi termenele-limitd specificate in dreptul fiecarei faze de
procesare.

Etapa | - Procesare cereri - Faza I in aceastd fuzd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdfile de invétdmdnt exprimale ca prima opliune

Termen -limité: 17.06.2021 ora 14.00 (vezi pag. 30 din manual)

Daca, in urma evaluarii dosarului, acesta este complet si concorda cu cerinfele
unitatii de invatdmant. se selecteaza cererea corespunzéatoare din listd si se apasé
butonul Admite, operatie in urma céreia cererea va {1 oficial admisad in unitatea de
invatdmant de ta prima optiune din cerere;

Daci, in urma cvaludrii dosarului, acesta cste incomplet gi nu concordd cu cerinfele
unitatii de invatimant, se selecteazd cererea corespunzitoure din listd gi se apasa
butonul Respinge, operatie in wma careia copilul va fi oficial respins ta unitatea de
invajaméant dc la pritna opjiunc din cerere.

Etapu | Procesare cereri  Faza 11 n aceasta fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitafile de fnvafamdnt exprimate cd o dova opfitne.

Termen-limita: 23.06.2021 ora 14.00 (vezi pag. 3| din manual)

In aceasta faza, in Lista cererilor se vor regisi cererile de inscriere respluse la

Faca 1 si s vor wia pasii de la aza [

Etapa I - Procesare cereri - Faza 111 - in aceasid fazé vor fi evaluate cererile de

fnscriere de la unitdtile de tnvdtdmdnt exprimate ca a treia opfiune.

Pagna5dmb
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Termen-limitd: 25.06.2021 ora 14.00 (vezi pag. 32 din manual)

In aceastd fazi, in Lista cererilor, se vor regisi cererile de Inscriere respinse la Faza IT

si s¢ vor urma pasii de [a Faza L.

Copiii respingl in Etapa I faza III vor putea fi inscrisi pe locurile rimase libere

peutiu Elapa o [-q.

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE (28.06.2021 - 16.07.2021)
Etapa Il Colectare cereri de inscriere (28.06.2021 02.07.2021)

Stmilar din punct de vedere informatic cu Etapa I - Colectare cerert de inscriere.
Inspectoratele scolare confirma finalizarea colectiirii cererilor aferente etapei a IT a de
inscriere pand cel tarziu 02.07.2021 ora 12.00.

Etapa Il Procesare cereri de inscriere (02.07.2021 - 16.07.2021)
Similar din punct de vedere informatic cu Etapa I - Procesare cereri de fnscriere

Etgpa Il - Procesare cereri - Faza I in aceastd fazd vor fi evaluate cererile
de inscriere de la unitdfile de invdtdmdnt exprimate ca prima opfiune.
Termen-limitd: 08.07.2021 ora 14.00

Etapa I - Procesare cereri — Faza Il - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
inscriere de la unitdtile de invdtidmdnt exprimate ca a doua optiune.
Termen-limitd: 14.07.2021 ora 14.00

Ktapa Il - Procesare cereri - Kaza lll - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
Inscriere de la unitdtile de invdfdmdnt exprimate ca a treia optiune.
lermen limita: 16.0/.2021 ora 14.00

Copiii respingi in Etapa Il - faza lII se vor putea inscrie pe locurile ramase libere
peultu Clapa de ajuslini.

ETAPA DE AJUSTARI (02.08.2021 - 31.08.2021) (vezl pag. 32 din manual)

FEtapa de ajustdri, desfdsuratd in afara perioadei mentionate in Nota
ML nr. 28.269/27.04.2021 presupune inttoducetsa cetetilor de fnsotiote si adimiteroa
lor pe locurile rdmase libere
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Activitatea unititilor de invatimant:

Unitatile de Invatamant vor introduce §i valida, pe locurile libere, cererile
depuse. Aceslea se vor adinite imediat dupd validare.

Activilatea nspectoratelor scolare:

Inspectoratele scolare se vor asigura ci toate cererile introduse in etapa de
ajustari sunt valide si admise la sfargitul perioadei - 'Fermen' 41 .08 7021 ora
14 00




