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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI
Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii
1 2 3 4
1.1. |Elaborat prof. Mocondoi Inspector scolar inv. primar | 20.03.2023
Daniela-Cristina
1.2. |Verificat Elena Anamaria Consilier juridic 20.03.2023
Munteanu
1.3. [|Verificat prof. Vlad Ida Presedintele comisiei de 20.03.2023
monitorizare a SCIM, ISGA
1.4. |Avizat prof. Vlad Ida Presedintele comisiei de 21.03.2023
monitorizare a SCIM, ISGA
1.5. |Aprobat prof. Egarmin Ana- Inspector Scolar General
Maria
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

DOCUMENTATE

Editla sau, Data de la care se
Nr. (dupi caz, s Modalitateca | aplica prevederile
s & o Componenta revizuita gy s s g
olt.  frevizia n Leviziel cditici sau 1evizici

cadrul editiei editiei

1 2 3 4
2.1. |[Editial 24.02.2020

2.2. [Revizia 1 Introducerea prevederilor O.M.E.C. Nr. 4244 |Completare si  {10.07.2020

din 15.05.2020 privind modificarea si modificare

completarea Calendarului si a metodologiei de

inscriere a copiilor in inva(dmantul primar
entru anul scolar 2020-2021

2.3. |Revizia2 Introducerea  prevederilor ~OMEC  nr| Completare si| 15.03.2021
3473/10.03.2021 Metodologia de inscriere a| modificare
copiilor in invdtaméantul primar pentru anul
scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii

2.4. [Revizia3 Introducerea  prevederilor ~OMEC  nr| Completare si[24.03.2022
3.445/17.03.2022 Metodologia de inscriere a] modificare
copiilor in invdfiméntul primar si a
Calendarului inscrierii

2.5. [Editiall Introducerea  prevederilor O.M.E. nr. 20.03.2023
3704/2023 privind aprobarea Calendarului
inscrierii in invatdmantul primar pentru anul
scolar 2023-2024

3 . LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzirii Nr. prenume primirii
1. 2, 22 4. 5 6. 7.

3.1. | Aprobare 3 | Consiliul de Organ Reprezentat

administratie al deliberativ de Presedinte,

[.S.J. Baciu prof. Egarmin

Ana-Maria \

3.2. | Avizare 3 | Comisia Presedinte prof. Vlad Ida | 20.03.2023 \

judeteani /
3.3. | Aplicare 3 | Comisiile de Presedinte

inscriere de la comisie
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALLE

5,

Scopul acestei proceduri stabileste un set unitar de reguli privind modul de constituire a
formatiunilor de studiu in clasa pregétitoare, la nivelul fiecarei unitati de invatamant din judetul
Bacédu, perioada in care se vor constitui formatiunile de studiu si modalitatea de repartizare a
invatatorilor pe formatiunile de studiu.

DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd de constituirea formatiunilor de studiu a elevilor in clasa pregititoare

se aplicd, de cétre unitatile de invatimant din judetul Baciu care au nivel primar si va fi dusi la
indeplinire de fiecare dintre acestea.

6.

Prezenta procedurd produce efecte de la data comunicérii prin afisare pe site-ul 1.S.J. Bacau.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
5.1 Aceastd activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la urmitoarele
compartimente:
e Retea scolari, plan scolarizare;
o Invatamant primar si prescolar;
e Unitétile de invatAmant din judetul Baciu
5.2 Aceasti activitate implicd in derularea sa, urmitoarele entititi:
e Consiliul de administratie al 1.S.J. Bacéu
e Unititile de invatdmant din judetul Bacdu
5.3. De aceasti activitate beneficiazi copiii care se inscriu in clasa pregétitoare prin reprezentantii
legali/tutori

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari

» Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificrile si completirile ulterioare

» Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatiméant preuniversitar
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/2022 cu modificarile si completérile ulterioare

» H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, cu
modificarile si completarile ulterioare

» O.M.E. Nr. 3.445 din 17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invdtimantul primar si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatdimantul primar pentru anul
scolar 2022-2023
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O.M.E. nr. 3704/2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatdméntul primar pentru
anul scolar 2023-2024

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlulul intern managetial al entitigilor publice

Legislatie secundar

)\.

»

Ordonanfa Guvern Nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificarile si completarile ulterioare;

Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic este in deplind concordantd cu
prevederile O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
cu modificérile si completarile ulterioare, republicati™;

OMENCS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invataimant;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare anexa la O.M.E.C.T.S.
nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare coroborat cu Ordinul Ministrului

Educatiei nr. 4635/16.08.2022, privind numirea inspectorului scolar general;

Circuitul documentelor.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.

Termenul
crt.

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

I- Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derulérii
procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cind deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificdrile din structura procedurii depéasesc 50%
din continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei

proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din

continutul procedurii.

4 Scoala de circumscriptie

Fiecare locuinta este arondata unei unititi de invatimant
obligatoriu, aflati in ptoximitatea sa, numita in
continuare ,,scoala de circumscriptie”

3 Circumscriptia scolari

Totalitatea strizilor arondate unitatii de invatamant
formeaza circumscriptia scolard a unitatii de invatamant

respective
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Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un
anumit nivel de clasi-clasa pregititoare si numarul de
copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel
de clasi.

Locurile ramase neocupate dupa a doua fazé de
repartizare gi locurile copiilor din circumscriplia scolard
7. Locuri disponibile respectiva care au fost inmatriculati la o alta scoala, in
faza a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio
unitate de invatamant.

6. Locuri libere

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationali

2 E. Elaborare

3 V. Verificare

4, Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. _ Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregétitoare, bazat pe transparenti
si cu respectarea prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare,
care sd prevind toate formele de discriminare.

Acest algoritm sa {ind seama si de recomandarile Consiliului National pentru Combaterea
Discriminarii.

Asadar, formatiunile de studiu ce urmeaza a se constitui pentru anul scolar 2023-2024, clasa
pregititoare, se vor realiza, la nivelul judetului Bacdu, cu respectarea principiilor Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

e Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor,
prin comunicarea periodica si adecvata a acestora
Principiul echititii - in baza cdruia accesul la invitare se realizeaza fara discriminare;
Principiul asiguririi egalitiitii de sanse; (nu toti parintii ar putea opta pentru un cadru didactic; nu
toate cadrele didactice ar putea opta sau ar considera normald exprimarea unei optiuni in alegerea
colectivului de elevi, nominal, pe care s3-1 conduci; nu toti copiii, indiferent de optiunea parintilor,
ar ajunge in cadrul unei formatiuni de studiu si ar avea repartizat cadrul didactic pe care si-1 doresc,
in contextul in care, acestea se constituie la nivelul maxim de 22 elevi/clasa; nu toate unititile de
invatdmant vor avea cadre didactice repartizate pentru clasele pregatitoare in acelasi timp, corpul
profesoral pentru clasa pregititoare nefiind constituit complet la o anumita data).



Procedura operationala: Editia: 11
MINISTERUL EDUCATIEI »Constituirea formatiunilor de Nr. exemplare: 3

studiu n clasa pregétitoare in Revizuirea: 0
unitétile de invatamant Nr. exemplare: 3
é?\/ I INSPECTORATUL preumversztar(d;;lcjiude;u] Bacau Pag 6 din 12

se/'s COL AR
/L/(/ JUDETEAN | SZ9SPOCFSCRR003.2023 oy
|B A ¢ A4 v

In acest sens, prin intermediul comisiei organizate in acest scop, si in vederea unei transparente
totale a procesului de constituire a formatiunilor de studiu si de repartizare a copiilor inscrisi in unittile
de invatamant din judetul Baciu, Inspectoratul Scolar Judelean Baciu va monitoriza, controla si indruma
intregul proces in vederea asigurdrii egalitatii de sanse a copiilor la educaie.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

adrese de comunicare cétre unitatile de invatimant din judet;

utilizarea site-ului ISJ Bacau;

orice documente care fac obiectul acestei proceduri.

membrii Comisiei Judeteane de coordonare a procesului de inscriere in invitimantul primar,
numitd n continuare Comisia judeteand si comisiile organizate la nivelul unitatilor de
invatamant;

e inspeclorii scolari invatdmant prescolar si primar;

e cadre didactice din invatdmantul preprimar si primar;

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:
aregistrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.
8.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2023-2024
b. Membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar 2023-2024 din unititile de invitimant
preuniversitar de stat
8.3.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurarii activititilor specifice de citre comisia
Jjudeteand de inscriere in invatamantul primar 2023-2024 si comisiile de inscriere in invatiméantul primar
2023-2024 din unitatile de invatamant preuniversitar de stat
8.3.4. Resurse informationale
- LEX.exe
- baze de date privind legislatia aplicabila
- Site-ul ISJ Bacau
- informatiile care fac obiectul procedurii
- note de relatii, rapoarte si alte documente;
8.4._ MODUL DE LUCRU

Repartizarea copiilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invitimant preuniversitar
8.4.1. Repartizarea copiilor la nivelul unitatilor de invatdmant preuniversitar din judetul Baciu pentru
anul scolar 2023-2024, se va realiza in ordine alfabetici, dupd cum urmeazi:

a) Se intocmeste lista copiilor cu CES inscrisi in unitatea de invitamant- in ordine alfabetica;
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) Se intocmeste lista copiilor pe etnii (dacd au fost inregistrate inscrisuri din care rezulta
apartenenta la ctnic)- lista pe ficcare etnic- copiii vor fi mentionati in ordine alfabetici;
¢) Se intoemese doud liste cu elevil inscrigi(eu exceplia celor de la pet anterioare) Una cu fete si
cealalta cu bdieti, fiecare dintre liste cuprinzand copiii pe gen feminin/inasculin ordonati
alfabetic.
a).l. Se incepe cu repartizarea copiilor mentionati in prima listd, in ordinea alfabetici a
numelui/initialei tatdlui/prenumelui la fiecare clasi, respectiv
- Primul copil va intra in prima clasé (de ex. cl. Pregititoare A);
- Al doilea copil in a doua clasi (de ex. cl. Pregititoare B);
- Al treilea copil in a treia clasa (de ex. cl. Pregatitoare C);
Procesul contindndu-se pana la epuizarea numarului de clase (de ex. Cl.Pregititoare D, E,...)
Procedeul se reia cu prima clasd (cl. Pregétitoare A) in repartizarea a céte unui copil tot in ordine
alfabeticd a numelui/ initiala tatalui/prenumelui.
b).1. Repartizarea copiilor apartinand etniei declarate de tutore/reprezentant legal se va face pe fiecare
etnie conform procedeului descris mai sus, adicd, in ordinea alfabeticA a numelui/ initialei
tatdlui/prenumelui la fiecare clasa.
c).l. Repartizarea copiilor de gen feminin se va face in ordinea alfabetici a numelui/initialei
tatdlui/prenumelui la fiecare clasa, respectiv
-primul copil va intra in prima clasa (cl. Pregatitoare A);
al doilea copil in clasa a doua clasi (cl. Pregititoare B);
-al treilea copil in a treia clasa (cl. Pregétitoare C);
Procesul continudndu-se pand la epuizarea numarului de clase (de ex. Clasa Pregititoare D, E, ...)
repartizandu-se astfel primul copil la fiecare clasa.
Procedeul se reia cu prima clasa (cl. Pregititoare A) in repartizarea a cite unui copil tot in ordine
alfabeticd a numelui/ initiala tatalui/prenumelui.
c).2. repartizarea copiilor de gen masculin/feminin se va face in ordinea alfabeticd a numelui/initialei
tatdlui/prenumelui la fiecare clas3, exact ca in cazul de mai sus.
8.4.2. Daca sunt inscrisi copii cu cerinte educationale speciale, acestia vor fi repartizati uniform, la

fiecare clasa;



‘ Procedura operationala: Editia: 11

) MINISTERUL EDUCATIEI ,Constituirea formatiunilor de Nr. exemplare: 3

studiu in clasa pregétitoare in Revizuirea: 0
unitétile de invatamant

AR . Nr. exemplare: 3
INSPECTORATUL preuniversitar gln c_;_ude;ul Bacau” Pag 8 din 12
$COL AR °

/5(/ JUDETEAN 523/96/POCFSCP/20.03.2023 ST
: B A C A U

8.4.3.1n situatia gemenilor, tripletilor, acestia, daci parintii nu au alti optiune, sunt repartizati in aceeasi
clasd. Dupd repartizarea acestora, urméatoarea distribuire ,,va siri” clasa gemenilor, respectiv urmatoarele
3 distribuirl ,.vor sari” clasa tripletilor. In urma repartizarli, se vor crea clase cu numar egal de elevi sau
cu diferenta de maxim un elev, in unitilile de invaaméant in care numarul elevilor nscrisi nu se imparte
exact la numadrul claselor paralele existente.
8.4.4. Daci este cazul, elevii care se vor afla in situatii exceptionale (se intorc din strdinitate, sau din
diverse motive nu au participat la inscriere in perioada mentionati de calendar) vor fi repartizati dupa
cum urmeazd: primul elev inscris va merge in formatiunea A, al doilea, dupa caz, in formatiunea B,
s.a.m.d.

8.3. Repartizarea invititorilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invitimant
preuniversitar

Unitatile de invatdmant vor afisa listele cu elevii repartizati pe formatiuni de studiu, dupa

finalizarea procesului de inscriere, conform calendarului, in baza procedurii aprobate de consiliul de
administratie ISJ Bacau, cu respectarea criteriilor de transparentdi, echitate, nondiscriminare si
incluziune, tindnd cont de repartizarea invatatorilor/prof. pentru invitidmant primar la clase, conform
deciziilor de incadrare emise in baza Proiectului de incadrare validat in Consiliul de administratie al ISJ
Bacdu, in data de 1 septembrie 2023. Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la
clasa pregititoare, aprobate de Consiliul de Administratie al unitatii de invatdmant, vor fi afisate/ postate
pe site-ul unitétii de invatdmant. Aceste formatiuni de studiu stabilite si afisate nu se vor putea modifica
decét cu respectarea prevederilor din CAPITOLUL IV TRANSFERUL ELEVILOR art. 137-art. 149,
din O.M.E. nr. 4183/2022, Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.6. Entitati implicate si rispunderi in derularea activititii

Nr. crt. Etapa Descrierea activititilor
0. 1 2

e Procedura operationald trebuie si respecte prevederile
legislative in vigoare;

e Prin procedura se precizeaza:
- modul in care urmeazd si se deruleze activitatea de
constituire a formatiuniulor de studiu si de repartizare a

Realizarea procedurii
operationale, editia II,
formalizate si
aprobarea de citre
Consiliul de
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administratie al 1.S.J. copiilor care au fost inscrisi in unititile de invitimant din
Baciu judetul Bacéu, pentru anul scolar 2023-2024;

e 1In cadrul ISJ Baciu, procedura specifici de repartizare a
elevilor inscrisi in unitatea de invafamant in clasele
pregatitoare pentru anul scolar 2023-2024 fin etapele de
inscricre, editia a I1-a, este realizatd de inspector geolar inv.
primar, prol. Mocondo1 Daniela-Cristina $1 avizatd de
presedintele Comisiei judetene, inspector scolar general
adjunct, prof. Vlad Ida.

e Procedura, aprobatd de Consiliul de administratie al 1.S.J.

1. Bacau, se difuzeaza pe site-ul ISJ Bacau;

e Prezenta procedura constd in:

- Elaborarea documentelor care fac obiectul acestei
proceduri;
- Elaborarea procedurii privind repartizarea elevilor inscrisi in

unitatea de invdtdmant in clasele pregititoare pentru anul
scolar 2023-2024, editia a II-a.

e Prezenta procedurd va fi comunicata pe site-ul Inspectoratului
Scolar Judetean Bacidu (conform O.M.E. Nr. 3.445 din
17.03.2022 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea
copiilor in invatimantul primar, pentru anul scolar 2023-2024
si a Ordinul M.E. nr. 3.704/2023 privind aprobarea
Calendarului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2023-2024).

Elaborarea
documentelor care fac
obiectul acestei
proceduri

2 Copiii inscrisi se repartizeraza in ordine alfabetici, conform
raportului de inscriere din SIIIR;

e Formatiunile de studiu vor fi denumite generic A, B, C, ...,
dupi caz, si nu va apdrea in dreptul acestui numar un nume de
cadru didactic.

e Formatiunile de studiu de maxim 22 elevi pe clasa, sau, in
mod exceptional, cu cel mult 3 elevi peste acest numér
maxim, cu aprobarea Consiliului de Administratie al 1.S.J.

Baciu;
Chiistitiiies e Se vorintocmi liste ale copiilor in ordine alfabetica, prevazute
Formatinsiior dastoiii la punctul 8.4. din prezenta procedura, iar repartizarea elevilor

urmand a se face in ordine in functie de numirul de clase
aprobate prin planul de scolarizare.

e Informatiile privind repartizarea elevilor inscrisi in unitatea
de invatdmant in clasele pregétitoare pentru anul scolar 2023-
2024 vor fi aduse la cunostinta publicului prin afisarea la
avizierul unitatii de invatdmant dupd finalizarea procesului de
inscriere, conform calendarului, in data de 1 septembrie 2023.
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e Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu
la clasa pregatitoare, aprobate de Consiliul de Administratie
al unitatii de invdtdmént, vor fi afigate/postate pe site ul
uniti{ii de invéfdmant. Aceste formagiuni de studiu stabilite si
afisate nu se vor putea modifica decdt cu respectarea
prevederilor din  CAPITOLUL IV TRANSFERUL
ELEVILOR art. 13/-art. 149, din O.M.E. nr. 4183/2022,
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor
de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare.

e Dacd este cazul, elevii care se vor afla in situatii
exceptionale (se intorc din strdindtate, sau din diverse
motive nu au participat la inscriere in perioada
mentionati de calendar) vor fi repartizati dupd cum
urmeazd: primul elev inscris va merge in formatiunea A,
al doilea, dupé caz, in formatiunea B, s.a.m.d.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII
OPERATIONALE

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I 11 111 IV Vv VI
0 1 2 3 4 5 6
, Inspectorul scolar pentru invatamant primar .
2. | Inspector scolar general adjunct \%
. | Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4. | C.A.al LS.J. Bacau A
- comisia judeteana de inscriere;
- comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de
5. | invatdmant; Ap
-CJR.ALE.
- unitati de invatamant (daci este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a Ay
SCIM
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10. Formulare
10.1 Formular evidentd modificiri
Semniitura
(I:“l. Editi Dl“h' Revizi Da-t'a. . Ii:;" Descriere modilicare conducitorului
rl. | Editia editiei evizia | reviziel g- departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1; I |24.02.2020 14
Introducerea prevederilor O.M.E.C. Nr.
4244 din 15.05.2020 privind modificareal
2 I Revidat ooraee | 14 [P SOmblotaen Calendarulil gl
metodologiei de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar
2020-2021
[ntroducerea  prevederilor OMEC
3473/10.03.2021 Metodologia  de
3. I Revizia 2 [15.03.2021 10 -finscriere a copiilor in invitamantul
primar pentru anul scolar 2021-2022 si a
Calendarului inscrierii
Introducerea  prevederilor OMEC
4 | 1 Revizia 3 P4.032022 | 12 [443/17.03.2022  Metodologia  de
inscriere a copiilor in invatamantul
rimar si a Calendarului inscrierii
[ntroducerea Ordinul M.E. nr. 3.704/2023
o privind aprobarea Calendarului de inscriere a
= 1 Revizia 0 12 copiilor in fnvatamantul primar pentru anul
lscolar 2023-2024
10.2 Formular analizi proceduri
Nr. [Compartiment| Nume si Data Semnatura Data Semniitura
Crt. prenume | primirii intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5
Management Vlad Ida ﬁ {
1. (finstitutional 20.03.2023 04.04.2023 | ./}
10.3 Formular distribuire proceduri
Nr. Compartiment Nume si Data Semniitura Data Semniitura
Crt. prenume primirii intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5
Curriculum si Misaila |
1. linspectie scolard | Lavinia [04.04.2023| ™\ il 04.04.2023 4
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11. Cuprins

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei operationale
in cadrul
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1

editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Z. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
rocedurii operationale
3 Lisla cuptinzdnd persoanele la care se difuzeazd edilia 2

sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 3

3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6. Documente de referinté (reglementéri) aplicabile 3
activitdtii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in 4

rocedura operationald

8. Descrierea procedurii operationale 5

9. Responsabilitdti si raspunderi in derularea 10
activitatii

10 Formulare 10

11. Cuprins 12




