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Proceduria operationala

wInscrierea in invatamdantul primar 2024-2025 — etapa a doua de repartizare a
copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invdatamdnt in prima etapd sau
care nu au participat la aceastd etapd”

Cod: 410/11/POINP-E2/21.05.2024

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI
Elemente
privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
1 2 3 4 i D
1.1. |Elaborat prof. Mocondoi Inspector scolar inv. primar [21.05.2024 |~
Daniela-Cristina
prof. Gargiun Nicoleta |Inspector scolar retea scolari
1.2. |Verificat Elena Anamaria Consilier juridic 22.05.2024
Munteanu
1.3. |Avizat prof. Misdila Lavinia,|Presedintele comisiei de
inspector scolar generalfinscriere in invitimantul 22.05.2024 Y
adjunct primar // R
1.4. |Aprobat Presedintele Consiliului| Consiliul de administratie al
de administratie, 1.S.J. Bacau
IEgarmin Ana Maria
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

DOCUMENTATE

1t

Editia sau,
dupa caz,
revizia in

cadrul editiei

Componenta revizuiti

Modalitatea
reviziel

Data de la care
se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei

1

4

2.1.

Editia I

2.2.

Revizia 1

Introducerea prevederilor
OMEC 3473/10.03.2021
Metodologia de inscriere a
copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar
2021-2022 si a
Calendarului inscrierii

Completare si
modificare

21.05.2021

2.3,

Revizia 2

Introducerea prevederilor
OME  3.445/17.03.2022
Metodologia de inscriere a
copiilor in invatimantul
primar si a Calendarului
inscrierii

Completare si
modificare

31.05.2022

2.4.

Revizia 3

Introducerea prevederilor|
O.M.E. nr. 3704/2023
privind aprobarea
Calendarului inscrierii in|
invatimantul primar pentru
anul scolar 2023-2024

Completare si
modificare

08.05.2023

3.1

Editia 11

Introducerea
O.M.E. nr.
4315/25.06.2023  privind
modificarea si completareal
anexei la Ordinul
ministrului  educatiei nr
3704/2023 privind
aprobarea Calendarului

prevederilor

inscrierii in invidtimantul

Completare si
modificare

29.05.2023
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primar pentru anul scolar|

2023-2024.

3.2 Revizia 1 Introducerea prevederilor] Completare si [21.05.2024
O.M.E. nr. 4019/2024 modificare
privind aprobarea

Metodologiei de inscriere a|
copiilor in invatimantul
primar 2024-2025
Calendarul inscrierii 1n
invatamantul primar pentryl
anul scolar 2024-2025, pag.
4, anexa 2 la Ordinul nr.
4019/15.03.2024

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzdrii | Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. S, 6. T
3.1. | Aprobare 1 | Consiliul de Organ Reprezentat /4
administratie al 1.S.J. | deliberativ | de Presedinte, _
Bacéu prof. Egarmin 211 05 202[/
Ana Maria ]
3.2. | Avizare 1 | Comisia judeteand Presedinte | prof. Misdila | 22.05.2024 | | i
Lavinia .
3.3. | Aplicare 1 | Comisiile de inscriere | Presedinte 30.05.2024
de la nivelul comisie
unitatilor de
invatimant;
3.5. | Arhivare 1 | Secretariat arhiva Iordache 29.05.2024
Mihaela

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri stabileste un set unitar de reguli privind procesul de organizare,
desfasurare si monitorizare a repartizirii copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de inscriere
in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2024-2025, specificat in metodologia aprobaté prin Ordinul
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ministrului educatiei nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd prezintd modul in care se va organiza si desfasura inscrierea in clasa
pregititoare, etapa a II-a a copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmént in prima
etapa sau care nu au participat la aceasta etapa, conform metodologia aprobatd prin OME Ordinul
ministrului educatiei Ordinul ministrului educatiei nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei
de inscriere a copiilor in invitimantul primar.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin hotardrea Consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Baciu.

Principalele activitéti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
5.1 Aceastd activitate depinde de activitatea:
e Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2024-2025;
e Membrilor comisiilor de inscriere in invatimantul primar 2024-2025 din unitatile de
invitdmant preuniversitar;
5.2 Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la:
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2024-2025;
e Unitatile de invitimént din judetul Baciu;
e Pirintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sa inceapa clasa
pregétitoare in anul scolar 2024-2025;
5.3 De aceasti activitate beneficiaza urméatoarele compartimente:
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in invataimantul primar 2024-2025;
e Membrii comisiilor de inscriere in invatimantul primar 2024-2025 din unitatile de
invatdmant preuniversitar de stat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invatiméant preuniversitar aprobat
prin O.M.E. 4183/2022 cu modificarile si completirile ulterioare;

H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii, cu
modificérile i completérile ulterioare;

Ordinul ministrului educatiei nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor

in invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-
2025;
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Prevederile art. 13 si 31 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile
ulterioare;

Referatul de aprobare nr. 235DGIP din 7.02.2024 al proiectului de ordin privind aprobarea
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025;

O.M.E. NR. 6756/2023 pentru aprobarea metodologiei privind depasirea efectivelor formatiunilor
de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitétile de invataméant preuniversitar de stat;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

Legislatie secundara

O.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati,
cu modificarile si completérile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C nr.
5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

ORDIN nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului -cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invdtamant preuniversitar;

O.M.ENN.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invatamént.
Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul "
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitdtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv

L. Procedura operationala

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cidnd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

2, Editie a unei proceduri

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a

3, Revizuirea in cadrul editiei ; 3 gy .
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
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proceduri, modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.
Fiecare locuinti este arondatd unei unititi de fnvatimént
4 Scoala de circumscriptie obligatoriu, aflatd in ptoximitatea sa, numitd in continuare
,.scoala de circumscriptie”
: - " Totalitatea strizilor arondate unitétii de invatamant formeaza
5. Circumscriptia scolari ; o 3 N :
circumscriptia scolard a unititii de invitidmant respective
Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit
6. Locuri libere nivel de clasd-clasa pregititoare si numarul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.
Locurile ramase neocupate dupé a doua faza de repartizare si
s s locurile copiilor din circumscriptia scolara respectivd care au
7. Locuri disponibile . A ; ; - o
fost inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de inscriere,
sau care nu s-au inscris in nicio unitate de invitimant.
b. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. Av. Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

a. Generalitiiti

8.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregétitoare precum si parintilor/tutorilor
legal instituiti/ reprezentantilor legali ai acestora.
8.1.2 A doua etapi de inscriere in invatiméantul primar
(1) Péarintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapa de inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noud cerere-tip de inscriere in cea de-a
doua etapd, pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de inviatimant la care
existi locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de invitaméant care nu mai
au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in invatamantul primar in etapa a doua, iar
optiunile online pentru aceste unititi de invatamant sunt respinse de aplicatia informatica.
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(3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeaza, in ordinea descrescatoare
a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitifi de invd{imént la care mai exista locuri
disponibile.

8.1.3. - (1) Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea-tip de inscriere in
invatimantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada previzutd de calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de périnte.

(3) Validarea cererii-tip de incriere se face la unitatea de invatimaant aflatd pe prima pozitie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.
Modalitatea de validare este cea prevazuta la art. 15 alin. (3)-(5).

8.1.4. - (1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse
pentru a doua etapa de inscriere, unititile de invitimént analizeazd si solutioneazd cererile
périntilor, aplicdnd o procedura specifica elaborata de inspectoratul scolar si aprobaté de consiliul
de administratie al inspectoratului scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de
departajare, in limita locurilor disponibile.

(2) Procedura specificd mentionata la alin. (1) este comunicata prin afisare la unitatile de
invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii in invatimantul
primar.

8.1.5. - La incheierea operatiilor mentionate la art. 26, conform Calendarului inscrierii in
invatamantul primar, se afiseaza lista cuprinzand numele si prenumele candidatilor inmatriculati la
fiecare unitate de invatimant.

8.1.6. - (1) In situatia in care mai existd copii care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate de
invatamant, inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii.

(2) Comisia judeteand/asigura cuprinderea in clasa pregatitoare a copiilor care nu au fost inca
inscrisi la nicio unitate de invatimant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in
functie de optiunile périntilor, de numérul de locuri disponibile, stabilite conform prevederilor
Ordinului ministrului educatiei nr. 6.756/2023pentru aprobarea Metodologiei privind depasirea
efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unititile de invatimant
preuniversitar de stat, si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei metodologii.

(3) Pentru rezolvarea situatiilor mentionate la alin. (1), comisia judeteand utilizeaza locurile
disponibile, stabilite conform art. 22.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd, prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice previzute in prezenta metodologie.

(5) Comisia judeteand asigurd informatii publicului interesat referitor la procedurile ce trebuie
aplicate si la calendarul depunerii/transmiterii si solutionarii cererilor de inscriere ale parintilor
mentionati la alin. (1). Comisia judeteana va rezolva, in a doua etapa de inscriere, precum i
ulterior prevederilor Calendarului inscrierii in invatimantul primar, orice alta situatie referitoare la
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inscrierea in invatamantul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.
8.1.3. Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei (ME)
despre aceste situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)

- cereri formulate de parinti / tutori/ reprezentanti legali;

- utilizarea site-ului ISJ Baciu,

- adrese de comunicare catre unitdfile de invatamant din judet;

- anexe;
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:
aregistrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.
8.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2024-2025;
b. Membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar 2024-2025 din unitatile de invatimant
preuniversitar de stat;
8.3.3. Resurse financiare
a. necesare procurarii consumabilelor in vederea desfasurarii activitétilor specifice de cétre comisia
judeteand de inscriere in invatimantul primar 2024-2025 si comisiile de inscriere in invitdmantul
primar 2024-2025 din unitatile de invatamant preuniversitar de stat
8.3.4. Resurse informationale

- LEX.exe

- baze de date privind legislatia aplicabila;

- Site-ul ISJ Bacéu

- informatiile care fac obiectul procedurii;

- note de relatii, rapoarte si alte documente;
8.4._ MODUL DE LUCRU

30 mai 2024 Comunicarea, prin afisare la unitétile de invatimaént si pe site-ul inspectoratului, a

prezentei procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborati de
inspectoratul scolar. Procedura va fi comunicatd prin afisare la unitdtile de invatamant, pe
site-ul inspectoratului scolar si va fi informatd Comisia Nationala din cadrul M.E. cu privire
la aceastd procedura;

8.4.1 in urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere de la nivelul unitatii
scolare va afisa la avizier si pe site-ul institutiei (dacad existd) in data de 30 mai 2024
urmitoarele documente:

- prezenta procedurd;

- cererea - tip de inscriere pentru etapa a IlI-a (31 mai — 07 iunie 2024);
- criteriile generale si specifice de departajare;

- situatia completarii locurilor la unitatea scolara;

- situatia locurilor disponibile dupa prima ctapa,

- numarul copiilor neinscrisi dupd prima etapé;
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8.4.2. In a doua etapi este asigurati inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la
prima etapa sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

Unititile de invatimant care nu mai au locuri disponibile dupéd prima etapid nu pot primi
cereri tip de inscriere in Invitiméntul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste
unititi de invatimint sunt respinse de aplicatia informatica.

Locurile disponibile rdmase dupd finalizarea primei etape de inscriere sunt afisate la fiecare
unitate de Invatimant care scolarizeaza clasa pregititoare si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
Constanta, pentru informarea péarintilor.

8.4.3. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, ai caror copii implinesc varsta de 6 ani pana la
data de 31 august 2024 inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invatimantul primar in clasa
pregétitoare.

8.4.4. Documentele necesare nscrierii copilului de catre parintii/ tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali pot fi depuse on-line sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele trei optiuni
exprimate pentru etapa a doua. Aceste documente sunt urmatoarele:

1) o noua cerere-tip de inscriere in a doua etapi, pe locurile disponibile (poate fi completatd doar
pentru unitétile de Invatdmant la care existd locuri disponibile, afisate). Unititile de invitimént care
nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in invitimantul primar in etapa
a doua, iar optiunile on-line pentru aceste unitati vor fi respinse de aplicatia informatica.

in cererea-tip de finscriere pentru etapa a doua, pirintii vor completa, in ordinea
descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invatdmant la care mai exist3
locuri disponibile, conform art. 24 (3) din Metodologie.

2) fotocopie a actului de identitate propriu si fotocopie a certificatului de nastere al copilului.
Copiile sunt certificate conform cu originalul de catre secretariatul unitatii de invatdmant, pe baza
documentelor originale.

8.4.5. Certificarea se face:

a) Tn momentul completarii cererii-tip de inscriere la unitatea de Invatamant;

b) in momentul validarii cererii-tip, daca a fost depusé on-line.

3) copie a hotiririi judecitoresti definitive (depusd/ transmisa la inscriere) din care rezultd modul in
care se exercitd autoritatea parinteasci si unde a fost stabilitd locuinta minorului, in cazul pirintilor
divortati.

4) copie (depusd/ transmisa la inscriere) a recomandirii de inscriere in clasa pregititoare eliberati de
unitatea de nvitimant cu nivel prescolar frecventatd de copil, in cazul copiilor care implinesc
vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2024 inclusiv.

5) cerere-tip (depuséd/transmisa prin e-mail, prin postd, la CJRAE) in care se soliciti evaluarea
copilului de citre CJRAE Constanta in vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, doar in
situatia copiilor care nu au freeventat gridinita sau care s-au intors din striinditate si care implinesc
vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024 inclusiv.

6) documente in copie simpli care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, in cazul in care
solicitd inscrierea la alti unitate de invatimént decét scoala de circumscriptie (depuse/ transmise
prin e-mail sau prin posta).

Criteriile generale de departajare care se aplicd sunt urmétoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;
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b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care provine
de la o casa de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileazi situatiei copilului orfan de
ambii parinti;

c) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/unei surori inmatriculat/inmatriculate In unitatea de Invitimant respectiva.

Daca numarul cererilor de inscriere primite de la parinti/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
este mai mare decat numarul de locuri libere, inscrierea copiilor se face in ordinea descrescétoare a
numarului de criterii generale de departajare cumulate de citre fiecare copil:

e serepartizeaza la Inceput copiii care indeplinesc trei dintre criterii,

e apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii

e 1in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criterii.

in caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale
de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea descrescitoare din punct de vedere al literei
criteriului din enumerare.

In cazul in care la o unitate de invitimént pe ultimul loc liber este inmatriculat un copil din alta

circumscriptie scolard, fratele sdu geaman/sora sa geamana este admis/admisa la aceeasi unitate de

invatamant peste numarul de locuri alocat pentru a face parte din aceeasi formatiune de studiu.

Dupa aplicarea criteriilor generale, unitatea scolara va aplica criteriile specifice, conform Art. 10, alin.

4,5, 6, 7 din metodologie.

in clasa pregatitoare din invatamantul special si invatimantul special integrat cu clasa/grupa sunt
inscrisi copii cu cerinte educationale speciale, care implinesc vérsta de 8 ani pana la data Inceperii anului
scolar. La solicitarea scrisa a parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali, pot fi inscrisi Tn
clasa pregititoare si copii cu cerinte educationale speciale cu vérste cuprinse Intre 6 si 8 ani la data
inceperii anului scolar.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

8.4.6. Comisia judeteand asigurd functionarea in continuare a Telverde 0800816324, care va functiona

pana la data de 07 iunie 2024, la care parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali si alte persoane

interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare la inscrierea copiilor in invatdméntul primar.

A) In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul unitatii de invatimant, completarea
datelor in aplicatia informaticd se face in prezenta parintelui/tutorelui/imputernicitilor legali, de cétre
un membru al comisiei de inscriere din scoala. In acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de
inscriere, se realizeazi validarea acesteia, prin tipérirea fisei completate in aplicatia informatici, in
prezenta parintelui.

B) In situatia in care cererea-tip de inscriere se transmite prin mijloace electronice, se va comunica

faptul ca validarea se poate face:

1) in prezenta pirintelui/tutorelui/imputernicitilor legali, acestuia fiindu-i comunicati (cu

confirmare de primire) data si ora la care este programat pentru a fi prezent in unitatea de

inviatimint;

2) prin mijloace electronice.

In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatimént identifica erori sau neclarititi in

completarea  cererii-tip sau in  documentele  depuse/transmise,  parintii/tutorii  legal
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instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de cétre comisia de inscriere in invatamantul primar din
unitatea de invatdmaént in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia.

Aplicatia informaticd nu permite inscrierea la mai multe unititi de invatamant.

Completarea cererii-tip de inscriere se face, in perioada 31 mai-7 iunie 2024, prin introducerea in
aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte/ tutorele legal instituit/ imputernicitul legal.
Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflata la prima pozitie din cele trei
optiuni exprimate pentru etapa a doua, Tn prezenta parintelui si a cel putin unui membru din comisia de
inscriere.

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapd de inscriere, unitatile de iInvatimant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor, aplicand criteriile
generale de departajare, in limita locurilor disponibile.

Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare
generale.

La incheierea operatiilor mentionate, conform calendarului inscrierii, se afiseaza lista tinald a copiilor
inscrisi in clasa pregétitoare. (21 iunie 2024)

8.4.7. In situatia in care mai existd copii care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de invitimant,
Inspectoratul Scolar Judetean centralizeazd si solutioneaza cererile parintilor/tutorilor legali
instituiti/reprezentantilor legali ai acestor copii, avind in vedere, cu prioritate, interesul superior al
copilului. (2-6 septembrie 2024)

8.4.8. Afisarea formatiunilor de elevi respectind prevederile Procedurii de constituire a
formatiunilor aprobata de consiliul de administratie al unititii de invatimant se realizeaza cu cel
putin 3 zile lucritoare inainte de inceperea noului an scolar;

Transmiterea citre [SJ Bac#u a raportului cu privire la modul de desfasurare a procesului de inscriere
a copiilor in invataméantul primar, cu eventuale propuneri de modificari ale metodologiei in termen
de 5 zile de la incheierea ultimei etape de nscriere

8.4.9. In situatia in care mai existi copii care nu au fost inci inscrisi la nicio unitate de invitamant,
inspectoratul scolar centralizeazi si solutioneazi cererile parintilor acestor copii in perioada 2
septembrie-6 septembrie 2024. Comisia judeteana solutioneaza orice altd situatie referitoare
la inscrierea in invatamantul primar, aparutd in afara perioadelor previazute de Calendar,
avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

8.4.10. Inregistrarea/transmiterea la 1.S.J. Bacdu a cererilor périntilor/ tutorilor legal
instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor (Anexa 1 la Procedurd) care nu au fost inca
inscrisi la nicio unitate de invatdmant in perioada 02.09.2024-06.09.2024;

Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la altd unitate de invatimant
pentru care opteazi périntele, pe locurile disponibile.
Dispozitii finale
8.4. 11. - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform
legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.
8.4.12. Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil
sau penal, dupd caz.
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8.4.13. Se interzice unititilor de invitimant de stat si instituie taxe sau si solicite parintilor alte
foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa pregititoare

8.4.14. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau
binesti de la parintii care solicitd inscrierea in invitiméntul primar.

8.4.15. Personalul din invatamant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare,
savirseste fapte de naturd penald sau care manifesta neglijentd in indeplinirea atributiilor ce ii revin
este sanctionat in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.4.16. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupi finalizarea procesului
de inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu
respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune, conform procedurii
IS].

8.4.17. Unititile de invatdmant cu program integrat de arta si sportiv care, potrivit reglementirilor
in vigoare, pot organiza programul integrat incepand cu invatimantul primar pot scolariza elevi in
invatamantul de arta si sportiv incepand cu clasa I.

8.4.18. inscrierea copiilor in clasa I cu program integrat de arta si sportiv se face in conformitate cu
legislatia in vigoare care reglementeaza organizarea si functionarea invatimantului vocational de
arte si sportiv.

8.4.19. In scopul asiguririi continuititii scolarizarii copiilor intr-o unitate de invatamant, respectiv
formatiune de studiu, unitétile de invatimant program integrat de arta si sportiv, care au in oferta
clasd pregétitoare, pot organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, incepind cu
clasa I, program integrat de artd sau sportiv, chiar inainte de inscrierea acestora la clasa pregatitoare.
8.4.20. Inscrierea in clasa pregatitoare la unitatile de invatimant program integrat de arta si sportiv
se face in prima etapi de inscriere.

8.4.21. Copiii care nu promoveaza testele de aptitudini mentionate, dar care indeplinesc conditiile
prevazute de prezenta metodologie, pot fi inscrisi in clasa pregatitoare in unitatea de invatamant
respectivi. In acest caz, parintii vor fi informati ca scolarizarea copiilor in clasa I in cadrul acelorasi
formatiuni de studiu este conditionata de promovarea testelor de aptitudini dupa parcurgerea clasei
pregatitoare.

8.4.22. La cererea scrisd a périntelui, adresatd Comisiei judetene, ISJ solutioneazd, in interesul
superior al copilului, situatiile exceptionale care necesitd aménarea inscrierii in invitamantul primar
sau cele care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in invatamantul primar.

8.4.23. In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe proprie
raspundere, parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza
inscrierii in invatdmantul primar in termen de maximum doua saptdmani de la inceperea cursurilor.
Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin
frauda.

8.4.24. In conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. €) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in continuarea RGPD, datele personale sunt
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pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada care nu depiseste
petivada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

8.4.25. Listele referitoare la inscrierea copiilor in invatdimantul primar in anul scolar 2024-2025
sunt publice pe paginile de internet ale unitatilor de invatamant. Inspectoratele vor lua toate masurile
pentru eliminarea acestora de pe site-ul unititilor de invatimant sau al inspectoratului scolar in
termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere previzute in Calendarul inscrierii.
8.4.26. Listele in format letric rimén afisate la avizierul unitatilor de invatimant pana cel tarziu la
data inceperii anului scolar 2024-2025.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I | II |II|IV]| V | VI
0 1 2 13145 6
\ Inspectorul scolar pentru invdtamant primar K
2. | Inspector scolar general adjunct v
3. | Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4. | C.A.al L.S.J. Bacau A
- comisia judeteani de inscriere;
" comisiile de inscriere de la nivelul unititilor de s
* | invatdmant; p
- unitati de invatdmant (daca este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare
a SCIM Ah
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10. Formulare
10.1 Formular eviden{a modificari

Editi Semnitu
Nr. a Data Revizia Data Nr. Descriere modificare ra

Pag conducat

Crt. editiei reviziei . orului
departa
mentului

1 2 3 4 5 6 7
01.07.202
1. 0

Introducerea prevederilor OMEC
| 07.05.202 |, P473/10.03.2021 Metodologia de
Revizia | 1 13 [inscriere a copiilor in invataméntul
primar pentru anul scolar 2021-
2. 2022 si a Calendarului inscrierii
I Introducerea prevederilor OMEC
.. 16.05.202 3.445/17.03.2022 Metodologia de
Revizia 2 I5E % cot e e gt
2 inscriere a copiilor in invatimantul
3 rimar si a Calendarului inscrierii
Introducerea Ordinul M.E. nr.
3.704/2023 privind aprobarea
Revizia 3 2102800 16 [Calendarului de inscriere a copiilor
3 in invatdmantul primar pentru anul
4. scolar 2023-2024
OM.E. nr. 4315/25.06.2023
privind modificarea si completarea
anexei la  Ordinul  ministrului
Revizia 1 educatiei nr 3704/2023 privind
aprobarea Calendarului inscrierii in
invitimantul primar pentru anul
3. scolar 2023-2024.
I Ordinul ministrului educatiei nr.
14019/2024  privind  aprobarea
Metodologiei de inscriere a copiilor
o in invaggmantul primar si a
Revizia 2 Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul
scolar 2024-2025

29.05.2023
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Nr. | Compartimen| Nume si Inloc Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. |t prenume uitor
conducitor de
icompartiment drept
irs:ll:)lc Semnatu Data Obser [Semnitu|Data
. ra wvatii ra
uitor 2
2 3 4 5 6 7
Management Misdila Lavinia - M
1. |institutional ® 22.05.2024
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11. ANEXE

Anexa nr. 1

(CERERE de inscriere in clasa pregatitoare pentru perioada 02septembrie- 06 septembrie 2024)

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), , cu
domiciliul in loc. , str. ,nr. ., bl
ap. , périnte al copilului
nascut(d) la data de .CN.P. va

rog sa aprobati inscrierea in clasa pregatitoare a fiului meu/ fiicei mele la unitatea scolaré:
L
2.
3.

Nota 1: Se recomanda completarea celor 3 optiuni.
Anexez urmatoarele documente:

R W =

Nota 2: Cererea-tip va fi insotita de:
e fotocopie a actului de identitate al parintelui;
e fotocopie a certificatului de nastere al copilului;
e copie a documentului prin care CJRAE comunica rezultatul pozitiv al nivelului de
dezvoltare a copilului (daci este cazul);
e copii dupa documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare;
e declaratie, pe propria raspundere, privind motivul pentru care minorul nu a fost
inscris la nicio unitate de invédtimant, pana la aceastad data.
Data Semnitura

Nr. telefon
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Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Baciu
Anexa nr. 2

Nr. ...... L eeeeeeiieeeeinns

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SUbSEMNATUL/SUDSEMNATA, ......ovveeeieieceieeeeeceieeie et ettt e e sa e be e e e ssasenanes

périntele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului
........................................................... , domiciliat(d) in localitatea ........ccccccveeiienn,  SILL
........................... T 2y Dle o oy Assng JUdetul/Sectorills commmnsmaasis legltlmat(a) cl......
SO st i e 11 T , declar pe propria réspundere cd datele si

informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in 1nva;amantu1 primar sunt corecte.

Totodata, declar cd am inteles urmatoarele:

« validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-
tip de inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin posta, conform Calendarului inscrierii
in invagamantul primar pentru anul scolar 2024-2025, aprobat prin O.M.E. nr. 4019/2024;

» la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la secretariatul
unititii de invatdmant documentele care au stat la baza finscrierii fiicei mele/fiului meu
........................................ in invatamantul primar, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul
scolar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este apti/apt de scoala.

Cunoscénd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria réspundere
si sub sanctiunea nulittii inscrierii faptul cd datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnatura .......cccoceveee Data onnemannms
Unitatea de invatamdnt prelucreazd datele dumneavoastrad personale in
conformitate cu prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice
aplicabile: Ordinul ministrului educatieinr........../ ... ...

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucr ate pentru indeplinirea obligatulor legale
care ii revin operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR.
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ANEXA nr.3
CALENDARUL INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRIMAR
PENTRU ANUL SCOLAR 2024-2025, ETAPA A DOUA
DATA EVENIMENTUL
LIMITA/PERI
OADA

A doua etapi de inscriere in invitimantul primar
Comunicarea, prin afisare la unititile de invataméant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborate de inspectoratul scolar;
30 mai 2024 Informarea Ministerului Educatiei de citre comisia judeteand/a municipiului
Bucuresti, cu privire la procedura specificd de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza modalititi de comunicare si
transfer de documente on-line, dupi caz.
31 mai - 07 Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de
iunie 2024 invatimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru
etapa a doua, de cétre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate
de invatdmant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa;

10-14 iunie Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatdmant aflatd pe prima
2024 pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.

17 iunie -21 | Procesarea la nivelul unitatilor de invdtaimant a cererilor-tip de inscriere depuse
iunie 2024 de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicind procedura
specifica elaborata de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a
celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile;

Completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii inscrisi in aceasté etapa.

21 iunie 2024 | Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor finale ale copiilor inscrisi in
clasa pregititoare.

2 septembrie — | Centralizarea si solutionarea de cétre inspectoratul scolar a  cererilor
06 septembrie | parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu au
2024 fost incd inscrisi la vreo unitate de invatamant. Solutionarea de cétre

inspectoratul  scolar a oriciirei alle situatii referitoare la Tuscrierea in
invatiméantul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul superior al
copilului.
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12. Cuprins
Numdrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor 2
procedurii operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2
dupd caz, revizia din cadrul editieiprocedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. IDomeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. IDocumente de referinta (reglementari) aplicabile 4
activitatii procedurale
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 4
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea 12
lactivitatii
10. Formulare 14
11. Anexe 16
12. Cuprins 19
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