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y ‘
Aprobat in sedinta Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bacdu din /64/4:20 Zf

Procedura operationala:
,winscrierea in inviatamantul primar 2025-2026 — a doua

etapa de repartizare a copiilor pe locurile disponibile”
COD: PO-CC-PRIM-54/07.04.2025,

EDITIA 11, revizia 1

1) Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupi caz, a reviziei in cadrul procedurii:

Elemente
pr1V1nd. - BTG e Functia Semnatura Data
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 5
prof. Mocondoi Daniela- | Inspector scolar inv. primar
1.1 Elaborat Cristina 07.04.2025
rof. Burbulea Nicoleta  [Inspector scolar retea scolara
1.2 Verificat Vlad Ida Inspector scolar general adjunct |,y 11.04.2025
. S .. Presedinte comisia de ;
1.3 Avizat Misaila Lavinia monitorizare SCIM /S‘ 04 wlg
1.4 Aprobat Egarmin Ana-Maria Inspector scolar general /é 0&‘ '2:‘}2 K
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2. CUPRINS

Nr. crt Denumire Pagina
1 Pagina de garda 1
2 Cuprins 2
3 Scop 2
4 Domeniu de aplicare 2
5 Documente de referinta 3
6 Definitii si abrevieri 4
7 Descrierere activitatii sau procesului 5
8 Responsabilitati 12
9 Formular de evidenta a modificarilor 12
10 Formular de analiza a procedurii 14
11 Formularul de distribuire/difuzare 14
12 Diagrama de proces. 15
13 Anexe 16-19

3. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri stabileste un set unitar de reguli privind procesul de organizare,
desfasurare i monitorizare a repartizdrii copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de inscriere
in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026, specificat in metodologia aprobati prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar si Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetérii nr. 3435/28.02.2025 privind
aprobarea Calendarului Tnscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026.
4. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd prezintd modul in care se va organiza si desfasura inscrierea in clasa
pregititoare, etapa a II-a a copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant in prima etapa
sau care nu au participat la aceastd etapa, conform metodologia aprobatd prin OME nr. 4019/2024
privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar si Ordinul Ministrului
Educatiei si Cercetarii nr. 3435/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul

primar pentru anul scolar 2025-2026.
Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin hotararea Consiliului de administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean Bacau.

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurat:

Str. Oituz, nr. 24, Bacdu
600266, Bacau

Tel: +40 (0)754033700
Fax: +40 (0)234 571038
office@e-isjbacau.ro

www.isibacau.ro



/77| INSPECTORATUL
5 C O L AR g ) MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII
//f'( JUDETEAN e
B A C A U
Procedura operationala: Editia: I1
COMPARTIMENT »inscrierea in invatimantul primar 2025- | Nr. de ex.: 2
MANAGEMENT 2026 — a doua etapa de repartizare a copiilor | Revizia: 1
pe locurile disponibile” Nr. de ex.: 4
CURRICULUM SI _
INSPECTIE SCOLARA Cod PO-CC-PRIM-54/07.04.2025 | Pagina 3 din 18
Exemplar nr.: 1

4.1 Aceasti activitate depinde de activitatea:
e Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2025-2026;
e Membrilor comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2025-2026 din unititile de
invatamant preuniversitar;
4.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatimantul primar 2025-2026;
e Unitatile de invatamant din judetul Bacau;
e Pirintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sd inceapa clasa
pregatitoare in anul scolar 2025-2026;
4.3 De aceastd activitate beneficiazi urmétoarele compartimente:
e Membrii Comisiei judetene de inscriere in Invatimantul primar 2025-2026;
e Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2025-2026 din unitatile de invatdmant
preuniversitar de stat.
5. Documente de referinta —
Legislatie primara
Legea nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;
Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar aprobat
prin O.M.E. 5726/2024 cu modificdrile si completarile ulterioare;
H.G. nr 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, cu
modificarile si completérile ulterioare;
Ordinul ministrului educatiei nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor n
invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025;
Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3435/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului
inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2025-2026;
Prevederile art. 13 si 31 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile
ulterioare;
O.M.E. NR. 6756/2023 pentru aprobarea metodologiei privind depisirea efectivelor formatiunilor de
anteprescolari, prescolari sau elevi din unititile de invatdimant preuniversitar de stat;
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;
Legislatie secundara
0O.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C nr.
5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Str. Oituz, nr. 24, Bacéu
600266, Bacau

Tel: +40 (0)754033700
Fax: +40 (0)234 571038
office@e-isjbacau.ro

www.isjibacau.ro



.77y INsPECTORATUL

(o
- 4
i
- \
5

'S C oL AR
JUDETEAN
IB A ¢ A v

) MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARII

COMPARTIMENT
MANAGEMENT

CURRICULUM §I
INSPECTIE SCOLARA

»inscrierea in invitamantul primar 2025-
2026 — a doua etapi de repartizare a copiilor

Procedura operationala: Editia: I1
Nr. de ex.: 2
Revizia: 1
Nr. de ex.: 4

pe locurile disponibile”

Cod PO-CC-PRIM-54/07.04.2025

Pagina 4 din 18
Exemplar nr.: 1

O.M.E. nr. 7701/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identiicarea,
prevenirea si combaterea segregrii scolare in invatdmantul preuniversitar.
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare anexa la ordinul ministrului
educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborat cu Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6401/29.08.2024 privind numirea
inspectorului scolar general.
Regulamentul Intern al ISJ Bacéu, nr. 13476/16.12.2024
Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitétii;
6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitdtii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul
derulérii procesului respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din
structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul
editiei

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

Scoala de circumscriptie

Fiecare locuinta este arondati unei unitéti de invatdmant obligatoriu,
aflatd in ptoximitatea sa, numitd in continuare ,scoala de
circumscriptie”

Circumscriptia scolara

Totalitatea strazilor arondate unitdtii de invatamant formeaza
circumscriptia scolard a unitétii de invatimant respective

Locuri libere

Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit nivel de
clasid-clasa pregititoare si numérul de copii din circumscriptie care
trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.

Locuri disponibile

Locurile rimase neocupate dupa a doua faza de repartizare si locurile
copiilor din circumscriptia scolard respectivd care au fost
inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu
s-au inscris in nicio unitate de invatamant.
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6.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah, Arhivare

7. Descrierea procedurii

a.Generalititi

7.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregétitoare precum si périntilor/tutorilor
legal instituiti/ reprezentantilor legali ai acestora.
7.1.2 A doua etapa de inscriere in invatamaintul primar
(1) Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdimant in prima etapa de inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapd completeaza o noud cerere-tip de inscriere in cea de-a doua
etapa, pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invatiméant la care exista
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de invatdmant care nu mai au locuri
disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in invatamantul primar in etapa a doua, iar optiunile
online pentru aceste unitdti de Iinvitamant sunt respinse de aplicatia informatica.

(3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, pirintii completeazi, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitéti de invatamant la care mai exista locuri disponibile.

7.1.3. - (1) Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea-tip de inscriere in
invatdmantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada previzuta de calendarul inscrierii pentru
etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatici a datelor furnizate de parinte.

(3) Validarea cererii-tip de incriere se face la unitatea de invatdmaant aflatd pe prima pozitie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.
Modalitatea de validare este cea prevazuta la art. 15 alin. (3)-(5).

7.1.4. - (1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse
pentru a doua etapa de inscriere, unitatile de invatamant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor,
aplicdind o procedurd specifica elaborata de inspectoratul scolar si aprobata de consiliul de
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administratie al inspectoratului scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare,
in limita locurilor disponibile.

(2) Procedura specificd mentionati la alin. (1) este comunicata prin afisare la unitatile de invatamant
si pe site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii in invatamantul primar.

7.1.5. - La incheierea operatiilor mentionate la art. 26, conform Calendarului inscrierii in
invitimantul primar, se afiseaza lista cuprinzand numele si prenumele candidatilor inmatriculati la
fiecare unitate de invatdmant.

7.1.6. - (1) in situatia in care mai exista copii care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate de invatamant,
inspectoratul  scolar centralizeazd si  solutioneazd cererile parintilor acestor copii.

(2) Comisia judeteana asigura cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost incé inscrisi
la nicio unitate de invatamant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie de
optiunile pirintilor, de numarul de locuri disponibile, stabilite conform prevederilor Ordinului
ministrului educatiei nr. 6.756/2023 pentru aprobarea Metodologiei privind depasirea efectivelor
formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitétile de invatdmant preuniversitar de stat,
si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei metodologii.

(3) Pentru rezolvarea situatiilor mentionate la alin. (1), comisia judeteand utilizeaza locurile
disponibile, stabilite conform art. 22.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilita, prin aplicarea criteriilor de departajare
generale si specifice prevazute in prezenta metodologie.

(5) Comisia judeteana asigurd informatii publicului interesat referitor la procedurile ce trebuie
aplicate si la calendarul depunerii/transmiterii si solutionarii cererilor de inscriere ale parintilor
mentionati la alin. (1). Comisia judeteana va rezolva, 1n a doua etapa de inscriere, precum si ulterior
prevederilor Calendarului inscrierii in invatdmantul primar, orice alta situatie referitoare la inscrierea
in invatamantul primar, avind 1n vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.
7.1.3. Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei si Cercetarii
(MEC) despre aceste situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

7.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)
- cereri formulate de périnti / tutori/ reprezentanti legali;
- utilizarea site-ului ISJ Bacdu;
- adrese de comunicare catre unititile de invitamant din judet;
- anexe;
7.3. Resurse necesare
7.3.1. Resurse materiale:
a.registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.
7.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2025-2026;
b. Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2025-2026 din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat;
7.3.3. Resurse financiare
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a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurdrii activitatilor specifice de catre comisia
judeteana de inscriere in invatiméantul primar 2025-2026 si comisiile de inscriere in invatdimantul
primar 2025-2026 din unititile de invatamant preuniversitar de stat
7.3.4. Resurse informationale

- LEX.exe

- baze de date privind legislatia aplicabila;

- Site-ul ISJ Bacédu

- informatiile care fac obiectul procedurii;

- note de relatii, rapoarte si alte documente;
7.4. MODUL DE LUCRU
22 mai 2025 Comunicarea, prin afisare la unititile de invatimant si pe site-ul inspectoratului, a
prezentei procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboratid de
inspectoratul scolar. Procedura va fi comunicatd prin afisare la unitatile de invatimant, pe site-
ul inspectoratului scolar si va fi informatd Comisia Nationald din cadrul M.E.C. cu privire la
aceastd procedura;

7.4.1 In urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere de la nivelul unititii scolare
va afisa la avizier si pe site-ul institutiei (daci existd) in data de 22 mai 2025 urmaitoarele
documente:

- prezenta procedura;

- cererea - tip de inscriere pentru etapa a II-a (23 mai — 29 mai 2025);

- criteriile generale si specifice de departajare;

- situatia completarii locurilor la unitatea scolari;

- situatia locurilor disponibile dupa prima etapi;

- numirul copiilor neinscrisi dupé prima etapa;

7.4.2. In a doua etapa este asigurati inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la
prima etapa sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

Unititile de invitimant care nu mai au locuri disponibile dupa prima etapi nu pot primi
cereri tip de inscriere in invitimantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste
unititi de Inviatimant sunt respinse de aplicatia informatica.

Locurile disponibile ramase dupé finalizarea primei etape de inscriere sunt afisate la fiecare
unitate de invatimant care scolarizeaza clasa pregititoare si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
Bacau, pentru informarea périntilor.

7.4.3. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, ai céror copii implinesc varsta de 6 ani pana
la data de 31 august 2025 inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii In invatdmantul primar in clasa
pregatitoare.

7.4.4. Documentele necesare inscrierii copilului de citre parintii/ tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali pot fi depuse on-line sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele trei optiuni
exprimate pentru etapa a doua. Aceste documente sunt urmétoarele:

1) o noui cerere-tip de fnscriere in a doua etapi, pe locurile disponibile (poate fi completata doar
pentru unitatile de invatamant la care existd locuri disponibile, afisate). Unitatile de invatdmant care
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nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de Inscriere in invatimantul primar in etapa a doua,
iar optiunile on-line pentru aceste unitéti vor fi respinse de aplicatia informatica.

In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, pirintii vor completa, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invataméant la care mai
exista locuri disponibile, conform art. 24 (3) din Metodologie.

2) fotocopie a actului de identitate propriu si fotocopie a certificatului de nastere al copilului.
Copiile sunt certificate conform cu originalul de citre secretariatul unitatii de invitimant, pe baza
documentelor originale.
7.4.5. Certificarea se face:
a) in momentul completarii cererii-tip de inscriere la unitatea de invatamant;
b) in momentul validarii cererii-tip, daca a fost depusi on-line.
3) copie a hotiririi judecatoresti definitive (depusd/ transmisi la inscriere) din care rezultd modul
in care se exercita autoritatea parinteasca si unde a fost stabilita locuinta minorului, in cazul parintilor
divortati.
4) copie (depusd/ transmisa la inscriere) a recomandarii de inscriere 1n clasa pregatitoare eliberata
de unitatea de invitimant cu nivel prescolar frecventatd de copil, in cazul copiilor care implinesc
varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie 2025 inclusiv, eliberatd pana la data de
27.03.2025.
5) cerere-tip (depusd/transmisa prin e-mail, prin postd, la CIRAE) in care se solicitd evaluarea
copilului de citre CJRAE Bacau in vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, doar in situatia
copiilor care nu au frecventat gradinita sau care s-au intors din striinitate.
6) documente in copie simpli care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, in cazul in
care solicitd inscrierea la altd unitate de Invatimant decit scoala de circumscriptie (depuse/
transmise prin e-mail sau prin posta).
Criteriile generale de departajare care se aplica sunt urmatoarele:
a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;
b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care provine
de la o casd de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan
de ambii parinti;
¢) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;
d) existenta unui frate/unei surori Tnmatriculat/inmatriculate in unitatea de Invatamant respectiva.
Dacé numaérul cererilor de inscriere primite de la parinti/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
este mai mare decat numarul de locuri libere, inscrierea copiilor se face in ordinea descrescétoare a
numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil:
e se repartizeaza la Inceput copiii care indeplinesc trei dintre criterii
e apoi copiii care indeplinesc doud dintre criterii
¢ in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criterii.
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In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numir de criterii
generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea descrescédtoare din punct de vedere
al literei criteriului din enumerare.

In cazul in care la o unitate de invatimant pe ultimul loc liber este inmatriculat un copil din altd

circumscriptie scolara, fratele sdu geaman/sora sa geamana este admis/admisa la aceeasi unitate de

invitamant peste numarul de locuri alocat pentru a face parte din aceeasi formatiune de studiu.

Dupi aplicarea criteriilor generale, unitatea scolard va aplica criteriile specifice, conform Art. 10, alin.

4,5, 6, 7 din metodologie.

in clasa pregatitoare din invatamantul special si invitamantul special integrat cu clasa/grupa
sunt inscrisi copii cu cerinte educationale speciale, care Implinesc véarsta de 8 ani pana la data inceperii
anului scolar. La solicitarea scrisa a parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali, pot fi
inscrisi in clasa pregititoare si copii cu cerinte educationale speciale cu varste cuprinse intre 6 si 8 ani
la data inceperii anului scolar.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

7.4.6. Comisia judeteana asigura functionarea in continuare a Telverde 0800816324, care va functiona

péni la data de 12 iunie 2025, la care périntii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali si alte persoane

interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare la inscrierea copiilor in invatamantul primar.

A) In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul unititii de nvatimant,
completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenta parintelui/tutorelui/imputernicitilor
legali, de citre un membru al comisiei de inscriere din scoali. In acest caz, imediat dupi
completarea cererii-tip de inscriere, se realizeaza validarea acesteia, prin tiparirea fisei completate
in aplicatia informatica, in prezenta parintelui.

B) In situatia in care cererea-tip de inscriere se transmite prin mijloace electronice, se va comunica

faptul ci validarea se poate face:

1) in prezenta parintelui/tutorelui/imputernicitilor legali, acestuia fiindu-i comunicati (cu

confirmare de primire) data si ora la care este programat pentru a fi prezent in unitatea de

inviatamant;

2) prin mijloace electronice.

In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatimant identifica erori sau neclaritati
in completarea cererii-tip sau In documentele depuse/transmise, périntii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de catre comisia de inscriere in Invatdmantul primar din
unitatea de Invatdmant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia.

Aplicatia informaticd nu permite inscrierea la mai multe unitéti de invatdmant.

Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de invatamant aflate
pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, de catre parintii copiilor care
nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatimant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima
etapa se face in perioada 23 mai 2025- 29 mai 2025.

Validarea cererii-tip de inscriere la unitatea de Invatamant aflata pe prima pozitie in optiunile
privind inscrierea copiilor se realizeaza in perioada 30 mai 2025 - 05 iunie 2025.
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Dupi incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapd de inscriere, unitdtile de invatamant analizeazd si solutioneaza cererile parintilor, aplicand
criteriile generale de departajare, in limita locurilor disponibile in perioada 06 iunie -11 iunie 2025.
Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare
generale.
La incheierea operatiilor mentionate, conform calendarului inscrierii, se afigeaza lista finala a copiilor
inscrisi 1n clasa pregétitoare.
7.4.7. In situatia in care mai existd copii care nu au fost inci inscrisi la vreo unitate de invitimant,
Inspectoratul Scolar Judetean centralizeazd si solutioneazid cererile parintilor/tutorilor legali
instituiti/reprezentantilor legali ai acestor copii, avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al
copilului. (01 septembrie 2025-02 septembrie 2025)
7.4.8. Afisarea formatiunilor de elevi respectind prevederile Procedurii de constituire a
formatiunilor aprobati de consiliul de administratie al unitatii de invitimant se realizeazi in
data de 03 septembrie 2025;
Transmiterea catre ISJ Bacéu a raportului cu privire la modul de desfasurare a procesului de inscriere
a copiilor in invatimantul primar, cu eventuale propuneri de modificéri ale metodologiei in termen de
3 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere
7.4.9. In situatia in care mai existd copii care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate de invitimant,
inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii in perioada 01
septembrie-02 septembrie 2025. Comisia judeteana solutioneaza orice alta situatie referitoare la
inscrierea in Invatdmantul primar, apérutd in afara perioadelor prevazute de Calendar, avand
in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.
7.4.10. Inregistrarea/transmiterea la 1.S.J. Baciu a cererilor parintilor/ tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali ai copiilor (Anexa 1 la Procedurd) care nu au fost incd inscrisi la nicio
unitate de invatdmant in perioada 01.08.2025-29.08.2025;

Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la altd unitate de invatimant pentru
care opteaza parintele, pe locurile disponibile.
Dispozitii finale
7.4. 11. - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare se pedepseste conform legii
si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.
7.4.12. Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa
caz.
7.4.13. Se interzice unitétilor de invatdmant de stat si instituie taxe sau si solicite parintilor alte foloase
pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa pregititoare.
7.4.14. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti
de la périntii care solicitd inscrierea in invatdmantul primar.
7.4.15. Personalul din invatdmant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregititoare,
savargeste fapte de naturd penald sau care manifestd neglijenta in indeplinirea atributiilor ce ii revin
este sanctionat In conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
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7.4.16. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se face dupa finalizarea procesului de
inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu
respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune, conform procedurii ISJ.
7.4.17. Unititile de invatimant cu program integrat de arta si sportiv care, potrivit reglementarilor in
vigoare, pot organiza programul integrat incepand cu invéitamantul primar pot scolariza elevi in
invatdmantul de artd si sportiv incepénd cu clasa I.

7.4.18. Inscrierea copiilor in clasa I cu program integrat de arta si sportiv se face in conformitate cu
legislatia in vigoare care reglementeaza organizarea si functionarea invatimantului vocational de arte
si sportiv.

7.4.19. In scopul asigurarii continuitatii scolarizirii copiilor intr-o unitate de invitimant, respectiv
formatiune de studiu, unitétile de invatdmant program integrat de arta si sportiv, care au in oferta clasa
pregatitoare, pot organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, incepand cu clasa I,
program integrat de artd sau sportiv, chiar Inainte de inscrierea acestora la clasa pregititoare.

7.4.20. Inscrierea in clasa pregititoare la unititile de invitamant program integrat de artd si sportiv se
face in prima etapd de Inscriere.

7.4.21. Copiii care nu promoveazd testele de aptitudini mentionate, dar care indeplinesc conditiile
prevazute de prezenta metodologie, pot fi inscrisi in clasa pregatitoare in unitatea de invatdmant
respectivi. In acest caz, parintii vor fi informati ci scolarizarea copiilor in clasa I in cadrul acelorasi
formatiuni de studiu este conditionatd de promovarea testelor de aptitudini dupd parcurgerea clasei
pregatitoare.

7.4.22. La cererea scrisd a parintelui, adresatd Comisiei judetene, ISJ solutioneaza, in interesul superior
al copilului, situatiile exceptionale care necesitd améanarea inscrierii in invatiméantul primar sau cele
care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in Invatdmantul primar.

7.4.23. In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe proprie
raspundere, parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii
in invatdmantul primar in termen de maximum doud siptamani de la inceperea cursurilor. Prezentarea
de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

7.4.24. In conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. €) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date i
de abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in continuarea RGPD, datele personale sunt pastrate intr-
o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada care nu depéseste perioada necesara
indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

7.4.25. Listele referitoare la inscrierea copiilor In invitamantul primar in anul scolar 2025-2026 sunt
publice pe paginile de internet ale unitatilor de invatamant. Inspectoratele vor lua toate masurile pentru
eliminarea acestora de pe site-ul unitatilor de invatamant sau al inspectoratului scolar in termen de cel
mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de Inscriere prevazute in Calendarul inscrierii.

7.4.26. Listele in format letric riman afisate la avizierul unitétilor de invatamant pana cel tarziu la data
inceperii anului scolar 2025-2026.
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8. Responsabilititi

Etapa Rispunde Termen
1 2 3
Elaborare proceduri prof. Mocondoi l?anlela-Crlstlna 07.04.2025
prof. Burbulea Nicoleta
Inregistrare Corlade Iulia — Secretar SCIM 07.04.2025
Verificare Vlad Ida - Inspector Scolar General Adjunct 11.04.2025
Avizare Misaila Lavinia — Presedinte SCIM
Aprobare Egarmin Ana- Maria - Inspector Scolar General
Informare Directori scoald 22.05.2025
Aplicare Comisia Judeteana, Comisiile de inscriere in 22.05.2025-
invitdmantul primar din unitatile de Invatamant
s . 02.09.2025
Inspector scolar pentru invatdmént primar
Arhivare Iordache Mihaela- responsabil 22.05.2025
9. Formular de evidenta modificiri
Semniitu
Nr Re Nr. ra
5 Editi Data . Data pagina Descrierea conducat
o viz . . L :
er a editiei ia reviziei modifica modificarii orului
t ta comparti
mentului
1 2 3 4 5 6 7 8
I 01.07.2020
1 Introducerea
prevederilor OMEC
3473/10.03.2021
Metodologia de
07.05.2021 13 inscriere a copiilor n
R invatdmantul primar
pentru anul scolar
2021-2022 si a
Calendarului
inscrierii
2 Introducerea
prevederilor OMEC
16.05.2022 15 3.445/17.03.2022
Metodologia de
inscriere a copiilor
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in invatdmantul
primar si a
Calendarului
inscrierii

20.05.2023

Introducerea
Ordinul M.E. nr.
3.704/2023 privind
aprobarea

16 Calendarului de
nscriere a copiilor
in invatadmantul
primar pentru anul
scolar 2023-2024

I

29.05.2024

Ordinul ministrului
educatiei nr.
4019/2024  privind
aprobarea
Metodologiei de
inscriere a copiilor
18 in invatamantul
primar si a
Calendarului
inscrierii in
invatamantul primar
pentru anul scolar

2024-2025 |
1 07.04.2025 3,18 Ordinul ministrului !

educatiei nr.

3435/28.02.2025

privind  aprobarea

Calendarului

inscrierii in

invatamantul primar
pentru anul scolar
2025-2026
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10. Formular de analizi procedura
Numele s1 T — Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Al Scopul difuziru Compartiment BEDURC drept sau Semnitu
crt p P conducator de d f " Semnéturd Data Observati = Data
compartiment clega e
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1
0
1 Aplicare C'urr‘lculum' Vlad Ida - j /‘ o,
§1 Inspectie
scolara U
11. Formular de distribuire procedura
Scopul Exem | Compartimentul Functia Numele si I?I?Iti?ii SeLnanat
difuzarii plar prenumele P
0 1 2 3 4 5 6 7
Consiliul de Organ deliberativ Rc;,)prezzr}tat de
1 Aprobare administratie al fre@e nte, A
1.S.J. Baciu prof. Egarmin Ana
= Maria
) Verificare Cumcu}um si Inspector §colar prof. Vlad Ida 11.04.202
inspectie scolara general adjunct
. Management Inspector scolar prof. Misaila
Avizare : .-
general adjunct Lavinia
Compartiment Inspector scolar .
3 Informare invatamant primar | pentry invatimént prof. Mocondoi | ) 5 505
) Daniela-Cristina
primar
4 Comisiile de Presedintele
Informare si inscriere de la comisiei din
aplicare nivelul unitatilor | ypiarea de 22.05.2025
de invitaimant invafamant
5 A Secretariat prof. Corlade
Inregistrare SCIM Inspector scolar Ecaterina-Tulia 07.04.2025
6 | Ahivare Seoretariat Secretar - Athivar | Tordache Mihaela  [22.05.2025
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12. Diagrama de proces

S,

Inspectori scolari

=

Inspector $colar General Adjunct

4

AVIZARE P.O. ‘

Presedinte SCIM

4

L APROBARE P.O.

Inspector Scolar General

Inspector scolar pentru invatamant primar

&

Directori scoala

Comisia de inscriere in invatamantul primar din unitatea de invatamant

INREGISTRARE P.O.

Secretar SCIM

ARHIVARE
Secretar SCIM
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12. Anexe
Anexa nr. 1
(CERERE DE INSCRIERE IN CLASA PREGATITOARE
PENTRU PERIOADA 01.08.2025-29.08.2025)
Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), , cu domiciliul in
loc. , Str. ,nr. . bl._ ,ap. , parinte al
copilului
nascut(d) la data de , CN.P. va rog

sa aprobati inscrierea in clasa pregétitoare a fiului meu/ fiicei mele la unitatea scolara:
1.
2.
3.

Nota 1: Se recomanda completarea celor 3 optiuni.
Anexez urmatoarele documente:
L.

W

b

W

Nota 2: Cererea-tip va fi insotita de:
e fotocopie a actului de identitate al parintilor;
e fotocopie a certificatului de nastere al copilului;
e copie a documentului prin care CJRAE comunicd rezultatul pozitiv al nivelului de
dezvoltare a copilului (daca este cazul);
copii dupa documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare;
declaratie, pe propria raspundere, privind motivul pentru care minorul nu a fost Inscris
la nicio unitate de invatdmant, pana la aceasta data.
Data Semnatura

Nr. telefon

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Bacau
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Anexa nr. 2
Nr. ...... eveeererernens
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
SubsemNatul/SUbSEIMNALA,.........cooviiriieeiirieeeeiieereecieeeeecnrereeesssssersessbarsecsnseeseessns , pdarintele/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal al copilului ........ccceoverviinirciinciinenienicccceneeeeree , domiciliat(d) in
localitatea .........cccouvvevennnnne. s SEE. e nr. ..., bl. ..., sc. ..., ap. ..., judetul/sectorul
.............................. ,legitimat(8) Cu ...... SEria.......cociivininiiins N it eeeeneenen, AECTAT

pe propria riaspundere cd datele gi informatiile cuprinse in cererea-tip de inscriere in invatimantul
primar sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmitoarele: ‘

» validarea cererii de Inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip
de nscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin O.M.E.C nr. 3435/28.02.2025;

* la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de invatdmant voi prezenta la secretariatul
unitdtii de invatdméant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
........................................ in invatamantul primar, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul
scolar din care rezulté faptul ca fiica mea/fiul meu este aptd/apt de scoala.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub
sanctiunea nulitétii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnatura ............c.u... Data ....cccoviivinninnnns
Unitatea de invdtdmdnt prelucreazd datele dumneavoastrd personale in
conformitate cu prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice
aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr... ......./... ...

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale
care i revin operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c¢) si e) din GDPR.
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ANEXA nr. 3

CALENDARUL INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRIMAR
PENTRU ANUL SCOLAR 2025-2026, ETAPA A DOUA

DATA EVENIMENTUL
LIMITA/PERIOADA
A doua etapa de inscriere in invatimantul primar
Comunicarea, prin afisare la unititile de invatamént si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborate de inspectoratul scolar;
22 mai 2025 Informarea Ministerului Educatiei si Cercetirii de cétre comisia

judeteand, cu privire la procedura specificd de repartizare a copiilor pe
locurile disponibile, in etapa a doua. Procedura va viza modalitati de
comunicare si transfer de documente on-line, dupa caz.

23 mai - 29 mai 2025

Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de
invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate
pentru etapa a doua, de citre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in
nicio unitate de invatdmant in etapa anterioard sau care nu au participat
la prima etapa;

30 mai-04 iunie 2025

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatamant aflatd pe
prima pozitie In optiunile privind Inscrierea copiilor.

06 iunie - 11 funie
2025

Procesarea la nivelul unitatilor de invatdmant a cererilor-tip de inscriere
depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicdnd
procedura specificéd elaborata de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor
disponibile. Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-
tip de inscriere pentru candidatii inscrisi in aceastd etapa.

12 iunie 2025

Afigarea la fiecare unitate de invédtimant a listelor finale ale copiilor
inscrigi in clasa pregatitoare.

01 septembrie — 02

Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricérei alte situatii

septembrie 2025 referitoare la inscrierea in invatimantul primar, avand in vedere, cu
prioritate, interesul superior al copilului.
03 septembrie 2025 Afisarea, la fiecare scoali a listelor cu elevii distribuiti in fiecare clasa
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