	EXTRAS DIN PROCEDURA OPERAŢIONALĂ PRIVIND
TRANSFERUL TITULARILOR DETAŞAŢI ÎN INTERESUL ÎNVĂŢĂMÂNTULUI PENTRU RESTRÂNGERE DE ACTIVITATE NESOLUŢIONATĂ ÎN ANUL ŞCOLAR 2011-2012
1. Scop 

Prezenta procedură reglementează modul de realizare a transferului, începând cu data de 1 septembrie 2012, al cadrelor didactice titulare ale sistemului naţional de învăţământ preuniversitar a căror restrângere de activitate, a fost rezolvată, după etapa de soluţionare a restrângerilor de activitate şi a pretransferărilor, pentru anul şcolar 2011-2012, prin detaşare în interesul învăţământului.
   2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplică în toate unităţile de învăţământ cu personalitate juridică din judeţul BACĂU în care titulari ai sistemului naţional de învăţământ au fost detaşaţi în interesul învăţământului, în anul şcolar 2011-2012, pentru restrângere de activitate nesoluţionată, pe posturi/catedre de nivel preşcolar, primar sau gimnazial.

   3. Abrevieri şi definiţii
        Abrevieri
MECTS

- Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului;

Metodologie

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din învăţământul preuniversitar în anul şcolar 2012-2013 (OMECTS NR. 5560/2011);
Calendar

- Calendarul mobilităţii personalului didactic din învăţământul preuniversitar pentru anul şcolar 2012-2013 (Anexa nr. 25 la Metodologie);
CA

- Consiliul de Administraţie;
RU

- Resurse Umane;
ISJ

- Inspectoratul Şcolar Judeţean;
DIIRAN
- Detaşare în interesul învăţământului pentru restrângere de activitate nesoluţionată;

Centralizator
- Centralizatorul privind disciplinele de învăţământ, domeniile şi specializările, precum şi probele de concurs valabile pentru încadrarea personalului didactic din învăţământul preuniversitar.

        Definiţii
Titulari ai sistemului naţional de învăţământ: statutul de cadru didactic titular al sistemului naţional de învăţământ preuniversitar, conform art. 252 alin. (1) şi (2) din Legea educaţiei naţionale nr. 1/2011, este dovedit prin documentele de numire/transferare/repartizare pe post/catedră - ordine de ministru, decizii ale inspectorului şcolar general, dispoziţii de repartizare - emise de instituţii abilitate în acest sens: Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului, inspectorate şcolare, comisii naţionale de repartizare.
Restrângere de activitate nesoluţionată: este situaţia în care un titular al sistemului naţional de învăţământ nu a beneficiat de transfer în sesiunea 2011, fiind detaşat în interesul învăţământului într-o altă unitate de învăţământ în anul şcolar 2011-2012 (repartizare pe perioadă determinată de cel mult un an şcolar).
Transfer pentru soluţionarea restrângerii de activitate: este o etapă a mobilităţii personalului didactic titular al sistemului naţional de învăţământ în urma căreia se modifică titulatura cadrului didactic (unitatea de învăţământ sau specialitatea postului/catedrei) în conformitate cu prevederile Metodologiei.
Acord/refuz pentru transfer: este o hotărâre motivată a CA al unităţii de învăţământ cu personalitate juridică în care titularul a fost detaşat în 2011-2012 pentru restrângere de activitate nesoluţionată, hotărâre în care se respectă prevederile Art. 59 din Metodologie.



	4. Organizarea şi desfăşurarea transferului titularilor detaşaţi pentru restrângere de activitate nesoluţionată

	Documente 
de intrare
	Activităţi / Responsabilităţi
	Documente 
de ieşire
	Etape

	Legea educaţiei naţionale nr.1 / 2011, Art. 252;


	Studierea şi aplicarea prevederilor legale referitoare la condiţiile de realizare a transferului titularilor care au fost detaşaţi în 2011-2012 pentru restrângere de activitate nesoluţionată.

Elaborarea Procedurii operaţionale specifice pentru această etapă de mobilitate.

Juristul ISJ

Inspectorii Resurse Umane

	Cerinţele ISJ BACĂU privind 

transferul personalului didactic titular în unitatea în care a fost DIIRAN în 2011-2012.
	ISJ transmite în unităţile de învăţământ procedura, macheta pentru colectarea datelor şi termenele pentru desfăşurarea etapei de transfer începând cu  01.09.2012 pentru titularii detaşaţi în 2011-2012 pentru restrângere de activitate nesoluţionată.

Unităţile de învăţământ primesc cerinţele ISJ, prezintă în consiliul profesoral prevederile Metodologiei referitoare la posibilitatea transferului titularilor detaşaţi în unitate pentru nesoluţionarea restrângerii.
Unităţile de învăţământ primesc prin email sau descarcă de la adresa http://www.isjbacau.ro macheta BC_DIIRAN_TRANSFER_2012 şi completează datele solicitate.

Se stabileşte în CA al unităţii şi se afişează graficul de înregistrare a dosarelor titularilor la secretariatul unităţii, până în 11 ianuarie 2012, conform Calendarului.

În vederea transmiterii la ISJ, dosarele titularilor detaşaţi în unitate pentru restrângere de activitate nesoluţionată, care solicită transfer, trebuie să conţină:

1. cererea titularului adresată directorului unităţii cu PJ la care se solicită acordul pentru transfer;

2. cererea titularului, adresată inspectorului şcolar general prin care solicită transferul în condiţiile Art. 59 din Metodologie;

3. copie după cartea de identitate;

4. adeverinţa eliberată de unitatea în care este titular prin care se certifică restrângerea de activitate a cadrului didactic respectiv;

5. copie după actul /decizia de numire /transfer/titularizare;

6. copie după decizia de detaşare în interesul învăţământului pentru nesoluţionarea restrângerii în 2011-2012;

7. acordul pentru transfer dat de CA al unităţii în care a fost detaşat în 2011-2012;
8. copie după actele de studii.

Dosarele înregistrate în termenul legal sunt analizate în şedinţa CA al unităţii şcolare.

Se verifică:

· dacă titularul este în restrângere de activitate;
· dacă a fost detaşat în interesul învăţământului în 2011-2012, în unitate, pentru restrângere de activitate nesoluţionată;

· dacă nivelul de învăţământ este preşcolar, primar sau gimnazial;

· dacă postul/catedra pe care s-a făcut detaşarea coincide cu postul/catedra pe care solicitantul este titular;

· dacă postul/catedra solicitată este vacantă, completă şi compatibilă conform Centralizatorului cu studiile solicitantului.
Consiliul de administraţie al unităţii şcolare hotărăşte acordul/refuzul referitor la transferul în unitate.

Se afişează la sediul unităţii hotărârea CA referitoare la acordul/refuzul transferului.

Se transmite la ISJ BACĂU, pe adresa mru.isjbc@yahoo.com , macheta cu soluţionarea cererilor de transfer (acord/refuz motivat) la termenul stabilit de prezenta procedură.

Se transmite la ISJ, compartimentul RU, situaţia soluţionării în CA al unităţii a cererilor de acord pentru transfer, situaţie tipăriră din Machetă, verificată, semnată şi ştampilată, la termenul stabilit de prezenta procedură.

Se transmit la ISJ dosarele pentru transfer ale solicitanţilor.

CA al ISJ analizează în vederea aprobării transferului, dosarele transmise de unităţile şcolare.

Se publică lista soluţionării în CA al ISJ a cererilor de transfer ca urmare a DIIRAN în 2011-2012.

Se emit la nivelul ISJ BACĂU decizii de transfer în unitatea /unităţile de învăţământ în care au fost detaşaţi, în specialitatea postului /catedrei restrâns(e), începând cu 1 septembrie 2012, pentru titularii sistemului naţional de învăţământ ale căror dosare au fost aprobate în CA.

Secretariatul ISJ transmite titularilor şi unităţilor de învăţământ implicate în transfer câte un exemplar în original din deciziile de transfer emise, sub luare de semnătură.

Se întocmesc contractele individuale de muncă pe perioadă nedeterminată pentru cei transferaţi.

Dosarele titularilor şi documentele referitoare la această etapă de mobilitate se arhivează la nivelul ISJ BACĂU.



	Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic din învăţământul preuniversitar în anul şcolar 2012-2013 – OMECTS 5560/2011, Art. 59, alin. (2) şi (3);


	
	
	

	
	
	Macheta ISJ BACĂU
BC_DIIRAN_TRANSFER_2012  pentru introducerea datelor referitoare la transferul titularilor detaşaţi se transmite unităţilor de învăţământ.


	

	
	Elaborarea unei aplicaţii / machete pentru colectarea şi centralizarea datelor la nivel judeţean.

Macheta ISJ dedicată transferului, începând cu data de 01.09.2012, a titularilor detaşaţi pentru restrângere de activitate nesoluţionată se numeşte:

BC_DIIRAN_TRANSFER_2012
Inspectorii Resurse Umane
	
	

	Calendarul mişcării personalului didactic - Anexa 25 la Metodologie – Cap. II, pct. 2;


	
	
	

	
	
	Macheta ISJ BACĂU
BC_DIIRAN_TRANSFER_2012  completată cu datele titularilor se transmite la ISJ.


	

	
	Înregistrarea cererilor titularilor care solicită acordul pentru transfer în unitatea de învăţământ în care a fost detaşat pentru nesoluţionarea restrângerii.

Primirea şi aplicarea cerinţelor ISJ BACĂU referitoare la monitorizarea soluţionării cererilor de transfer pe postul/catedra pe care titularul a fost DIIRAN în 2011-2012.

Completarea datelor în Macheta elaborată de compartimentul RU al ISJ BACĂU:

BC_DIIRAN_TRANSFER_2012
Transmiterea la ISJ în format electronic, prin e-mail la biroul RU, a Machetei.
Secretariatul unităţii şcolare

Directorul unităţii cu PJ
Analiza şi soluţionarea cererilor titularilor în vederea transferului în unitatea în care a fost DIIRAN, conform Metodologiei.

Aprobarea/respingerea în CA al unităţii de învăţământ a cererilor de transfer.

Se comunică în scris titularilor detaşaţi în unitate, care au solicitat transferul şi inspectoratului şcolar, acordul/refuzul pentru transfer.

Se listează din Macheta dedicată etapei şi se transmite la ISJ, situaţia titularilor detaşaţi în unitate care au solicitat transferul.

Se transmit la ISJ documentele solicitate (dosarele titularilor care au cerut transferul în unitate)

CA al unităţii cu PJ

Directorul unităţi cu PJ
	
	

	
	
	Situaţia personalului didactic titular care a primit acord/refuz pentru transfer se tipăreşte din machetă, se verifică /semnează /ştampilează şi se transmite la ISJ.

	

	
	
	Adresele cu acordul/refuzul motivat al transferului se emit de unitatea şcolară.

Dosarele candidaţilor titulari care solicită transfer în condiţiile Art. 59 din Metodologie sunt transmise de unităţi la ISJ.


	

	
	
	Lista personalului didactic titular care se transferă începând cu 01.09.2012 se publică la ISJ.
Deciziile de transfer, începând cu 01.09.2012, emise de ISJ BACĂU se transmit unităţilor/titularilor
	

	Adresele unităţilor de învăţământ, către ISJ BACĂU, prin care se comunică acordul/refuzul pentru transfer, acordat titularilor care au solicitat transferul pentru soluţionarea restrângerii în unitatea respectivă;


	
	
	

	Macheta ISJ dedicată acestei etape a mobilităţii personalului didactic:

BC_DIIRAN_TRANSFER_2012
	
	
	

	
	Analiza în CA al ISJ a situaţiilor transmise de unităţile de învăţământ referitoare la transfer.

Aprobarea şi afişarea listei titularilor care se transferă începând cu data de 01.09.2012 în unităţile în care au fost detaşaţi.

Emiterea deciziilor de transfer începând cu data de 01.09.2012.

CA al ISJ BACĂU
Comunicarea deciziilor de transfer unităţilor de învăţământ şi titularilor
Secretariat ISJ
	
	


	5. RESPONSABILITĂŢI


	SECRETARIATUL UNITĂŢII ŞCOLARE

· Primeşte cerinţele formulate de ISJ referitor la transferul personalului didactic titular care îndeplineşte condiţiile Art. 59 din Metodologie;

· Primeşte prin e-mail/descarcă de pe net macheta BC_DIIRAN_TRANSFER_2012 referitoare la soluţionarea cererilor de transfer ale titularilor detaşaţi pentru restrângere de activitate nesoluţionată, o completează şi o transmite la termen compartimentului RU al inspectoratului şcolar;

· Trimite la ISJ BACĂU dosarele titularilor, completate cu documentele solicitate de Procedură, pentru aprobarea transferului;

· Redactează documentele specifice etapei: anunţuri, grafic de primire a dosarelor, hotărârea CA privind acordul/refuzul transferului;

· Transmite în termen la ISJ, compartimentul RU, situaţia propunerilor de transfer extrasă din Machetă, semnată de conducerea unităţii şi ştampilată;

· Primeşte deciziile de transfer în original, pe bază de semnătură, pentru titulari, şi unităţile şcolare implicate în transfer.
· Actualizează dosarul personal al titularului / statul de funcţii.



	DIRECTORUL UNITĂŢII DE ÎNVĂŢĂMÂNT CU PERSONALITATE JURIDICĂ

· Primeşte cerinţele ISJ BACĂU şi procedura referitoare la transferul titularilor detaşaţi;

· Prelucrează în Consiliul profesoral prevederile Metodologiei referitoare la transfer;

· Verifică îndeplinirea condiţiilor Metodologiei pentru transfer, la cerere, de către titularii detaşaţi în unitate;

· Asigură respectarea Procedurii şi a termenelor stabilite de ISJ pentru completarea machetei BC_DIIRAN_TRANSFER_2012, verifică datele introduse în machetă de informatician, dispune tipărirea situaţiei centralizatoare din Machetă, o semnează şi o trimite la ISJ;

· Consiliază personalul didactic titular în vederea întocmirii dosarului de transfer în unitatea în care a fost detaşat pentru nesoluţionarea  restrângerii de activitate şi a încadrării în prevederile Metodologiei şi ale Centralizatorului;

· Răspunde de aplicarea prevederilor Metodologiei referitoare la caracteristicile catedrei/postului pe care se face transferul şi de încadrarea în prevederile Centralizatorului pentru compatibilitatea studiilor titularului cu cerinţele catedrei/postului; 

· Stabileşte graficul de depunere a dosarelor de transfer la secretariatul unităţii; elaborează cereri-tip personalizate şi adrese pentru comunicarea acordului/refuzului transferului;

· Convoacă şedinţa CA al unităţii, o prezidează, prezintă cererile de acord ale titularilor detaşaţi în unitate pentru restrângere de activitate nesoluţionată şi răspunde de respectarea legislaţiei în soluţionarea cererilor de acord pentru transfer;
· Cooperează cu ISJ pentru organizarea şi desfăşurarea activităţilor de soluţionare a cererilor de transfer pentru titularii care au beneficiat în 2011-2012 de DIIRAN în unitate;

· Emite şi semnează adeverinţe cu acordul/refuzul de transfer, în funcţie de hotărârea CA al unităţii de învăţământ, pe care le comunică titularilor;

· Asigură transmiterea în termen la ISJ a dosarelor titularilor detaşaţi în unitate în vederea aprobării transferului începând cu data de 01.09.2012;

· Primeşte deciziile de transfer emise de ISJ BACĂU şi încheie contract individual de muncă pe perioadă nedeterminată cu cadrului didactic căruia i s-a aprobat transferul;
· Răspunde de respectarea Procedurii, a prevederilor Metodologiei, ale Centralizatorului, de respectarea termenelor stabilite de ISJ sau MECTS şi de buna desfăşurare a etapei de transfer în condiţiile Art. 59 din Metodologie.




	6. TERMENE

9 ianuarie-8 februarie 2012

Perioada de soluţionarea a cererilor de transfer pentru cadrele didactice titulare ale sistemului naţional de învăţământ preuniversitar detaşate în interesul învăţământului pentru restrângere de activitate nesoluţionată pe posturi/catedre din învăţământul preşcolar, primar, gimnazial, constituite din discipline conform actului de numire/transfer/repartizare:
· Afişarea graficului desfăşurării etapei;
· Înregistrarea dosarelor de transfer pentru titularii detaşaţi în unitate;

· Verificarea dosarelor (se poate constitui o Comisie de mobilitate la nivelul unităţii de învăţământ);

· Programarea şedinţei CA al unităţii de învăţământ;

· Hotărârea CA al unităţii referitoare la acord/refuz pentru transfer în unitate;

· Afişarea situaţiei cu modul de soluţionare a cererilor de acord pentru transfer;
· Redactarea răspunsului motivat pentru cererile care nu au primit acordul pentru transfer;

· Transmiterea la ISJ a dosarelor candidaţilor, acordurilor/refuzurilor, situaţiei centralizatoare şi a machetei;

· Aprobarea în CA al ISJ a cererilor/dosarelor de transfer;

· Emiterea şi comunicarea deciziilor de transfer.
9-11 ianuarie 2012

Unităţile de învăţământ înregistrează cererile/dosarele titularilor detaşaţi în unitate pentru obţinerea acordului de transfer, începând cu data de 01.09.2012.

12-25 ianuarie 2012

Unităţile de învăţământ analizează în şedinţele CA cererile/dosarele titularilor detaşaţi în unitate şi hotărăsc eliberarea acordului/refuzului de transfer.

25 ianuarie 2012

Termen limită pentru transmiterea la ISJ BACĂU, compartimentul RU (mru.isjbc@yahoo.com), a Machetei BC_DIIRAN_TRANSFER_2012 cu propunerile de transfer.
Termen limită pentru transmiterea la ISJ BACĂU, compartimentul RU, a situaţiei cererilor de transfer (tabelul se tipăreşte din Machetă) cu acordul/refuzul exprimat în CA al unităţii.
Termen limită pentru Consiliul/consiliile de administraţie al unităţii/unităţilor de învăţământ pentru a comunica în scris cadrelor didactice solicitante şi inspectoratului şcolar motivele acordului/refuzului transferului.
8 februarie 2012 (termen limită)

Situaţiile transmise de unităţile de învăţământ sunt analizate în şedinţa CA al ISJ, până la data de 8 februarie 2012, unde se aprobă lista finală a cadrelor didactice titulare ale sistemului naţional de învăţământ preuniversitar pentru care se emit decizii de transfer în unitatea/unităţile de învăţământ în care au fost detaşate, în specialitatea postului/catedrei restrâns(e), începând cu 1 septembrie 2012.

Notă:
1. Cadrele didactice transferate în această etapă îşi păstrează statutul anterior, de titulari ai sistemului naţional de învăţământ.



Prezentul document a fost aprobat în şedinţa de Consiliului de Administraţie al ISJ BACĂU din 09 ianuarie 2012.
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Avizat,

Preşedintele Consiliului de Administraţie,

Preşedintele Comisiei de Mobilitate,

Inspector Şcolar General,



Inspector Şcolar General Adjunct,

prof. Florin Lazăr 



prof. Teodora Craus
Elaborat,

Inspectori Management Resurse Umane
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Avizat,
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