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1. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Procedura reglementeaza modalitatile de desfisurare a probei scrise,
sigilare gt securizare a lucrarilor scrise din cadru} concursului national pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in inviijiméntul preuniversitar, sesiunea 2021, denumit in
continuare concurs national.

(2) Procedura este elaboratd cu respectarea prevederilor Metodologiei - cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar
2021-2022, aprobatd prin Ordinul M.E.C. nr. 5991/11.11.2020, cu modificérile ulterioare si
prevederile Ordinului M.Ed. nr. 3795/13.05.2021 privind numtrea i atributiile Comisiei Nationale
de monitorizare a concursului nalional, sesiunea 2021 si  prevederilor Notei M.Ed.
nr. 30195/24.06.2021 privind repartizarea atributiile ce revin directiilor generale/directiilor din
cadrul Ministerului Educajiei, Centrului National de Politici si Evaluare in Educatie (C.N.P.E.E.)
si inspectoratelor gcolare in organizarea si desfagurarea concursului national, sesiunea 2021.

Art. 2 {n sensul prezentei Proceduri, se definesc urmitorii termeni:

a) autocolant cu etichete cu cod de bare — suport personalizat prezentat in anexa nr. 1 a
prezentei Proceduri, care cuprinde cite 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate si care
se aplicél pe fiecare foaije tipizata;

b) borderou de¢ predare a lucririlor scrise — document, prezentat in anexa nr. 2 a
prezentei Proceduri, completat la predarea lucrdrilor scrise de citre candidat, in prezenja
responsabilului de sala;

c) foaie tipizatd — coald de hartie de format A3 preimprimatd cu elementele necesare
identificarii destinafiei — concurs najional, cu detaliile specifice §i cu posibilitatea de personalizare,
de sigilare si de securizare.
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Art. 3 Prezenta procedura reglementeazi urmiitoarele categorii de activitafi:

a) desfasurarea probei scrise din cadrul concursului najional la data prevazutd in Calendar;

b) modalitdtile de sigilare §i securizare a lucrérilor scrise:

¢) completarea borderoului de predare a lucrianior.

Art. 4 Comisia de organizare §i desfisurare a concursului, care funcfioneazi in baza
Metodologiei-cadru aprobata prin O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020, cu modificarile ulterioare, este
responsabila §i de aplicarea i respectarea prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 5 (1) in data de 19 julie 2021, la avizierul centrutui de concurs, se afigeaz lista
candidatilor inscrigi pentru sustinerea lucrdirii scrise, precum §i repartizarea acestora pe sall. Pe uga
fiecdrei sili de concurs se afigeaza instructiunile prevazute in anexa nr. 3 si tabele nominale
cuprinzind candidatii repartizafi in respectiva sala si disciplina la care susjin proba scrisa in cadrul
concursului, conform modelelor previzute in anexa nr. 5 si 5 bis.

(2) In fiecare sala de concurs se recomand sa fie repartizati candidati care susjin concursul
la cel putin doua discipline diferite,

(3) In toate silile de multiplicare a subiectelor, in toate salile de concurs si in slile in care
isi desfigoara activitatea comisia de concurs se instaleazi camere audio-video de supraveghere,
functionale. Supravegherea audio-video in centrele de concurs se realizeazi conform prevederilor
Procedurii operajionale privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul
sistemelor de supraveghere audio-video, in unitdfile scolare din sistemul national de inva{imant,
pe perioada desfasurarii probelor si activitdfilor specifice din cadrul examenului national de
definitivare in invijiméni si & concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invitdméntul preuniversitar, sesiunea 2021, nr. 29409/31.05.2021,

(4) Presedintele comisiei din centrul de concurs are obligatia de a verifica, anterior
inceperii probei scrise, daca stampila gi tusul utilizat pentru gtampild precum gi dimensiunile
etichetelor autocolante pentru sigilarea lucririlor scrise respects modelul prevéizut in anexsa nr. 6.
in situafia in care stampila si tusul nu corespund cu modelul din prezenta procedurs, presedintele
comisiei din centrul de concurs informeaza imediat presedintele comisiei judejene/a municipiului
Bucuresti de organizare a concursului.

(5) Anterior inceperii probei scrise, Presedintele comisiei din centrul de concurs instruiegte
profesorii asistenti, responsabiiii de sali cu privire la aplicarea prevederilor prezentei Proceduri.

IL. Desfisurarea probei scrise

Art. 6 (1) Dupa descarcarea subiectelor transmise de C.N.P.E.E,, presedintele comisiei din
centrul de concurs verificd daca informaticianul a descéircat i a tiparit toate subiectele necesare
pentru toate disciplinele arondate centrului de concurs.

(2) Membrii comisiei din centrul de concurs realizeazd multiplicarea subiectelor in numar
egal cu numirul de candidai si le introduc in plicuri sigilate pe care se aplicd stampila circulara
cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” (anexa ar. 6).
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(3) Accesul candidafilor in centrele de concurs este permis pfind la ora 8.15.
‘Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in silile de concurs se realizeazi de citre presedinte i
secretarul comisiei din centrul de concurs sau de membrii desemnai de presedintele comisiei din
centrul de concurs, astfel incat I2 ora 9:00 acestea si se poatd desface in prezena candidatilor.

(4) Candidalii au obligatia de a redacta Jucrarea scrisi cu cerneald sau pix de culoare
albastrd; desenele/graficele se pot realiza si cu creion negru. Este interzisi utilizarea instrumentelor
de scris (stilou, pix) a céror cemeald se poate sterge. Candidatii care doresc si corecteze o greseala
taie fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontal3, iar schemele/desenele cu o linie oblici.

Pe foaia tipizatd, candidafii completeaza, cu_majuscule, denumirea disciplinei de
concurs, copiind formularea din subiectu] primit.

(5) inscrierea numelai candidatilor sau a altor nume proprii (inclusiv denumiri de
unitifi de invi{Emant) care nu au legiituri cu cerinfele subiectului in afara spatiului care se
sigilcaza, precum si orice alte semne distinctive pe foile tipizate, destinate Jucririlor scrise,
determini anularea lucririlor scrise.

(6) Pe parcursul desfaisuririi probei scrise se asigurd supravegherea fiecarei sili de catre
2-3 profesori asistenti. Unul dintre profesorii asisten(i este desemnat responsabil de sala.

(7) Responsabilii de séli primesc, sub semniitura, de la secretariatul comisiei, tabelul
nominal cu candidafii repartizafi in sala respectiva, foile tipizate de examen, etichetele destinate
secretiziirii lucrérilor scrise, setul de 10 etichete autocolante cu cod de bare care se aplici pe fiecare
foaie tipizatd scrisd, numerotate, pentru ficcare candidat §i ciornele necesare, in functie de numarul
candidatilor.

(8) Candidatii i profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in sala de examen, obiecte sau
materiale din urmétoarele categorii: genli, posete, ziare, reviste, cirii, caicte, mijloace electronice
de calcul, telefoane mobile sau orice alte dispozitive/mijloace care intermediazé/faciliteazi
comunicarea la distan{s, precum si alte obiecte/materiale a ciiror utilizare afecteaza desfisurarea
concursului in conditii de legalitate, echitate i obiectivitate. Candidatii pot avea dictionare pentru
disciplinele latind sau greacéi veche (elini) i planurile de conturi pentru disciplina ,.economic,
administrativ, postd”. Materialele si/sau obiectele nepermise vor fi depuse in sala de depozitare a
obiectelor personale, inainte de intrarea in sala de concurs.

(9) In intervalul orar 8.15-9.00, responsabilii de sala:

a) verifici identitatea candidatilor pe bazii de buletin de identitate/carte de identitate/
carte de identitate provizorie, pagaport sau, in mod exceptionzl, pe baza permisului de
conducere sau a ciirtii de alegitor; se va {ine seamd de faptul c3, in conformitate cu prevederilc
OUG nr. 70/2020, cu modificirile si completirile ulterioare, termenul de valabilitate al
documentelor de identitate care au expirat inainte cu cel mult 15 zile de la instituirea starii de
urgentii se mentine pe toatd durata stérii de alertd, precum si pentru o perioadi de 90 de zile de la
incetarea acestei sléri;

(b) efectueazi instructajul candidailor privind:

b.1) modul de redactare a lucrdirii scrise;
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b.2) modul de coreclare, de citre candidafi, a greselilor;

b.3) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizat;
b.4) modul in care se sigileazi §i se securizeazi lucrarea scrisi;
b.5) modul in care se realizeazs numerotarea paginilor scrise;

b.6) condijiile in care candidafii se pot retrage de la proba scrisa;
b.7) situatiile in care candidatii pot fi elimina}i;

b.8} situatiile in care lucrdrile scrise pot fi anulate.

(10) Candidatii care nu sunt prezenti in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte
pierd dreptul de a mai susjine proba scrisa.

(11) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu maj poatc intra sau
parasi sala, decét dacd preda lucrarea, subiectul primit, ciomele §i semneaza de predare. in cazuri
exceplionale, daca un candidat solicitd parisirea temporari a salii, el este insofit obligatoriu de
unul dintre profesorii asistenti pani la revenirea in sala de concurs. in aceasta situafie, timpul alocat
rezolvirii subiectelor nu se prelungeste.

(12) Dupi inménarea subicctelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de
concurs, insolit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica daci to}i candidatii au primit
subiectul corespunzitor disciplinei de concurs la care s-au inscris, precum §i prezenta
candidafilor, pe care o transmite comisiei judejene de organizare a concursului péna la ora 10:00,
conform anexei nr. 7 a prezentei Proceduri.

(13) in timpul desfagurdrii probei, responsabilul de sala si ceilalfi profesori asisteni nu
discutd intre ei $i nu rezolva subiectele. Unul dintre ei se agaza in faja clasei, altul in spatele clasei
§i nu au alte preocupiri decdt supravegherea candidatilor.

(14) Candidajii care in timpul desfisurdrii probei scrise sunt surpringi copiind, transmifind
solufii cu privire la subiecte sau avdnd asupra lor materiale nepermise, din categoria celor
mentionate la alin. (8) sau compatibile cu acelea, chiar daca nu le utilizeaza in momentul in care
sunt depistafi, sunt eliminati din examen pentru tentativa de frauda, prin decizie motivatd a
presedintelui comisiei din centrul de concurs, situaie in care profesorii asisten{i care asigura
supravegherea sau membrii comisiei din centrul de concurs incheie un proces-verbal. Aceeasi
masurd se aplica i pentru orice alta tentativ de fraudd. Candidatii eliminati din concurs pentru
fraudi sau tentativi de fraudi nu sunt repartizati pe posturi didactice/catedre in anul gcolar
2021-2022.

(15) Candidafii care din motive de sanitate sunt obligati sa pardseasca sala de concurs pot
solicita anularea tucrdirii. In aceasta situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul
de sala si profesorii asisteni.

(16) Candidatii care renunta din proprie inifiativa ta concurs pot solicita anularea lucrarii,
pe baza unei declarafii §i pot parsi sala dupa cel putin doud ore de la deschiderea plicului cu

subiecte.
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(17) In situagiile de Ia alin. (15) si (16) lucrarile scrise nu sunt evaluate, iar in statistici
candidatii respectivi se raporteazi retrasi. Candidatii nu au dreptul de a parisi silile de concurs
avind asupra lor subiecte de concurs, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne.

(18) Profesorii asisteni care fumizeaza solufii ale subiectelor de concurs, falsifica lucrari,
tolereazi acfiuni sau intentii de frauda ale candidatilor, parasesc nejustificat sala de concurs sau
manifestd neglijenfd in indeplinirea atribufiilor, rispund disciplinar, conform Legii cducatiei
nafionale ar. 1/2011 cu modific#rile §i completarile ulterioare, potrivit dispozitiilor Codutui civil
sau penal, n funcie de gravitatea faptei. In aceste situaii, profesorii asisten{i nu beneficiaza de
drepturile salariale stabilite conform O.M.Ed. nr. 3988/2021. Prevederile prezentului alineat se
aplicd i pregedintelui, secretarului, informaticianului, precum si membrilor comisiei de coneurs
care furnizeaza solulii ale subiectelor de concurs, falsifica lucréri, tolereaza acfiuni sau intentii de
frauda ale candidatilor sau manifesta neglijenya in indeplinirea atributiilor.

(19) Candidatii sigileaza tucririle scrise, in prezena responsabilului de sald, dup3 care se
aplicd gtampila circulard cu diametrul de 35 mm ,.Concurs de ocupare a posturilor didactice”
(anexa nr.6) si semnitura pregedintelui comisiei realizatd cu cerneal3 sau pix de culoare albastri.
Sigilarea si securizarea lucririlor scrise se realizeazii conform prezentei Proceduri (anexa nr. 8).

(20) Dupé ce finalizeaza redactarea lucrarii, fiecare candidat numeroteaz3 foile de concurs,
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in colful din dreapta, in spatiul dedicat, indicind
pagina curentd §i numarul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia,
in situatia in care candidatul a seris in total 5 (cinci) pagini. Se numeroteazi toate paginile pe care
candidatul a scris, inclusiv prima pagind, precum §i cele pe care sunt scrise doar cateva rénduri,
partea nescrisd fiind baratd de catre profesorii asistenti cu linie franta in forma literei »Z", folosind
pix sau stilou cu cemeals de culoare albastra (anexa nr. 9). Profesorii asistenti i responsabilul
de sald, cu excepfia anulirii spatiilor libere nescrise cu linic frinti in forma litere; »wZ” nu
semnecazi §i nu fac nicio alt% insemnare pe lucririle serise sigilate.

(21) Dupi finalizarea redactérii lucririlor, candidalii predau lucririle scrise, subiectul,
ciornele §i codurile de bare neutilizate responsabilului de sala, semneaza in borderoul de predare
a lucrérilor, menjiondnd numdirul de pagini scrise. Spatiile libere ale intregii lucrdri se anuleazi cu
linie frintd in forma literei ,,Z", utilizind pix sau stilou cu cerneal’ albastra (anexa nr. 9), de cilre
un profesor asistent, in faja candidatului. Responsabilul de sala / profesorul asistent verifica in
prezenfa candidatului, la predarea lucrarii scrise, daca au fost aplicate coduri de bare in ordine
crescatoare pe toale foile tipizate ale lucrarii scrise si daci toate foile tipizate sunt si gilate, conform
modelului-tip (anexa nr. 8). In sald rémén cel putin 3 (trei) candidafi pana la predarea ultimei
lucriri.

La finalizarea probei scrise, candidatii nu au dreptul de a parisi silile de concurs
avind asupra lor subiecte de_concurs, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne. Piind la ora
13.30 va fi raportati situatia candidatilor retragi si eliminati, conform precizirilor previzute
in anexa nr. 7.
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(22) Ciomele se predau separat, odati cu lucrarea scris3, responsabilului de sal3, fara si
aibd valabilitate in evaluarea lucririi si la eventualele contestalii. Ciornele se pasireazs, in arhiva
unitéii de invajamant in care se organizeaza proba scris din cadrul concursului national, timp de
minimum 3 ani.

(23) Inainte de a preda lucrarile scrise presedintelui comisiei din centru! de concurs,
responsabilul de sala are obligatia de a verifica:

a) daci toate foile tipizate sunt secretizate, semnate si stampilate;

b) dac# toti candidatii au scris, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, identici
cu cea inscrisd pe subiectul primit;

c) dacd tofi candidafii au redactat lucrdrile scrise cu respectarea prevederilor alin. (4);

d) daca tofi candidaii au respectat prevederile alin. (20) privind numerotarea lucririlor
scrise;

e) daci tofi candidaii au aplicat pe lucrérile scrise codurile de bare conform prevederilor
alin. (21)

f) dacé pe lucrarile scrise se regiisesc semne distinctive,

(24) Dupa iesirea candidatilor din sala in care s-2 desfisurat proba scrisa, responsabilii de
sald si profesorii asistenti predau presedintelui comisiei din centrul de concurs, pe bazé de proces-
verbal tip, lucririle scrise ale candidalilor, subiectele, borderourile de predare a lucrdrilor,
tipizatele anulate §i cele nefolosite, ciomele, etichetele §i autocolantele cu coduri de bare
neutilizate.

(25) Pregedintele comisiei din centrul de concurs anuleaza lucrarile scrise in situajia in
care:

a) pe lucrarea scriséi nu este completats, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs,
identic# cu cea inscrisd pe subiectul primit:

b) redactarea lucriirii scrise nu respecti prevederile alin, (4);

¢) numerotarea paginilor lucriirii scrise nu respecta prevederile alin. (20);

d) pe lucrarile scrise se regiisesc semne distinctive vizibile constatate la preluarea lucrarii.

In situatia in care se anuleaza lucrdri scrise se incheie un proces verbal de constatare semnat
de pregedintele comisiei din centrul de concurs, la care se anexeazi lucririle scrise anulate.

Lucriirile scrise anulate nu se transmit la centrele de evaluare,

(26) Lucriirile scrise, pe discipline de concurs, se amesteci de citre presedintele comisiei
din centrul de concurs si apoi sunt depozitate, daca este cazul, in conditii de securitate maxima,
astfel incat o singura persoana, acfionand independent, sa nu poaté avea acces la lucririle scrise,
pana la predarea acestora, in aceeasi zi, cu proces-verbal reprezentantului inspectoratului scolar,
in vederea transmiterii la centrele de evaluare. La predarea lucriirilor scrise, pregedintele i
membrii comisiei din centrul de concurs, precum si reprezentantul inspectoratului scolar au
obligatia de a verifica daca toate foile tipizate sunt sigilate, semnate §i stampilate,

(27) Lucrdrile scrise nu se capseazii, nu se lipesc §i nu se numeroteazi in centrele de
concurs sau in inspectoratele gcolare/centrele de colectare.
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(28) Baremele de evaluare pot fi consultate, dupa finalizarea probei scrise.

(29) Rezultatele concursului se afigeazé pe site-ul i la sediul inspectoratului gcolar la data
previzutd de Calendarul mobilitafii personalului didactic de predare din nvaamantul
preuniversitar pentru anul geolar 2021-2022, denumit in continuare, Calendar.

(30) Contestatiile se depun/transmit, in scris, la sediile inspectoratelor scolare in termenul
prevazut de Calendar. In ziua susfinerii probei scrise, in centrele de concurs, pe uga fiecarei sili de
concurs si la avizierul centrului de concurs se va afisa un anunj cu precizarea ci in perioada
previizuti pentru depuncrea/transmiterea contestatiilor la inspectoratele scolare, acestea se
depun/transmit astfel:

a) in data de 27 iulie 2021 contestatiile se depun, in scris, pfind la ora 21:00;

b) in data de 28 iulie 2021 contestatiile se depun, in scris, pini la ora 12:00.

Transmiterea contestatiiler la_inspectoratele scolare se poate realiza si electronic
(scanat), prin posti electronicd, la adresa de e-mail indicata de inspectoratele scolare, in data
de 27 iulie 2021 si in data de 28 julic 2021 péni Ia ora 12:00,

in contestatie candidatul precizeazi urmitoarele informatlii: judeul, nr. §i denuntirea
centrului de concurs, numele, inifiala tatalui, premmmele, codul numeric personal, disciplina la
care a susfinut proba scrisd in cadrul concursului $i nota contestatd, adresa de e-mail, mumdrul
de telefon si denumirea uneia dintre institufiile/unitdfile de invétamant absolvite.

Contestatia la proba scrisa se depune la inspectoratul scolar, personal de catre candidat
sau prin imputernicit, acesta din urmi prezentind procura notariali in original.

Candidatul anexeazi la contestatia depusa/transmisi la inspeetoratul scolar si o copie
a buletinului/cirtii de identitate. Nu pot fi contestate lucriirile scrise ale altor candidati.

(31) Informaticienii din inspectoratele scolare vor marca in aplicatie in timp real
contestatiile inregistrate, astfel incit dupa finalizarca marcarii tuturor contestatiilor, aplicatia sa
furnizeze tabelul centralizator.

(32) Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la data previzuti in Calendar.

(33) Informatiile care conjin date cu caracter personal sunt disponibile conform
prevederilor art. 112 din Metodologia-cadru aprobatd prin O.M.E.C. nr. 5991/2020, cu
modificirile ulterioare.

Art. 7 (1) Comisiile judetene de organizare si desfasurare a concursului asiguri condiii de
cgalizare a sanselor pentru candidalii cu deficienye, prin adaptarea procedurilor de redactare a
lucrdrilor la subijectele de concurs, in functie de particularitdfile individuale §i de cele specifice
deficientei respective, cum ar fi:

a) asigurarea posibilitilii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille de candidatii
nevdzdtori, respectiv a limbajului mimico-gestual de candidatii cu deficiente de auz (inclusiv
posibilitatea asigurérii, dupa caz, a unui interpret autorizat);

b} asigurarea posibilitijii de redactare a lucrarii scrise prin ulilizarea calculatorului cu voce
sinteticd pentru candidatii nevazitori sau cu deficiente de vedere grave;

¢) asigurarea serisului cu caractere marite pentru candidayii ambliopi;
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d) realizarea probei scrise prin dictarea conjinutului acesteia, de catre candidatul cu
deficiente, catre un profesor asistent, de alti specialitate decit cea la care se desfagoard proba
respectiva §i mdrirea cu pani la o ord a timpului destinat efectuarii lucrarii scrise in aceste situatii.

(2) Pentru candidalii nevizatori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat
redactdrii lucrdrii scrise poate fi mérit cu 1-2 ore, la solicitarea candidatului.

(3) Comisia judefeana/municipiului Bucuresti de organizare §i desfagurare a concursului a
concursului avizeazi procedurile de susfinere a concursului de catre candidafii cu
deficienje/imobilizafi si informeaza Ministerul Educatiei asupra acestor situaii.

HL Desfigurarea activitifilor de sigilare, securizare 2 lucrdirilor scrise si de
completare a borderoului de predare a lucririlor scrise din cadrul concursului national,
sesiunea 2021

Art. 8 In vederea sigilari §t securizdrii lucrarilor scrise pentru concurs, se desfagoari
urmdtoarele activitati:

a) responsabilul de salé distribuic fiecirui candidat ctichetele destinate secretizirii datelor
de identificare si un set de 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate crescitor, conform
anexei nr. 1, odatd cu prima foaie de concurs tipizata;

b) responsabilul de sala si profesorii asistenti instruiese candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrarilor scrise, prin lecturarea si prin distribvirea anexei nr. 3 a prezentei Proceduri;

¢) candidatii completeaza cu datele personale spajiul dedicat pe toate foilc de concurs
tipizate scrise, care se sigileaza;

d) profesorii asistenti verifica datele de identificare ale fiecirui candidat completate in
spatiul dedicat care se sigileazi;

e) candidatii sigileaza spafiul cu datele de identificare folosind numai etichetele destinate
acestui scop, dup4 ce tofi profesorii asistenti au scmnat in spaiul dedicat;

f) pregedintele comisiei din centrul de concurs in care se desfasoara proba scrisi aplica
stampila circulard cu diametrul de 35 mm ,,Concurs de ocupare a posturilor didactice” (anexa
nr.6) pe coljul sigilat si semneazi pe toate foite de concurs tipizate scrise.

g) candidaii aplici eticheta autocolanti cu cod de bare nr. 1 pe prima pagind a primei foi
de concurs tipizate si sigilate, doar in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”;

h) incepind cu a doua foaie de concurs tipizata solicitaa, candidaii aplici consecutiv, céte
o etichetd autocolanti cu cod de bare, in ordine crescéitoare, in chenarul dedicat ,,Cod de bare”
aflat pe foaia de concurs tipizata si sigilata;

i) aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face, in spatiul dedicat, doar pe foile
tipizate care confin rispunsurile candidatilor;

J) etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeazi doar in spatiul marcat cu ,,Cod de
bare”;

k) aplicarea ctichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile de concurs scrise,
care nn au fost anulate.
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Art. 9 Completarea si semnarca borderoului de predare a lucrarilor scrise, prezentat in
anexa nr. 2, sc realizeazi de citre candidati, conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 10 La predarea lucrérilor scrise pentru concurs, fiecare candidat completeazi in
borderoul de predare a lucririlor scrise, astfel:

a) numarul paginilor scrise (inclusiv cele incomplele);

b) numirul etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate;

¢} numirul etichetelor antocolante cu cod de bare neutilizate;

d) semneaz in dreptul datelor inscrise referitoare la numiarul de pagini ale lucririi si
numérul de etichete autocolante utilizate/neutilizate, confirmand ci a lipit pe fiecare foaie lipizata
scrisl, neanulatd, in ordine crescitoare, céte o eticheta autocolantd cu cod de bare §i cd a primit gi
a tratat subiectul corespunzator disciplinei de concurs pentru care a validat figa de inscriere [a
concurs.

V. Dispozitii finale

Art. 11 In mod excepfional, in situatia Tn care se utilizeaza coduri de bare de rezerva, lista
candidatilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite, In ziva sustinerii probei scrise, prin fax
Comisiei nationale de monitorizare a concursului la nr. (021)314.54.20 precum si la adresele de
c-mail:  adrian.barbulescu@edu.gov.ro, florica.vranceanu@gov.eduro conform modelului
previzut in anexa nr. 4 a prezentei Proceduri.

Art. 12 Prevederile prezentei Proceduri au caracter public.

Art. 13 Comisiile din centrele de concurs afiseazi la avizier o notd de informare a
persoanelor cérora li se prelucreaza datele cu caracter personal. Modelul notei de informare este
prezentat in anexa nr.10.

Art. 14 Abaterile de la prevederile prezentei Proceduri, savarsite dc persoanele implicate
in organizarea §i desfigurarea concursului, angajeaz. conform legislatiei in vigoare, dupi caz,
raspunderea civild, penald, administrativa, disciplinara sau patrimoniala.

DIRECTOR GENERAL DGIP DIRECTOR GENERAL CNPEE,
CORINA MARIN 7 MA L TA
Dircctor, ) Sef serviciu, !
Adelaida GLONT Adrian Marius BARB-+¢.£§CU

Inspector,
Florica Vriincianu

JNwy
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Judetul

Centrul de concurs nr.

Anexa nr.2

Sala nr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
: hi : nltia . INr. eticheie T
Meoloae Numele i | Prevumele Disciplina deconcurs | | Shie | e el i
fish e otRanle bare | canduban®
Deutiizate
I
2,
3.

* Declar pe proprie rispundere ca subiectnl primit §i tratat este cel corespunzdtor disciplinei de concurs
la care m-am inscris, conform fisei de inscriere §i cd am lipit pe fiecare coal tipizatd scrisi cfite o
etichetd autocolantd cu cod de bare, numerotatd in ordine crescitoare.

Responsabilul de sali (numele §i prenumele)

Semnitura




Anexa nr,3

INSTRUCTIUNI
referitoarc la activitiitile pe care trebuie si le realizeze candidatii in vederea sigilirii,
securizirii §i a predarii lucriirilor scrise

Candidatii sunt atentionai:

i. Sarespecte recomandarile responsabilului de sala si ale profesorilor asistenti.

2. Sa verifice, inainte de a incepe redactarea raspunsurilor, dacé subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs.

3. Si completeze, cu majuscule, pe foaia tipizatd, denumirea disciplinei de concurs, copiind
formularea din subiectul primit.

4, Sacompleteze cu datele personale de identificare spaliul care se sigileaza existent pe foile
de concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucrdrii scrise.

5. Si sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip transmis de Ministerul Educaliei pentru a fi utilizat la nivel najional

(ancxa nr. 8).

6. S aplice ctichela autocolant cu cod de bare nr. 1 pe prima pagind, in partea de sus, stdnga,
a foii de concurs tipizate si sigilate, in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”

7. Sa aplice consecutiv, incepiind cu a doua foaie de concurs tipizatd scrisa, céte o eticheta
autocolanti cu cod de bare, in ordine cresciitoare, in partea de sus, stinga a fiecérei noi foi
tipizate, in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”.

8. Sii utilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de concurs
tipizate scrise.

9. Sirespecte toate normele de redactare a lucrarii scrise i ¢@ nerespectarea acestora conduce
la anularea lucririi scrise in centrul de concurs sau in centrul de evaluare.

10. Sacompleteze in borderoul de predare a lucrérilor scrise, numarul paginilor scrise (inclusiv
cele incomplete), al etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate §i al etichetelor
autocolante cu cod de bare neutilizate

11. Si semneze in borderoul de predare a lucrdrilor scrise, declardnd pe propria rispundere ca
a procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulatd, a céte unei etichete
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescitoare si ¢i a primit yi a
tratat subiectu] corespunzitor disciplinei pentru care a validat figa de inscriere la concurs.

12. Sz predea la final lucrarea scris3, subiectul, ciornele, etichetele si etichetele autocolante cu
cod de bare neutilizate.



Anexanr. 4

Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezervil

NR.
CRT.

JUDET

CENTRUL
DE
CONCURS

NR.
FISA

NUME
(INIT.) S1
PRENUME

DISCIPLINA
DE
CONCURS

NR.
CODURI
DE BARE

DE
REZERVA
UTILIZATE

SERIA
CODURILOR
DE BARE
UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

(numcl-c;i prenumele}

L.S.

{semnatura)

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice




Anexa nr. §
Lista candidatilor inscrigi pentru sustinerea probei scrise

Judetul
Centrul de concurs ur.

Numiirul Numele Inifiala

de figh tatilui Prenumele Disciplina de concurs

PRESEDINTELE COMISIE! DIN CENTRUL DE CONCURS

{numele $1 prenumele)} g {semnituras)

L.S.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice



Anexa nr. 5 bis

Lista candidatilor inscrisi pentru susfinerea probei scrise

Judeful
Centrul de concurs nr.
Sala nr.
Numirul Initinla
de fish Numele tat8lui Prenumele Disciplina de concurs

PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS

{nunicle §i prenumele) (semnitura)

I..S.
Concurs

de ocupare
4 posturilor
didactice




STAMPILA PENTRU CONCURS

Stampila trebuie si aibii urmiitearele caracteristici:
- circulard cu diametrul de 35 mm;

- font: Times New Roman regular 12;

- spatiere randuri - la un rdnd;

- 0 singurd linie de contur pe margine.

Pentru stampila se utilizeazi tus albastru inchis.

Concurs
de ocupare
a posturilor
didactice

Anexanr. 6



Anexa nr. 7

Organizarea §i desfiigurarca activitifilor pentru stabilirea prezentei candidatilor 1a proba scrisa
din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invii{imintul preuniversitar, respectiv
a candidatifor retragi/elimina(i de la accastii proba, precum §i pentru stabilirea lucririlor scrise
anulate Ia nivel de centru de concurs

Raportarea prezenjei candidatilor la proba scrisd din cadrul concursului de ocupare a
posturilor didactice din inva{méntul preuniversitar, respectiv a candidatilor eliminati/retragi dc la
aceastd probi se va realiza on-line prin intermediul aplicafiei informatice dedicate pentru
mobilitatea personalului didactic din invi{dméntul preuniversitar in anul gcolar 2021-2022.

Ghidul pentru raportarea on-line a prezentei candidalilor la proba scrisd din cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice din invataméntul preuniversitar a candidatilor
eliminati/retrasi de la aceastd proba si a lucrdrilor scrise anulate la nivelul centrului de concurs se
comunic inspectoratelor gcolare cel mai tdrziu in preziua probei scrise.

in vederea raportarii on-line a prezenjei candidatilor la proba scrisi, respectiv a candidatilor
eliminatifretragi de la aceasta probd, este necesar ca in fiecare unitate de invafamant (locaic) in
care se desfagoard proba scrisi si se pregiteascd puncte de colectare a situaliei candidatilor
prezenti/absenti la proba scris, respectiv a siluafiei candidatilor eliminati/retragi de la proba scrisa,
dotate cu:

« calculatoare (laptopuri) conectate la Internet cu acces la aplicatie (acces la serverul
htips:/ftit.edu.roftit);

» operatori cu acces la aplicatie (serverul https:/tit.edu.roftit).

Pentru fiecare punct de colectare se stabileste o planificare pe intervale orare a preludrii
prezentei de la salile de concurs, incepénd cu ora 8.30, dup& cum urmeaza:

CENTRUL DE CONCURS NR. |

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2

Nr. sali de coneurs Preluarea prezentei in intervalul
orar.
10, 11 8.30-8.45
12,13 8.45-9.00
14, 15 9.00-9.15
19, 20 9.50-10.00

in intervalul orar 8.15-8.30 responsabilii de sald verifica dacé in ficcare sald de concurs se
afla numai candidaji admisi pentru susfinerea tucrérii scrise, pe baza tabelelor nominale Intocmite
conform anexei nr. 5 a prezentei proceduri.

incepind cu ora 8.30 in fiecare sald de concurs se verificd prezenia candidatilor, iar
responsabilul de sala sau unul dintre profesorii asistenti (supraveghetori) se prezintd la punctul de
colectare a situatiei candidailor prezenti/absenii la proba scrisa, conform planificérii stebilite, cu
tabelul nominal al candidajilor din sala respectiv:



CENTRUL DE CONCURS NR. |
PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2
SALA DE CONCURS NR. 10
Numir Inigiala .
Numele Prenumele | Disciplina de concurs PREZENT/
figh tatdlui ABSENT
1000 POPESCU | DANIEL FIZICA PREZENT
1024 VASILESCU | A MIHAELA | CHIMIE ABSENT
1036 GEQRGESCU | N SIMONA BIOLOGIE PREZENT
1040 DUMITRESCU | M MiHAI FIZICA PREZENT
1100 DUMITRU A MIHAELA | CHIMIE ABSENT

Periodic, incepind cu ora 9.15, la intervale de 30-40 min., responsabilul de sald sau unul
dintre profesorii asistenli raporteaza, daci este cazul, la punctul de colectare, situajia candidatilor
eliminali/retrasi de la proba scrisé:

CENTRUL DE CONCURS NR. |

PUNCTUL DE COLECTARE NR. 2

SALA DE CONCURS NR. 10

Disciplina

Inifiala P .
Numilr fig Numele - | Prenumele PREZENT/ | Eliminat din Retras din
(] de concurs ABSENT motivul: maotive:
FRAUDA SAU
1000 POPESCU i DANIEL |FIZICA PREZENT |TENTATIVA
DE FRAUDA
1024 VASILESCU A MIHAELA|CHIMIE ABSENT
LIPSA
1036 GEORGESCU [N [SIMONA |BIOLOGIE [PREZENT EE’CUME”T
IDENTITATE
1040 DUMITRESCU M MIHAI FIZICA PREZENT |PERSONALE
1100 DUMITRU A MIHAELA|CHIMIE ABSENT
LIPSA
1102 JIONESCU N SIMONA |BIQLOGIE |PREZENT |ADEVERINTA
DE STUDII
1108 IGRIGORESCU |D DAN FIZICA PREZENT |MEDICALE

incegistrarea i transmiterea informafiilor referitoare la prezenta candidafilor se vor realiza
conform ghidului, in intervalul orar 8.15-10.00, iar cele referitoare la candidatii climinafi/retrasi
pe parcursul desfasurdrii probei scrise se vor realiza conform ghidului, in intervalul orar
10.15-13.15.

in intervalul orar 13.15-14.00, la nivelul centretor de concurs, se inregistreazi i se transmit
informatiile cu privire la lucrarile scrise anulate conform art. 6 alin. (25) din prezenta procedura.




CENTRUL DE CONCURS NR. |
Numir Numele Inifiala Prenumele Disciplina PREZENT / ABSENT/ LUCRARE
figh tatilui de concurs ELIMINAT / RETRAS SCRISA
ELIMINAT - FRAUDA SAU
1000  |POPESCU [ |DANIEL  [FIZICA TENTATIVA DE FRAUDA
1024  |VASILESCU A |MIHAELA [CHIMIE ABSENT
ELIMINAT - LIPSA
1036 |GEORGESCU N |[SIMONA  [BIOLOGIE |[DOCUMENT DE
IDENTITATE
. RETRAS - MOTIVE
1040 |DUMITRESCU| M [MIHAI FIZICA PERSONALE
1100 DUMITRU A |MIHAELA |CHIMIE ABSENT
ELIMINAT -LIPSA
1102 |IONESCU N |SIMONA |BIOLOGIE ADEVERINTA DE STUDII
RETRAS - MOTIVE
1108 IGRIGORESCU | D |DAN FIZICA MEDICALE
LUCRARE
TRANSMISA LA
1200 |DINU R |MIHAELA [CHIMIE PREZENT CENTRUL DE
EVALUARE
LUCRARE
] ANULATA -
1204 DINULESCU 5 |ANDREI1 BIOLOGIE [PREZENT CENTRUL DE
CONCURS

Inspectoratele scolare din fiecare judej/municipiul Bucuresti vor asigura instruirea tuturor
membrilor comisiei judetene/a municipiniui Bucuresti de organizare a concursulut, a tuturor
membrilor comisiilor de organizare si desfigurare a concursului din toate centrele de concurs si a
tuturor operatorilor din centrele de concurs cu privire la raportarea on-line a prezeniei candidatilor
la proba scrisi din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice din invd{@méntul
preuniversitar, a candidatilor eliminali/retrasi de la aceasld proba, respectiv a lucririlor scrisc
anulate la nivel de centru de concurs.




Anexa nr. 8 - Model
secrelizare

gl L

Lucrarea congine .......... pagini

CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTE/REZERVATE IN

INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

PROBA SCRISA
Disciplina........ooviviieiiii
Sesiunea 2021
COMISIA DE NOTA (CIFRE Sl NUMELE Sl PRENUMELE .
A EVALUARE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA
EVALUATOR 1
EVALUATOR II
NOTA FINALA

(stabilitd comform ait. 7O afin. (%) sau {9
din Metodoloyia-cadru prvind mobilituca
peronalutui  didsciic de  predue  din
inviiimintu) preuniversisr, ppeohad prin
OMEC nr 599172020, ow modificirle

uherioaret

COMISIA DE NOTA (CIFRESI | NUMELE §1 PRENUMELE
8| coNTESTATIE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA

EVALUATOR |

EVALUATOR 1l
NOTA FINALA

(atabilith eonform art. 70 alin (8) sau (3)
dia Metodologis-cadm privind mabili
personaibili  didaciic de  predare din
i Sl preusivessitar, aproba prios
OMEC o $991R020. cu modifichrile
ulterioare)

COMISIA DE NOTA (CIFRESI | NUMELE SI PRENUMELE >
RECORECTARE LITERE) PROFESORULUI e

EVALUATOR |

EVALUATOR I
NOTA FINALA

{stabilits conform an 70 2l (%) sau (9)
din Metodlogia-cadru privind mobilnaiea
perwnalulii  didactic de perdme din

&

Y P i, ap 3 prn
OMEC m $90172020, eu mwdificinie
ultawz el

[ paging ...oooc. e




CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTE/REZERVATE IN

iNVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Secsivnea 2021

[ pagina ........sococoeee. |




Anexa nr. 9 -Maodel anulare
spatii libere

CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPARE;
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTE/REZERVATE iN

INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Sesiunea 2021
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DIRECTIA GENERALA INVA]'AMANT PREUNIVERSITAR
AINISTERUL FOUKCATIT CENTRUL NATIONAL DE POLITICI §I
EVALUARE IN EDUCATIE

Anexa nr. 10

Notd de informare

Comisia din centrul de concurs va informeaza prin prezenta despre prelucrarea datelor
dumneavoastrd cu caracter personal i drepturile pe care le avefi in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, denumit in continuare GDPR si legislafia nafionald privind protectia i secunitatea datelor

personale, in vigoare.

Scopurile si baza legali a prelucririlor

In conformitate cu Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invdjimantul preuniversitar in anul gcolar 2021-2022, aprobaté prin Ordinul M.E.C.
nr. 5991/11.11.2020, cu modificdrile ulterioare, comisiile de concurs/evaluare/solufionare a
contestatiilor au obligatia de a prelucra datele cu caracter personal in condifii de siguran{a §i numai
pentru scopurile specificate.

Prelucrarea datelor personale se realizeaza in conformitate cu prevederile GDPR, cu
prevederile specifice aplicabile, in scopul realizarii atribufiilor, drepturilor si obligatiilor legale,
precum s§i sarcinilor care servesc interesului public, respectiv in scopul deruldrii concursului
national, sesiunea 2021,

Tipurile de date cu caracter personal carc se prelucreaza sunt prevazute in Anexa
nr. 3 la Metodologia-cadru aprobati prin O.M.E.C. nr. 5991/2020, cu modificiirile

ulterioare.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal
Datele dumneavoastrd personale sunt destinate utilizarii de cétre comisiile de
concurs/evaluare/solutionare a contestaliilor si sunt comunicate urmétorilor destinatari, daci este
cazul:
e institutiilor publice, conform prevederilor legale;
» instan{elor de judecatd in vederea formularii de acjiuni si reprezentarii in instan{a;
« membrilor echipelor / comisiilor in cadrul activitatilor de control.

Perioada de stocare a datelor personale

Datele dumneavoastrd personale sunt stocate pe perioada necesard efectudrii tuturor
demersurilor intreprinse pentru indeplinirea atributiilor legale dupd care vor fi arhivate potrivit
legislatiei aplicabile. Datele dumneavoastrd cu caracter personal se afigeazd la avizierul
inspectoratelor gcolare pentru o pericadd de o lund, iar pe pagina de intemet a Ministerului
Educatiei si a inspectoratelor colare pana la implinirea termenului de 4 ani de la data afigarii.

Drepturile dumneavoastri §i modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiali de dreptul de acces, dreptul la
rectificare, dreptul de a contacta Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal e-mail: anspdcp@dataprotection.ro. Pentru exercitarea drepturilor dvs. aveli
dreptul de a contacta responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului Educatiei, e-mail
dpo@edu.gov.ro sau si va adresati in scris inspectoratului gcolar judetean/al municipiului

Bucuresti.



