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Nr. 936 din 04.02.2013

Cétre

Directorii unitigilor de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica din judetul Baciu

Ref. Constituirea posturilor didactice i incadrarea personalului didactic pdand la 12 februarie 2013

in conformitate cu prevederile pct. 2 din Calendarul mobilitatii personalului didactic din

invatdmantul preuniversitar pentru anul scolar 2013-2014, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2013-2014 publicatd in
Monitorul Oficial al Roméniei nr. 64bis/30.01.2013, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului si sportului nr. 6239/13.01.2012, publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei nr.
64/30.01.2013, cu modificarile si completarile ulterioare, pana la 25 februarie 2013 se desfasoard la
nivelul unitagilor de invatamant si al inspectoratului scolar, urmétoarele activitati:

(]

[m]

Constituirea Comisiei de mobilitate la nivelul unitétii de invatamant, conform Art. 35, alin. (4);
Constituirea posturilor didactice / catedrelor la nivelul unitdtilor de invatamant/consortiilor
scolare cu respectarea prevederilor Art. 6;

Incadrarea personalului didactic titular, conform prevederilor Art. 21, cu respectarea tuturor
conditiilor stabilite in Capitolul II din Metodologie;

Intregirea normei didactice prin transfer pentru titularii in doui sau mai multe unitai de
invatdmant sau pe doud sau mai multe specializari, conform prevederilor Art. 24 din
Metodologie;

Completarea normei didactice a titularilor la nivelul unitatii scolare / consortiului scolar,
conform prevederilor Art. 25;

Transferul titularilor detasati pentru nesolutionarea restrangerii de activitate in anul scolar 2012-
2013, conform prevederilor Art. 48, alin. (2);

incadrarea in anul scolar 2013-2014 a cadrelor didactice care nu au dobéndit definitivarea in
invatdmant, repartizate incepand cu 01.09.2012, in sedintele publice de la centrele de concurs, pe
posturi publicate pentru angajare pe perioada nedeterminata, in conditiile Art. 21, alin. (4);
Completarea normei didactice la nivelul unitatii scolare / consortiului scolar pentru angajatii pe
perioada determinatd, fara definitivat, care se incadreaza in prevederile Art. 21, alin. (4);
Stabilirea personalului didactic a carui norma didacticd nu poate fi completatd la nivelul unitatii
scolare / consortiului scolar, inclusiv personalul care se incadreaza in prevederile Art. 21, alin.
4);

Stabilirea listei titularilor aflati in restrangere de activitate in anul scolar 2013-2014, Art. 25-27
din Metodologie;

Elaborarea de cétre director a Proiectului de incadrare si aprobarea acestuia in Consiliul de
Administratie al unitatii in vederea avizérii lui de cdtre Comisia judeteand de mobilitate a
inspectoratului scolar (Art. 28, alin.1);

Stabilirea listei posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate pentru anul scolar 2013-2014,
conform prevederilor Art. 28, alin. (1-2);
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= Analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare si a ofertei de posturi didactice/catedre
vacante/rezervate de cétre inspectoratul scolar.

]l
i

Graficul convocdrii directorilor la inspectoratul scolar pentru analiza, corectarea §i avizarea
proiectului de Incadrare si a ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate, a schemei orare, a
situatiel completdrilor de normé, a intregirilor de norma prin transfer si a situatiei restrangerilor de
activitate:

e 12 februarie 2013, orele 9.00-16.00, directorii unitatilor de invatimaént din zona de competenta a
domnului inspector Ghiorghi lorga;

a 13 februarie 2013, orele 9.00-16.00, directorii unitatilor de invatdmant din zona de competentd a
domnului inspector Florin lonut Cozma;

o 14 februarie 2013, orele 9.00-16.00, directorii unitatilor de invataméant din zona de competenta a
domnului inspector Emil Ganea;,

= 15 februarie 2013, orele 9.00-16.00, directorii unitatilor de invdtdmant din zona de competenta a
doamnei inspector Teodora Craus.

Pentru fiecare etapd de mobilitate se completeazd machetele primite de la inspectoratul scolar;
din aceste machete se tiparesc documentele specifice care sunt semnate de director si stampilate.
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Nr. 937 din 04.02.2013

Catre

Directorii unititilor de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica din judeful Baciu

Ref. Proiectul de incadrare cu personal didactic incepdnd cu data de 01.09.2013

in conformitate cu prevederile Pct. 2 din Calendarul mobilitatii personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar pentru anul scolar 2013-2014, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2013-2014 publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 64bis/30.01.2013, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 6239/13.01.2012, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
64/30.01.2013, cu modificarile si completarile ulterioare, pana la 8 februarie 2013 la nivelul unitégilor
de invdfamant se constituie posturile didactice/catedrele, se incadreaza personalul didactic titular si
angajatii pe perioada determinatd, care nu au obfinut definitivatul, conform prevederile Art. 21(4) din
Metodologie.

Precizari:

Constituirea posturilor didactice si incadrarea personalului didactic se fac in conformitate cu
prevederile Art. 6-32 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2013-2014 publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 64bis/30.01.2013,
aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6239/13.01.2012,
publicat In Monitorul Oficial al Romaniei nr. 64/30.01.2013, cu modificarile si completarile ulterioare.

La nivelul unitatilor de invatdmant, incadrarea la clase sau grupe de elevi/prescolari, a
personalului didactic titular, se realizeaza prin decizie a directorului unitatii de invd{dmant, in baza
documentelor de titularizare (numire/transfer/repartizare), cu respectarea prevederilor art. 8, art. 9
alin. (1) - (5), alin. (7), alin. (9) - (17), art. 10, art. 12, art. 14 - (17) si a principiului privind
continuitatea activititii didactice de predare la aceleasi clase sau grupe de elevi/prescolari, dupa
discutarea si analizarea proiectului de incadrare cu personal didactic in consiliul profesoral al unitagii
de Invatdmant si aprobarea acestuia de cétre consiliul de administragie al unitatii de invafdmant.

Dupa Incadrarea titularilor, conform Art.21, alin. (1) - (3), se incadreaza dupa aceeasi procedurd,
cadrele didactice care nu au dobandit definitivarea in invatimant, cu o vechime la catedrd mai mica
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de 7 ani, repartizate pe posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajare nedeterminatd,
incepand cu 1 septembrie 2012, pentru care se poate asigura cel putin jumatate de norma didacticd de
predare-evaluare-invétare, conform deciziei de repartizare pe post/catedra.

Catedrele se constituie conform prevederilor Centralizatorului.

Conditii:

o Constituirea posturilor didactice/catedrelor se face pe baza normativelor In vigoare privind
formatiunile de studiu, a planurilor de scolarizare propuse si a planurilor-cadru de Inva{dmant
aflate in vigoare;

o Incadrarile se fac pe specialititi/catedre, prin decizie a directorului, pe baza cererii scrise a
angajatului, adresatd directorului unitétii, conform actului de numire/transfer;

o Se Incadreaza, In ordine, titularii unitdtii, titularii in doud sau mai multe unitéti, apoi personalul
netitular, fard definitivat, angajat in unitate, incepand cu data de 01.09.2012, pe post/catedra
publicat(d) pe perioadd nedeterminatd, conform Art. 21(4);

o Incadrarea la nivelul structurilor/unitatilor arondate se face conform prevederilor Art. 21, alin. 2-
3;

o In situatia in care nu se poate constitui catedra completd se stabileste situatia de completare a
normei sau de restrangere de activitate, conform Art. 25;

o Completarea normei didactice la nivelul unitagii/consortiului scolar se face conform prevederilor
Art. 25(6); situatiile care nu se pot solufiona se transmit inspectoratului scolar;

o Daca este cazul sa se stabileascd persoana aflata in de restrangere de activitate pentru anul scolar
2013-2014, se procedeaza conform prevederilor Art. 26-27 din Metodologie;

o Consiliul de administratie al unitafii de invatdmant aprobd proiectul de incadrare intocmit de
director si analizat n consiliul profesoral al unitatii (Art. 21, alin.2, Art. 28 si Art. 30).

Calendar:

o 31 ianuarie 2013, constituirea comisiei de mobilitate la nivelul unitatii de Tnvd{amant;

o Pana pe 4 februarie 2013, titularii si angajafii care se incadreaza in prevederile Art. 21(4) se
adreseaza in scris directorului, solicitdnd incadrarea pentru anul scolar 2013-2014;

o Pana pe 8 februarie 2013, directorul elaboreazid proiectul de incadrare a unitdtii pentru anul
scolar 2013-2014 si lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate;

= Pana pe 11 februarie 2013, proiectul de incadrare si lista posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate se analizeaza in consiliul profesoral si se aproba in consiliul de administratie al
unitaii;

= Pana pe 12 februarie 2013, directorul emite deciziile de incadrare a titularilor pentru anul
scolar 2013-2014;

o 12-15 februarie 2013, directorul prezinta comisiei judetene de mobilitate documentele solicitate
de inspectoratului scolar.
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Cerinte:

o Se completeaza machetele solicitate,

o Se tipiresc din machete documentele referitoare la situatia ncadrdrii propuse; documentele
sunt semnat de cétre director, stampilate si inregistrate la unitatea scolard;

o Machetele completate, se transmit prin email la adresa mru.isjbacau@gmail.com; din momentul
finalizérii pand in preziua convoc#rii directorului la inspectoratul scolar pentru analiza
proiectului planului de scolarizare, in perioada 8-14 februarie 2013;

o Directorul prezinta la ISJ/Resurse Umane, intr-un dosar care se poate fixa in biblioraft:

O

©C O 0O ©

®)

Proiectul de incadrare cu personal didactic, tipérit din machetd;

Proiectul Schemei orare a unitatii 2013-2014;

Lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate;,

Situatia completérilor de norma solutionate la nivel de unitate/consortiu scolar;

Situatia propunerilor de intregire prin transfer a normei titularilor din doud sau mai multe
unitdti/specializéri;

Situatia propunerilor de transfer pentru titularii detasati in unitate in 2012-2013 pentru
nesolutionarea restrangerii;

Situatia completarilor de norma nesolutionate pentru 2013-2014 (care vor fi solutionate
la nivel judetean);

Situatia restrangerilor de activitate 2013-2014 (se comunica si restrangerile nesolugionate
din anii anteriori).

Termen: 12-15 februarie 2013, pe zone, conform graficului/calendarului.
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Nr. 938 din 04.02.2013

Citre

Directorii unitagilor de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicid din judeful Baciu
Ref. fntregirea normei didactice a titularilor, prin transfer, incepdnd cu data de 01.09.2013

in conformitate cu prevederile Pct.2 din Calendarul mobilitatii personalului didactic din invagamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2013-2014, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invataméantul preuniversitar in anul scolar 2013-2014 publicatd In Monitorul
Oficial al Roméniei nr. 64bis/30.01.2013, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii,
tineretului i sportului nr. 6239/13.01.2012, publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei nr.
64/30.01.2013, cu modificarile si completarile ulterioare, pAnd in 8 februarie 2013 se solutioneaza
cererile cadrelor didactice titulare prevazute la Art. 24 de intregire a normei didactice prin transfer.

Preciziri:

Aceastd etapa a mobilitdtii personalului didactic se refera la cadrele didactice titulare Tn doud sau mai
multe unitdti de invatdmant sau pe doud sau mai multe specializari.

Titularii respectivi pot solicita intregirea normei didactice prin transfer intr-o unitate de
Invatamant/specializare in conformitate cu specializarile din diplomele de studii, in conditiile prevédzute
de Art. 24, alin. 1-2-3 din Metodologie.

Catedrele se constituie conform prevederilor Centralizatorului.
Conditii:

o La data formularii cererii cadru didactic sa fie titular in cel putin doua unitéti scolare sau pe cel
putin doud specializari;

o Se poate constitui catedra, incepand cu data de 01.09.2013, intr-o singurd unitate scolard sau
specializare in conformitate cu prevederile metodologiei si ale centralizatorului;

o Fractiunea de norma solicitatd pentru intregirea normei didactice este vacanta;

= Titularul poate solicita Intregirea normei prin transfer numai in unitétile scolare in care are
decizie de titularizare la data formularii cererii;

o Consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamant aproba cererea de
intregire a normei prin transfer, incepand cu data de 01.09.2013.

Calendar:

o Pana in 4 februarie 2013, titularul se adreseaza in scris consiliului/consiliilor de administratie
al/ale unitatii/unitatilor de invatamant in care solicita intregirea normei didactice prin transfer;
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6 februarie 2013, consiliul de administratie al unitdfii/unitdtilor aproba sau respinge cererea
titularului;

8 februarie 2013, directorul/directorii unitagii/unitagilor solicita in scris inspectoratului scolar
emiterea deciziei de intregire a normei didactice prin transfer;

11 februarie 2013, consiliul de administratie al inspectoratului scolar valideaza hotararea
consiliului de administratie al unitagii;

4 martie 2013, inspectorul scolar general emite deciziile de intregire a normei didactice prin
transfer, Incepand cu 1 septembrie 2013.

Cerinte:

a

Se completeazd macheta: 1.BC_INTREGIRE 2013.xls referitoare la cererile de intregire a
normei didactice prin transfer;

Se tipareste din machetd documentul referitor la situatia cererilor de intregire a normei didactice
prin transfer; documentul este semnat de catre director, este stampilat si inregistrat la unitatea
scolard;

Macheta 1.BC INTREGIRE 2013.xls, completata, se transmite prin email la adresa
mru.isjbacau@gmail.com;

Documentul listat din machetd se aduce la inspectoratul scolar, compartimentul managementul
resurselor umane in original de catre directorul unitatii de invatamant, iar pentru fiecare titular
care a solicitat intregirea normei didactice prin transfer, un dosar care cuprinde urmétoarele
documente: copia deciziei de titularizare; copie dupd cartea de identitate a titularului, copie
dupd actele de studii ale titularului, adresa prin care se solicitd inspectoratului eliberarea
deciziei de intregire a normei didactice prin transfer, copia procesului verbal incheiat in sedinfa
consiliului de administratie al unitdtii.

Termen: 8 februarie 2013

INSPECTOR SCOLAR GENERAL
PROF. FHEODORA SOTCAN PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE

VRN 1 INSPECTOR SCGLARE GENERAL ADJUNCT
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Nr. 939 din 04.02.2013
Catre
Directorii unititilor de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd din judeful Baciu

Ref. Transferul titularilor detasafi in interesul invdgdmdntului in anul scolar 2012-2013, pentru
nesolutionarea restrdngerii de activitate

in conformitate cu prevederile Pct.2, lit. a)-c) din Calendarul mobilitatii personalului didactic din
invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2013-2014, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din nvatamantul preuniversitar in anul scolar 2013-2014 publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 64bis/30.01.2013, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului si sportului nr. 6239/13.01.2012, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
64/30.01.2013, cu modificarile si completdrile ulterioare, pdna la 11 februarie 2013 se solufioneaza
cererile cadrelor didactice titulare prevazute la art. 48, alin. (2).

Preciziri:

in urma sedintelor publice din anul 2012, organizate la nivelul inspectoratului scolar, au ramas
titulari cu restrdngerea de activitate nesolutionatd prin transfer. Acestia au fost detasati In interesul
invatamantului, in anul scolar 2012-2013, pentru nesolutionarea restrangerii de activitate, la o altd
unitate de Tnvagamant, pe perioada determinata de cel mult un an scolar.

Titulatura lor a rdmas nemodificata, motiv pentru care, incepand cu data de 01.09.2013, dacd se
mentine situatia de restrangere de activitate in unitatea proprie, statutul acestora este cel de titular cu
restrdngere de activitate nesolufionatd din anii anteriori.

Art. 48, alin. (2) din Metodologie permite, in perioada 1-6 februarie 2013, solutionarea definitiva
a acestor restrangeri de activitate, prin transfer, respectiv prin modificarea titulaturii.

Conditii:

Titularul a fost in restrangere de activitate in anul scolar 2012-2013;
Titularul a fost detasat in interesul invatdmantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate
in 2012-2013;

= Postul/catedra pe care a fost detasat este constituit(d) din discipline care corespund actului de
titularizare;

o La nivelul unitd{ii in care s-a facut detasarea in 2012-2013 existd post/catedrd vacant(a),
incepand cu 01.09.2013;

o Titularul solicitd transferul incepand cu data de 01.09.2013, in unitatea in care a fost detasat In
anul scolar 2012-2013;

= Consiliul de administratie al unitatii in care este detasat emite acordul de transfer, incepand cu
data de 01.09.2013;
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m=]

Consiliul de administratie al inspectoratului scolar aproba transferul.

Calendar:

m=]

Pana pe 4 februarie 2013, titularul se adreseaza in scris conducerii unitdtii de Invatdmant in
care este detasat;

Pana pe 6 februarie 2013, consiliul de administratic al unitdtii comunicad in scris titularului
acordul/refuzul pentru transfer;

8 februarie 2013, directorul unitatii comunicd inspectoratului scolar situatia cererilor pentru care
s-a emis acord sau refuz si motivele acordului/refuzului transferului;

11 februarie 2013, consiliul de administratie al inspectoratului scolar stabileste lista finald a
cadrelor didactice titulare prevazute la art. 48, alin. (2) din metodologie, pentru care se acordd
transferul;

4 martie 2013, inspectorul scolar general emite deciziile de transfer, incepand cu 1 septembrie
2013, in unitatea in care titularul a fost detasat, in specialitatea postului /catedrei restrans(e).

Cerinte:

jm]

Se completeazd macheta: 3.BC_ DIIRAN TRANSFER 2013.xls referitoare la cererile de
transfer pentru care unitatea a acordat acord/refuz;

Se tipareste din machetd documentul referitor la situatia cererilor de transfer; documentul este
semnat, stampilat §i inregistrat la unitatea scolaré;

Macheta 3.BC_ DIIRAN_TRANSFER 2013.xls, completata, se transmite prin email la adresa
mru.isjbacau@gmail.com;

Documentul listat din macheta se aduce la inspectoratul scolar, compartimentul managementul
resurselor umane in original de cétre directorul unitétii de invatdmant, iar pentru fiecare titular
care au solicitat transferul, un dosar care cuprinde urmaitoarele documente: copia deciziei de
titularizare, copia deciziei de detasare in interesul invdtamdntului in anul scolar 2012-2013;
acordul consiliului de administratie al unitdtii; copie dupd cartea de identitate; copia procesului
verbal incheiat in sedinta consiliului de administratie al unitdfii.

Termen: 8 februarie 2013

INSPECTOR SCOLAR GENERAL

PROF. THEODORA SOTCAN PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE
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