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	1. Scop 

Abordarea activităților de fundamentare, elaborare, avizarea curriculumului la decizia școlii, unitar și eficient, prin raportare la obiectivele specifice și la legislația în vigoare;
2. Baza legală 

O.M.E.C. nr. 3638/11.04.2001, O.M.E.C.T.S. nr. 5560/2011 cu modificările și completările ulterioare;

3. Domeniul de aplicare

Procedura se aplică în unităţile de învăţământ preuniversitar cu personalitate juridică, din judeţul Bacău, pentru cadrele didactice titulare care îşi exprimă intenția de a propune curriculum la dispoziția școlii;
4. Abrevieri
Abrevieri
MECTS

· Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului;

PJ

· Unitate de învăţământ cu personalitate juridică;

CA

· Consiliul de administraţie;

CP
· Consiliul Profesoral.
CDȘ
· Curriculum la dispoziția școlii.
5. Calendarul avizării CDȘ-urilor
· 23 ianuarie 2013 
Cadrele didactice doritoare propun CDȘ. 

Propunerea va conţine: 

             - programa pentru CDȘ;  

             - suportul de curs.

Notă: Toate documentele se depun în format electronic şi în scris. 

Materialele se depun la responsabilul comisiei/catedrei metodice. Întreaga ofertă va fi discutată şi avizată în şedinţa comisiei/catedrei metodice. 

Programele avizate de comisia/catedra metodică se depun la responsabilul de procedură numit din cadrul unității școlare, care le va susţine în Consiliul profesoral, iar acesta va aviza pachetele de CDȘ ce vor face parte din Oferta educațională a școlii. 

· 28 ianuarie 

Termenul limită până la care CA al unității de învățământ aprobă Oferta și o înaintează elevilor și părinților spre consultare. 

· 28 ianuarie -1 februarie 2013

Elevii/părinții își exprimă opțiunile, sub semnătură.  Documentul semnat trebuie să conțină acordul partenerilor educaţionali asupra introducerii în schema orară a clasei, a orelor de CDȘ şi a titlului/titlurilor pentru care a optat.

Învățătorii și diriginții centralizează opțiunile elevilor și le depun la directorul adjunct/responsabilul de procedură. Directorul adjunct/responsabilul de procedură le va susține în Consiliul de Administrație. 

Consiliul de Administrație aprobă pachetul de CDȘ ca parte integrantă a Proiectului de încadrare pentru anul școlar următor. Concomitent aprobă și programele pentru disciplinele opționale.  Directorul adjunct/responsabilul de procedură întocmește foile de avizare pentru fiecare programă de opțional și le returnează cadrului didactic propunător. 

· 15 aprilie 2013

Termenul limita de înaintare a programelor de opțional către ISJ este. Cadrul didactic propunător le înaintează inspectorului de specialitate spre aprobare. 

· 15 mai 2013

Termenul limită până la care cadrul didactic propunător ridică programa aprobată de la ISJ și depune originalul la directorul adjunct/responsabilul de procedură, iar o copie a acesteia o păstrează în portofoliul personal.


	6. Responsabilităţi

	INSPECTORUL ŞCOLAR GENERAL

· Avizează Procedura de organizarea şi desfăşurarea activităţilor de avizare a proiectelor de programe pentru curriculum la decizia şcolii în anul școlar 2013-2014;

· Conduce şedinţa Consiliul de administraţie al ISJ Bacău în care se supune spre aprobare Procedura.


	INSPECTORUL ȘCOLAR PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

· Elaborează Procedura operaţională specifică de organizarea şi desfăşurarea activităţilor de avizare a proiectelor de programe pentru curriculum la decizia şcolii în anul școlar 2013-2014;

· Prezintă procedura în CA al ISJ Bacău în vederea aprobării acesteia;

· Asigură transmiterea Procedurii prin email şi postare pe site astfel încât să ajungă informaţia în toate unităţile de învăţământ;

· Formulează cerinţele către directorii unităţilor de învăţământ în vederea monitorizării tuturor etapelor.


	INSPECTORUL ȘCOLAR DE SPECIALITATE

· Avizează programele și suporturile de curs ale CDS-urilor


	JURISTUL ISJ BACĂU
· Verifică şi avizează Procedura operaţională specifică;

· Acordă consiliere juridică directorilor unităţilor de învăţământ, inspectorilor, inspectorilor generali;
· Participă, asigurând cadrul juridic, la şedinţele CA al ISJ Bacău;



	CONSILIUL DE ADMINISTRAŢIE AL ISJ BACĂU
· Aprobă Procedura operaţională specifică;



	COMISIA METODICĂ A DISCIPLINEI/ARIEI CURRICULARE

· Primește programele și suporturile de curs ale CDS-urilor de la cadrele didactice propunătoare;
· Avizează programele și suporturile de curs ale CDS-urilor.


	CONSILIUL PROFESORAL AL UNITĂȚII DE ÎNVĂȚĂMÂNT
· Avizează pachetele de CDȘ-uri ce vor face parte din Oferta educațională;


	CONSILIUL DE ADMINISTRAȚIE AL UNITĂȚII DE ÎNVĂȚĂMÂNT

· Aprobă Oferta educațională a unității de învățământ pentru anul școlar 2013-2014;
· Publică Oferta educațională spre 


	DIRECTORUL UNITĂŢII CU PERSONALITATE JURIDICĂ

· Primeşte şi aplică cerinţele ISJ Bacău şi Procedura operațională; 
· Informează cadrele didactice titulare, prin afişaj şi în şedinţa consiliului profesoral, asupra cadrului legal; 
· Asigură respectarea termenelor stabilite de ISJ; 
· Asigură organizarea şi desfăşurarea corectă în unitate a activităţilor de aplicare a prevederilor  prezentei proceduri;
· Conduce şedinţa CA al unităţii în care se analizează CDS-urile;



Prezentul document a fost aprobat în şedinţa de Consiliului de Administraţie al ISJ Bacău din data de 18.01.2013.

Aprobat,

Preşedintele Consiliului de Administraţie

INSPECTOR ŞCOLAR GENERAL
PROF. THEODORA ȘOTCAN                                                                                                         Avizat,

Preşedintele Comisiei de Mobilitate

INSPECTOR ŞCOLAR GENERAL ADJUNCT
PROF. ION BALCAN
Elaborat,

INSPECTORI ȘCOLARI MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

PROF. IDA VLAD
PROF. SORIN BOSTAN

Avizat,

Compartiment Juridic,
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