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Procedura operationala
privind organizarea §i desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteazi pe parcursul anului gcolar in unitiitile de invitimint preuniversitar de stat
editia 1, revizia 0, data 09.09.2019

I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarca editici sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul cditici procedurii documentate

Elemefl't.e privin.d Numele si Func{ia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea, prenumele
1 2 3 4 , 5
1.1./Elaborat Tarasd Daniela | Inspectori 09.09.2019 q(,
Olaru Nicoleta  [scolari pentru
Laura managementul
resurselor
umane
1.2 Verificat Vlad Ida Inspector
$coll:z)1r general 7 ?.09.,2@ / 9'
adjunct
1.3./Avizat Vlad Ida Inspector
scolar general OQDQ 2017
adjunct
1.4./Aprobat Egarmin Ana-  |Inspector scolar £9.649. Q@pg
Maria eneral
2. Sltuatla cditiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale Ja~ ;
: Data oy
Nr. , Edm? oy CIEE Componenta | Modalitatea aplica pr?v"\;de;llé/
crt. P I revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei T
editiei
1 2 3 4
1. Editia I - - 09.09.2019-30.05.2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care sc difuzeazi editia procedurii operationale
Scopul [Exemplar Numelesi | Data

difuzirii Departament Functia .. .JSemnitura
ifuzarii nr. prenumele |primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1|Aplicare |1 Unitédti de invatimant din Director
judetul Baciu
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d§copulﬂ R Departament Functia ——" l?at.a .Semnitura
ifuzirii nr. prenumele primirii
3.2.)Informare |1 Unitati de invatamant din Director
judeful Baciu ]
3.3)/Evidenta |2 Managementul resurselor Inspectori| Tarasa 04.0¢. %,
umane Daniela L6019
Olaru ‘é/()
Nicoleta
Laura
3.4.|Arhivare |3 Arhiva lordache
Mihaela

4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste:
- modul de organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteaza pe parcursul anului gcolar 2019-2020 in unititile de invatamant preuniversitar de stat
- compartimentele si persoanele implicatee
4.2, Asiguri existenta documentatiei adecvate derularii etapei.
4.3. Sprijind conducerea unitifii de invafamant in aplicarea prevederilor metodologiei de organizare si
desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul
anului gcolar 2019-2020 in unitafile de Invitimant preuniversitar de stat, anexa la Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 4959/02.09.2013.
5. Domeniul de aplicare
5.1, Activitatea la care se referii procedura operationala
- aplicarea art. 103 alin. (4) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invitimantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020.
5.2. Delimitarea explicitd a activitiitii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de entititile implicate
- trimiterea la ISJ Baciu, compartiment management §i resurse umane, a listei posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate eliberate dupi 09.09.2019 conform ANEXEI 1 la prezenta
procedurd in vederea publicarii pe site-ul ISJ Baciu pentru a fi repartizate in sedinta publica,
- in cazul in care in sedinta publici de repartizare nici un candidat nu solicta postul didactic/catedra
eliberatd dupid 09.09.2019 si publicata in lista posturilor se aplicd prevederile art. 103 alin. (4) din
metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic. Art. 103 alin. (4) se aplicd §i pentru
posturilor didactice/catedrele ocupate anterior de cadre didactice calificate angajate in plata cu ora
pentru 60 de zile (fard concurs national sau judetean) precum si de cétre cadre didactice necalificate
angajate In plata cu ora (fira testare la nivel judetean sau cu nota <5 la testare);
- aprobarea in consiliul de administratie al unitatii de inva{iméant privind organizarea individual sau
in consortii scolare sau in asocieri temporare la nivel local, a concursurilor pentru ocuparea posturilor
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didactice in vederea angajérii cu contract individual de muncé pe perioadi determinati a personalului
didactic calificat. in mod exceptional, in lipsa personalului didactic calificat, consiliile de
administratie din unitétile de invi{imént pot organiza testdri prin interviu si lucrare scrisi, in profilul
postului solicitat, in vederea angajarii cu contract individual de munci pe perioada determinata de cel
mult un an gcolar a personalului fird studii corespunzitoare postului, respectiv pana la revenirea
titularului pe post/catedra in situatia posturilor didactice/catedrelor rezervate sau pani la solicitarea
postului/catedrei de un cadru didactic calificat.

- completarea ANEXEI 2 la prezenta procedurd si trimiterea acesteia la ISJ Bacdu, compartiment
management §i resurse umane cu minim 10 zile inainte de data depunerii dosarelor candidatilor;,
- afisarea pe site-ul ISJ a anunjurilor pentru organizarea concursurilor;

- completarea adresei din ANEXA 3 la prezenta procedurd gi trimiterea acesteia la ISJ Baciu,
compartiment management $i resurse umane cu minim 10 zile inainte de data depunerii dosarelor
candidatilor.

5.3. Compartimente furnizoare de date ale activititii procedurate

- Consiliile de administratie ale unititilor de invatamant din judeful Baciu

- Compartimentul management si resurse umane din cadrul inspectoratului scolar judetean Baciu
- Comisia judeteand de mobilitate

6. Documente de referinta aplicabile activitafii procedurale

6.1 Legislatia primara

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completirile ulterioare.

6.2 Legislatia secundari

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din inva{amantul preuniversitar in anul
scolar 2019-2020,

- Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteazd in unititile de inva{imant preuniversitar de stat, anexd la Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 5485/13.11.2017.

- Ordinul nr. 4959 din data: 02.09.2013 pentru aprobarea metodologiei de organizare si desfisurare a
concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe parcursul anului scolar
in unitafile de inva{imant preuniversitar de stat.

- Ordinul nr. 5238/2015 din 16 septembrie 2015 pentru modificarea metodologiei de organizare si
desfagurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi pe
parcursul anului gcolar in unitatile de inva{dmant preuniversitar, aprobatd prin ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 4.959/2013, publicat in: monitorul oficial nr. 711 din 22 septembrie 2015.

- ordin nr. 5239/2015 din 16 septembrie 2015 pentru medificarea metodelogiei de organizare si
desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in unititile
de invaiimant particular din inva{imantul preuniversitar, aprobati prin ordinul ministrului educatiei,
cercetdirii, tineretulul si sportului nr, 5.625/2012, publicat in: monitorul oficial nr. 711 din 22
septembrie 2015.
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- Metodologia cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unititile de
invatdmant preuniversitar

7. Definitii si abrevieri

Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

I. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in |

vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. Vv Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. ISJ BACAU Inspectoratul Scolar Judejean Baciu
8. Metodologia-cadru Metodologia-cadru
privind  mobilitatea
personalului didactic
din invétdmantul
preuniversitar in anul
scolar 2019-2020
0. OMECS Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii stiintifice
10. OMEN Ordinul ministrului educatiei nationale

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati
Procedura se aplica de catre directorii unitatilor de invitamant din judeful Bacau.

8.2 Modul de lucru
Aplicarea Metodologiei de organizare §i desfigurare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazid pe parcursul anului gcolar in unitifile de invaAmant
preuniversitar de stat Anexa la Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4959/02.09.2013
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si @ ORDINULUI Nr. 5238/2015 din 16 septembrie 2015 pentru modificarea Metodologiei de
organizare si desfisurare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi
pe parcursul anului gcolar in unitatile de invatimant preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului

educatiei nationale nr. 4.959/2013,
9. Responsabilititi

Nr. | Activitatea
Crt.

Responsabil

1. | Trimiterea la ISJ compartiment MRU a anexei nr. 1 la prezenta
proceduri pentru posturi/catedre eliberate dupa 09.09.2019

invatimant

Directorul unititii de

2, Organizarea gedinfei de repartizare la prezenta proceduri pentru
posturi/catedre eliberate dupa 09.09.2019

Inspectori MRU

3. Trimiterea la ISJ compartiment MRU a anexelor nr. 2 si 3, la prezenta
procedurd pentru posturi/catedre eliberate dupa 09.09.2019 pe care
nu au fost repartizati candidati sau candidatii au renuntat la posturile
 repartizate sau in cazul repartizirii in regim plata cu ora
| pensionari/didactic asociat, acestia nu promoveazi interviul.

invéitamant

Directorul unititii de

nivelul unitétii

4. Publicarea pe site-ul ISJ a adresei pentru organizarea concursului la

Inspectori MRU

5. Sustinerea concursului la nivelul unitigii

Comisiile numite prin
decizia emisd de director
si un reprezentant al [SJ

10. Formular evidenti modificari

Nr. - _— Data Descriere ST A
Edifia | Data editiei . Nr. pag. . conducitorului |
crt, reviziei modificare 3
departamentului
11. Formular analizi proceduri
IS inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume
crt S conducitor .
' . sau delegat| Semndtura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment
1 Managementw; Vlad Ida Z 0904
1 resurselor ] ,
umane Jotq
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . DI Data Data {)ata} ntrariy
Compartiment| prenume/fu . ... |Semnétura .. |invigoarea| Semnitura
ex. . primiril retragerii ..
nctia procedurii
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Managementul Tarasd
1 resurselor | o 0409 .
umane 019 )

Managementul| Olaru -:
1 resurselor Nicoleta Oj o9. % .

umane Laura dol9

Unitétile de Directori
invatamant |

. . Ioerdache
3 Arhiva Mihaela

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarca §i aprobarea editici sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editici
Proced il QoCUm eI e T e eececvctoseesstes

Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii operationale ........occovvveiveensinons
Lista cuprinziind persoancle la care se difuzeaz3 edifia procedurii 0perationale.........ovceriiroevreressesiessssessessens
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Domeniull de | aplicare . i i iiniiasos et de s b IR Y S b B e ey ek e e
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ANEXA 1

POSTURI DIDACTICE/CATEDRE
VACANTE/REZERVATE ELIBERATE DUPA

03.09.2018

Unita Stat | MOTIVUL ELIBERARII POSTULUI

tea utul

N ALTE

;’:vﬁ Nivel | Dise | r. Ef‘flt RENUN gggl gggl SITU
Loca | Me | . .t ulde |iplin | d TARE ATII | Obse
. . | aman . (vac U U DE "
litate | diu invif | a e LA % & (PRE | rvati

tecu - ant FAR | INGR | MIS .
a 1 Aman | post | o REPAR | CIZA |i

statu ¢ ulai | r / TIZAR A 1JIRE | IE TI

t reze PLAT | COPI

jurid ® |pvat | E A L =LY

e ) ATIA)
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ANEXA 2
Antetul unitdtii de invafamant cu personalitate juridica
Nr. din
Ciitre,
Inspectoratul Scolar Judefean Baciiu
Compartimentul Managementul resurselor umane
Va comunicédm cé in data a fost publicat pentru ocupare in sedinta publica postul
didactic/catedra eliberat/eliberati in timpul anului scolar 2019-2020.
in data consiliul de administratie al unité{ii de invatdmant a luat hotdrarea de a

organiza concurs la nivelul unitatii pentru ocuparea acestuia/acestora.
inscrierea candidatilor se realizeaza la secretariatul unitatii de invatamant in zilele
interval orar .
Concursul va avea loc in data de astfel:

- interval orar - susfinerea inspectiei la clasa
- interval orar - proba scrisi

in cazul in care la concurs nu se inscriu cadre didactice calificate pentru cadrele didactice
necalificate programul de testare va fi urmitorul:
- interval orar - proba scrisa
- interval orar - interviu
Documentele necesare pentru inscrierea la concurs sunt cele previzute in anexa 14 la Metodologia-
cadru privind mobilitatea personalului didactic din invafimantul preuniversitar in anul scolar 2019-
2020.

Director,
(numele si prenumele si stampila)
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ANEXA 3

Antetul unitétii de inva{imant cu personalitate juridicd

Nr. din

Citre,
Inspectoratul Scolar Judetean Baciu

Compartimentul Managementul resurselor umane

Vi comunicdm ci in data de

de si solicitim desemnarea unui reprezentant ISJ.

Director,
(numele si prenumele si gtampila)

se va organiza concurs pentru ocuparea postului/catedrei




