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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
edijiei procedurii documentate:

Elemente.pfivind . sameles] Functia Data Semniitura
responsabilii/operatiunea |[prenumele
1 2 3 4 -
1. Elaborat Olaru Nicoleta- Inspectori gcolari pentru | 20.12.2018
[ Laura managementul resurselor
Taras3 Daniela mane
2. Verificat Vlad Ida Inspector scolar general |ng /2, 2049 . ,( , s
djunct |
3. Avizat Vlad Ida Inspector scolar general b7, /> /& *
adjunct 2
4. Aprobat Lazir Fiorin Inspector scolar general |42 /2. Sz )
Il Z
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate m ‘c”, |5 ~‘-\ s
Nr. [ Editia sau, dupd caz,komponenta Modalitatea P %?3 iare se :
crt. revizia in cadrul editiei [revizuitd reviziei prevec Uodm Ly .
reviziei aia[\O
1 2 3 4
1. Editia | F - 21.01-08.02.2019

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupil caz, revizia din cadrul editiei procedurii
documentate

ds.cop“l.. APy Departament Functia TG l?at-a ..|Semniitura
ifuziirii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.|Aplicare 1 Unitatile de invafmént Directorii  unitatilon
din judetul Bacau de invidtmant din|
judeful Baciu I,
3.2.|Aplicare il 1 Managementul Inspectori  scolari| Olaru Nicoleta- #{7
Informare resurselor umane pentru managementul Laura
resurselor umane Tarasi Daniela
3.3.|Evidenta 2 Managementul Inspectori scolaril Olaru Nicoleta-
resurselor umane pentru managementul| Laura
resurselor umane Tarasa Daniela ‘V
3.4.|Arhivare 3 Secretariat-arhiva Arhivar lordache Mihaela
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4. Scopul procedurii

>  Stabileste modu! de realizare a etapei de intregire a normei didactice de predare-invitare-evaluare pentru cadrele
didactice titulare in doud sau mai multe unitd{i de invi{imént ori pe doud sau mai multe specializiri intr-o unitate de
invatamant/specializare, conform specializirii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii, {indénd seama de
prevederile art. 263 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare, de prevederile art. 24 din
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invajamantul preuniversitar in anul gcolar 2019-2020,
aprobatd prin OMEN nr. 5460/12.11.2018, compartimentele si persoanele implicate.

> Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii etapei.

»  Sprijind conducerea unititii scolare in aplicarea prevederilor metodologiei-cadru.

5. Domeniul de aplicare

> Activitatea la care se referd procedura operationald

- etapa de mobilitate reglementata la art. 24 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invitdmantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020, aprobata prin OMEN nr. 5460/12,11.2018.

»> Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate de entitatile
implicate

- analizarea in consiliile de administratie ale unitatilor de invatimant a posibilitajilor de intregire a normei
didactice de predare-invitare-evaluare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitdti de inva{imant ori
pe doud sau mai multe specializdri intr-o unitate de inva{amant/specializare, conform specializirii/specializirilor de pe
diploma/diplomele de studii, {indnd seama de prevederile art. 263 alin. (1) din Legea nr. 172011 cu modificirile §i
completarile ulterioare, de prevederile metodologiei-cadru si de prevederile Centralizatorului;

- directorii unitatilor de inva{iméint informeaz3 in scris cadrele didactice titulare in dou sau mai multe unititi de
inva{imant ori pe doud sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare-
invajare-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administratie;

- analizarea cererilor in jedinta consiliului de administraie al unitdfii de invafimant §i comunicarea
acordului/refuzului de intregire a normei didactice de predare-invifare-evaluare in conditiile art. 24 din metodologia-
cadru;

- depunerea la unitatea de invaidmant a eventualelor contestatii;

- comunicarea la ISJ Bacau a acordului/refuzului de intregire a normei didactice de predare-inviare-evaluare in
conditiile art. 24 din metodologia-cadru;

- emiterea de ciltre inspectorul scolar general a deciziilor.

» Compartimente furnizoare de date ale activitatii procedurate
- Consiliile de administratie ale unitifilor de invatamant din judetul Bacau
- Compartimentul management §i resurse umane din cadru! inspectoratului scolar judetean Baciu
6. Documente de referinti
»  Legislatia primar3
Legea educafiei nationale nr. 172011 cu modificirile si completirile ulterioare.
» Legislatia secundari

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2019-
2020, aprobatil prin OMEN nr. 5460/12.11.2018.

- Metodologia cadru de organizare §i functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant
preuniversitar OMEN 4619/22.09.2014 cu modificérile si completdrile ulterioare,

- Regulamentul-cadru de organizarea §i functionarea consiliului de administratie al inspectoratului gcolar, anexa
ar. 1 la Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare anexi la Ordinul ministrului educatiei,

2



! ! PROCEDURA Editia |

@ MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE | OPERATIONALA
Revizia 0
-,J | INsPECTORATUL
Y =~!'sCcCoOLAR .
/(/ ':3 UE ECT ﬁ;.\f\ ﬁ PROCEDURA OPERATIONALA Exemplar nr. |
PENTRU INTREGIREA NORMEI DIDACTICE DE

PREDARE-INVATARE- EVALUARE A
CADRELOR DIDACTICE TITULARE
Cod: PO-02

cercetdrii, tineretului §i sportului nr. 5530/05.10.2011 publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 738/20.10.2011
7. Definitii si abrevieri

»  Definitii
| Nr. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
Crt.
1. Proceduri Prezentarea formalizat3, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationald lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la
aspectul procesual.
2, Editie a  unei | Forma inifiald sau actualizat3, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobati si
proceduri difuzati
3 Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale
unei editii unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
>  Abrevieri
Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationali
2. E Elaborare
3. \4 Verificare
4. Av Avizare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
»  Generalitati

Etapele de mobilitate a personalului didactic din invatdméntul preuniversitar premergétoare etapei de intregire
normei didactice de predare-invafare-evaluare pentru personalul didactic titular in dou3 sau mai multe unitati de
inva{dmant ori pe doua sau mai multe specializiri sunt previzute in art. 4 din metodologia-cadru:

a) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicarii planurilor-cadru de nvi{amant, a
aprobdrii planurilor de scolarizare i a ofertei educationale;

b) constituirea cu prioritate a normei didactice de predare-invitare-evaluare pentru personalul didactic titular, in
baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

>  Documente utilizate

- planurile de scolarizare aprobate pentru anul scolar 2019-2020;

- planurile-cadru de invi{imant aflate in vigoare;

- deciziile de numire ale cadrelor didactice titulare;

- metodologia-cadru;

- cererea de intregirea normei didactice de predare-invétare-evaluare a titularilor din doud sau mai multe unitai
de invatiméint/specializiri, intr-un numdr mai mic de unitafi/specializdri sau intr-o singurd unitate de
invatamant/specializare, in sesiunea 2019 (ANEXA 1);

- acordul unitdtii de Tnvatdmant privind solicitarea de intregire a normei didactice de predare-invi{are-evaluare
(ANEXA 2);
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- respingerea unitdtii de Tnvatamant a solicitirii privind intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare
(ANEXA 3);

- instiintarea 1SJ Bacdu de catre unitatile de invatdmant privind aprobarea/respingerea solicitérilor de intregire a
normei didactice de predare-inviiare-evaluare {ANEXA 4).

»  Circuitul documentelor

- directorii unitdtilor de invatdmant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doud sau mai
multe unitafi de inviAmant ori pe doud sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice
de predare-invatare-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administratie;

- cadrul didactic depune la secretariatul unititii de invitimént cererea de intregire a normei didactice de predare-
invétare-evaluare;

- directorii unititilor de invatdmant informeaz3 cadrul didactic cu privire la aprobarea/respingerea acordului de
intregire a normei didactice de predare-invatare-evaluare (ANEXELE 2 sau 3);

- directorii unitafilor de invatimant instiinteaza ISJ Bacdu cu privire la aprobarea/respingerea solicitérilor de
intregire normei didactice de predare-invitare-evaluare (ANEXA 4);

- inspectorul scolar general emite decizii prin care dispune intregirea normei didactice de predare-invitare-
evaluare;

- inspectorii pentru managementul resurselor umane transmit unitafilor de invajimant deciziile privind intregirea
normei didactice de predare-invitare-evaluare;

- directorii unitdtilor de invifamant transmit deciziile pe bazi de semnéturi cadrelor didactice;

- directorul unitdtii de invatdmant incheie un act aditional la contractul individual de munci al cadrului didactic
pentru care s-a emis decizia de intregirea normei didactice de predare-invatare-evaluare,

» Modul de lucru

In perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic titular, consiliile
de administratie ale unitatilor de invA{dmant au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de
predare-invitare-evaluare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitati de nvi{imant ori pe doud sau
mai multe specializiri intr-o unitate de invatimaént/specializare, conform specializdrii/specializirilor de pe
diploma/diplomele de studii, tindnd seama de prevederile art. 263 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu modificérile §i
completarile ulterioare, de prevederile metodologiei-cadru si de prevederile Centralizatorului. In structura catedrelor
pentru intregirea normei didactice de predare-inva{are-evaluare pot fi inciuse cel mult 4 (patru) ore optionale si in mod
obligatoriu ore la cel pufin una dintre disciplinele din actul de numlreltransfer/rcpartlzare

In situatia fn care se constats posibilitatea de |ntreg1re a normei didactice de predare-mvﬁ;arc-evaluare directorii
unitdtilor de invitimant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitdti de
invatdmant ori pe doud sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare-
invatare-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administratie.

Cererile de intregire a normei didactice de predare-invifare-evaluare se analizeazd si se aprobd de citre
consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unititilor de invatamant la care cadrele didactice soliciti intregirea.

La propunerea directorilor unititilor de invdtimant, cu acordul consiliul/consiliile de administratie al/ale
unitatii/unitatilor de Tnvafdmant, pentru cadrul didactic titular in doud sau mai multe unitdti de invitdmant ori pe doud
sau maj multe specializiri se dispune Intregirea normei didactice de predare-invifare-evaluare, prin decizia inspectorului
scolar general.

In baza deciziei semnate de inspectorul scolar general, directorul/directorii unitatii/unitafilor de invafimant
incheie actul aditional la contractul individual de munca al cadrului didactic care a fost de acord cu intregirea normei
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didactice.

Pentru cadrele didactice titulare in trei unitd{i de invii{dmant, intregirea normei didactice de predare-inviiare-
evaluare se poate solufiona in una sau doud unitéti de inviiimant.

Pentru cadrele didactice titulare in patru unitd{i de inviitdmant, intregirea normei didactice de predare-invitare-
evaluare se poate realiza in una, doud sau trei unitati de Invitimaént.

Pentru cadrele didactice titulare pe trei specializiri, intregirea normei didactice de predare-invatare-evaluare se
poate solutiona in una sau doud specializiri,

In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicitd intregirea pe aceeasi catedrd, departajarea se
realizeaza in baza criteriilor §i punctajelor din anexa nr. 2 a metodologiei-cadru.

In situatia punctajelor egale, departajarea se realizeazi in baza criteriilor socioumanitare dovedite prin documente
justificative.

Daci, dupa aplicarea acestor criterii se men{ine egalitatea, departajarea se realizeaz3 luindu-se in considerare, in
ordine, urmitoarele criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare ob{inuti la examenul pentru obtinerea gradului didactic;

c) dovada acumulérii in ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ani, de la data promovarii examenului de definitivare
in invitimant, a minimum 90 de credite profesionale transferabile, conform art. 245 alin. (6) din Legea nr.1/2011 cu
modificdrile si completdrile ulterioare sau indeplinirea uneia dintre conditiile previzute la art. 82 lit. a)-e) din
Metodologia privind formarea continui a personaluiui din invafimantul preuniversitar, aprobata prin ordinul ministrului
educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5561/2011, cu modificirile §i completarile ulterioare, pentru personalul
didactic titular care a dobandit definitivarea in inviimant, cu o vechime la catedri mai mare de 5 (cinci) ani. Catedrele
complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice, pe care nu s-au solutionat intregirile de norma
didactici, nu se ocupid pe perioadid nedeterminati in etapele ulterioare ale mobilitdtii personalului didactic din
inva{mantul preuniversitar.

9. Responsabilititi
Principalele activita{i de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata

- 16-18.01.2019: analizarea in consiliile de administrafie ale unitatilor de inva{imant a posibiliti{ilor de intregire
a normei didactice de predare-invitare-evaluare pentru cadrele didactice titulare Tn doud sau mai multe unitifi de
invafdmint ori pe doud sau mai multe specializiri intr-o unitate de inviAtdmant/specializare, conform
specializirii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii;

- 16-18.01.2019: informarea in scris de cétre directorii unitatilor de inva{imant a cadrelor didactice titulare in
doud sau mai multe unitii de invitdmant ori pe doud sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea intregirii
normei didactice de predare-invi{are-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administraie;

- 21.01.2019: depunerea cererilor de intregire a normei didactice de predare-invi{are-evaluare la unitdtile de
invatamant;

- 22.01.2019: aprobarea/respingerea cererilor de intregire a normei didactice de predare-inviitare-cvaluare in
sedinta consiliului de administratie al unitatii de inva{dmant;

- 22.01.2019: comunicarea acordului/refuzului de intregire a normei didactice de predare-invitare-evaluare in
conditiile art. 24 din metodologia-cadru;

- 22-23.01.2019: depunerea eventualelor contestatii la unitatea de invatamant;

- 25.01.2019: solutionarea de citre consiliul de administratie al unitatii a contestatiilor depuse;

- 28.01.2019: comunicarea la ISJ Baciu a acordului/refuzului de intregire a normei didactice de predare-invijare-
evaluare in condifiile art. 24 din metodologia-cadru insotit de copii ale actelor de numire/transfer/repartizare si ale
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actelor de studii pentru cadrele didactice pentru care propun intregirea normei didactice de predare-inva{are-evaluare.

Nr. | Activitatea Responsabil

Crt.

1. Analizarea in consiliile de administratie ale unitatilor de inva{imant a posibilitatilor Directorul si
de intregire a normei didactice de predare-invitare-evaluare pentru cadrele didactice | cadrele didactice
titulare in doud sau mai multe uniti{i de invitdmant ori pe doud sau mai multe
specializéri intr-o unitate de inva{dmaént/specializare, conform
specializirii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii;

2. Informarea in scris de cétre directorii uniti{ilor de invi{amant a cadrelor didactice Directorul si
titulare in doua sau mai multe uniti{i de invigimant ori pe doud sau mai multe membrii
specializari cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare-invatare- | consiliului de
evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administratie administratie

3 Depunerea cererilor de intregire a normei didactice de predare-invafare-evaluare la | Cadrele didactice
unitdtile de Invatimant

4, Aprobarea/respingerea cererilor de intregire a normei didactice de predare-invitare- Directorul i
evaluare in sedinta consiliului de administratie al unitatii de invatamant si membrii
comunicarea acordului/refuzului de intregire a normei didactice de predare-invitare- | consiliului de
evaluare in conditiile art. 24 din metodologia-cadru administratie

5. Depunerea eventualelor contestatii la unitatea de Tnva{imant Cadrele didactice

6. Solutionarea de citre consiliul de administratie al unitatii a contestatiilor depuse Directorul si

membrii
consiliului de
administratie

7. Comunicarea la ISJ Bacdu a acordului/refuzului de intregire a normei didactice de Directorul unitatii
predare-invi{are-evaluare in conditiile art. 24 din metodologia-cadru insotit de copii | de invatimant
ale actelor de numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii pentru cadrele
didactice pentru care propun intregirea normei didactice de predare-invi{are-evaluare

10. Formular eviden{ii modificiiri
q Semniitura
b Editia Data editiei [Revizia Dat.a' . Nr. pag. Desc.nere conduciitorului
crt. reviziei modificare .
departamentului
11. Formular analizii proceduri
N LIIGE ] inlocuitor |Aviz favorabil Aviz nefavorabil
r Compartiment [P ohome de drept
crt. P conduciitor p
sau delegat [Semniitura (Data  Observatii Semnfitura |Data
compartiment P
Managementul | Vlad Ida M o /.| — — —
1 resurselor umane T 0 /f




PREDARE-INVATARE- EVALUARE A
CADRELOR DIDACTICE TITULARE

| PROCEDURA Editia 1
@ MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE | OPERATIONALA
Revizia 0
TJ | INSPECTORATUL
A JIsS COLAR
/{/ |:3 UB EcT 5.\!’* E PROCEDURA OPERATIONALA Exemplar nr. |
- PENTRU INTREGIREA NORMEI DIDACTICE DE

. Cod: PO-02
12. Lista de difuzare a procedurii
NT Nume §i Data ata L) i Lo
) Compartiment ¥ ; . . .. [Semnftura .. [iInvigoarea [Semniitura
ex. prenume/functia primirii retragerii -
'y, procedurii
Managementul [Olaru M

1 [resurselor
umane

Nicoleta Laura
Tarasa Daniela

2 resurselor
umane

Managementul

Olaru
‘Nicoleta Laura
Tarasa Daniela

3 |Arhiva

lordache Mihaela

13. Anexe/formulare

ANEXA 1 - Cerere de intregirea normei didactice de predare-invédtare-evaluare a titularilor din doua sau mai multe
unitdti de inva{dmant/specializiri, intr-un numar mai mic de unitd{i/specializiri sau intr-o singurd unitate de

invatimant/specializare, in sesiunea 2019
ANEXA 2 — acordul unititii de invafamant privind solicitarea de intregire a normei didactice de predare-invitare-
evaluare
ANEXA 3 - respingerea unittii de invajamant solicitrii privind intregirea normei didactice de predare-invatare-
evaluare
ANEXA 4 - instiin{area 1SJ Bacdu de citre unititile de invat&mant privind aprobarea/respingerea solicitdrilor de
intregire a normei didactice de predare-invi{are-evaluare

Cuprins
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

1.
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PROCEDURA } Editia 1
@ MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE OPERATIONALA
Revizia 0
/7| INSPECTORATUL
/{,7\/ SCOLAR
/r JUDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA " Exemplar . 1
o fBacau | PENTRU INTREGIREA NORMEI DIDACTICE DE |
PREDARE-INVATARE- EVALUARE A
CADRELOR DIDACTICE TITULARE
Cod: PO-02
ANEXA 1
- De acord cu intregirea normei in unitate.
Unitatea de invatdmant in care se sollcitd DIRECTORUL UNITATH DE INVATAMANT IN CARE CABRUL
intregirea normei DIDACTIC SOLICITA INTREGIREA NORMEI,
{Numele §i prenumale)
LS.}
DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregirea normei didactice de predare-inva{are-evaluare a titularilor din doua sau mai multe unititi de
inva{Améant/specializdri, intr-un numdr mai mic de unitifi/specializiri sau Iintr-o singurd unitate de
invijdmént/specializare, in sesiunea 2019 )

Subsemnatul/subsemnata, , CNP
, titular(&) la unitdtile de invajdmant in baza Deciziei
nr. din data de pe 0 catedra de:

cu urmatoarea structuri:

Nr.

— Unit#tile scolare Disciplina Nr. ore

vi rog sd-mi aprobati intregirea normei didactice de predare-invi{are-evaluare, incepind cu data de 01 septembrie
2019, la unitatea /unitaile de invi{iméant mentionati(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigurd, in specialitate, o catedra
completd, format din (se inregistreazi disciplinele de invatdmant i numérul de ore asigurat):

Nr. e N h Nr.
T Unitiitile gcolare Disciplina s

Anexez urmitoarele acte;
Copii certificate prin semndtura i gtampila de cétre directorul unitatii la care am norma de baza dupa:
1. Diploma/diplomele de licenta;
2. Documentul de titularizare in doud sau mai multe scoli;
3. Actul de identitate CI/BI;
4. Actud de schimbare a numelui (dacd este cazul).

Avizul directorului unitatii/unitatilor din care pleaca titularul
Certificam faptul ca d-l/d-na este titular al unitatii noastre, la catedra de
. Am luat nota de intentia de fransfer pentru intregirea normei didactice in alta unitate de

invatamant.

{Numele i prenumele directorului, stampila unitatii §i semnatura)

Data Semnitura solicitantului (ei),




PROCEDURA _ Edifia 1
@ MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE OPERATIONALA
Revizia 0
_,.JI INSPECTORATUL
/f $COLAR
/{/ {IUDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA Exemplar or. 1
(SN ERASCRARU PENTRU INTREGIREA NORMEI DIDACTICE DE
PREDARE-INVATARE- EVALUARE A
CADRELOR DIDACTICE TITULARE
Cod: PO-02
ANEXA 2
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. /
Doamnei/Domnului
(adresa de domiciliu)
Urmare cererii nr. /2019, referitoare la intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare in

conditiile prevdzute la art. 24 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din inva{amantul
preuniversitar in anul scolar 2019-2020, aprobatd prin OMEN nr. 5640/12.11.2018, incepand cu | septembrie 2019, in
unitatea noastrd de invitdmant, v comunicdm urmitoarele:

Consiliul de administratie intrunit in sedinja din data de a analizat i a_aprobat solicitarea
dumneavoastrd privind intregirea normei didactice de predare-inviifare-evaluare pe postul didactic/catedra vacant(a)
de (se scrie disciplina poswhifcaiedrei, conform Centmlizatorului),
format(&) dintr-un numadr de ore ( ore TC+CD 5i ___ ore optionale) disciplina + dintr-
un numar de ore ( ore TC+CD i ____ ore optionale) disciplina .

Director,

Secretar,
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Revizia 0
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/(/ |J UDETEAN PROCEDURA OPERATIONALA Exemplar or. 1
SRANCE ' PENTRU INTREGIREA NORMEI DIDACTICE DE
PREDARE-INVATARE- EVALUARE A
CADRELOR DIDACTICE TITULARE
Cod: PO-02
ANEXA 3
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr, /
Doamnei/Domnului
{adresa de domiciliu}
Urmare cererii nr. /2019, referitoare la intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare in

condifiile prevdzute la art. 24 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invétimantul
preuniversitar in anul scolar 2019-2020, aprobata prin OMEN nr. 5460/12.11.2018, incepénd cu 1 septembrie 2019, in
unitatea noastra de inva{dmant

Consiliul de administratie intrunit in sedinta din data de a analizat si a respins, solicitarea

dumneavoastrd privind intregirea normei didactice de predare-invi{are-evaluare in unitatea noastrd din urmatoarele
motive:

-

-

Director,

Secretar,
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SR ANCIAE PENTRU INTREGIREA NORMEI DIDACTICE DE
PREDARE-INVATARE- EVALUARE A
CADRELOR DIDACTICE TITULARE
Cod: PO-02
ANEXA 4 _ m, ¥
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Nr. /
Ciltre

Inspectoratul $colar Judetean Baciiu
In atentia presedintelui Comisiei judetene de mobilitate a personalului didactic

Prin prezenta vi facem cunoscut c, in sedinta Consiliul de administratie al unitdfii noastre de inva{imant din

data de au fost analizate solicitarile cadrelor didactice titulare ale unititii referitoare la intregirea
normei didactice de predare-invitare-evaluare incepand cu 01.09.2019 si s-au hotarat urmétoarele:

1. Domnului/doamnei i-a fost aprobati (din cei __ membri, au fost prezenti
__, s-au inregistrat __ voturi ,pentru”, __ voturi impotrivd” i __ abtineri), solicitarea de intregirea normei didactice
de predare-invitare-evaluare, pe postul/catedra in unitatea noastré,
format(d) dintr-un numdr de ore ( ore TC+CD si ____ ore optionale) disciplina ++ dintr-
unnumirde _ ore ore TC+CD i ore optionale) disciplina

B s veeveneatncatessmcatsrossatent P retasseren ensare e reone ore e ar e T

3. Domnului/doamnei i-a fost respins# (din cei __ membri, au fost prezenti __, s-au inregistrat
__voturi ,pentri”, __ voturi ,impotrivd” §i __ abtineri), solicitarea de intregirea normei didactice de predare-invatare-
evaluare pe postul/catedra in unitatea noastrs, format(d) dintr-un numar de

ore ( ore TC+CD si ore opiionale) disciplina + dintr-un numdr de ore (
ore TCHCD si ore optionale) disciplina .
Solicitarea a fost respinsa din urmatoarele motive:

I A TN,
in conformitate cu prevederile Metodologlel-cadru privind mobilitatea personalului didactic din inva{&mantul

preuniversitar in anul gcolar 2019-2020, aprobata prin OMEN nr. 5460/12.11.2018, ne asumam intreaga responsabilitate
pentru corectitudinea si legalitatea hotdrarilor Consiliul de administragie al unititii de invatamant,

Anexiim, in copie, certificati ,,conform cu originalul”:

- procesul-verbal al sedintei Consiliului de administratie al unitatii in care au fost analizate solicitirile de intregire
a normei didactice de predare-invitare-evaluare;

- adresele prin care s-au comunicat solicitantilor hotararile consiliului de administratie al unititii;

si, In original:

- dosarele cadrelor didactice cu solicitarile de intregire 5i documentele doveditoare anexate de acestia.

Dircetor,

Secretar,
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