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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind ; . =
responsabili Numele si prenumele Functia Data Semnatura
1 2 3 4
1.1. |Elaborat Orindaru Maria Responsabil CCIM 04.12.2020
1.2. |Verificat Melinte Mihaela Coordonator CEAC 07.12.2020
Stratone Laura- . 07.12.2020
1.3. |Aprobat o Director

2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
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Nr. Edritei\?izizl?nd:a‘?r:?z, Cogﬁ::;gta Modalitatea reviziei D:::v ?:Ieri[e\%‘:zf;)’
crt. editiei reviziere
1 2 3
2.1 Editia | Document initial 07.12.2020
2.2. Revizia 1 Document initial 07.12.2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

cﬁ?l?z%l::i Exemlplar Compartiment Functia ;lrglr:‘f:eﬂ pgf:]tf:“ Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Informare 1 Conducere Director Stra(t:o:;l;ura- 07.12.2020 %ﬁ{
3.2. | Aplicare 1 CCIM Responsabil | Orindaru Maria | 07.12.2020 I/W,,J“L
3.3. jEvidenta 1 CEAC Responsabil | Melinte Mihaela | 07.12.2020 | ~#/y,,, -
3.4. | Arhivare Secretar sef | Anchidin Minaela | 08.12.2020 | Ufire,
V)

4, Scopul procedurii
Procedura asigurd aplicarea prevederilor legale, adicd OMEN nr. 4959/2013 si OMEC nr. 5574/2020
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(pentru aprobarea Metodologiei de organizare si desfagurare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului gcolar in unitatile de invatdmant preuniversitar
de stat in contextul situatiei epidemiologice determinate de réspandirea coronavirusului SARS-CaV-2) in
organizarea si desfasuraea concursurilor pe posturile didactice/catedrele care se vacanteazé pe parcursul
anului scolar 2020-2021 la Scoala Gimnaziala Nr. 1 Onesti.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd de comisiile de concurs pentru toate posturile didactice/catedrele de la
Scoala Gimnaziala Nr. 1 Onesti care se vacanteaza pe parcursul anului gcolar 2020-2021, incepand cu
data intrérii in vigoare a Ordinuiui MEC nr.5574/2020, pe durata starii de alertd, pana la eliminarea
restrictiilor privind adunérile publice de cétre autoritatile de resort.

6. Documente de referinta

s+ Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile gi completarile ulterioare;
o OMEN nr. 4959/2013 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si desfagurare a concursurilor
de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursil anului gcolar in

unitagile de invatamant preuniversitar de stat, cu modificarile ulterioare;

o Ordinul MEC nr. 5574/2020 din 17 septembrie 2020 privind organizarea si desfagurarea
concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar in unitatile de invatdmant preuniversitar de stat In contextul situatiei epidemiologice
determinate de raspéndirea coronavirusului SARS-CoV-2;

 Centralizatorul privind disciplinele de invatdmant, domeniile si specializarile, precum si probele de
concurs valabil pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar aprobat prin
OMEN nr. 3108/2018;

o Prevederile art. 27 alin. (3) din Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea i
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, cu modificarile §i completarile ulterioare;

« Ordinul MEC nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a
unitatilor de Tnvitamant preuniversitar, publicat in Monitorul oficial, Partea | nr. 827 din 09
septembrie 2020.

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

Procedura

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmatj, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor

PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un proces
care se desfasoara la nivelul tuturor structurilor din cadrul entitatii publice

Structura = compartiment / serviciu / birou / sectie / cabinet, etc.; Conducétorul
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structurii = conducatorul entitatii’sef compartiment/sef serviciu/sef birou, etc.
PO (Procedurad Operationala) = procedura care descrie o activitate complexa
sau un proces care se desfasoard la nivelul uneia sau mai multor structuri din
cadrul entitatii publice
PL (Procedurd de lucru) = procedurd care descrie o activitate simpld sau un
proces care se desfisoara |a nivelul unei singure structuri din cadrul entitatii
publice ;
|
Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de munca cu
2 Activitate un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili reguli si
’ procedurabila modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd, a obiectivelor
Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri de sistem,
3. formalizate operationale sau de lucru, aprobata si difuzata
N . | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
4, AL ’gd?;}idml Ul | Uneia sau a mai muttor componente ale unei edifi a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
5 Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese si
) managerial resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial
6. Responsabilitate Obligatia de a efectua un lucru, de a r@spunde, de a da socoteald de ceva, de a
accepta si suporta consecintele.
7.2. Abrevieri
::; Abrevierea Termenul abreviat
1. PS/PO Procedura de sistem/Procedura operationala
2. SCIM Sistemul de control intern managerial
3. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
4, CP/ CA Consiliul profesoral/ Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii

8.1 Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului gcolar cu personal
didactic(calificat) cu studii corespunzatoare postului

» La concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului
scolar la Scoala Gimnaziala Nr. 1 Onesti au dreptul sa participe perscanele care indeplinesc
conditiile de studii si pregatire psihopedagogica prevazute in Metodologia-cadru, precum si
persoane care au capacitatea de exercitare deplind a drepturilor gi 0 conduitd morald conforma
deontologiei profesionale.

¢ Jncepand cu data de 21 septembrie 2020 si pe durata stérii de alerta, pana la eliminarea restrictiilor
privind adunérile publice de catre autoritatile de resort, prin derogare de la prevederile art. 4 alin.(1)
din Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor care se vacanteazd pe parcursul anului scolar in unitatile de invatamant
preuniversitar de stat, aprobata prin OMEN nr. 4959/2013 , cu modificdrile ulterioare, concursurile
pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in
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unitatile de invatamanr preuniversitar de stat constau in proba scrisd, potrivit programelor specifice
pentru concurs, aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii, pentru ersonalul didactic cu
studii corespunzatoare postului.

+ Pe durata starii de alertd pana la eliminarea restrictiilor privind adunérile publice de céatre autoritatile
de resort, la organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea posturilor
didactice//catedrelor vacante in unitatile de Tnvatamant de stat se suspenda sustinerea inspectiei
speciale la clasa in profilul postului didactic/catedrei si probele practice/orale de profil pentru
posturile care sunt conditionate pentru ocupare de proba practica/orala.

¢ Proba scrisd se sustine pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a subiectelor, a
baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise, constituita la nivelul Scolii Gimnaziale nr. 1
Onesti, in concordanti cu programele specifice pentru concurs in vigoare, aprobate prin ordin al
ministrului educatiei si cercetarii.

¢ Proba scrisa se desfasoara la data anuntata, ora 11:00, cu timp de lucru de 4 ore si cu respectarea
normelor igienico-sanitare si de distantare.

Proba scrisé se evalueaza cu note de ia 10 la 1.

« Pentru angajare pe perioada determinata, candidatii trebuie s& obtind minimum nota 5(cinci) la
proba scrisa.

¢ Laincetarea starii de alertd probele practice/orale si inspectiile la clasé vor putea fi sustinute si in
sistem on-line, prin aplicatia Google Meet, utilizind mijloacele tehnice, personale sau din sala de
clasé/grup3, necesare desfasurarii in bune conditii a acestor probe.

» Scoala Gimnaziali Nr. 1 Onesti va afisa la sediu lista posturilor din unitate publicate pentru concurs,
lista persoanelor validate pentru a participa la proba scrisa, calendarul desfasurérii probelor,
rezultatele obtinute, precum si masurile ce se impun in contextul situatiei epidemiologice actuale.

8.2 Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului $colar cu personal
didactic fard studii corespunzétoare postulul

« In situatia in care posturile didactice/catedrele care se vacanteaza pe parcursul anului scolar nu
pot fi ocupate cu personal didactic calificat, acestea pot fi ocupate pe perioada determinata cu
personal didactic f&ra studii corespunzatoare postului testat prin interviu si lucrare scrisé in
profilul postului solicitat.

La testare se pot prezenta persoane care au absolvit cel putin liceul, cu diploma de bacalaureat.
Lucrarea scrisd se sustine inaintea interviului, la data anuntata, ora 11:00, cu timp de lucru 3 ore
si cu respectare normelor igienico-sanitare si de distantare.

Nota minima de promovare, atat a lucrarii scrise cét $i a interviului, este 5(cinci).

Lucrarea scrisa si interviul se evalueaza cu note de la 10 |2 1. Lucrarea scrisa are o pondere de
dou3 treimi din nota finala restul, respectiv o treime, reprezentand rezultatul evaluarii in urma
desfasurarii interviului.

« Inteviul se poate sustine si in sistem on-line prin intermediul aplicatiei Google Meet.

o In vederea sustinerii interviului, comisia, numita pentru organizarea si desfasurarea testarii
personalului fira studii corespunzatoare postului, elaboreaza bilete cu intrebari, pe baza
tematicii specifice elaborate de MEC.

8.3 inscrierea la concurs/testare

 Inscrierea candidatilor la concursftestare si inregistrarea contestatiilor la proba scrisa se fac la
secretariatul scolii din Onesti, str. Caginului nr. 15 sau electronic, la adresa de e-mail:
scoalaunuon@yahoo.com.
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o Cererea-tip de inscriere, cea din anexa 1, trebuie s3 fie insolitd de copii ale documentele solicitate
si va fi inregistrata la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr. 1 Onesti.

* Lainscrierea la concursftestare, candidatii vor prezenta obligatoriu si cazierul judiciar.

¢ Nu au dreptul sd participe la concurs persoanele care au fost inldturate din invatdmant printr-o
hotdrare judecdtoreascd definitivd de condamnare penald, persoanele care nu prezintd un
document medical din care sa reiasa faptul ¢a nu existd incompatibilitdti de ordin medical cu functia
didactica, persoanele care au fost eliminate pentru fraudd sau tentativia de fraudd n cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatdmantul
preuniversitar pentru ultimii 2 ani scolari.

* Nu pot participa 1a concursftestare persoanele condamnate penal definitiv pentru infractiuni contra
persoanei sdvéarsgite cu intentie in imprejuréri legate de exercitarea profesiei, pana la intervenirea
unei situatii care inlaturad consecintele condamnarii.

» Candidatii depun obligatoriu la unitatea de invdt{dmant, la data prezentarii pentru incheierea noului
contract individual de muncé in baza rezultatelor oblinute la concurs/testare, certificatul de
integritate comportamentald prevazut de Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat
cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, in situatia in care nu au prezentat acest document
la inscrierea la concurs/testare.

8.4 Constituirea comisiei de organizare si desfasurare a concursului

« Pentru organizarea si desfasurarea concursului la nivelul scolii , CA stabileste comisia de
concurs.
o Comisia va fi numita prin decizia directorului si va avea urmatoarea componenta:
a) presedinte - directorul adjunct sau un memebru al CA
b) membri - cate doi profesori de specialitate care au dobandit definitivarea in invatamant, cu
specializarea in profilul postului
c) un reprezentant al Inspetoratului Scolar Judetean Bacau
d) secretar — un cadru didactic
» Comisia de organizare si desfasurare a concursului numeste supraveghetorii, 1i instruieste si
controleazéd modul in care se desfasoaré proba scrisé.

8.5 Constituirea comisiei de organizare i desfagurare a testarii personalului fara studii
corespunzatoare postului

¢ Comisia de organizare si desfasurare a testérii personalului didactic fara studii corespunzétare
postului va fi alcatuita din:

a) presedinte - directorul adjunct sau un memebru al CA
b) membri — cate doi profesori de specialitate care au dobandit definitivarea in invatdmant, cu
specializarea in profilul postului
¢} secretar — un cadru didactic

o Comisia pentru testarea personaluluifara studii corespunzatoare postului are urmatoarela atributii:
-~ elaboreaza subiectele atat pentru lucrarea scrisa, cat si pentru interviu, pe baza programei

specifice elaborate de MEC;

— decide, in cazuri deosebite, folosirea subiectelor de rezerva,
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— numeste supraveghetorii, ii instruieste si controleazd modul in care se defasoara testarea;
- numeste profesorii pentru rezolvarea contestatiilor, alti doi profesori de specialitate decat cei
care au evaluat initial fucrarile scrise.

8.6 Constituirea comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare gi de evaluare a
lucrdrilor scrise

8.6.1 Componenta comisiei de elaborare a sublectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrérilor scrise:

e Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise se
aproba de CA, la propunerea directorului Scolii Gimnaziale Nr. 1 Onesti prin decizia presedintelui
comisiei de organizare si desfasurare a concursului si are urmatoarea componenta:

- presedinte — directorul adjunct sau un cadru didactic titular, membru al CA;

— membri — pentru fiecare disciplind de concurs, cate doi profesori titulari de specialitate din
scoald care au dobéndit definitivarea in invatdmant;

- secretar — un cadru didactic cu competente in tehnoredactare

8.6.2 Atributiile comisiel de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare gi de evaluare a
lucrérilor scrise:

e Membrii comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor
scrise declara in scris cd péstreaza secretul asupra subiectelor. In cazul divulgarii subiectelor,
suportd consecintele legii.

» Evaluarea lucrarilor de concurs si afisarea rezultatelor se realizeaza n termen de maximum 48 de
ore de la finalizarea probei scrise

8.7 Comisia de rezolvare a contestatiilor

e Comisia de rezolvare a contestatiilor este numita prin decizia presedintelui comisiei de organizare i
desfasurare a concursului

e Comisia de rezolvare a contestatiilor este format in intregime din alte persoane decét cele din
comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise.

« Contestatiile la proba scrisa se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr. 1 Onesti sau se transmit
electronic pe adresa de email: scoalaunuon@yahoo.com in perioada anuntata:

« Recorectarea lucrarilor se face conform procedurii previzute la evaluarea fucrarilor, in termen de
cel mult 48 de ore de la finalizarea etapei de inregistrare a contestatiilor.

e In cazul in care diferenta dintre nota finald acordati de comisia de contestatii si nota final& acordata
de comisia de evaluare este de cel mult 0,5 puncte, in plus sau in minus, raméane definitiva nota
acordata de comisia de evaluare.

« Daca diferenta dintre nota finald acordata de comisia de contestatii $i nota finalé stabilita in urma
evalusrii intiale este mai mare de 0,5 puncte, nota finald acordatéd de comisia de contestatii ramane
definitiva.

s 1n cazul lucrarilor cu nota finald stabilita in urma evaluarii initiale intre 4,50-4,99, inclusiv notele de
4,50 si 4,99 sau o nota cel putin egal3 cu 9,50, nota definitivd este nota finala atribuita la
recorectare.

» Hotararile comisiei de contestatii sunt definitive si se pot ataca numai prin procedura contenciosului
administrativ.
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o Atat la finalizarea evaludrii cat si a solutiondrii contestatiilor, candidatii sunt informati cu privire la
rezultatele obtinute la proba scrisa.

o Dupé solutionarea tuturor contestatiilor, comisia de organizare si desfasurare a concursului
alcatuieste listele finale, in ordinea descrescatoare amediilor de repartizare, pentru fiecare disciplind
de concurs.

Listele finale sunt prezentate CA al Scolii Gimnaziale Nr. 1 Onesti, in vederea validarii.

+ Dupé validare comisia de organizare si desfisurare a concursului repartizeaza pe posturile
didactice/catedrele vacante/rezervate candidatii care au oblinut cel pufin media 5 (cinci), in ordinea
descrescatoare a mediilor.

¢ Directorul Scolii Gimnaziale Nr. 1 Onesti emite decizia de numire pentru candidatii repartizati si
incheie, cu acestia, contracte individuale de munca pe perioada determinata, pana la finalizarea
anului scolar in curs ori pana la revenirea titularului pe post/catedrd, dar nu mai tarziu de finalizarea
anului scolarin curs, pentru candidatii repartizati pe pe posturi didactice/catedre rezervate.

8.8 Desfasurarea probei scrise in cadrul concursului:

e Proba scrisa se desfasoara la data anuntatd de comisia de concurs, incepand cu orele 11:00, cu
respectarea tuturor normelor igienico-sanitare si de distantare.

¢ Pentru redactarea lucrarii se foloseste cerneald sau pix cu pasta de culoare albastra,
desenele/graficele se pot executa si cu creion negru.

« In vederea desfasurarii probelor scrise, se asigura supravegherea fiecérei séli de citre 2 asistent
supraveghetori, care verifica identitatea candidatilor, prin carte/adeverinta de identitate sau
pasaport.

» Fiecare lucrare scrisa este verificatd independent de cei 2 membri ai comisiei si apreciata separat
cu note de la 10 la 1, incluzand si punctul din oficiu, conform baremului de evaluare. Fiecare
profesor evaluator trece punctele acordate pentru fiecare subiect, precum si nota finala in borderoul
de notare, dup3 terminarea evaludrii. La evaluare nu se fac insemnari pe lucrare,

¢ Presedintele comisiei de elaborare a subiectelor si de evaluare a lucrarilor scrise verifica
borderourile si dac3 diferenta dintre cele dou& note nu este mai mare decat un punct atunci fiecare
evaluator fsi inscrie propria notd pe lucrare, semneazd, iar presedintele calculeaza nota finala ca
medie aritmetica a celor doud note, calculatd cu doud zecimale fara rotunjire, o inscrie pe lucrare si
semneaza. In cazul in care diferenta dintre notele celor doi evaluatori este mai mare decét un punct
atunci cei doi profesori evaluatori reverificd impreuna lucrarea si acordd o nota cuprinsa intre cele
doué note initiale, pe care 0 consemneaza in alt borderou.

» Dupa stabilirea mediei, presedintele comisiei de elaborare a subiectelor, deschide lucrarile scrise in
prezenta evaluatorilor si consemneazi notele finale ntr-un proces-verbal tip.

+ Presedintele comisiei de elaborare a subiectelor preda comisiei de concurs, pe baza de proces-
verbal, lucrdrile scrise si documentatia aferenta, rezultatd ca urmare a desfasurdrii activitatii de
elaborare a subiectelor si de evaluare.

9. Responsabilitati

Directorul:
- aprob3 procedura si o transmite, pentru avizare, la 1SJ Bacéu,
- solicitd inspectoratului scolar desemnarea unui reprezentant in comisia de organizare si
desfésurare a concursului;
- emite decizia de numire a comisiei de organizare si desfasurare a concursului;
- propune CA, spre aprobare, componenta comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise;

7
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- emite decizia de numire pentru candidatii repartizati;
— incheie contracte individuale de munca cu candidalii repartizati.
CA
- stabileste comisia de organizare si desfasurare a concursului;
- stabileste componenta comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare
a lucrarilor scrise, la propunerea directorului Scolii Gimnaziale Nr. 1 Onesti;
- valideaza rezuitatele concursului;
-~ aproba angajarea pe post pe perioada determinata
Serviciul Secretarial:
- inregistreaza dosarele de concurs ale candidatilor, inclusiv cele primite prin email;
- inregistreaza contestatiile;
- comunica rezultatele concursului/contestatiei candidatilor;
~ Inregistreaza contractul de munc3 al candidatului repartizat in REVISAL.
Comisia de organizare si desfisurare a concursului:
- valideazi dosarele de concurs;
- alcatuieste si afiseaza lista candidatilor admisi pentru sustinerea lucrarii scrise;
- alcatuieste listele finale, In ordinea descrescéatoare a mediilor de repartizare, pentru fiecare
disciplina de concurs,
Presedintele comisiei de organizare si desfdsurare a concursului:
- emite decizia privind constituirea comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de
evaluare a lucrarilor scrise;
- solicitd comisiei judetene de monitorizare a concursului profesori evaluatori pentru disciplinele la
care nu identifica suficienti profesori evaluatori in scoald;
- emite decizia privind constituirea comisiei de rezolvare a contestatiilor;
— preda, cu proces-verbal, lucrdrile scrise, borderourile de evaluare si celelalte documente de examen
cétre directorul Scolii Gimnaziale Nr. 1 Onesti, unde, la final, se arhiveaza.
Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare §i de evaluare a lucrdrilor scrise:
-~ elaboreazi, pentru fiecare disciplind de concurs, minimum cate 3(trei) variante de subiecte si
baremele de evaluare aferente;
- primeste, pe baza de proces-verbal, lucrérile scrise trasmise de presedintele comisiei de concurs
spre a fi evaluate;
~ asigura evaluarea lucrarilorscrise, respectand baremul de evaluare;
— consemneaza notele finale intr-unproces-verbal tip, ce cuprinde numele candidatilor, numarul
lucrarii si nota finald obfinuta.
Comisia de rezolvare a contestatiilor:
-~ primeste de ia presedintele comisiel de concurs lucrérile scrise ale céror note initiale au fost
contestate(resigilate;
-~ reevalueaza lucrarile scrise, respectand baremul de evaluare,
- inregistreaza pe fiecare lucrare recorectata nota acordata;
— preda cu proces-verbal, prin presedinte, lucrarile scrise, barderourile de evaluare si celelalte
documente de examen cétre presedintele comisiei de concurs.
Supraveghetorii:
- informeaza candidatii in legaturd cu prevederile metodologice si procedurale pentru desfasurarea
probei scrise,;
- incheie un proces-verbal care sa ateste informarea candidatilor;
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- asigura sigilarea si securizarea lucrarilor scrise $i predarea acestora catre comisia de concurs
baza de proces-verbal.

10. Formular evidenta modificari

, pe

. Semnétura
Nr. crt. Edifia Data editiei Revizia | Data reviziei Nr. pag. n?gg%rgr‘: sef/responsabil
compartiment
11. Formular analiza procedura
Numesi | joiocui Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume inlocuitor de
crt Compartiment o drept sau ) B ] 5
S delegat Semnétura | Data |Observatii| Semnétura} Data
. Stratone .
1. Director |, - = = armen \_QL%/ 8.12.2020
12. Lista de difuzare a procedurii
Data intrarii in
Nr. . . Data Data .
~ Compartiment Nume gi prenume primirii Semnatura retragerii vigoare a Semnétura

procedurii

13. Anexe/formulare

Anexa 1: FO1-PO-98.28 — Cerere de inscriere la concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care

se vacanteaza pe parcursul anului gcolar;
Anexa 2:F02-P0O-98.28-Tabele cuprinzand candidatii prezenti la concurs, cu rezultatele concursului.

TABELE NOMINALE
Cuprinzind candidatii prezenii la concurs, cu rezultatele concursului

Unitatea de invatimant: SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 ONESTI

Lista personalului didactic calificat repartizat

Nr. | Numelesi | Nota Nota Mediade | Unitetea Localitatea | Post/catedra
crt. | prenumele | obfinuti la obtinutd | repartizare | de
candidatului | proba la proba invafimant

repartizat practicd/orala | scrisa
in profilul
postului

Obs.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale.......... SR8 - S SRR L~ AP reeeeeserre e eneeneen e eaeere e 1
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operafionale ........covoeeeieenennenes ISR 1
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale .........c.corvnivinnnns fetresstentete s e in bbb sabans vesesrens e GbAREE Binemerteemaceoestionstenissstapiassstsssasasssearansssassssarsosnes i
4. Scopul procedutii........cocvvevmnineiiennans vesernersissnns pretearens veetrasaesasenens cremeenae SOOI R |
5. DOMENIUL A& APHCAIE....ecveverieeecreirietrei st s s e r v s e s st e b e an e bbb bR OB SO S ba bR et eh e bt e 2
6. Documente de referinia .......... SOOI  SRE -/ .2 0 .. AU 2
7. Definitii si abrevieri........c.cuvvivnnnee crrrmetesteeeaesae e tesesaenes rrenenn veeterenereanesesenteient teebeerert et e et eneas 2
7.1. Definitii..cooee. sessstaneesaestsaesssasesenrenassenietestssaatasssans i nesssbaarernonsesstansansneres ettt renenes vt neesoans 2
7.2. AbTEVIEI oot cirssenanens 0 S OSSO U E RS 3
8. Descrierea procedurii........... rreerrensesae st enans Ceeeveesrerre ettt r e ee e ceeetveserest e e s e st e st e sat sttt et enes 3
8.1 Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantate pe parcursul anului gcolar cu personal didactic cu
studii corespunzitoare postului ................ crenenrens OSSR 3
8.2 Ocuparea posturilor didactice/catedreior vacantate pe parcursul anului gcolar cu personal didactic fard
studii COTeSPUNZALOATE POSTUILLE «.vvvvuuneccemsmnmienrsuassisiisnss st s 4
8.3 Inscrierea la concurs/testare................... ceenrencssesasineneas reeeeraenrtenas Ceeretavet et saen sttt t st r e 4
8.4 Constituirea comisiei de organizare si desfagurare a concursului............. trerteestre e nannesans rereresasaarenens 5
8.5 Constituirea comisiei de organizare §i desfisurare a testérii personalului fird studii corespunzitoare
postului ......cccvveennnn reemerieasassnasraeas vrreeteseentiarne Ceereeerreanesseras e s feeenten sttt as s ner e srne s e 5
8.6 Constituirea comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare §i de evaluare a lucrérilor
Lo Lo e e LT L e e e e s ettt ss s anes 6
8.6.1 Componenta comisiei de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare §i de evaluare a
JUCTATTIOT SCTISE: 1vrerrceerarerreersiesrnriieaitabsssssronesssnesenananes rersevesassnoses crvevasnes rireetesenetnne s reevereesersaaeranenen 6
8.6.2 Atributiile comisiei de elaborare a sublectelor a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrérilor
SCIISE: wvvvrerrerersnaes eeresiensnessasaeasen e L e O O s 6
8.7 Comisia de rezolvare a contestafiilor........vuevrriennieiiennnnnn, feereeresraene b At ent ekt en s st an et e b ea 6
8.8 Desfasurarea probei scrise in cadrul cONCUISUIUL coueveveveirreerinncicrst e eeeste s enans veveens 1
9. Responsabilitéti ............ eeereritseaeebee bt re st e s ene e saea b ans eeereeeareeeaeresete e e bt sy s e sanas reeeresraeraenenns 7
10. Formular evidentd modificiri ........cocvvnniriciicvinnnns rererene et reetesveesieasresanereens et errerenns 9
11. Formular analiza procedurii.........cocoerevniitiirisienrinnsnsenssssssesssnsrssssnsiosaerns vesrresaneseeenns ersesesrsarsbsns e 9
12. Lista de difuzare a proCeAUIIT ...c..ccovevierrmirinieimeres e et ses b s asss st s sa s s 9
13, ANEXE/OTIIIUIAIE «.cove. e eveereerereereereeeeetnssssesassersssesmesestostsmsstsesesbes bt erbsssssnrasastassb s aaa et e s e et sae et aanesesabssteststons 9
14, Cuprins.....coseenierecsnseisnenanns T RPN e eenereeeenteerr et ae e e e s e ae R bt e s 10
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ANEXANr. 1
1a metodologie
5 | AP
Se ccmﬁm emutatca datelor,
Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului,

{numele si prenumele)

Domnule presedinte,
(cerere de inscriere la concursul de ocupare a posturilor didactice/
catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar)

Subsemnatul(a) (cu initiala tatslui), , hascut(a) la data de (ziua, luna, anul) .../.../......
Cod numeric personal

(N I I I O D N N

1. Studii finalizate cu examen de absolvire/licenta/bacalaureat:
a) umiversitatea, institutul, academia, LP. 3 ani, colegiul, scoala postliceala, scoala de maistri, liceul pedagogic

etc ;JFacultates , nivelul studiilor (medii,
postliceale, universitare de scurta durata, ciclul I de studii universitare de licenta, ciclul I de studii
universitare de masterat, universitare de lunga duraia) s CUI
durata studiilor de ... ani (zi, seral, £f, fr, id), promotia ... , Cu specializarea principala

secundara , cu media la

examenul de stat (licenta)/absolvire ...

b) universitatea, institutul, academia, I.P 3 am. colegml, scoala postliceala, scoala de maistri, liceul pedagogic
etc. ... o Facultatea nivelul studiilor (medii,
postllceale, umvets:tare de scurta durata, ciclul I de studii universitare de licents, ciclul II de studn
universitare de masterat, universitare de hmnga durata)
durata studiilor de ... ani (zi, seral, ff, fr, id), promotia ... ., Cu specializarea principala

secundara

cu media la cxamepul de stat (licenta)zbsolvire

©) umversmwa. msumml,acadcmaI.P 3 ani, colegiul, scoala postliceals, scoala de maistri, liceul pedagogic

etc. ...,rAcultatea , nivelul studiilor (medii, postliceale,
umversltare de scum durata, ciclul I de studii universitare de licents, ciclul II de studii universitare de
masterat, universitare de lunga durata) cu durata studiilor de
ani (zi, seral, ff, fr, id), promotia ... , cu specializaxu principala
., Ssecundara , cu media la

examenul de stat (licenta)/absolvire ........c.covieenenne

2. Dupa absolvirea cu diplomz de licenta a studiilor umiversitare de lunga durata am absolvit cursusi
postuniversitare (studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare,
studii de masterat)/cictul II de studii universitare de masterat/master, dupa cum urmeaza:

a) institutia (universitatea, instiatml, academm) . Cu specializaresa ... cnesoney Cl
durata studiilor de ..... ani, promotia .........., media de absolvire .............. ;

b) institutia (umvemtatea, institutul, academm) , cu
specializares ........, cu durata studiilor de ..... ani, promotia ....... , media de absolvire .......ccireenees)

c) institutia (umversttawa, institutul, academin) , Cu
specializarea , cu durata studiilor de ..... ani, promotia ....... , media de
absolvire ...ueevsriensesens

3. Dupa absolvirea cu diploma de licenta a ciclului I de studii universitare de licenta am absolvit studii
postuniversitare de specializare, dupa cum urmeaza:

a) institutia (universitatea, institutul, academia) verssy O Specializares .......ucsciisons , cu
durata studiilor de ..... ani, promotia .......... , media de absolvire .............. ;

b) institutia (universitatea, institutul, amdemm) , Cu
specmlmm ....... ., cu durata studiilor de ..... ani, promotia ......., media de absolvire .......cevueur.: g

¢) msututla (universitatea, institutul, academm) , €U

, cu durata studiilor de ..... ani, promotia ....... , media de

absolvire ...

4. Ladata depuneru dosamlm am o vechime efectiva in invatamant de ..... ani, luni .............

5. La data depunerii dosarului am definitivatul in invatamant cu media ............. , obtinut in anul .......... , gradul
didactic II cu media .. , obtinut in anul ... , gradul didactic I {doctorat echivalat cu gradul
didactic I) ca media .......couve , obtinu! in anul ........... .

1



6. Legitimat(a) cu buletin/carte de identitate seria ..... or. ............., eliberat(a) la data de ................ de Politia

..................... sereny €U domiciliul in localitatea .......coceveveeeees ST srevrcresesssssioinss Ml nney Ble eesy 8P, ..., judetul
{(sectorul) ..ccrverererernenns, telefon ...,
7, In anul scolar precedent am avut urmatoru! statut in invatamant:
a) tmlar(e) pella postulicatedra ............... rerret s saens s de la unitatea/unitatile de invatamant
......................... Jocalitatea .........cceennee, judetul (seCtorutl) ceevnmncvcnnnnns;
b) suplinitor{oare) pe/la postul/catedra de ........cvivivenninicccians « de la unitatea/unitatile de invatamant
.......................................... vy 10CAMIAIEA c.vveere e seeneeeeereresnsesesenssenny JRAEIUT (SECLORULY o)
¢) salariat(a) la unitatea ....................lOcalitated ......ccrvriiiennens vy Judetul (5ectorul} ..ocvccennriennscsniininnnins , cu
care am contract de munca pe durata nedeterminata/determinata ..., , avand functia
uneeivvecerierinessreressabas esssarsssssersrsrsstestansssassssesaeraasasn
Va rog sa imi aprobati inscrierea la concurs in vederea angajarii pe un post didactic/o catedra de
ererrernteeetre e aRberar b bR ey s aran e araanernene , pe perioada determinata, publicai(e} vacant(a)rezervat(a), in baza
rezultatelm' obtmute Ia concurs, urmand a sustine urmatoarele probe practice/orale:
proba practica/orala .........cceveniserirerenien ST
inspectia specmla la clasa la discipling oo, ;
lucrarea scrisa Ja discipling ...,
Va rog sa asigurati traducerea sublectulul pentru proba scrisa in Hmba i
8. Mentionez ca am intrerupt activitatea in invatamant (sau in alt domemu de activitate) pentrd motivul
Ciereesnrarsiesitesrstsiae s nrsarenseranen , prin Decizia nr. .........., conform art. ....... din Legea nr. 33/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
9. Prezint Avizul medical nr. ......../ ccecceveery €MIS dE cerveniiennens , din care rezulta ca sunt apt(a) pentru a preda

in invatamant conform art. 234 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/20i1, cu modificarile si
completarile ulterioare, si declar pe propria raspundere ca nu desfasor activitati incompatibile cu demnitatea
functiei didactice si nu am fost indepartat(a) din invatamant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare
judecatoreasca definitiva de condamnare penala.
Raspund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar ca voi suporta consecintele in cazul unor
date eronate.
Anexez in urmatoarea ordine actele doveditoare mentionate mai jos:

1. copii de pe actele de studii, foaia matricola si certificat profesional (ultimul pentru absolventii liceului
pedagogic). Absolventii care au sustinut examenul de licenta/absolvire in anul scolar anterior sau in anul
scolar curent vor prezenta copia adeverintei de Ia institutia de invatamant superior/postliceal/mediu, din care
sa rezulte ca au sustinut examenul de licenta, media de absolvire a facultatii/scolii postliceale/liceului
pedagogic, specializarea dobandita, media anilor de studii si faptul ca pe parcursul efectuarii studiilor s-2
frecventat si promovat modulul pedagogic;
copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;
copii de pe certificatele de nastere si casatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat numele);
copia deciziei inspectoratului scoler sau a intreprinderii de intreruperc a activitatii (daca este cazul);

. copie de pe fila din buletinul sau cartea de identitate cu domiciliul;

. adeverinta din care sa rezulte vechimea efectiva in invatamant (daca este cazul);

. copie de pe cametul de munca sifsan copia filei corespunzatoare din registrul general de evidenta a
salariatilor;

avizul medical din care sa rezulte ca sunt apt(a) pentru a preda in invatamant;

9. declaratie pe propria raspundere ca nu desfasor activitati incompatibile cu demnitatea functiei didactice si au
am fost indepartat(a) din invatamant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare judecatoreasca
definitiva de condamnare penala.

NOTA:

Membrii comisiei de organizare si desfasurare a concursului au obligatia de a verifica legalitatea documentelor anexate
la cererea de inscriere la concurs. Documentele anexate, in copie, la cererea de inscriere sunt certificate pentru
,conformitate cu originalul** de catre un membru al comisici de organizare si desfasurare a concursului.

SE COMPLETEAZA DUPA REPARTIZAREA PE POSTURI

HNohth bWl

Subsemnatul(a), ..... tereseeresaniesnensny ODtiNENd media ............... ]a concurs, accept repartizarea incepand cu data de
................................ pefla postul/catedra obtinut(a):
Unitatea de invatamant Localitatea Post/Catedra Nr. ore
Data .o Semnatuirg ..oooevvvenenaen e
Verificat

Presedintele comisiei de organizare
si desfasurare a concursului,

T L O P P P ]



