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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
documentate

e s pr.wmdNumele i prenumele |Functin Data Semniitura
responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5 A
1.1.[Elaborat Tarasa Daniela Inspectori  scolari -:.*/
Olaru Nicoleta Laura [pentru /0' 2020
managementul
resurselor umane {
1.2 [Verificat/Avizat Stamate Camelia Inspector  scolan 1p. |1, 2020 ,
general adjunct
1.2.|Aprobat Vlad Ida Inspector  scolar
|zeneral 10'”’ 202Q
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. Editia sau, dupi caz/Componenta Modalitatea
crt. revizia in cadrul editiei [revizuiti reviziei A
reviziei e
1 2 3 4
2.1. Editia I - - 12.11-14.06.2020
!

3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia procedurii operationale

(Srcopul " Sy Departament Functia AL 3 Da.ta. .. [Semniitura
ifuziirii nr. prenumele rimirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1,/ Aplicare 1 Unitdli de invatimant din judetul] Director/ Tarasi 1011 :3\/
Baciuw/Compartimentul inspectori Daniela 70 L
Managementul resurselor umane dinjscolari  pentru/Olaru Nicoleta ’
cadrul 1SJ Baciu managementul | Laura
resurselor )
umane
3.2.| Informare 1 Unitafi de invafimant din judetul| Director/cadre 101 2cP0
Bacaw/candidati didactice |
3.3.|Evidenta 2 Managementul resurselor umane | Inspectori Taras3 (047,
Daniela >0
Olaru Nicoleta i
Laura
3.4,/ Arhivare 3 Arhiva lordache
Mihaela
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4.Scopul procedurii
-Stabilegte modul de realizare a repartizarii cadrelor didactice pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazi dupd inceperea anului gcolar 2020-2021, in conformitate cu prevederile art. 103 din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalutui didactic din invatdméntul preuniversitar in anul scolar 2020-2021, anexa la Ordinul Ministrului
Educatiei §i Cercetdrii nr, 5259/12.11.2019.
-Asiguri existenfa documentatiei adecvate deruldrii etapei.
-Sprijind directorii unitatilor de inva{dmant in aplicarea prevederilor Metodologiei-cadru.
5.Domeniul de aplicare
Repartizarea cadrelor didactice pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazi dupa
inceperea anului scolar 2020-2021.
6.Documente de referingi
-Deciziile de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd ale cadrelor didactice titulare/debutante si a celor care sunt
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;
-Notele obtinute la concursurile de titularizare/concursul judetean 2020/testarea judeteand 2020;
-Diplomele de studii ale candidatilor
-Planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2020-2021;
-Oferta educationald — lista CDS-rilor aprobate;
-Prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invajmantul preuniversitar in anul
scolar 2020-2021, anex3 la Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii nr. 5259/12.11.2019;
-Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completdrile ulterioare;
-Planurile cadru in vigoare pentru invatimantul primar/liceal/profesional/postliceal;
7.Definitii, abrevieri
Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul

Crt.

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
operationali stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activittii, cu privire la aspectul

procesual.

2, Edifie a  unei [ Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operajionale, aprobatd si
proceduri difuzata

3 Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale
unei editii unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Abrevieri ale termenilor
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Nr. Crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. v Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8.Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalititi

Procedura se aplica de catre membrii comisiei judefene de mobilitate.
8.2 Modul de lueru

8.2.1

Derularea activititilor:

Nr.crt.

Activitatea

Termen/perioada

I,

Afigarea listei posturilor/catedrelor vacante/rezervate eliberate in timpul anului
gcolar in conformitate cu adresele primite de la directorii unitatilor de invatamant
pe site-ul ISJ:

hitp://www.isjbacau.ro/compartiment-management/inspectori-scolari-
managementul-resurselor-umane/mobilitatea-personalului-didactic-2020-
202 1/sedinte-de-repartizare-organizate-dupa-data-de-14.09.2020

In fiecare zi de
miercuri ora 16.00 in
cazul in care existi
posturi/catedre

transmise de directori

Cadrele didactice care doresc si participe la sedinfa din ziua respectivi, vor trimite
pe e-mail la adresele tarasa.daniela@e-isjbacau.ro §i olaru.nicoleta@e-isibacau.ro
dupi afigarea listei posturilor pana a doua zi ora 12.00, un e-mail prin care s solicite
participarea la sedinta online la care si ataseze poza cirtii de identitate si in care si
specifice pe ce post/catedr solicitd repartizarea.

Pentru fiecare sedinja
de repartizare

Inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane vor trimite pe e-mail
cadrelor didactice care si-au anuntat participarea la sedinta respectivé, invitatia de
participare (link-ul céitre Zoom/Meet} cu minim 10 minute inainte de inceperea
sediniei.

Pentru fiecare sedinta
de repartizare

Organizarea sedinjelor de repartizare prin utilizarea apliatiei Zoom/Meet

In fiecare zi de joi ora
14.00 in cazul in care
a fost afiatd lista
posturilor pentru
sedin}d

La finalul sedintei inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane vor
trimite unitdfilor de invdfdmént lista cadrelor didactice repartizate si lista
posturilor/catedrelor nesolicitate,

Pentru fiecare sedinti
de repartizare
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9.Responsabilitdti

Nr.crt. | Activitatea

Responsabil

1. | Trimiterea adreselor de vacantare a posturilor/catedrelor

Directorii  unitdtilor de
invitdmant

2. | Afisarea listei posturilor/catedrelor pentru sedinta de repartizare

Inspectori  gcolari pentru
managementul  resurselor
umane

=

Trimiterea solicitérii de participare la sedinta de repartizare

Cadrele didactice

4. | Repartizarea cadrelor didactice

Inspectori  scolari  pentru
managementul  resurselor
umane

5. | Incadrarea cadrelor didactice repartizate

Directorii  unitatilor de
invafamant
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10.Formwlar evidentd modificiri
. Semnitura
N, Edifia | Daedifiei Revizia P22, [Nr.pag. [P  onducitorului
crt. reviziei modificare .
departamentului
1 1.Formular analizd proceduri
N — *inlocuitor dejAviz favorabil Aviz nefavorabil
T. C . prenume I
ompartiment drept  sau
crt. conducitor .
. delegat Semnétura ([Data Observatii [Semnétura  [Data
compartiment
1 Managementul | Stamate
resurselor Camelia (M [0.11.0%
umane
12.Lista de difuzare a procedurii
Nr . Nume si [Data Data Bl et
’ Compartiment - . ... [Semndtura .. [iIn vigoare aSemnétura
ex. prenume/functia  [primirii retragerii rocedurii
Managementul
1 resurselor Tarasd Daniela i {1, 2020,
umane .
Managementul .
2 resurselor E)laru e | [2.1).202 O %
aura ~
umane |
Unititile del.... .
3 inva{amant Directori (.1 200,
4 Site-ul ISJ Rl.2020
Bacau
. [ordache
5 Arhiva Mihaela
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