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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Elemente privind Numele §i : ] |
responsabilii/operatiune prencumele Functia Data ST H
1 2 k] 4
1.L./Elaborat ANTONIE Inspector 24,07.2023
[IUSTIN-MARLUS scalar pentru
OLARU managementul
NICOLETA resurselor
umane
1.2.Verificat VLAD IDA 'Inspectm- 25.07.2023
'sealar general
‘adjunet e
1.3.JAprabat ZGARMIN ANA  [Inspector scolar| 25.07.2023
] S AR eneral .y
2.  Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operation +/ *
. - Datn
Nr. ET&:;:‘;;%:%‘;&“’ Componenta Modnlisafen aplica p S
crt. edlfiei revizuiti reviziei ediliei sau reviziei
| edifiei
1 2 3 4
2.1, Editia 1 - -
3. Lista culErinzz‘md ersnanele la care se difuzeazi editia procedurii operationale
Scopul [Ex lar] . Numele si | Data ..
difuz’}xrii e::f Departament | Eupcrn prenumesle !primi "lsem“nmm
i 2 3 | 4 5 | 6
3.1.|Informare 1 Managementul Mnspectori geolari | OLARU {Publica
resurselor umane ipentru NICOLETA- pe site-
managementul  {LAURA 18]
resurselor umane ANTONIE
[USTIN-
R : MARIUS
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Scopul [Exemplar] ] ' - Numele si
difuzarii nrf) Departament Functia prenumele [pri
3.2 Evidentit |2 Bapagementul Inspectori seolari| OLARU
resurselor nmane pentru NICOLETA-
anagementul |{LAURA
resurselor umane [ANTONIE
IUSTIN-
MARIUS
3.3.Arhivare |3 Arhivi IORDACHE
MIHAELA

4. Scopul procedurii

- Stabilegte modul de organizare pentry vizualizarea lucrdril unui candidat/unor candidati, confarm
prevederilor art.72 din Metadnlogie din Metodologla-cadru privind mabilitatea personalubui didactic
din inviliméintul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, onexd la OME nr. 6218/20322,
compartimentelu si persoanele implicate,

- Asiguri existenta documentatiei adecvate derulfrii etapei
Sprijind candidatii in aplicarea prevederilac art. 72 din Metodologia-cadru

5. Domeniul de aplicare

- etapa de vizualizare a lucririlor redactate reglementatd ku art. 72 din Metadologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invatiméintul preuniversitar in anul seolar 2023-2024, anexd la
OME nr. 6218/a0a2

6. Documente de referinfd

- Metodologia-cadru privind mabilitatea personalului diductic din invatdmantul preuniversitar in anul
gcolar 2023-2024, anexd la OME nr. 6218/2022

7. Definitii, abrevier

Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia §i/sau actul care defineste termenul
Crt.
1. | Proceduri Prezentarea formalizati, in scris a tuturor pasilar ce trebuie urmati,
operationald metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea realizarii
. aetivitdrii. cu privire la aspeclul procesual. |
2. | Editie a unei IForma initialil sau actualizata, dupd caz, o unei proceduri operationale, t
proceduri aprobati si difuzati i !
3.| Reviziainecadrul | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mal  multor
unei editii componente ale unei proceduri vperationale, actiuni ce au fost aprobate gi
difuzate. N - N
Abrevieri ale termenilor
i Nr, | Abrevierea | Termenul abrevial l
| Crt. | 3 L N
| 1. | RO _Procedura operationali o

2
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Nr. Ahrevierea | Termenul abreviat
Crt. . N__u=e R
a, E Elaborare
3. \' Verificare
4. A Aprobare
5. Av Avizare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. Descrierea procedurii operationale
» Generalitati

Dupd afigarea rezultatelor finale in data de 26.07.2023, candidatii pot solicita comisiei judetene de organizare
§i desfdgurare a concursului s3 isi vada lucrarea, fird ca, in urma vizualizirii, si obtind reevaluarea lucririi
5ifsau modificarea notelor acordate.

Pe durata vizualiziirii lucririlor scrise, candidatilor li se aduce la cunogtinta cd scopul procedurii este acela de
a constata aspecte privind integritatea lucriirii in formatul predat de acestia §i asumat prin semniturl in
procesul-verbal si cd, in timpul si dupd parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite
fotografierea/fotocopierea lucririi, nu li se elibereaz3 copii ale lucririi §i nu li se modifica nota obtinuta.

Modul de lucru

Candidatii vor depune conform graficului, o cerere (anexa nr. 1) la sediul 1SJ Bacdu la care vor anexa
copia dupd cartea de identitate

Salicitarea unei copii conform cu originalul a lucririi/lucrarilor, in format scanat, transmisa prin
suport digital ficuta citre presedintele comisiei jude{ene/a municipiului Bucuresti de organizare si
desfisurare a concursului la nivelul ciruia si-a desfigurat activitatea centrul de evaluare.

Informaren Directiei Generale Inviitamant Preuniversitar din cadrul Ministerului Educatiei si
Cercetiirii,

Lucrarea va fi vizualizati la sediul 1SS Baciiu conform graficului din aceasti proceduri.

Fiecare candidat va veni singur, neinsotit de altd persoani/persoane la sediul ISj si va vizualiza
lucrarea in prezenta unui membru al comisiei judetene de organizare si desfisurare a concursului.

Pe toatd durata vizualizirii lucririi se va asigura monitorizare audio-video de citre comisia judeteani
de organizare i desfigurare a concursului.

Candidatul nu va putea intra in sala de vizualizare a lucrérii cu telefonul mobil sau cu orice alt mijloc
de comunicare cu exteriorul.

Gralicul vizualiziirii Jucririlor scrise

Data

| Etapa Interval orar ]

41iulie 2023 Depunerea cererilor insotite de | 09.00-15.00 |

copia cirtii de identitate la 1SJ
Baciiu (compartiment MRU).
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Vizualizaren luerdrilor Iy sediul
ISJ Bacin

Candidatii vor fi informati cu
privire la ora la core se vor
prezenta la 1SJ Baeilu pentru
vizualizarea lucriril.

9. Responsabilititi

Nr. | Activitatea Responsabil

Crt.

1. D;:pu nerea ln [SJ Bacliu compartiment MRU a cererilor de vizualizare | Candidatul/candidatii
a luerdrii,

2. | Solicitarea unei copii conform cu originalul a lucririi/lucrarilor, in | Pregedintele comisiel
format scanat, transmisé prin suport digital ficut catre presedintele { judetene de organizare si
comisiei judelene/a municipiului Bucuresti de organizare si | desfisurare a concursului
desfagurare a concursului la nivelul cdruia §i-a desfasurat activitatea
centrul de evaluare.

3- | Informarea Directiei Generale Invajamint Preuniversitar din cadrul | Pregedintele comisiei
Ministerului Educatiei 5i Cercetirii. judetene de arganizare gi

desfisurare a concursului

4. | Vizualizarea lueriirii Membru ol  comisiei

judetene de organizare si
desfisurare a concursului

10. Formular evidentd modificiiri

I . Semniitura
?ri. Editia | Dataeditiel| Revizia r:: ,?tf'i | Nr. pag. rgﬁfgf:f conducitorului
ae 5 ® ‘departamentului

- R - - - = . _|_.

11. Formular analizé procedura o
i N LT inlocuitor | Aviz fuvorahil Aviz nefavorabil
i Nr. : prenume "
| ert Compartiment conducitos de drept : - — - - ~
L __ compartiment|S2Y delegut| Semndtura _lm_:.am Observatii jSengxt.ura !Jatn_
:1 | Management | ISGA praf. % .03 |
) ' ul resurselor  VEAD 1IDA —_— 10 ) i
|| oene T W e - [ |
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Nr Nume si Data | | Dag  |Pata intririi]
ok Compartiment |prenume primir |Semndtura; ‘erii invigoarea| Semnitura
| | /functia [ i | FeiraE procedurii
! ANTONI |
Managementut ig\sgl[gé |
1 resurselor OLARU
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TA-
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IORDAC
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R [ e At Ca e =

13. Anexe/formulare

ANEXA 1 ~ Model eerete pentru vizualizare luerdril la concursul de ocupare a posturilor didactice sesiunea
iulie 202y
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ANEXA 1
Nr. / nna3

Doamni Inspector Scolar General,
(Cerere pentru vizualizarea lucrdrii la concursul de ocupare a posturilor didactice sesiunea iulie 2023)

Subsemnatul (a) , candidat inscris la concursul de
ocupare a posturilor didactice sesiunea julie 2023 in judeful Bacdu, la disciplina de concurs

vil rog sii-mi aprobali vizualizarea lucririi la concursul de ocupare a posturilor didactice sesiunea iulie 2023,
in conformitate cu prevederile art. 72 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invitdmantul preuniversitar in anul colar 2023-2024, anexii la OME nr. 6218/2022.

Atagez prezentei cereri copia dupa cartea de identitate.

Data:

Semniitura:




