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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate
Elemente privind

responsabilii/operatiunea Numele si prenumele Functia Data  |Semnitura
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Stefan Mariana Inspectori scolari pentru 08.01.2024
Nechita Cora-Mariana| managementul resurselor umane

1.2. Verificat/Avizat Misaila Lavinia Inspector scolar general adjunct  |18.01 15
0/
1.4. Aprobat Egarmin Ana-Maria Inspector scolar general 25.0(:@4 '
- (T
wly
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale \" Y@_,

8
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea |Data de la care se apliciiq "alv
crt. revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei editiei sau revizi i
2.1 I
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia procedurii operationale

scopvul" Eremplay Departament Functia | Numele si prenumele l?at-a .. |Semnitura
difuzirii nr. ¥ primirii
3.1 Aplicare 1 Unitati de invatimant din | Director 25.01.2024
judetul Baciu
3.2, Informare 1 Unitati de invagdmant din | Director 25.01.2024
judetul Baciu
3.3. Evidenta 2 Managementul resurselor |Inspectori Stefan Mariana 25.01.2024
umane Nechita Cora-Mariana Q_
3.4, Arhivare 3 Arhiva Iordache Mihaela (25.01.2024

4. Scopul procedurii

Stabileste modul de realizare a urmétoareleor etape de mobilitate:

a) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicarii planurilor-cadru de invatamant, a aprobarii
proiectelor planurilor de scolarizare si a ofertei educationale; constituirea normei didactice de predare, in baza
documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, in ordine, a personalului didactic de predare
titular, respectiv a cadrelor didactice debutante repartizate pe posturi publicate pentru angajare pe perioada
nedeterminata previzute la art. 24 alin. (4) si (6);

b) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doud sau mai multe unitati de
invatamant ori pe doud sau mai multe specializiri si completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminata/determinati a personalului didactic de predare titular la nivelul unitatii/unitégilor de invatimant in
care este titular/consortiului scolar sau in unititi de nvatamant din aceeasi localitate, urmata de completarea normei
didactice de predare pe perioada determinati pentru cadrele didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) la
nivelul unitéii/unitagilor de invitamant sau in unititi de invitdmant din aceeasi localitate, cdrora li se poate constitui
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cel putin o jumdtate de norma didacticd de predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe

post/catedra;

¢) solutionarea cererilor de transfer, la nivelul unitatilor de invitdmant, ale cadrelor didactice titulare detasate in
interesul invatdmantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate;

d) constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doud sau mai multe unitati de invitimant ori pe dou sau
mai multe specializari, urmata de completarea normei didactice de predare pe perioada determinata, la nivelul
unitdtilor de invatamant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, cdrora li se poate constitui cel putin o jumitate de normi didacticid de predare in baza
documentelor de repartizare pe post/catedri;

e) stabilirea personalului didactic de predare care indeplineste conditiile legale de pensionare la data de 1
septembrie 2024 si a personalului didactic de predare titular din invatimantul preuniversitar care se mentine in
activitate ca titular peste varsta de pensionare in anul scolar 2024-2025, conform prevederilor art. 229 din Legea
198/2023, cu modificarile ulterioare;

f) stabilirea tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate si publicarea acestora in vederea ocupirii cu
personal didactic de predare;

- Asigurd existenta documentatiei adecvate derularii etapei.
- Sprijind conducerea unitatii scolare in aplicarea prevederilor Metodologiei-cadru.

5. Domeniul de aplicare

Incadrarea cadrelor didactice titulare/debutante si a cadrelor didactice care au primit acord in anii scolari

precedenti pentru modificarea duratei contractului individual de munca pe duratd determinatid de un an in contract
individual de muncd pe durata de viabilitate a postului/catedrei

6.

7.

Documente de referinta

- Deciziile de numire/transfer/repartizare pe post/catedra ale cadrelor didactice titulare/debutante

- Planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2024-2025

- Oferta educationala — lista CDS-rilor aprobate

- Prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invitimantul preuniversitar

in anul scolar 2024-2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6877/2023.

- Planurile cadru in vigoare pentru invitdméantul primar/liceal/profesional anexa nr. 20 la Metodologia-cadru.

Definitii, abrevieri

Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul

Crt.

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
operationala stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu privire la aspectul

procesual.

2. Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati si
proceduri difuzata

3. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale
unei editii unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
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Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Baciu

3. MRU Compartimentul Managementul resurselor umane din ISJ

4, Metodologia-cadru | Metodologia-cadru  privind mobilitatea personalului didactic din  invitimantul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr.
6877/2023

5. Directori Directorii unitétilor de invatimaént preuniversitar din judetul Bacdu

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati
Procedura se aplica de citre directorii unitatilor de invatimant preuniversitar din judetul Baciu si de MRU.

8.2 Modul de lucru

- Alcétuirea schemei orare conform anexei nr. 20 la O.M.E. nr. 6877/2023

- Infiintarea consortiilor scolare si transmiterea la inspectoratelor scolare pani la data de 25.01.2024

- Constituirea posturilor didactice/catedrelor din unititile de invitdgmant preuniversitar. 25.01.2024

- Asigurarea continuitdtii activitatii didactice de predare la aceleasi clase sau grupe de elevi.

- Incadrarea la clase sau grupe de elevi/prescolari a personalului didactic de predare titular.

= Repartlzarea cadrelor didactice la structurile unitatii de invatamant cu personalitate juridica.

- Incadrarea cadrelor didactice debutante repartizate incepdnd cu data de 1 septembrie 2012, ca urmare a
participdrii la un concurs national, pe posturi didactice de predare/catedre vacante publicate pentru angajare pentru
perioadd nedeterminaté care nu se incadreaza in prevederile art. 5. alin. (7).

- Rezervarea orelor/catedrelor/posturilor didactice

- Cadrele didactice titulare detasate in interesul invataméantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate

raman in evidenta unitafilor de invitimant de la care au fost detasate, pana la solutionarea restrangerii de activitate

a acestora prin transfer la o alti unitate de invatimént. In situatia in care la unitatea de invatdmant de la care un

cadru didactic a fost detagat in interesul invatamantului pentru nesolufionarea restrAngerii de activitate se

vacanteazd un post didactic/o catedrd in specialitatea cadrului didactic aflat in restrdngere de activitate
nesolutionatd, in concordantd cu documentul de numire/transfer/repartizare, cadrul didactic respectiv revine ca
titular pe postul didactic/catedra vacantat(a), directorul/directorii unititii/unitiilor de invatimant avand obligatia sa
comunice in scris acestuia decizia de revenire pe postul/catedra detinut() anterior. (art. 24 alin. (11) din

Metodologi-cadru)

- Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unititi de
invatimant ori pe doud sau mai multe specializdri fintr-o unitate de invatimant/specializare, conform
specializirii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii, {indnd seama de prevederile art. 208 alin. (1) din Legea
nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si de prevederile
Centralizatorului.

- Stabilirea cadrelor didactice care intrd in reducere de activitate si completarea normei didactice de predare pe
perioadd nedeterminaté/determinata pentru personalul didactic de predare titular si pe perioadd determinati pentru
3
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cadrele didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) la nivelul unitatii/unitatilor de invatdméant/consortiului
scolar sau in unitdti de invatamant din aceeasi localitate. (art. 26 si 28 din Metodologia-cadru)

- Solutionarea cererilor de transfer, la nivelul unitatilor de invatamant, ale cadrelor didactice titulare detasate in
interesul nvatimantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate (art. 28 din Metodologia-cadru)

- Constituirea normei didactice de predare, intregirea si completarea normei didactice de predare pe perioada
determinatd pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unitatilor de
invatamant in care sunt angajate (art. 29 din Metodologia-cadru)

- Mentinerea in activitate ca titular pind la implinirea varstei de 65 de ani decizia CCR (art. 31 din
Metodologia-cadru)

- Mentinerea in activitate ca titular, in functia didactica pani la 5 (cinci) ani peste varsta de 65 de ani (art. 31 din
Metodologia-cadru)

- Proiectul de incadrare, intocmit de director cu respectarea Normelor metodologice aprobate prin ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 6876/2023, cu modificarile ulterioare, este analizat in consiliul profesoral si aprobat
de consiliul de administratie al unitdtii de invitimant. Totodatd, conducerile unitdtilor de invatdmant transmit
inspectoratelor scolare lista posturilor didactice/catedrelor care fac obiectul etapelor de mobilitate pe baza procedurilor
si machetelor stabilite la nivelul inspectoratelor scolare (art. 32 (1) din Metodologia-cadru).

- Viabilitatea posturilor didactice/catedrelor se stabileste de consiliul de administratie al unité(ii de invitimant in
functie de planurile-cadru in vigoare, de proiectele planurilor de scolarizare, de evolutia demograficd la nivel local i in
concordanti cu documentele strategice elaborate de unitatile de invatimaént. Un post didactic/o catedra este viabil(d) in
conditiile in care poate fi constituit(a) cel putin pe durata unui nivel de invatdmant. (art. 32 (2) din Metodologia-cadru).

- Conducerile unitatilor de invatimént preuniversitar de stat au obligatia de a reactualiza, de a publica si de a
comunica inspectoratelor scolare lista tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete
inainte de fiecare etapd a mobilititii personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar. (art. 30 (3) din
Metodologia-cadru).

- Conditii specifice de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante art 32 (alin5), art. 34 (1) din
Metodologia-cadru).

- Declararea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete/incomplete (art.33 (1)-(7) din
Metodologia-cadru).

- Componenta comisiei de mobilitate de la nivelul unitatii de invatamant (art. 33 alin. (9) din Metodologia-cadru).

- Proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, intocmit de director cu respectarea Normelor
metodologice aprobate prin ordinul ministrului educatiei nationale nr. 6876/2023, cu modificérile ulterioare, analizat in
consiliul profesoral al unitatii de invitimént si aprobat de ciétre consiliul de administratie al unitatii de invagimant, este
prezentat de directorul unitdtii de invatamént comisiei judetene de mobilitate a personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar, constituite la nivelul inspectoratului scolar, prin decizia inspectorului scolar general (art.
33 alin. (9) din Metodologia-cadru).

- Comisia judeteanid de mobilitate corecteaza in colaborare cu unitatile de invatimant si avizeaza oferta de posturi
didactice/catedre vacante/rezervate, precum si conditiile specifice de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante
stabilite la nivelul unitatilor de invatamant. (art. 34 din Metodologia-cadru).

- Directorii unitatilor de invatdméant si secretarii comisiei judeteane/a municipiului Bucuresti de mobilitate au
obligatia de a reactualiza lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si incomplete, dupa fiecare
etapd a mobilitdtii personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar, conform Calendarului (art. 34,
alin.3 din Metodologia-cadru).

8.2.1 Derularea activitatilor:

- Alcétuirea schemei orare si transmiterea la ISJ la adresele de e-mail a inspectorilor scolari pentru managementul
resurselor umane

9. Constituirea posturilor didactice/catedrelor — termen 25.01.2024

10.Inregistrarea cererilor de intregire/completare norma la secretariatele unitatilor de invataimant — pana la 20.01.2024

4
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11.Comunicarea la IS] a acordului/acordului de principiwrefuzului cadrelor didactice titulare pentru
intregirea/completarea normei pe perioadd nedeterminata in mediul rural —19- 25.01.2024

12.Constituirea normei didactice de predare, intregirea normei pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului si aducerea la ISJ a acordului/refuzului de intregire/completare norma — termen 25.01.2024

13. Aprobarea mentinerii peste vérsta de 65 de ani ca titular (maxim 5 ani), completarea machetei MENTINERE PESTE
65 DE ANI si aducerea la [SJ compartiment MRU a adresei de inaintare cu toate documetele solicitate 25.01.2024,
14.Consultéri cu privire la analizarea, corectarea proiectului de incadrare si a ofertei posturilor didactice la ISJ— perioada
20-30.01.2024

15.Listarea incadrarii si a listei posturilor vacante/rezervate din aplicatia INSPECT si aducerea acestora la ISJ in doud
exemplare pentru avizare — perioada 02.02-20.02.2024 conform programirii din anexa.

16. Responsabilitati

Nr. | Activitatea Responsabil

Crt.

1. Alcédtuirea schemei orare si transmiterea la 1S) Directorul

2. Infiinjarea consortiilor scolare i transmiterea la inspectoratelor scolare Directorul

3. Constituirea posturilor didactice/catedrelor Directorul i membrii

consiliului de administratie

4. Constituirea normei didactice de predare ale cadrelor didactice | Directorul
titulare/debutante/cu modificare CIM pe viabilitatea postului

5. Comunicarea la ISJ compartiment MRU a acordului CA/refuzului cadrelor | Directorul
didactice titulare/cu modificare CIM pe viabiltatea psotului pentru intregirea
normei didactice

6. Comunicarea la IS] compartiment MRU a acordului CA de completare norma | Directorul
pe perioadd nedeterminati a normei cadrelor didactice titulare in mediul
rural.
7. Constituirea normei didactice de predare ale cadrelor didactice debutante Directorul
8. Comunicarea la ISJ compartiment MRU a acordului CA pentru mentinerea ca | Directorul

titular peste vérsta de 65 de ani

9. Analizarea in CP si aprobarea in CA a proiectului de incadrare Directorul, membrii CP si
membrii CA

10. | Completarea in aplicatia INSPECT a machetelor solicitate de MRU Directorul

11. | Consultdri cu privire la analizarea, corectarea proiectului de incadrare si a | Directorul i inspectorii MRU
ofertei posturilor didactice la ISJ
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12. | Listarea incadririi si a listei posturilor vacante/rezervate din aplicatia | Directorul
INSPECT si aducerea acestora la ISJ in doud exemplare pentru avizare

17. Formular evidentd modificiri

Nr Bata Semnatura
" | Editia | Data editiei | Revizia AT Nr. pag. Descriere modificare conducatorului
crt. reviziel ;
departamentului
1 1
18. Formular analizd procedura
. Inlocuitor de Aviz favorabil
Nr. ; Nume si prenume
crt Lempartrent conducator compartiment drept sau Observ
' p delegat Semnétura Data o Semnétura| Data
1 Management Misiild Lavinia 18.01.2024

19. Lista de difuzare a procedurii

Data intririi in

Nr. i Nume si Data g Data ; .
Compartiment ; . ... | Semnatura s vigoatre a Semnitura
ex. prenume/functia] primirii retragerii o
procedurii
1 Managementul Stefan Mariana 25.01.2024 25.01.2024
resurselor umane
1 Managementul Nechita 25.01.2024 25.01.2024
resurselor umane Cora-Mariana
2 Unitatile de Tnvatdmant|  Directori Al 2004 25012024
Tordache 25.01.2024 25.01.2024

3 i Mihaela
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Anexe

Anexa nr. 1- cerere pentru renuntarea la continuitatea activitatii didactice de predare la aceleasi clase sau grupe de elevi

Citre
Consiliul de administratie al unitatii de invatamant

Subsemnata (ul) , cadru didactic titular pe postul didactic/catedra , la
unitatea de invatamant , avand in vedere prevederile art. 20, alin. (1) din Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, anexa la
OME nr. 6877/2023, "... precum si in alte situafii speciale aprobate de consiliul de administratie al unitdfii de
invatamant, cu avizul inspectoratului scolar”, solicit renuntarea la continuitate a activitatii didactice de predare de la
clasa/clasele/grupa pentru  anul  scolar  2024-2025, motivat de  faptul cd
Data,

Semnitura,
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Anexa nr. 2- adres3 citre ISJ Bacau pentru renuntarea la continuitatea activitatii didactice de predare la aceleasi clase sau
grupe de elevi

Antetul unititii de invatdmant

Catre
Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bacadu

Ca urmare a cererii doamnei/domnului , depusd la unitatea de inva{amant si
inregistratd cu nr. din data anexatii acestei adrese, vi solicitdm avizul cu privire la renuntarea la
continuitate a activitatii didactice de predare de la clasa/clasele/grupa.......c.ccoovvveneene. pentru anul scolar 2024-2025.
Director,

Nume prenume
Semnatura si stampila,
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Anexa nr. 3 — Cerere de intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare a titularilor(*) din doua sau mai multe
unititi de inviitimant/specializiri, intr-un numar mai mic de unitati/specializari sau intr-o singurd unitate de
invatamant/specializare

Doamnii/domnule director,

Subsemnatul/subsemnata, , titular(8)(") la unitatile de invatamant
in baza Deciziei nr. din data de
..................... pe o catedri de....ovve i, €U UFMATOArea structura:
Nr. 5 2T ie
- Unitatile scolare Disciplina Nr. ore

va rog sd-mi aprobati intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare, incepand cu data de 01.09.2024, astfel:

Nr Nr. Nr.
crt. Unititile scolare Disciplina ore ore
: TC CDS

Anexez urmitoarele acte:
Copii certificate prin semnitura si stampila de catre directorul unitétii la care am norma de baza dupa:

1. Diploma/diplomele de licentd;

2. Actul de numire/transfer/repartizare;

3. Actul de identitate CI/BI;

4. Actul de schimbare a numelui (dacd este cazul).
Data,

Semnatura,

(*) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei vor utiliza aceeasi cerere dar vor inlocui
cuvantul titular cu "angajat pe durata de viabilitate a postului/catedrei”.
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Anexa nr. 4 — adresi citre ISJ privind aprobarea/respingerea solicitarii privind intregirea normei didactice

(Antetul unitagii)

Nr.

/

Citre

Inspectoratul Scolar al judetului Bacdu
In atentia presedintelui Comisiei de mobilitate a personalului didactic de predare din invi{imantul preuniversitar
constituite la nivelul inspectoratului scolar

Prin prezenta vd facem cunoscut ca, in sedinta Consiliul de administratie al ....................oii din data de
, a/au fost analizati(e) cererile de intregire a normei didactice ale cadrelor didactice titulare, rezultdnd:

Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de la
judetul Baciu, a solicitat si a primit acord pentru intregirea normei didactice de predare astfel:

un numir de ore, disciplina din propria norma;
un numir de ore, disciplina , vacante

Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de la
judetul Bac#u, a solicitat si a primit acord pentru intregirea normei didactice de predare astfel:

un numar de ore, disciplina din propria norma;

un numdr de ore, disciplina , vacante

In conformitate cu prevederile art. 24 din Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare

din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, ne asumim intreaga responsabilitate pentru corectitudinea si
legalitatea demersurilor efectuate si a solutiei validate de Consiliul de administratie al unitaii de invatamént.

Anexam, in copie, certificatd "conform cu originalul:

- decizia de repartizare/numire/transfer a cadrului didactic;

- copii dupa actele de studii ale cadrului didactic (numai daca a intregit norma cu altd disciplind decat cea
inscrisa pe decizia de numire/transfer/repartizare)

- procesul-verbal al sedintei Consiliului de administratie din data de , in care au fost analizate cererile
privind intregirea normei didactice;

- acordurile emise cadrelor didactice privind intregirea normei didactice care au fost transmise acestora.
Precizim cii nu am avut inregistrate cereri de intregirea normei didactice care nu au fost aprobate in

consiliul de administratie. in cazul in care existi astfel de cazuri precizim:

Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de dela judetul
Bacau, a solicitat si NU a primit acord pentru intregirea normei didactice de predare si a fost informat ca a fost informat
c poate depune contestatie la ISJ Baciu in perioada 25.01.2024.

11
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Anexa nr. 5 — adresa pentru cadrul didactic privind respingerea solicitarii privind intregirea normei didactice

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr. /
Doamnei/Domnului

(adresa de domiciliu)

Ca urmare cererii dumneavoastra depusi si nregistratd cu nr. din data , referitoare la intregirea
normei didactice de predare-invatare-evaluare in conditiile prevazute la art. 24 din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invdjgmantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, aprobata prin OME nr.
6877/2023, incepand cu 1 septembrie 2024, in unitatea noastrd de inva{dgmant

Consiliul de administratie intrunit in sedinta din data de a analizat si a respins solicitarea dumneavoastrd
privind intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare in unitatea noastrd din urmatoarele motive:

bl

k]

Director,

12
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Aneza nr. 6 - adresa catre IS] privind acordul de completare norma pe perioadd nedeterminati
(Antetul unitatii)

Nr. /
NUMAI PENTRU MEDIUL RURAL
Catre

Inspectoratul Scolar al judetului Bacau
In atentia presedintelui Comisiei de mobilitate a personalului didactic de predare din invatiméantul preuniversitar
constituite la nivelul inspectoratului scolar

Prin prezenta va facem cunoscut ¢a, in sedinfa Consiliul de administratie al .............cooiiii din data de

, a/au fost analizati(e) cererile de completarea normei pe perioadd nedeterminata ale cadrelor didactice

titulare ale unitatii de invatdmant, au fost verificate diplomele de studii pe care cadrul didactic le-a pus la dispozitie,
rezultand:

Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de la
judetul Bacau, a solicitat si a primit acord pentru completarea normei pe perioadd nedeterminati astfel:

- unnumarde __ ore, disciplina vacante;

- unnumirde __ ore, disciplina , vacante

Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de la
judetul Bacdu, a solicitat si a primit acord pentru completarea normei pe perioadd nedeterminati astfel:

- unnumirde __ ore, disciplina vacante;

- unnumirde __ ore, disciplina , vacante

In conformitate cu prevederile art. 26, alin. (8) din Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invdtdméantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025, ne asumam intreaga responsabilitate pentru
corectitudinea si legalitatea demersurilor efectuate si a solutiei validate de Consiliul de administratie al unititii de
invatdmant.

Anexam, in copie, certificati “conform cu originalul™:

- decizia de repartizare/numire/transfer a cadrului didactic;

- adresa de la unitatea de invatamant in care cadrul didactic este titular in care este precizat numarul de ore pe

care cadrul didactic le va avea in incadrare in anul scolar 2024-2025 pe disciplina/disciplinelor pe care este titular;

- copii conform cu originalul ale diplomelor/actelor de studii pe baza carora a fost aprobata completarea normei

pe perioada nedeterminata;

- procesul-verbal al sedintei Consiliului de administratie din data de , In care au fost analizate cererile

privind intregirea normei didactice;

DIRECTOR

13
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Anexa nr. 7 - adresa de inaintare a proiectului de incadrare pentru anul scolar 2024-2025
Antetul unititii de invatdmant cu personalitate juridica

Catre
Inspectoratul Scolar Judetean Baciu
Vi inaintdm proiectul de incadrare cu personal didactic titular/debutant/cu modificare CIM pe viabilitatea

postului, pentru anul scolar 2024-2025, inregistrat in unitatea de invataméant cunr. ......... i s csissmsimen , analizat in
sedinta consiliului profesoral din ................... , aprobat in sedinta consiliului de administratie din ................... s
insotit de:
- anexa nr. 1 — oferta posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete/incomplete;
- anexa nr. 2 — lista cadrelor didactice aflate in restringere de activitate.

Mentiondm ci in sedinta consiliului profesoral din data .................. . din .... membri au fost prezenti ....
membri, votind pentru ... membri, iar in sedinta consiliului de administratie din data ..................... , din ... membri
au fost prezenti .... membri, votand pentru ... membri.

incadrarea personalului didactic titular si oferta posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
complete/incomplete au fost Intocmite in baza:

- Proiectului planului de scolarizare, intocmit conform Metodologiei pentru fundamentarea cifrei de scolarizare si
emiterea avizului conform in vederea organizirii retelei unitagilor de invitdmant preuniversitar pentru anul scolar
2024-2025, analizat in sedinta consiliulu1 profesoral din ............... , aprobat in sedinta consiliului de administratie din
- Planurilor-cadru anexa 20 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatdmantul
preuniversitar in anul scolar 2024-2025, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6877/2023.

- Au rezultat ...... norme didactice, din care ........ norme didactice ocupate cu titulari/debutanti/cu modificare
CIM pe viabilitatea postului, si ........ norme didactice vacante/rezervate.

La nivelul unitatii de invataméant avem ... cadre didactice titulare in doud sau mai multe unitéti cdrora le-am/nu
le-am propus (prin adresele nr. ... din ...) intregirea normei, existind/neexistdnd ore vacante conform specializirilor
detinute de acestia. (Aceleasi mentiuni despre titularii unititii in doui sau mai multe discipline.)

in anul scolar 2024-2025 sunt detasate in interesul invatimantului pentru restrangere de activitate nesolutionata
un numar de ..... cadre didactice, din care ........ au/nu au depus cereri de transfer conform art. 27, alin. (1)-(2) din
Metodologia-cadru. Au fost solutionate prin transfer conform art. 27 alin. (1)- (2) din Metodologia-cadru (cadre
didactice repartizate in anul scolar 2024-2025 pentru detasare in interesul invdtamantului pentru restringere
nesolutionatd) un numdr de .... cadre didactice, existdnd/neexistand catedre vacante in anul scolar 2024-2025.

In anul scolar 2024-2025 un numir de ....... cadre didactice titulare vor completa norma didactica, din care
.......... in unitatea noastré si .......... la nivelul inspectoratului scolar.

La nivelul unitatii de invatdmant au fost stabilite prin aplicarea art. 25 din Metodologia-cadru, urmatoarele
situatii de restringere de activitate:

- (nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
- (nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)

Pentru anul scolar 2024-2025 s-a aprobat mentinerea in activitate ca titular peste virsta standard de
pensionare (65 de ani) a unui numar de ...... cadre didactice astfel:

- (nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
- (nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)

Pentru anul scolar 2024-2025 s-a aprobat mentinerea in activitate ca titular pe baza deciziei CCR (femei) a
unui numér de ...... cadre didactice astfel:

- (nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
- (nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
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Dupa aprobarea proiectului de incadrare in sedinta consiliului de administratie din ............ si analizarea,

corectarea si avizarea acestuia la inspectoratul scolar, se vor emite deciziile privind incadrarea, in anul scolar 2024-2025,
la clase sau grupe de elevi/prescolari, a personalului didactic titular, in baza documentelor de
numire/transfer/repartizare.

in urma aprobarii proiectului de incadrare in sedinta consiliului de administratie a unititii de invatimant din data
................. , S-au/nu s-au inregistrat contestatii (inregistrate in maxim 48 de ore de la aprobare, conform art. 108 din
metodologia-cadru) la incadrarea personalului didactic titular. (dacii s-au inregistrat contestatii mentionati-le si
precizati cum au fost solutionate).

Precizdm cd ne/nu ne incadrdm in bugetul alocat pentru 2024.

Deoarece nu ne incadram in bugetul alocat pentru anul 2024 am luat urmétoarele mésuri pentru reducerea
normelor didactice: (de ex.: am alocat nr. minim de ore pentru CDS, la invatamantul primar disciplinele optionale sunt
alocate invatatorilor, la clasele cu predare intensiva orele din TC+CD+CDS de limbd moderna, respectiv informatici se
predau la clasa intreagi, am renuntat la orele de ansamblu coral/sportiv, pregitirea-instruirea practica se efectueazi cu
intreaga clasa atat la agentii economici cat si in atelierele din scoala, etc.)

Director,
(numele si prenumele si stampila)
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Anexa nr. 8 — lista cadrelor didactice propuse pentru restrdngere de activitate
Antetul unititii de invatdmant cu personalitate juridica

Citre
Inspectoratul Scolar Judetean Baciu

Vi fnaintdm lista cadrelor didactice propuse pentru restringere de activitate in anul scolar 2024-2025.

NUME PENUME DISCIPLINA PE CARE A FOST
TITULAR

NUMAR ORE RAMAS IN
INCADRARE PENTRU ANUL
SCOLAR 2024-2025

16
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Anexa nr. 9 - Programarea unititilor de invatimant pentru analizarea, corectare i avizarea proiectului de incadrare gi a
ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate de cétre ISJ

Proiectul de incadrare va fi listat in doud exemplare, lista posturilor vacante/rezervate va fi listatd in doud
exemplare, ambele vor fi semnate si stampilate si aduse la ISJ impreuna cu adresa de inaintare a proiectului de incadrare
pentru a fi avizate.

NR.CRT. | UNITATEA CUPJ INSPECTOR DATA ORA

1 CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI
ASISTENTA EDUCATIONALA BACAU

2 CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE
INCLUZIVA NR. 1 BACAU

3 CENTRUL SCOLAR DE EDUCATIE
INCLUZIVA NR. 2 COMANESTI

4 CLUBUL SPORTIV SCOLAR BACAU
5 CLUBUL SPORTIV SCOLAR ONESTI
6 COLEGIUL "MIHAI EMINESCU" Stefan Mariana 2.02.2024 | 10.30-14.00
BACAU
Nechita Cora-Mariana
9 COLEGIUL "N.V. KARPEN" BACAU
8 COLEGIUL ECONOMIC "ION GHICA"
BACAU
9 COLEGIUL NATIONAL "COSTACHE

NEGRI" TARGU OCNA

10 COLEGIUL NATIONAL "DIMITRIE
CANTEMIR" ONESTI

11 COLEGIUL NATIONAL "FERDINAND I" | Nechita Cora-Mariana | 05.02.2024 | 10.30-16.30

BACAU
Stefan Mariana

12 COLEGIUL NATTIONAL "GHEORGHE
VRANCEANU" BACAU

13 COLEGIUL NATIONAL "GRIGORE
MOISIL" ONESTI
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COLEGIUL NATIONAL "VASILE
ALECSANDRI" BACAU

15

COLEGIUL NATIONAL CATOLIC
"SF.IOSIF" BACAU

16

COLEGIUL NATIONAL DE ARTA
"GEORGE APOSTU" BACAU

17

COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC
"STEFAN CEL MARE" BACAU

18

COLEGIUL TEHNIC "DIMITRIE
GHIKA" COMANESTI

19

COLEGIUL TEHNIC "GHEORGHE
ASACHI" ONESTI

20

COLEGIUL TEHNIC "GRIGORE
COBALCESCU" MOINESTI

21

GRADINITA CU PROGRAM
SAPTAMANAL "AGRICOLA" BACAU

22

LICEUL CU PROGRAM SPORTIV
"NADIA COMANECI" ONESTI

23

LICEUL CU PROGRAM SPORTIV
BACAU

24

LICEUL TEHNOLOGIC "ALEXANDRU
VLAHUTA" PODU TURCULUI

25

LICEUL TEHNOLOGIC "ANGHEL
SALIGNY" BACAU

26

LICEUL TEHNOLOGIC "DUMITRU
MANGERON'" BACAU

27

LICEUL TEHNOLOGIC "GEORGETA
J.CANCICOV" PARINCEA

28

LICEUL TEHNOLOGIC "GRIGORE
ANTIPA" BACAU

Nechita Cora-Mariana

Stefan Mariana

6.02.2024

10.30-16.30
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29 LICEUL TEHNOLOGIC "JACQUES M.
ELIAS" SASCUT

30 LICEUL TEHNOLOGIC "PETRU PONI"
ONESTI

31 LICEUL TEHNOLOGIC "PETRU
RARES" BACAU

32 LICEUL TEHNOLOGIC DARMANESTI

33 LICEUL TEHNOLOGIC FAGET

34 LICEUL TEHNOLOGIC ONESTI Stefan Mariana 12.02.2024 | 10.30-16.30

35 LICEUL TEHNOLOGIC RACHITOASA Nechita Cora-Mariana

36 LICEUL TEHNOLOGIC TARGU OCNA

37 LICEUL TEOLOGIC "FERICITUL
IEREMIA" ONESTI

38 LICEUL TEORETIC "HENRI COANDA"
BACAU

39 LICEUL TEORETIC "ION BORCEA"
BUHUSI

40 LICEUL TEORETIC "SPIRU HARET"
MOINESTI

41 PALATUL COPIILOR BACAU

42 SCOALA GIMNAZIALA "ALECU
RUSSO" BACAU

43 SCOALA GIMNAZIALA "ALEXANDRU
CEL BUN" BACAU

44 SCOALA GIMNAZIALA "ALEXANDRU
CEL BUN" BERZUNTI

45 SCOALA GIMNAZIALA "ALEXANDRU

IOAN CUZA" BACAU
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46 SCOALA GIMNAZIALA "ALEXANDRU | Nechita Cora-Mariana | 13.02.2024 | 10.30-16.30
PIRU" MARGINENI
Stefan Mariana
47 SCOALA GIMNAZIALA "ALEXANDRU
SEVER" MOINESTI
48 SCOALA GIMNAZIALA "CIPRIAN
PORUMBESCU" COMANESTI
49
SCOALA GIMNAZIALA "COSTACHI S.
CIOCAN" COMANESTI
50 SCOALA GIMNAZIALA "CONSTANTIN
PLATON" BACAU
51 SCOALA GIMNAZIALA "CONSTANTIN
POPOVICI" BUHOCI
52 SCOALA GIMNAZIALA "COSTACHE
NEGRI" NEGRI
53 SCOALA GIMNAZIALA "CONSTANTIN
MOSCU" IZVORU BERHECIULUI
54 SCOALA GIMNAZIALA "DANI
GERGELY" GHIMES
55 SCOALA GIMNAZIALA "DOMNITA
MARIA" BACAU
56 SCOALA GIMNAZIALA
"DR.ALEXANDRU SAFRAN" BACAU
57 SCOALA GIMNAZIALA "EMIL Nechita Cora-Mariana | 15.02.2024 | 9.00-16.30
BRAESCU" MAGURA
Stefan Mariana
58 SCOALA GIMNAZIALA "EMIL
RACOVITA" ONESTI
59 SCOALA GIMNAZIALA "GENERAL
NICOLAE SOVA" PODURI
60 SCOALA GIMNAZIALA "GEORGE

APOSTU" STANISESTI
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61

SCOALA GIMNAZIALA "GEORGE
BACOVIA" BACAU

62 SCOALA GIMNAZIALA "GEORGE
CALINESCU" ONESTI

63 SCOALA GIMNAZIALA "GEORGE
ENESCU" MOINESTI

64 SCOALA GIMNAZIALA "GHEORGHE
AVRAMESCU" PRAJESTI

65 SCOALA GIMNAZIALA "GHEORGHE
BANTAS" ITESTI

66 SCOALA GIMNAZIALA "GHEORGHE
NECHITA" MOTOSENI

67 SCOALA GIMNAZIALA "GHITA
MOCANU" ONESTI

68 SCOALA GIMNAZIALA "GRIGORE
TABACARU" HEMEIUS

69 SCOALA GIMNAZIALA "INVATATOR
NECULAI PASLARU" CASIN

70 SCOALA GIMNAZIALA "IOANA RADU
ROSETTI" BRUSTUROASA

71 SCOALA GIMNAZIALA "ION BORCEA"
RACOVA

3 SCOALA GIMNAZIALA "ION
CREANGA" BACAU

73 SCOALA GIMNAZIALA "ION ROTARU"
VALEA LUI ION

74 SCOALA GIMNAZIALA "ION STRAT"

GIOSENI

75

SCOALA GIMNAZIALA "IONITA
SANDU STURDZA" SAUCESTI
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76 SCOALA GIMNAZIALA "LIVIU Stefan Mariana 16.02.2024 | 10.30-14.00
REBREANU" COMANESTI
Nechita Cora-Mariana
77 SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI
DRAGAN" BACAU
78 SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI
EMINESCU" BUHUSI
79 SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI
EMINESCU" LESPEZI
80 SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI
EMINESCU" LIPOVA
81 SCOALA GIMNAZIALA "MIHAIL
ANDREI" BUHUSI
82 SCOALA GIMNAZIALA "MIHAIL
SADOVEANU" BACAU
83 SCOALA GIMNAZIALA "MIRON
COSTIN" BACAU
84 SCOALA GIMNAZIALA "NICOLAE
BALCESCU" NICOLAE BALCESCU
85 SCOALA GIMNAZIALA "NICOLAE
IORGA" BACAU
86 SCOALA GIMNAZIALA "NICU ENEA"
BACAU
87 SCOALA GIMNAZIALA "OCTAVIAN Nechita Cora-Mariana | 08.02.2023 | 10.30-16.30
VYOICU" BACAU
Stefan Mariana
88 SCOALA GIMNAZIALA "RADUCANU
ROSETTI" CAIUTI
89 SCOALA GIMNAZIALA "REGINA
MARIA" MANASTIREA CASIN
90 SCOALA GIMNAZIALA "SFANTUL

VOIEVOD STEFAN CEL MARE" ONESTI
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91 SCOALA GIMNAZIALA "SMARANDA

APOSTOLEANU" COLONESTI
92 SCOALA GIMNAZIALA "SPIRU

HARET" BACAU
93 SCOALA GIMNAZIALA "STEFAN CEL

MARE" BUHUSI
94 SCOALA GIMNAZIALA "STEFAN CEL

MARE" ZEMES
95 SCOALA GIMNAZIALA "STEFAN

LUCHIAN" MOINESTI
96 SCOALA GIMNAZIALA "TRISTAN

TZARA" MOINESTI
97 SCOALA GIMNAZIALA "VASILE

BORCEA" BERESTI-BISTRITA
98 SCOALA GIMNAZIALA "VASILE

GH.RADU" SATU NOU
29 SCOALA GIMNAZIALA "VASILE

PARVAN" HURUIESTI
100 SCOALA GIMNAZIALA AGAS
101 SCOALA GIMNAZIALA ASAU Nechita Cora-Mariana | 19.02.2024 | 10.30-16.30
102 SCOALA GIMNAZIALA BACIOIU Stefan Mariana
103 SCOALA GIMNAZIALA BOGDANESTI
104 SCOALA GIMNAZIALA BUCIUMI
105 SCOALA GIMNAZIALA CALUGARENI
106 SCOALA GIMNAZIALA CHETRIS
107 SCOALA GIMNAZIALA CLEJA
108 SCOALA GIMNAZIALA CORBASCA
109 SCOALA GIMNAZIALA CORNII DE SUS
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110 SCOALA GIMNAZIALA COTOFANESTI

111 SCOALA GIMNAZIALA DEALU MORII

112 SCOALA GIMNAZIALA FILIPENI

113 SCOALA GIMNAZIALA FILIPESTI

114 SCOALA GIMNAZIALA GAICEANA

115 SCOALA GIMNAZIALA GLAVANESTI

116 SCOALA GIMNAZIALA HELEGIU

117 SCOALA GIMNAZIALA HORGESTI

118 SCOALA GIMNAZIALA LETEA VECHE

119 SCOALA GIMNAZIALA
LUIZI-CALUGARA

120 SCOALA GIMNAZIALA MAGIRESTI

121 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1
ARDEOANI

122 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1
BIRSANESTI

123 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 BLAGESTI

124 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1
FARAOANI

125 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 GURA
VAIl

126 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 LIVEZI

127 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1
NEGOIESTI

128 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 OITUZ

129 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 ONESTI
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130 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 ORBENI Stefan Mariana 20.02.2024 | 10.00-16.30
131 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 PINCESTI | Nechita Cora-Mariana | 14.02.2023 | 11.00-11.30
132 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 ROSIORI | Nechita Cora-Mariana
133 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1
SANDULENI
134 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 SARATA
135 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1
SLANIC-MOLDOVA
136 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1
SLOBOZIA
137 SCOALA GIMNAZIALA NR.1 TARGU
OCNA
138 SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 VALEA
SEACA
139 SCOALA GIMNAZIALA NR. 10 BACAU
140 SCOALA GIMNAZIALA NR. 2
DARMANESTI
141 SCOALA GIMNAZIALA NR. 2 TARGU
OCNA
142 SCOALA GIMNAZIALA NR. 3
DARMANESTI
143 SCOALA GIMNAZIALA NR. 7 TARGU
OCNA
144 SCOALA GIMNAZIALA OITUZ
145 SCOALA GIMNAZIALA ONCESTI
146 SCOALA GIMNAZIALA PALANCA Stefan Mariana 20.02.2024 | 10.30-16.30
147 SCOALA GIMNAZIALA PARAVA Nechita Cora-Mariana
148 SCOALA GIMNAZIALA PIRJOL
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149 SCOALA GIMNAZIALA PLOPANA
150 SCOALA GIMNAZIALA PLOPU
151 SCOALA GIMNAZIALA RACACIUNI
152 SCOALA GIMNAZIALA RACATAU
153 SCOALA GIMNAZIALA SASCUT
154 SCOALA GIMNAZIALA SCORTENI
155 SCOALA GIMNAZIALA SECUIENI
156 SCOALA GIMNAZIALA SOLONT
157 SCOALA GIMNAZIALA SPECTALA
"MARIA MONTESSORI" BACAU
158 SCOALA GIMNAZIALA STRUGARI
159 SCOALA GIMNAZIALA TARGU
TROTUS
160 SCOALA GIMNAZIALA
TISA-SILVESTRI
161 SCOALA GIMNAZIALA TRAIAN
162 SCOALA GIMNAZIALA UNGURENI
163 SCOALA GIMNAZIALA URECHESTI
164 SCOALA GIMNAZIALA VULTURENI

26




