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Aprobat in sedinga Consiliului de administrafie af Inspectoranilii Scolar Judefean Bacdr din ,6uX/£ 4)0955-

CONSTITUIREA POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR $1 INCADRAREA
CADRELOR DIDACTICE TITULARE/DEBUTANTE/CU MODIFICARE CIM PE DURATA
DE VIABILITATE A POSTULUI iIN CONFORMITATE CU METODOLOGIA - CADRU
PRIVIND MOBILITATEA PERSONALULUI DIDACTIC DE PREDARE DIN
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR IN ANUL SCOLAR 2026-2027

COD: PO-MM-MRU-98/15.12.2025, EDITIA 3

1) Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau
dupii caz, a reviziei in cadrul procedurii:
Elemente
prmncl_ - Dimeicsipreumele Functia Semnitura Data
responsabilii/ .
operatiunea :
1 2 3 5
Nechita Cora -Mariana Iaspectori scoolari pentru
1.1 Elaborat i Mar.:ana managementul resurselor umane 15.12.2025 |
Capsa Doina

|

1.2 Verificat | Misdila Lavinia L ol e q 15.12.2025
adjunct [
i

1.3 Avizat | Misaila Lavinia Presedinic comisia de 15.12.2025
monitorizare SCIM |

1.4 Aprobat Egarmin Ana-Maria Inspector scolar gcn - 16.12.2025

|
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2. CUPRINS
Nr.crt | Denumire Pagina
1 Pagina de garda 1
2 Cuprins 2
3 Scop 2
4 Domeniu de aplicare 3
5 Documente de referintii 3
6 Definitii i abrevieri 4
7 Descrierere activititii sau procesului 4
8 Responsabilitati 7
9 Formular de evidenta a modificarilor 8
10 Formular de analizi a procedurii 9
11 Formularul de distribuire/difuzare 9
12 Diagrama de proces 10
13 Anexe 12

Scopul procedurii Stabileste modul de realizare a urmitoareleor etape de mobilitate:

a)
b)

c)

d)

constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicéirii planurilor-cadru de invatimant,
a aprobirii proiectelor planurilor de gcolarizare si a ofertei educationale;

constituirea normei didactice de predare, in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe
post/catedra, in ordine, a personalului didactic de predare titular, respectiv a cadrelor didactice debutante
repartizate pe posturi publicate pentru angajare pe perioada nedeterminati previzute la art. 23, art. 24;
intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doud sau mai multe
unitti de invatdmant ori pe doud sau mai multe specializiri 5i completarea normei didactice de predare
pe perioadi nedeterminati/determinatd a personalului didactic de predare titular la nivelul
unitdit'unitdtilor de invatimaint in care este titular/consorfiului scolar sau in unitdfi de inviitimant din
aceeasi localitate prevazute la art. 25, urmata de completarea normei didactice de predare pe perioadi
determinatd pentru cadrele didactice debutante previizute la art. 26 la nivelul unitigii/unitatilor de
invafamant;

solufionarea cererilor de transfer, la nivelul unitdfilor de invitimant, ale cadrelor didactice titulare
detasate in interesul invijimantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate;
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e} constituirea normei didactice de predare, Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitale a postului/catedrei in doud sau mai multe unitdi de invitamant ori pe
doud sau mai multe specializiri, urmati de completarea normei didactice de predare pe perioada
determinati, la nivelul unitatilor de invagimant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cdrora li se poate constitui cel putin o jumatate de norma
didactica de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedri;

f) stabilirea personalului didactic de predare care indeplineste conditiile legale de pensionare la data de 1
septembrie 2026 si a personalului didactic de predare titular din invatimantul preuniversitar care se
mentine in activitate ca titular peste varsta de pensionare in anul scolar 2026-2027, conform prevederilor
art. 229 din Legea 198/2023, cu modificarile ulterioare;

g) stabilirea tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate si publicarea acestora in vederea
ocupiirii cu personal didactic de predare;

- Asigurd existenta documentatiei adecvate deruliirii etapei.

- Sprijind conducerea unitafii scolare in aplicarea prevederilor Metodologiei-cadru

3. Domeniul de aplicare
Incadrarea cadrelor didactice titulare/debutante si a cadrelor didactice care au primit acord in anii
scolari precedenti pentru modificarea duratei contractului individual de muncd pe durata
determinati de un an in contract individual de munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei
4. Documente de referinti -

- Deciziile de numire/transfer/repartizare pe post/catedri ale cadrelor didactice titulare/debutante

- Planul de scolarizare aprobat pentru anul scolar 2026-2027,

- Oferta educationald - lista CDEQS/CDS-rilor aprobate.

- Prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei §i Cercetérii
nr. 6695/14.11.2025.

- Planurile cadru in vigoare pentru invi{iméntul primar/liceal/profesional anexa nr. 20 la
Metodologia-cadru.
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6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii
Nr. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentarea formalizati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

operationald

metodelor de lucru stabilite 5i a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

2. Editie a unei

Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,

proceduri aprobati si difuzata
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
unei ediii componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate i

difuzate.

6.2. Abrevieri ale

termenilor

Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operafionala

2. ISJ Inspectoratul Scolar Judefean Baciiu

3. MRU Compartimentul Managementu) resurselor umane din ISJ

4. Metodologia- | Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din inva{imantul
cadru preuniversitar in anul scolar 2026-2027, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei si

Cercetdrii nr. 6695/14.11.2025
5. Directori Directorii unitafilor de invaiimant preuniversitar din judetul Baciiu

7. Descrierea procedurii

7.1 Generalititi

Procedura se aplicd de catre directorii unitatilor de invifamant preuniversitar din judetul Baciu si de M.R.U.
7.2.1.1 Modul de lucru
- Alcituirea schemei orare
- Infiintarea consortiilor gcolare si transmiterea la inspectoratelor scolare pand la data de 23.01.2026
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- Constituirea posturilor didactice/catedrelor din unititile de invajamant preuniversitar 23.01.2026.

- Asigurarea continuitdtii activit{ii didactice de predare la aceleasi clase sau grupe de elevi.

- Incadrarea la clase sau grupe de elevi/pregcolari a personalului didactic de predare titular.

- Repartizarea cadrelor didactice Ia structurile unitatii de invatdmant cu personalitate juridica.

- Incadrarea cadrelor didactice debutante repartizate incepand cu data de 1 septembrie 2012, ca urmare a
participdrii la un concurs national, pe posturi didactice de predare/catedre vacante publicate pentru angajare
pentru perioada nedeterminati care nu se incadreazi in prevederile art. 24,

- Rezervarea orelor/catedrelor/posturilor didactice.

- Cadrele didactice titulare detasate in interesul invitdméntului pentru nesolutionarea restringerii de
activitate riman in evidenta unitatilor de invajdmaént de la care au fost detasate, pini la solufionarea restringerii
de activitate a acestora prin transfer la o alta unitate de invatamant. In situatia in care la unitatea de inva{amant
de la care un cadru didactic a fost detasat in interesul inva{dméntului pentru nesolutionarea restringerii de
activitate se vacanteazi un post didactic/o catedrd in specialitatea cadrului didactic aflat in restringere de
activitate nesolufionatd, in concordanta cu documentul de numire/transfer/repartizare, cadrul didactic respectiv
revine ca titular pe postul didactic/catedra vacantat(i), directorul/directorii unitifii/unititilor de invaimdnt
avand obligatia s3 comunice in scris acestuia decizia de revenire pe postul/catedra definut(3) anterior (art. 24
alin. (11) din Metodologi-cadru).

- Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitiiti de
invi@Emant ori pe doud sau mai multe specializiri intr-o unitate de invafamant/specializare, conform
specializirii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii, {inind seama de prevederile art. 208 atin. (1) din
Legea nr. 198/2023 cu modificirile 51 completarile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si de
prevederile Centralizatorului.

- Stabilirea cadrelor didactice care intrd in reducere de activitate §i completarea normei didactice de
predare pe perioadd nedeterminatd/determinatd pentru personalul didactic de predare titular si pe perioada
determinati pentru cadrele didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) la nivelul unitatii/unitagilor de
invitdmant/consortiului scolar sau in unita{i de invatamant din aceeasi localitate. (art. 26 5i 28 din Metodologia-
cadru)

- Solutionarea cererilor de transfer, la nivelul unitifilor de invatamant, ale cadrelor didactice titulare
detasate in interesul invifAmantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate (art. 28 din Metodologia-
cadru)

- Constituirea normei didactice de predare, intregirea gi completarea normei didactice de predare pe
perioada determinatd pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, la nivelul
unititilor de invii{imant in care sunt angajate (art. 29 din Metodologia-cadru)

- Mentinerea in activitate ca titular pind la implinirea viirstei de 65 de ani decizia CCR (art. 31 din
Metodologia-cadru)

- Proiectul de incadrare, intocmit de director cu respectarea Normelor metodologice aprobate prin ordinul
ministrului educatiei naionale nr. 6876/2023 si a Metodologiei - cadru, este analizat in consiliul profesoral si
aprobat de consiliul de administratie al unitatii de inva{amant. Totodata, conducerile unititilor de invajamant
transmit inspectoratelor gcolare lista posturilor didactice/catedrelor care fac obiectul etapelor de maobilitate pe
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baza procedurilor si machetelor stabilite la nivelul inspectoratelor scolare (art, 32, alin, (1) din Metodologia-
cadru).

- Viabilitatea posturilor didactice/catedrelor se stabileste de consiliul de administratie al unititii de
invatdmant in funcfie de planurile-cadru in vigoare, de proiectele planurilor de gcolarizare, de evolutia
demografici la nivel local i in concordanti cu documentele strategice elaborate de unitatile de invaiimant. Un
post didactic/o catedrd este viabil(3) in conditiile in care poate fi constituit(a} cel pufin pe durata unui nivel de
tnvifAmant. (art. 32, alin. (2) din Metodologia-cadru).

- Conducerile unititilor de invd{dmant preuniversitar de stat au obligatia de a reactualiza, de a publica §i
de a comunica inspectoratelor scolare lista tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete si
incomplete nainte de fiecare etapi a mobilitdtii personalului didactic de predare din inviamantul
preuniversitar. {art. 32, alin. (3) din Metodologia-cadru).

- Conditii specifice de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante, art. 32, alin. 4, art. 34, alin. (1)
din Metodologia-cadru.

- Declararea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete/incemplete (art. 33, alin, (1)-(8)
din Metodologia-cadru).

- Componenta comisiei de mobilitate de la nivelul unitdtii de invig@mant (art. 33, alin. (9) din
Metodologia-cadru).

- Proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, intocmit de director cu respectarea Normelor
metodologice aprobate prin ordinul ministrului educatiei nationale nr. 6876/2023, cu modificrile ulterioare,
analizat in consiliul profesoral al unitdii de invatamaént si aprobat de citre consiliul de administratie al unitiitii
de invi{amdnt, este prezentat de directorul unitatii de invatamant comisiei judefene de mobilitate a personalufui
didactic de predare din invafaimantul preuniversitar, constituite la nivelul inspectoratului scolar, prin decizia
inspectorului scolar general (art. 33, alin. (10) din Metodologia-cadru).

- Comisia judetean3 de mobilitate corecteazi in colaborare cu unitdtile de invitimant si avizeazi oferta
de posturi didactice/catedre vacante/rezervate, precum si condifiile specifice de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante stabilite la nivelul unitailor de invatAmant. (art. 34 din Metodologia-cadru).

- Directorii unitdfilor de inva{amant §i secretarii comisiei judeteane/a municipiului Bucuresti de mobilitate
au obligatia de a reactualiza lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete 5i incomplete, dupa
fiecare etapd a mobilitd{ii personalului didactic de predare din invajaméantul preuniversitar, conform
Calendarului (art. 34, alin. 3 din Metodologia-cadru).

7.2.2  Derularea activititilor;

- Alclituirea schemei orare §i transmiterea la 1.S.J. Baciu la adresa de e-mail: mru@e-isjbacau.ro.

- Infiintarea consortiilor scolare si transmiterea la inspectoratelor scolare pana la data de 23.01.2026

- Constituirea posturilor didactice/catedrelor — termen 23.01.2026

- Inregistrarea cererilor de intregire/completare norma la secretariatele unititilor de inviimant — pana la

23.01.2026
- Comunicarea la 1.S.J. a acordului/acordului de principiw/refuzului cadrelor didactice titulare pentru
L.% intregirea/completarea normei pe perioadd nedeterminata in mediul rural - perioada 2 - 3.02.2026
Qb
[
o
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- Constituirea normei didactice de predare, intregirea normei pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului i aducerea la 1SJ a acordului/refuzului de intregire/completare norma - perioada 4-

5.02.2026

- Consultari cu privire la analizarea, corectarea proiectului de incadrare i a ofertei posturilor didactice la I1SJ-
perioada 26.01.2026-09.02.2026.
- Listarea incadrarii si a listei posturilor vacante/rezervate din aplicatia INSPECT si aducerea acestora la [S) in
doud exemplare pentru avizare — perioada 10.02-24.02.2026.

8. Responsabilititi

Nr. Etapa Raspunde Termen
crt.
— ———— — z =
1. | Alcatuirea schemei orare si transmiterea la [SJ. Directorul 12 ianuarie
2026-10
februarie 2026

2. | Infiinfarea consortiilor scolare si transmiterea la | Directorul 12 ianuarie 2026

| inspectoratelor scolare. o . |

3. | Constituirea posturilor didactice/catedrelor. Directorul si 12-23 ianuarie

membrii consiliului 2026
de administratie

4. | Constituirea normei didactice de predare ale cadrelor | Directorul 12-23 ianuarie
didactice titulare/debutante/cu modificare CIM pe 2026
viabilitatea postului.

5. | Comunicarea la ISJ compartiment MRU a acordului | Directorul 4-6 februarie
CA/refuzului cadrelor didactice titulare/cu modificare 2026
CIM pe viabiltatea postului pentru intregirea normei
didactice.

6. | Comunicarea la ISJ compartiment MRU a acordului CA | Directorul 2-3 februarie
de completare normi pe perioads nedeterminatd a normei 2026
cadrelor didactice titulare in mediul rural.

7. | Constituirea normei didactice de predare ale cadrelor | Directorul 12-23 ianuarie
didactice debutante. 2026

8. | Analizarea in CP si aprobarea in CA a proiectului de | Directorul, membrii | 12-23 ianuarie
incadrare, CP si membrii CA 2026

9. | Completarea in aplicatia INSPECT proiectului planului | Directorul 23 januarie
de incadrare pentru anul scolar 2026-2027. 2026-10

februarie 2026

Str. Qituz, nr. 24, Baciu
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10. | Consultdri cu privire la analizarea, corectarea proiectului | Directorul si 26 ianuarie
de incadrare 5i a ofertei posturilor didactice 1a [S]. inspectorii MRU 2026-9 februarie
2026

11. | Analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare a | Directorul
personalului didactic de predare, precum si a ofertei de
posture/didactice/catedre  vacante/rezervate de ciitre

inspectoratul  scolar; stabilirea  viabilitatii  posturilor 10-24 februarie
didactice/catedrelor vacante de ctre inspectoratele gcolare. 2026
Listarea incadrérii si a listei posturilor vacante/rezervate
din aplicatia INSPECT si aducerea acestora {a ISJ in doua
exemplare pentru avizare.
9. Formular de evidentd modificiri
. gt N'." Descrierea Sempiturs .
NP0 | ouwea | mewa | 2| P | o | oo
ziei ati i
1 2 3 | 4 5 6 7 8
1 16.12.2025
10. Formular de analizd proceduri
. et Nume]eef; o Aviz favorabil 43;1;1 nefavorabil
crE. difuzpﬁrii RSP cs stﬁ:r:::i;?ordc drepliau i jemnans Data erv Szl Data
compartiment HHET & fil g
i 2 3 4 5 [76 7 g9 |1
0
1 Egarmin Ana- | Inspector 16.12.2025
Maria scolar
general
2 pManagement |Misaila Lavinia| Inspector 16.12.2025
scolar
general
adjunct
3 Managementul | Nechita Cora- 16.12.2025
nformare resurselor Mariana Inspectori
pmane Stefan Mariana| scolari .
Capsa Doina ,

Str Gituz, pr- 24, Bactu
600266, Bacdu

Tel: +40 (0)754033700

Fax: +40 (0)234 571038
office@e-isjbacan.ro

www.isjbacau.ro


User
Evidenţiere

User
Evidenţiere

User
Evidenţiere


Page9

7 [ SPECTORATUL
$ C OL AR Ly~ -
/{/ JUDETEAN J§ MINISTERUL EDUCATIE! $1 CERCETARII
B A C A U
Constituirea posturilor Editia:3
didactice/catedrelor i incadrarea Nr. deex.: 4
cadrelor didactice titulare/debutante/cu | Revizia: 0
COMPARTIMENT | modificare CIM pe durata de viabilitate a | Nr. de ex.: ...
MANAGEMENT postului
Cod PO-MM-MRU-98/15.12.2025 | Pagina 9 din 30,
Exemplar nr.: L.
4 inregistrare Secrelariat Corlade Inspector 16.12.2025
£ SCIM Ecaterina-lulia]  scolar
5 Arhivare Secretariat lordache Secretar - 16.12.2025 -
Arhivi Mihaela Arhivar

11. Formular de distribuire proceduria - dupid aprobarea procedurii, aceasta se distribuie
compartimentelor implicate sau tuturor compartimentelor, in functie de tipul procedurii inclusiv
secretariatului tehnic al Comisiet de monitorizare.

Scapul Exem | Compartimentul Functia Ny S VR & r?ritia;ii Semnitua
difuzarii plar e P
0 1 20 3 4 5 6
[nspect
Aprobare P Egarmin Ana-Maria |16.12,202
scolar general
Verificare/ Management Inspector
= erificare ) - -
2 Avizare scolm-. gencral Misdild Lavinia 16.12.2025
adjunct
Managementul Ins Nechita Cora-Mariana
pector :
3 Informare resurselor Stefan Mariana 16.12.2025
scolar .
umane Capsa Doina
4 . Managementul Inspector
Informare i resurselor scolar Afigare pe site-ul 1.S.].
aplicare umane Unitatea . Baciu
- - Director i
de invitimant -~
) inregistrare Secretariat SCIM lnssgﬁcalror Corlade Ecaterina-lulia [16.12.2025 ;
6 Arhivare S SO lordache Mihaela  |16.12.2025
Arhiva Arhivar

12. Diagrama de proces
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13. Anexe

Anexa nr. 1- cerere pentru renungarea la continuitatea activititii didactice de predare la aceleasi
clase sau grupe de elevi

Anexa nr. 2- adresd cétre [.S.J. Bacdu pentru renuntarea la continuitatea activitatii didactice de
predare la aceleasi clase sau grupe de elevi

Anexa nr. 3 — Cerere de intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare a titularilor
(*) din doud sau mai multe unititi de inva{imant/specializdri, intr-un numir mai mic de
unitati/specializiri sau intr-o singura unitate de invatdmant/specializare

Anexa nr. 4 — adresid cétre 1.S.J. Bacau privind aprobarea/respingerea solicitdrii privind
intregirea normei didactice

Anexa nr. 5 - adresa pentru cadrul didactic privind respingerea solicitarii privind intregirea
normei didactice

Aneza nr. 6 - adresa cétre .S.J. Bacdu privind acordul de completare norma pe perioada
nedeterminati

Anexa nr. 7 - adresa de inaintare a proiectului de incadrare pentru anul scolar 2026-2027

Anexa nr. 8 - lista cadrelor didactice propuse pentru restringere de activitate

Str. Oituz, nr 24, Bacdu
600266, Baciu
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Anexe

Anexa nr. 1- cerere pentru renunfarea la continuitatea activititii didactice de predare la aceleasi clase sau grupe
de elevi

Catre
Consiliul de administratie al unitaii de invijamant

Subsemnata  (ul) , cadru didactic titular pe postul didactic/catedra
, la unitatea de invagimant , avind in vedere prevederile art. 24,
alin. (1) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invi{imaéntul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027, anexa la O. M.E.C. nr. 6695/2025, "... precum 5i in alte situatii speciale
aprobate de consilivl de administratie al unitdtii de invdtamdnt, cu avizul inspectoratului gcolar”, solicit
renun{area la continuitate a activitatii didactice de predare de la clasa/clasele/grupa pentru anul
scolar 2026-2027, motivat de faptul ca

Data,
Semndtura,

Str Oituz, nr 24, Bacdu
600266, Baciu
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Anexa nr. 2- adresa catre ISJ Baciiu pentru renuntarea la continuitatea activiti{ii didactice de predare la
aceleasi clase sau grupe de elevi

Antetul unitdfii de inva{amant

Citre
Consiliul de administratie al Inspectoratului $Scolar Judetean Baciu

Ca urmare a cererii doamnei/domnului , depusi la unitatea de invitimant si
inregistratd cu nr. ___din data anexatil acestei adrese, v solicitdm avizul cu privire la renuntarea
ia continuitate a activitatii didactice de predare de la clasa/clasele/grupa..........cccvvvenene. pentru anul gcolar 2026-
2027.

Director,
Nume prenume

Semniitura si stampila,

Str. Oifuz, nr. 24, Baciu
600266, Baciu

Tel: +40 {0)754033700
Fax: +40 {01234 571038
oflice@e-isibacau ro

www.isjbacau.ro



iU INSPECTORATUL
so/'s coL AR
/%’/ JUDETEAN

B A C A U

B MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

Constituirea posturilor Edifia:3
didactice/catedrelor si incadrarea Nr.deex.: 4
cadrelor didactice titulare/debutante/cu | Revizia: 0

COMPARTIMENT | modificare CIM pe durata de viabilitate a | Nr. de ex.: .....
MANAGEMENT | postului

. Cod PO-MM-MRU-98/15.12.2025 | Pagina 15 din 30 ,
| Exemplar nr.: ..J.

Anexa nr. 3 - Cerere de intregirea normei didactice de predare-invi{are-evaluare a titularilor (*angajat pe
durata de viabilitate a postului} din doud sau mai multe unititi de invi{dmant/specializari, intr-un numar mai
mic de unitati/specializari sau inir-o singurd unitate de invatamant/specializare

Doamnii/domnule director,

Subsemnatul/subsemnata, , titular(@)() la unitatile de invéfimant
in baza Deciziei nr. din data de
FUUOPORPOIORRRONR o s I o7 1114 L 4 RS cu urmitoarea structuri:
Nr. ert. Unitiitile scolare Disciplina Nr. ore

vi rog sd-mi aprobati intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare, incepand cu data de 01.09.2026,

astfel:
Nr Nr. Nr.
crt- Unititile scolare Disciplina ore ore

> TC CDS

Anexez urmétoarele acte:
Copii certificate prin semnéturd si stampila de citre directorul unitatii la care am norma de bazi dupi:

1. Diploma/diplomele de licenya;

2. Actul de numire/transfer/repartizare;

3. Actul de identitate Cl/BI;

4. Actid de schimbare a numelui (dacd este cazul).
Data,

Semnitura,

(*} Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei vor wtiliza aceeagi cerere dar vor
infocui cuvaneul titular cu "angajat pe durata de viabilitate a postului/catedrei ™.
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Anexa nr. 4 - adres3 ciitre 1.5.J. Bacdu privind aprobarea/respingerea solicitirii privind intregirea normei
didactice

(Antetul unitatii)

Nr. /

Catre

Inspectoratul $colar Judetean Baciiu
In atentia presedintelui Comisiei de mobilitate a personalului didactic de predare din invifimantul
preuniversitar constituite la nivelul inspectoratului scolar

Prin prezenta vi facem cunoscut ci, in sedinga Consiliul de administratie al din data de
, afau fost analizati(e) cererile de intregire a normei didactice ale cadrelor didactice titulare,
rezultind:
Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de la
judetul Baciu, a solicitat §i a primit acord pentru intregirea normei didactice de predare astfel:
- unnumirde __ ore, disciplina din propria normi;
- unnumirde _ ore, disciplina . vacante
Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de la
judetul Bacu, a solicitat §i a primit acord pentru intregirea normei didactice de predare astfel:
- unnumirde ___ ore, disciplina din propria normi;
un numirde ____ore, disciplina , vacante

In conformitate cu prevederile art. 25 din Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din inva{amantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, ne asumim intreaga responsabilitate pentru
corectitudinea si legalitatea demersurilor efectuate i a solutiei validate de Consiliul de administratie al unitéii
de invi{amant,

Anexiim, in copie, certificatd "conform cu originalul”:

- decizia de repartizare/numire/transfer a cadrului didactic;

- copii dupd actele de studii ale cadrului didactic (numai daci a intregit norma cu alt3 disciplina decat

cea inscrisd pe decizia de numire/transfer/repartizare)

- procesul-verbal al sedintei Consiliului de administratie din data de . in care au fost analizate

cererile privind intregirea normei didactice;

- acordurile emise cadrelor didactice privind intregirea normei didactice care au fost transmise acestora.

Precizim ¢i nu am avut inregistrate cereri de intregirea normei didactice care nu au fost aprobate
in consiliul de administratie. In cazul in care existi astfel de cazuri precizim:

Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de Ia
Jjudetul Bacau, a solicitat si NU a primit acord pentru intregirea normei didactice de predare si a
fost informat cii a fost informat cii poate depune contestatie la ISJ Baciiu in perioada 3- 5.02.2026.
DIRECTOR

Str Oituz, or 24, Bacay
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Anexa nr. 5 — adresd pentru cadrul didactic privind respingerea solicitirii privind intregirea normei didactice

ANTETUL UNITATI! DE INVATAMANT

Nr. /
Doamnei/Domnului

(adresa de domiciliuy

Ca urmare cererii dumneavoastrd depusi si inregistratd cu nr. din data , referitoare la
intregirea normei didactice de predare-invi{are-evaluare in condiiile prevazute la art. 25 din Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic din invijamantul preuniversitar in anut gcolar 2026-2027, aprobata prin
O.M.E.C. nr. 6695/2025, incepand cu | septembrie 2026, in unitatea noastrd de invatimant

Consiliul de administrajie intrunit in sedinfa din data de a analizat §i a respins solicitarea
dumneavoastrd privind intregirea normei didactice de predare-invdfare-evaluare in unitatea noastri din
urmitoarele motive:

DIRECTOR,
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Aneza nr. 6 - adresa ciitre 15 privind acordul de completare normi pe perioadi nedeterminati
{Antetul unititii)

Nr. /
NUMAI PENTRU MEDIUL RURAL
Citre

Inspectoratul Scolar al judefului Bacau
In atentia presedintelui Comisiei de mobilitate a personalului didactic de predare din inva{amantul
preuniversitar constituite la nivelul inspectoratului scolar

Prin prezenta v facem cunoscut ci, in sedinta Consiliul de administratieal .......................... din data
de , a/au fost analizatii(e) cererile de completarea normei pe perioada nedeterminata ale cadrelor
didactice titulare ale unitatii de inva{amant, au fost verificate diplomele de studii pe care cadrul didactic le-a pus
la dispozitie, rezultind:

Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de la
judetul Bacdu, a solicitat 5i a primit acord pentru completarea normei pe perioadd nedeterminata

astfel:

- unnumirde __ ore, disciplina vacante;

- unnumirde___ ore, disciplina , vacante

Domnul/doamna cadru didactic titular pe catedra de de la

judetul Bacau, a solicitat i a primit acord pentru completarea normei pe perioadi nedeterminata

astfel:

- unnumarde _ ore, disciplina _ vacante;

- unnumirde  ore, disciplina_ | vacante

..............................................................................................................................

in conformitate cu prevederile art. 26 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personafului didactic
de predare din invitimantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobatd prin O.M.E.C. nr. 6695/2025, ne
asumim intreaga responsabilitate pentru corectitudinea si legalitatea demersurilor efectuate si a solutiei validate
de Consiliul de administratie al unita{ii de inva{amant.

Anexim, in copie, certificath "conform cu originalul™

- decizia de repartizare/numire/transfer a cadrului didactic;

- adresa de la unitatea de invatdmant in care cadrul didactic este titular in care este precizat numirul de

ore pe care cadrul didactic le va avea in incadrare in anul scolar 2026-2027 pe disciplina/disciplinelor pe

care este titular:

- copii conform cu originalul ale diplomelor/actelor de studii pe baza cirora a fost aprobati completarea

normei pe perioadd nedeterminati;

- procesul-verbal al sedinfei Consiliului de administratie din datade  , in care au fost analizate

cererile privind intregirea normei didactice;

Str Oz, nr 24, Bacdu
600266, Bacaw
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DIRECTOR

Anexa nr. 7 - adres3 de inaintare a proiectului de incadrare pentru anul scolar 2026-2027
Antetul unitétii de invitdmant cu personalitate juridicd

Citre
Inspectoratul Scolar Judefean Baciiu
Vi inaintdm proiectul de incadrare cu personal didactic titular/debutant/cu modificare CIM pe durata de

viabilitate a postului, pentru anul scolar 2026-2027, inregistrat in unitatea de invatamédnt cu nr. din
analizat in sedinta consiliului profesoral din ., aprobat in sedinta consiliului de
administratie din insotit de:

- anexa nr. | - oferta posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate complete/incomplete;
- anexa ar. 2 - lista cadrelor didactice aflate in restrangere de activitate.

Mentiondm ci in sedin{a consiliului profesoral din data , din membri au fost
prezenti membri, votind pentru membri, iar in gedinta consilivlui de administratie din data
,din membri au fost prezenti membri, votand pentru membri.

Incadrarea personalului didactic titular §i oferta posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
complete/incomplete au fost intocmite in baza:

- Proiectului planului de scolarizare, intocmit conform Metodologiei pentru fundamentarea cifrei de
gcolarizare si emiterea avizului conform in vederea organizirii retelei unitatilor de invatimant preuniversitar
pentru anul scolar 2026-2027, analizat In sedinta consiliului profesoral din , aprobat in sedinta
consiliului de administratie din

- Planurilor-cadru anexa 20 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invitdmantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, anexd la Ordinul Ministrului Educatiei gi Cercetarii nr.
6695/2025.

- Au rezultat norme didactice, din care norme didactice ocupate cu titulari/debutanti/cu
modificare CIM pe viabilitatea postului, si norme didactice vacante/rezervate.

La nivelul unititii de invitamant avem cadre didactice titulare in doua sau mai multe unitati cirora
le-am/nu le-am propus (prin adresele nr. ____ din ) intregirea normei, existand/neexistand ore vacante
conform specializdrilor definute de acestia. (Aceleagi mentiuni despre titularii unitiitii in doud sau mai multe
discipline.)

In anul scolar 2026-2027 sunt detasate in interesul invafdmantului pentru restringere de activitate
nesolutionatd un numir de ..... cadre didactice, din care ........ au/nu au depus cereri de transfer conform art.
27, alin. (1)-(2) din Metodologia-cadru. Au fost solutionate prin transfer conform art. 27 alin. (1)- (2) din
Metodologia-cadru (cadre didactice repartizate in anul gcolar 2026-2027 pentru detasare in interesul
invatdmantului pentru restringere nesolutionatd) un numar de .... cadre didactice, existind/neexistind catedre
vacante in anul scolar 2026-2027.
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in anul scolar 2026-2027 un numir de ... .... cadre didactice titulare vor completa norma didacticd, din
care .......... in unitatea noastri §i .......... la nivelul inspectoratului scolar.

La nivelul unitatii de invifimant au fost stabilite prin aplicarea art. 26 din Metedologia-cadru,
urmitoarele situafii de restringere de activitate;

- {nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
- {nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
- {nume prenume cadru didactic}, (disciplina/disciplinele)

- {nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
Pentru anul gcolar 2026-2027 s-a aprobat mentinerea in activitate ca titular pe baza deciziei CCR
{femei) a unui numir de ...... cadre didactice astfel:

- (nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
- (nume prenume cadru didactic), (disciplina/disciplinele)
Dupi aprobarea proiectului de incadrare in sedinta consiliului de administratie din ............ si

analizarea, corectarea §i avizarea acestuia la inspectoratu! gcolar, se vor emite deciziile privind incadrarea, in
anul scolar 2026-2027, la clase sau grupe de elevi/prescolari, a personalului didactic titular, in baza
documentelor de numire/transfer/repartizare.

In urma aprobiérii proiectului de incadrare in sedinta consiliului de administratie a unitatii de invatamant
din data ................. , S-auw/nu s-au inregistrat contestatii (inregistrate in maxim 48 de ore de la aprobare,
conform art. 110 din metodologia-cadru) la incadrarea personalului didactic titular. (daecd s-au inregistrat
contestatii mentionati-le i precizati cum au fost solutionate).

Precizam ca ne/nu ne incadrdm in bugetul alocat pentru 2026

Decarece nu ne incadrdm in bugetul alocat pentru anul 2026 am luat urméitoarele misuri pentru
reducerea normelor didactice: (de ex.: am alocat nr. minim de ore pentru CDEOS/CDS, la invatdmantul primar
disciplinele optionale sunt alocate invaiatorilor, la clasele cu predare intensiva orele din TC+CD+ CDEQS/CDS
de limba modemnd, respectiv informaticd se predau la clasa intreagd, am renunfat la orele de ansamblu
coral/sportiv, pregitirea-instruirea practic se efectueazi cu intreaga clasi atit la agentii economici cdt si in
atelierele din scoal, etc.)

Director,
{numele si prenumele si stampila)

Str. Oituz, ar 24, Baciu
600266, Baciu

Tel: +4i {0)754033700
Fax: +40 ()234 571038
officeidie-isjbacau.ro
www.isibacau.ro



Page 2 1

/T | INSPECTORATUL

ce/ls coL AR
/ﬁ/ lJUDETEAN

B A C A U

B MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

Constituirea posturilor
didactice/catedrelor si incadrarea
cadrelor didactice titulare/debutante/cu

COMPARTIMENT modificare CIM pe durata de viabilitate a
MANAGEMENT postului

Editia:3
Nr.deex.: 4

Cod PO-MM-MRU-98/15.12.2025

Revizia: 0
Nr. de ex.: .....

Pagina 21 din 30 _

Exemplar nr.: ..7.

Anexa nr. 8 - lista cadrelor didactice propuse pentru restringere de activitate

Antetul unitdtii de invatdmint cu personalitate juridica

Ciitre
Inspectoratul Scolar Judetean Baciiu

Vi inaintam lista cadrelor didactice propuse pentru restringere de activitate in anul scolar 2026-2027.

NUME PRENUME DISCIPLINA PE CARE A FOST | NUMAR ORE RAMAS IN
TITULAR INCADRARE PENTRU ANUL
SCOLAR 2026-2027
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