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SECRETAR DE STAT,

MONICA-CRISTINA ANISIE

PROCEDURA
privind desfisurarea probei scrise, sigilarea si securizarea lucririlor scrise din cadrul
concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invitimantul preuniversitar - sesiunea 2016

L. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Prezenta Procedura reglementeazi modalititile de desfasurare a probei scrise,
sigilare si securizare a lucrarilor scrise din cadrul concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatdmantul preuniversitar, sesiunea 2016,
denumit in continuare concurs.

(2) Procedura este fintocmiti in conformitate cu prevederile art. 73 din
Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2016-2017, aprobata prin Ordinul MECS nr. 5559/2015 si
prevederile Ordinului MENCS nr. 3744/2016 privind numirea si atributiile Comisiei Nationale
de  monitorizare a  concursului pentru  ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2016.

Art. 2 in sensul prezentei Proceduri, se definesc urmatorii termenis

a) autocolant cu etichete — suport personalizat prezentat in anmexa nr. 1 a prezentei
Proceduri, care cuprinde céte 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate si care se aplica
pe fiecare foaie tipizata;

b) borderou de predare a lucririlor scrise — document, prezentat in anexa nr. 2 a
prezentei Proceduri, completat la predarea lucririlor scrise de catre candidat, in prezenta
responsabilului de sali;

¢) foaie tipizatd — coald de hartie de format A3 preimprimata in antet cu elementele
necesare identificarii destinatiei — concurs, a detaliilor specifice si cu posibilitatea de
personalizare, de sigilare si de securizare.

Art. 3 Prezenta proceduri reglementeaza urmitoarele categorii de activitati:
a) desfagurarea probei scrise, in cadrul concursului, din data de 20 iulie 2016:
b) modalitatile de sigilare si securizare a lucririlor scrise;

¢) completarea borderoului de predare a lucririlor.
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Art. 4 Comisia de organizare si desfasurare a concursului, care functioneaza in baza
Metodologiei-cadru aprobati prin Ordinul MECS nr. 5559/2015 este responsabila si de aplicarea
prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 5 Pana la data de 18 ijulie 2016, la avizierul centrului de concurs se afigseazi lista
candidatilor admisi pentru sustinerea lucririi scrise, precum si repartizarea pe sili a candidatilor,
iar pe usa fiecarei sili de concurs, se afiseaza tabele nominale cuprinzand candidatii repartizati in
sdli si disciplina la care sustin proba scrisi in cadrul concursului, indiferent daci acestia sunt
inscrisi si in alte judete. Tabelele nominale contin obligatoriu numirul de figi si disciplina de
concurs (anexa nr. 5). in fiecare sali de concurs se recomanda sa fie repartizati candidati care
sustin concursul la cel putin doua discipline diferite.

I1. Desfasurarea probei scrise in cadrul concursului, din data de 20 julie 2016

Art. 6 (1) Dupi preluarea subicctelor. presedintele comisiei din centrul de concurs si
desfasurare a concursului verifici daci informaticianul a descircat $i a tiparit toate subiectele
necesare pentru toate disciplinele aferente centrului de concurs.

(2) Membrii comisiei din centrul de concurs realizeaza multiplicarea subiectelor si le
introduc in plicuri sigilate pe care se aplica stampila circulard cu diametrul de 35 mm ..Concurs
de ocupare a posturilor didactice”.

(3) Presedintele comisiei din centrul de concurs are obligatia de a verifica daci stampila si
tusul utilizat pentru stampilad respectd prevederile Notei Ministerului Educatiei Nationale sl
Cercetarii Stiintifice nr. 235/DGMRS/2016. In situatia in care stampila si tusul nu corespund cu
modelul comunicat de Ministerului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice, presedintele
comisiei din centrul de concurs informeazi imediat presedintele comisiei Judetene/a municipiului
Bucuresti de organizare a concursuluj.

(4) Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in salile de concurs se realizeazi de catre
presedinte si secretarul comisiei din centrul de concurs sau de membrii desemnati de presedintele
comisiei din centrul de concurs, astfel incit la ora 10:00 acestea si se poati desface in prezenta
candidatilor.

(5) Pentru redactarea lucririlor se foloseste cerneala sau pix de culoare albastri;
desenele/graficele se pot executa si cu creionul negru. Este interzisi utilizarea instrumentelor de
scris (stilou, pix) a ciror cerneals se poate sterge.

Pe foaia tipizati, candidatii completeaza, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs,
copiind formularea din subiectul primit.

(6) Inscrierea numelui candidatilor, numelui unor unititi de inviatimant sau a altor
nume proprii care nu au legituri stricti cu subiectul in afara spatiului care se sigileaza,
precum si orice alte semne distinctive pe foile de concurs, destinate lucririlor scrise sau pe
ciorne, determini anularea lucririlor scrise. Candidatii care doresc si corecteze o greseala taie
fiecare rand din pasajul gresit cu o linie orizontala, iar schemele/desenele cu o linie oblica.

(7) Pe parcursul desfasuririi probei scrise. se asiguri supravegherea fiecirei sili de ciitre
2-3 profesori asistenti, care verifica identitatea candidatilor, prin buletin/carte/adeverinti de
identitate, pasaport. in mod exceptional, identitatea candidatilor se poate realiza si pe baza
permisului de conducere sau a cértii de alegitor.

(8) Candidatii si profesorii asistenti nu pot avea asupra lor, in silile de concurs, carti,
caiete, telefoane mobile sau alte mijloace de calcul si de comunicare la distantd. Candidatii pot
avea dictionare pentru disciplinele latind sau greaca veche si planurile de conturi pentru
disciplina ,.economic, administrativ, posta”,

(9) Responsabilii de sili primesc, sub semniturd, de la secretariatul comisiei, tabelul
nominal cu candidatij repartizati in sala respectiva, foile tipizate de examen, etichetele destinate
secretizarii lucririlor scrise, setul de 10 etichete autocolante cu cod de bare care se aplica pe
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fiecare foaie tipizata scrisi, numerotate, pentru fiecare candidat si ciornele necesare, in functie de
numarul concurentilor.

(10) in intervalul orar 9.00-10.00, responsabilii de sali efectueazi instructajul candidatilor
privind:

a) modul de redactare a lucrarii scrise:

b) modul de corectare, de citre candidati, a greselilor;

¢) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizati;

d) modul in care se sigileaza si se securizeazi lucrarea scrisa;

¢) modul in care se realizeazi numerotarea paginilor scrise;

g) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisi;

f) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;

h) situatiile in care lucririle scrise pot fi anulate.

(11) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
parasi sala, decat daca preda lucrarea. subiectul si semneaza de predare. In cazuri exceptionale,
dacd un candidat se simte riu si solicita parasirea temporard a silii, el este insotit de unul dintre
profesorii asistenti pani la inapoierea in sala de concurs. in aceasti situatie, timpul alocat rezolvirii
subiectelor nu se prelungeste.

(12) Candidatii, care nu se afla in sali in momentul deschiderii plicului cu subiecte, pierd
dreptul de a mai sustine proba scrisa.

(13) Dupa inméanarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de concurs,
insofit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica daci tofi candidatii au primit subiectul
corespunzator specializarii/disciplinei de concurs, precum si prezenta candidatilor si o transmite
comisiei judetene de organizare a concursului péana la ora 10:15, conform precizirilor comunicate
de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice.

(14) In timpul desfasuririi probei, responsabilul de sald si ceilalti profesori asistenti nu
discuta intre ei si nu rezolva subiectele. Unul dintre ei se aseazd in fata clasei, iar altul in spatele
clasei $i nu au alte preocupari decat supravegherea candidatilor.

(15) Candidatii, care in timpul desfasurarii probei scrise sunt surpringi copiind, avand asupra
lor telefoane mobile sau alte mijloace calcul sau de comunicare la distantd ori transmitand solutii cu
privire la subiecte, sunt eliminati din concurs. incheindu-se un proces verbal in acest sens, de citre
profesorii asistenti sau de citre membrii ai comisiei din centrul de concurs. Aceeasi misura se aplica
si pentru orice altd tentativi de frauda. Candidatii eliminati din concurs pentru frauda sau
tentativi de frauda nu sunt repartizati pe posturi didactice/catedre in anul scolar 2016-2017.

(16) Candidatii, care din motive de sanitate sunt obligati sa paraseasca sala de concurs, pot
solicita anularea lucririi. in aceasti situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul de
sald §i profesorii asistenti.

(17) Candidatii, care renunta din proprie initiativa la concurs, pot solicita anularea lucririi, pe
baza unei declaratii si pot parisi sala dupi cel putin o ori de la deschiderea plicului cu subiecte.

(18) In situatiile de la alin. (16) si (17) lucrarile scrise nu sunt evaluate, iar in statistici
candidatii respectivi se consider retragi. Candidatii nu au dreptul de a parisi silile de concurs
avand asupra lor subiectele de concurs.

(19) Profesorii asistenti care furnizeaza solutii ale subiectelor de concurs, falsifici lucriri sau
au manifestari de neglijenta in indeplinirea atributiilor de profesor asistent, prin tolerarea unor actiuni
sau intentii de fraudd ale candidatilor, parasirea nejustificatd a silii de concurs etc.. raspund
disciplinar, conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
potrivit dispozitiilor Codului civil sau penal, in functie de gravitatea faptei.

(20) Candidatii sigileaza lucrarile scrise, in prezenta responsabilului de sald, dupa care se
aplica stampila circulard cu diametrul de 35 mm .»Concurs de ocupare a posturilor didactice” si
semnatura presedintelui comisiei. Pentru stampild se utilizeazi tusul albastru inchis. Sigilarea si
securizarea lucrarilor scrise se realizeazi conform prezentei Proceduri.
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(21) Dupa ce fsi incheie lucrarile, candidatii numeroteazi foile de concurs, numai cu cifre
arabe, in partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, indicind pagina curenta si numarul total de
pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5. pentru pagina a treia, in situatia in care candidatul a scris in
total 5 (cinci) pagini. Se numeroteazi toate paginile pe care candidatul a scris, inclusiv prima pagini
si acelea pe care sunt scrise doar cateva randuri, partea nescrisi fiind barati de catre profesorii
asistenti.

(22) Dupa ce termini redactarea lucrarilor, candidatii predau lucrdrile scrise si subiectul
responsabilului de sald, semneazi in borderoul de predare a lucrdrilor, mentionand numdrul de pagini
scrise. Spatiile libere ale intregii lucriri se anuleazi cu linie franta in forma literei .7, de citre un
profesor asistent, in fata candidatului. Responsabilul de sala verifici in prezenta candidatului, la
predarea lucrdrii scrise, daci au fost aplicate coduri de bare in ordine crescdtoare pe toate foile
tipizate ale lucrarii scrise si dacd toate foile tipizate sunt sigilate, conform modelului-tip transmis la
nivel national de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice. In sald raman cel putin 5
(cinci) candidati pani la predarea ultimei lucriri.

La finalizarea probei scrise, candidatii nu au dreptul de a parisi silile de concurs avand
asupra lor subiectele de concurs. Pani la ora 15 va fi raportati situatia candidatilor retrasi
si eliminati, conform precizirilor transmise de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii
Stiintifice.

(23) Ciornele se predau separat, odatd cu lucrarea scrisa, responsabilului de sali, fird si aiba
valabilitate in evaluarea lucririi si la eventualele contestatii. Ciornele se pastreaza, in arhiva unititii
de invatimant care organizeaza concursul, timp de un an de zile.

(24) Inainte de a preda lucririle scrise presedintelui comisiei din centrul de concurs,
responsabilul de sala are obligatia de a verifica:

a) daci toate foile tipizate sunt secretizate, semnate i stampilate;

b) daca toti candidatii au seris, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, exact ca in
subiectul primit;

¢) daci toti candidatii au redactat lucrarile scrise cu respectarea prevederilor alin, (5);

d) daca toti candidatii au respectat prevederile alin. (21) privind numerotarea lucrarilor
scrise;

e) daca pe lucririle scrise se regasesc semne distinctive.

(25) Dupa iesirea candidatilor din sala in care s-a desfagurat proba scrisa, responsabilii de
sala predau pe bazi de proces-verbal tip presedintelui comisiei din centrul de concurs lucrarile
scrise ale candidatilor, subiectele, borderourile de predare a lucrarilor, tipizatele anulate si cele
nefolosite, etichetele si autocolantele cu coduri de bare neutilizate,

(26) Presedintele comisiei din centrul de concurs anuleaza lucririle scrise in situatia in
care:

a) pe lucrarea scrisa nu este completatd, cu majuscule, denumirea disciplinei de concurs, exact
ca in subiectul primit:

b) redactarea lucririi scrise nu respecta prevederile alin. (5);

¢) numerotarea lucririi scrise nu respecta prevederile alin. (21);

d) pe lucrarile scrise se regdsesc semne distinctive.

Lucririle scrise anulate nu se transmit |a centrele de evaluare.

(27) Lucrarile scrise, pe discipline de concurs, se amesteci de citre presedintele comisiei
din centrul de concurs si apoi sunt depozitate, daci este cazul, in conditii de securitate maxima,
astfel incat o singura persoana, actiondnd independent, si nu poata avea acces la lucririle scrise,
pana la predarea acestora, in aceeasl zi, cu proces-verbal reprezentantului inspectoratului scolar,
in vederea transmiterii la centrele de evaluare. La predarea lucririlor scrise, presedintele si
membrii comisiei din centrul de concurs, precum si reprezentantul inspectoratului scolar au
obligatia de a verifica daci toate foile tipizate sunt sigilate, semnate si stampilate.

(28) Lucrarile scrise nu se capseaza, nu se lipesc si nu se numeroteaza la centrele de
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concurs sau la inspectoratele scolare.

(29) Baremele de corectare pot fi consultate, dupi finalizarea probei scrise, prin afisare la
loc vizibil.

(30) Rezultatele concursului se afigeaza la sediul unitaii de invatdmant in care s-a
desfagurat proba scrisi si la inspectoratele scolare, la data prevazutd de Calendarul mobilitatii
personalului didactic din invatimantul preuniversitar pentru anul scolar 2016-2017, denumit in
continuare, Calendar.

(31) Contestatiile se depun la sediile inspectoratelor scolare in termenul previzut de
Calendar. in data de 20 iulie 2016, data la care se sustine proba scrisi, in centrele de concurs, pe
usa fiecarei sili de concurs si la avizierul centrului de concurs se va afisa un anunt cu precizarea
ca in zilele de 27.07.2016, Pini la ora 21:00 si de 28.07.2016, péni la ora 15:00, contestatiile
se depun la sediile inspectoratelor scolare. in contestatie candidatul precizeazi urmitoarele
informatii: judetul, nr. st denumirea centrului de concurs numele, inifiala tatalui, prenumele,
codul numeric personal, disciplina la care a sustinut proba scrisd in cadrul concursului §i nota
conlestatd.

(32) Informaticienii din inspectoratele scolare vor marca in aplicatie in timp real
contestatiile inregistrate, astfel incat dupa finalizarea marcirii tuturor contestatiilor, aplicatia si
furnizeze tabelul aferent.

(33) in toate silile de multiplicare a subiectelor si in toate silile de concurs se instaleaza
camere video de supraveghere functionale.

Art. 7 (1) Comisiile judetene de organizare si desfisurare a concursului asigura conditii de
egalizare a sanselor pentru candidatii cu deficiente, prin adaptarea procedurilor de examinare la
subiectele de concurs unice, in functie de particularitatile individuale si de cele specifice
deficientei respective, cum ar fi:

a) asigurarea posibilititii de comunicare prin utilizarea sistemului Braille de candidatii
nevazatori, respectiv a limbajului mimico-gestual de candidatii cu deficiente de auz (inclusiv
posibilitatea asiguriarii. dupi caz, a unui interpret autorizat);

b) asigurarea scrisului cu caractere mirite pentru candidatii ambliopi;

¢) transmiterea prin dictare candidatilor cu anumite deficiente a informatiilor
corespunzatoare subiectelor de examen afisate/prezentate vizual si marirea cu 1-2 ore a timpului
destinat redactirii lucririi scrise pentru candidatii nevazitori sau cu deficiente de vedere grave.

d) realizarea probei scrise prin dictarea continutului acesteia, de citre candidatul cu
deficiente, citre un profesor asistent, de alta specialitate decat cea la care se desfasoara proba
respectiva si mirirea cu pana la o ora a timpului destinat efectuirii lucririi scrise.

(2) Comisiajudegeané/municipiului Bucuresti de organizare si desfasurare a concursului a
concursului  avizeaza procedurile de sustinere a concursului de citre candidatii cu
deficiente/imobilizati si informeaza Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice asupra
situatiilor privind candidatii cu deficiente/imobilizati.

III. Desfisurarea activititilor de sigilare, securizare a lucririlor scrise si de

completare a borderoului de predare a lucririlor scrise pentru concurs — sesiunea
2016

Art. 8 In vederea sigildrii si securizarii lucrarilor scrise pentru concurs, se desfisoari
urmatoarele activititi:

a) responsabilul de sala distribuie fiecirui candidat etichetele destinate secretizirii datelor
de identificare si un set de 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate crescator, conform
anexei nr. 1, odati cu prima foaie de concurs tipizati;
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b) responsabilul de sala si profesorii asistenti instruiesc candidaii asupra aspectelor
privind secretizarea lucririlor scrise, prin lecturarea si prin distribuirea anexei nr. 3 a prezentei
Proceduri;

c) candidatii completeazi cu datele personale spatiul dedicat pe toate foile de concurs
tipizate scrise, care se si gileaza;

d) profesorii asistenti verifica datele de identificare ale fiecirui candidat completate in
spatiul dedicat care se sigileazi;

e) candidatii sigileazi spatiul cu datele de identificare folosind numaj etichetele destinate
acestui scop, dupi ce toti profesorii asisten{i au semnat in spatiul dedicat:

f) presedintele comisiei din centrul de concurs in care se desfasoara proba scrisi aplica
stampila circulari cu diametrul de 35 mm ,.Concurs de ocupare a posturilor didactice™ pe coltul
sigilat §i semneazi pe toate foile de concurs tipizate scrise, respectind modelul-tip transmis la
nivel national.

g) candidatii aplica eticheta autocolanti cu cod de bare nr. 1 pe prima pagina a primei foi
de concurs tipizate si sigilate, doar in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”;

h) incepand cu a doua foaie de concurs tipizatd solicitatd, candidatii aplicd consecutiv, cate
0 etichetd autocolanti cu cod de bare, in ordine crescatoare, in chenarul dedicat »Cod de bare”
aflat pe foaia de concurs tipizata si sigilata;

1) aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile tipizate, care
contin rispunsurile candidatilor;

j) etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeazi doar in spatiul marcat cu ,,Cod de
bare”;

k) aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile de concurs scrise,
care nu au fost anulate.

Art. 9 Completarea $i semnarea borderoului de predare a lucrarilor scrise, prezentat in
anexa nr. 2, se realizeazi de citre candidati, conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 10 in vederea predarii lucrarilor scrise pentru concurs, candidatii completeazi in
borderoul de predare a lucririlor scrise. astfel:

a) numarul paginilor scrise:

b) numarul etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate:

¢) numirul etichetelor autocolante cu cod de bare neutilizate;

d) semneaza in dreptul datelor inscrise referitoare la numirul de pagini ale lucrarii si
numarul de etichete autocolante utilizate/neutilizate, confirmand ci a lipit pe fiecare foaie
tipizata scrisa, neanulata, in ordine crescatoare, cdte o etichetd autocolanti cu cod de bare si ci a
primit gi a tratat subiectul corespunzator disciplinei de concurs pentru care a validat fisa de
inscriere la concurs.
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IV. Dispozitii finale

Art. 11 In preziua desfisuririi probei scrise, membrii comisiei din centrul de concurs
afigeaza pe usa fiecirei sili de concurs anexa nr. 3 a prezentei Proceduri.

Art. 12 In mod exceptional, in situatia in care se utilizeazi coduri de bare de rezerva, lista
candidatilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite, in data de 20 ijulie 2016, prin fax
Comisiei nationale de monitorizare a concursului la nr. (021)314.54.20 si la adresele de e-mail:
bogdan.dorina@mcdu.edu.ro, barbulescu.adrian@medu.edu.ro. conform modelului prevazut in
anexa nr. 4 a prezentei Proceduri.

Art. 13 Prevederile prezentei Proceduri au caracter public.
Art. 14 Abaterile de la prevederile prezentei Proceduri, sivarsite de persoanele implicate

in desfasurarea si organizarea concursului, angajeazi, conform legislatiei in vigoare, dupi caz,
raspunderea civil, penala, administrativa, disciplinara sau patrimoniala.

Director General DGMRU, Director CNEE,
Corina MARIN Silviu Cristian MIRESCU
Director,

Adrian Marius BARBULESCU
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Anexa nr.3

INSTRUCTIUNI

referitoare la activititile pe care trebuie sa le realizeze candidatii in vederea sigilarii,

securizirii si a predarii lucririlor scrise

Candidatii sunt atentionati:

10.

L.

Sa respecte recomandarile responsabilului de sali si ale profesorilor asistenti

Sa verifice, inainte de a incepe redactarea raspunsurilor, daca subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs

Sa completeze, cu majuscule, pe foaia tipizatd, denumirea disciplinei de concurs, copiind
formularea din subiectul primit

Sa completeze spatiul care se sigileazd cu datele personale de identificare pe foile de
concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucririi scrise

Sa sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip transmis la nivel national de Ministerul Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice

Sa aplice eticheta autocolantd cu cod de bare nr. 1 pe prima pagina, in partea de sus.
stanga, a foii de concurs tipizate si sigilate, in spaiul marcat cu ,,Cod de bare”

Sa aplice consecutiv., incepand cu a doua foaie de concurs tipizata scrisd, cite o eticheta
autocolanta cu cod de bare, in ordine crescatoare, in partea de sus, stdnga a fiecirei noi
foi tipizate, in spatiul marcat cu .»Cod de bare”

Sa utilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de
concurs tipizate scrise

Sa completeze in borderoul de predare a lucrarilor scrise, numirul paginilor scrise, al
etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate, al etichetelor autocolante cu cod de bare
neutilizate

Sa semneze in borderoul de predare a lucrarilor scrise, declarind pe propria raspundere
¢d a procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulatd, a cite unei etichete
autocolante cu cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescitoare $i ca a primit si
a tratat subiectul corespunzitor disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la
concurs

Sd predea la final lucrarea scrisd, subiectul, ciornele, etichetele si etichetele autocolante
cu cod de bare neutilizate.
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