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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul procedurii:

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii:

Elemente
prmnd_ ..,| Numele si prenumele Functia Semndtura Data
responsabilii/
operatiunea
1 2 3
- I ctor s¢
Vrinceanu lulian SpRGIOE Geoldr
. Inspector scolar
Andone Mariana ’
Inspector scolar
Sturzu Dana Elena !
1.1. Elaborat . ) Inspector scolar
Droiman Maria Oana ’
: i Inspector scolar
Cerghici Roxana o
. Consilier
Roman Irina
Secretar
. Verificat | Prutcanu Laura [nspector scolar
In: Sc
1.3. Aprobal | Egarmin Ana-Maria mpgfztor ?colar
General

2.1

Y] iti wdll, -,u ~
Bdifia e ,dlil = Componenla
o el revizuita
cadrul editiei
I 2
Ediiia | X

Modalitatea reviziei

Data de la care se

aplicé prevederile

editiei sau reviziei
ediiei

4
08.02.2023
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3. Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Scopul  |Fxempl . : Numele g1 | Data
i Domeniul Functia : SRR
difuzarii ar nr. : prenume | primirii
1 2 3 < 3 6
3.1 | Aprobare 1 Conducere ISG A%%?HMHJ;}&
W | M r Cipeeilam sGa | Misdild
Lavinia
3.3 | Monitorizare 1 Cogéilg‘uISJ Ir;i%?g?n transmisd electronic
3 Directot/
Responsabil
Ul’lltfl[:l §CO]3F€/ comisia de
Conducerea )
34 Infor'mare/ 1 unitatii de CO}TIhEI‘[CI'e " transmisd electronic
Aplicare vAtSmAnteadre violentei/
didactice responsabil
grup
antibullying
Inregistrare —| Secretariat- TN AT
3.5 s e 2 Arhivi Totdachic Mihacla

4. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1. Definitii ale termenilor
Frlt Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Prezentarea in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
| lucru stabilite, precum si a regulilor de aplical, necesare indeplinitii
atributiilor si sarcinilor, avdnd In vedere asumarea responsabilitailor.
5 Procedura Proceduri care descrie o activitate sau un proces care se desfisoari la
Operationala (P.O.)| nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unititii.
3 Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobati si difuzata.
operationale
4 Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.



User
Evidenţiere


PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia 1
IMPLEMENTAREA STRATEGIEI PENTRU REDUCEREA

FENOMENULUI DE BULLYING S$I VIOLENTA IN

MINISTERUL EDUCATIEL) (\ITATILE DE INVATAMANT DIN JUDETUL BACAU Revizia 0
/% | INSPECTORATUL
I ts cDL AR
,ﬁ‘/ JUDETEAN Cod: PO-SABV Exemplar nr. 1
! |IB A ¢ A U Nr. 523/82/POSABV Pagina 4 din 10

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. ert. | Abrevierea . ~ Termenul abreviat
1. M Ministerul Uducatiei ]
2. LS.J. [nspectoratul Scolar Jude(ean
3. LB Inspectoratul de Politie Judetean
4. [.S.G. Inspector Scolar General
8. L.S.G.A. Inspector scolar general adjunct
6. LLLE, Unitate de invatdmant preuniversitar
T C.M.L Compuartment Management Institutional
8. Vv Verificare
9. A Aprobare
10. Ap. Aplicare
11. Arh. Arhivare
12. F Formular
13. P.O. ] Procedurd operationala

5. Scopul procedurii

a) stabilirea unui set unitar de reguli/masuri pentru reglementarea organizirii activititii de
prevenire si reducere a violentei in mediul scolar la nivelul 1.S.J. Bacadu si al unititilor de
invatamant din judetul Baciu;

b) stabilirea modalititilor de implementare a prevederilor din Planul de actiuni/masuri al 1SJ
Bacdu si al unitatilor de invatimant, precum si formele de monitorizare a respectirii
coordonatelor Strategiei pentru reducerea fenomenului de bullying si violentd in unititile dec
invatdmant din judetul Bacau, de cétre ISJ Bacau.

6. Domeniul de aplicare
Prevederile prezenter procedurt se aplicd de catie petsonalul desetnnat din cadiul 18 Bacau si
de citre personalul de conducere, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din
unitdtile de invatamant.

7. Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
7.1. Legislatie nationald primari (legi, ordonante de urgenti)
e Legeanr. 1/2011 Legea Educatici Nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;
e OMEN nr. 5530/2011 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare cu modificarile si completarile ulterioare;
e OME nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatamant preuniversitar;
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7.2. Legislatie nationald secundari (hotirari de guvern, ordine, legi etc.)

e legea 544/2001 privind liberul acces la informatiilc de interes public si notmele
metodologice de aplicare alc acestcia;

e Legeu 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publici

e OMEN nr 140972007 pivind aprobarea Strategiei pentru reducerea fenomenulur de
violentd in unitdfile de invatamdnt preuniversitar, cu modificarile si compleltdrile
ulterioare

* OMENCS nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului, corelat cu prevederile Legii
nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare

e HG nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in
echipd multidisciplinara si in retea in situatiile de violenta asupra copilului si de violenti in
familie

e OMEC nr. 4343/27.05.2020 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor art. 7 alin. 1”1, art. 56"1 si ale pct. 61 din Anexa la Legea Educatici
Nationale nr. 1/2011, privind violenta psihologica — bullying

e Planul Nafional Comun de Actiune pentru cresterea gradului de siguwiantd a elevilor sl a
personalului didactic si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in zonele adiacente
unitatilor de invitamant;

* Planul Tentorial Comun de Actiune pentru cresterea gradului de siguranti a elevilor si a

personalului didactic si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in zonele adiacente
unitatilor de invatdmant preuniversitar, in anul scolar 2022-2023, in judetul Baciu.

8. Descrierea procedurii operationale

In baza Strategiei pentru reducerea fenomenclor de bulllving si violenyd in unitéfile de
invdtdmdnt din judeful Bucdu si a Planului de acliuni cuprins in strategie, flecare unitate de
Invaldmant pune in aplicare urmdtoarele:

A. ACTIUNI PRELIMINARE LA NIVELUL U.LP.

(1) Constituirea Comisiei pentru prevenirea yi eliminarea violentel, a faptelor de coruptic
si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalititii. conform OME nr.
4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de inva{amant preuniversitar si a Strategiei Ministerului Fducatiei, Cercetarii si
Tineretului cu privire la reducerea fenomenului de violentd in unitatile de invatimant
preuniversitar aprobata cf. OMECT nr. 1409/29.06.2007:

(2) Crearea Grupului de actiune antibullying. conform Art. 5 si Anexei 3 la OMEC nr.
4343/2020. (Crearea si functionarea grupului de actiune antibullying in unititile de
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nvatamant ple:tltniVéifsilar) si Intocmirea documentelor speciﬁcé;

(3) Desemnarea de clitre unitatea de invitimant a responsabilului privind monitorizarea
si raportarea actelor de violenti si bullying si transmiterea acesteia citre 1SJ Baciu. in
termenul previzut in planul de actiuni din cadiul strateglel 1S Bacau.

(1) Elaborarea de ciie Comisia pentru prevenirea si eliminarea violenfer, u fuptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea mterculturalitdyii si Grupul de
actiune antibullying a urmatoarelor documente*:

o Planul operational al unititii scolare privind reducerea fenomenelor de bullying
si violentd, onform OMEN nr. 1.409/2007 privind aprobarea Strategiei pentru
reducereu fenomenulut de violena in unitdyile de invégdmdnt preuniversitar, cu
modificdrile si completarile ulterioare

o Strategia si Planul de asigurare si mentinere a unui climat social adecvat
educatiei de calitate (cf OMEC nr 4343/2020)care si cuprindi: a) activiti(i de
informare si constientizare asupra fenomenului de bullying pentru personalul scolii,
copii si parinti: b) masuri de comunicare si informare interna, la nivelul unititii de
invaldmant, cu privire la procedurile de prevenire, identificare, rapottare i
interventie a situatiilor de bullying in spatiul scolar: ¢) proceduri de interventie in
situatiile de violenta psihologica - bullying; d) responsabilizarea cadrelor didactice
In scopul interventiei imediate in cazurile de bullying semnalate sau identificate; e)
organizarea unor activitd(i, precum concursuri, teatru forum s.a., in scopul
incurajérii respectdrii valorilor §i misiunii declarate a scolii, participarea la
identificarea, medierea sau raportarea situatiilor de bullying; f) atragerea périntilor
in participarea la dezbateri si sesiuni de informare cu privire la bullying; g)
activitati de masurare a impactului actiunilor cuprinse in planul antibullying si a
eficientei grupului de actiune: h) orice alt tip de activitate care are scopul de a
preveni bullyingul.

*Documentele vor fi intocmite findnd cont de  Strategia si Planul de actiuni ale IST
Bacau. lmplicit, implementareq acfiunilor se va face in limitele acelorasi coordonate.
(5) Completarea si modificarea Regulamentelor de organizare si functionare a unititii
de invitimant In conformitate cu Ordinul nr. 4343 din 27.05.2020 privind aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor art. 7 alin. 171, art. 56”1 si ale pet. 6”1
din Anexa la Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, privind violenta psihologica —
bullying, incluzdnd obiectivul ,, scolii cu tolerantd zero la violentd”. ce va fi adus la
cunostingd  personalului  didactic/didactic - awxiliarmedidactic  elevilor/pdrintilor. De
asemenea, in acord cu profesorii, elevii si pdrintii acestora, unitdtile de nvdtdamadnit
stabilesc mdsurile aplicabile n cazul unui comportament inadecvat, imoral sau
necolegial al unor copii fafd de alti copii.



PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia 1 T
IMPLEMENTAREA STRATEGIEI PENTRU REDUCEREA
FENOMENULUI DL BULLYING SI VIOLENTA iN

MINISTERUL EDUCATIET | (I TATILE DE INVATAMANT DIN JUDETUL BACAU Revizia 0
e | INSPECTORATUL
7 $C OL AR
Ay JUDETE A N Cod: PO-SABV Exemplar nr. 1
L e A e % w Ni. 523/82/POSABV Pagina 7 din 10

B. INFORMARFA FLEVILOR SI A PARINTILOR CU PRIVIRE LA
POSIBILITATILE DE RAPORTARE A INCIDENTELOR DE BULLYING |
VIOLENTA

(1) la nivel de scoald: afisarea in loc vizibil a adresei de email unde pot 1 raportate
cazurile de violentd si bullying sau/si postatea pe site-ul scolii, pe pagina Facebook.
(2) la nivelul ISJ Baciu:

® cxistenta pe site-ul htip:/isibacau.ro/ a  butonului dedicat ,Raportati

BULLYINGUL!!!™,

® Numarul TEL VERDE avand cont integrat de W hatsApp

® Adresa de e-mail: stopviolenta@e-isjbacau.ro.
Toate aceste mijloace vor fi afisate la loc vizibil si de catre toate unitdtile de
invatdmdnt, pentru a asigura informareca elevilo si a pdrintilor.

C. INREGISTRAREA SI MONITORIZAREA ACTELOR DF, VIOLEN TA SI
BULLYING
(1} Responsabilul pentru aceastd activitate este persoana desemnatd de unitatea de
invdtamant pentru monitorizarea si raportarea actelor de violenta si bullying.
(2) Lanivelul unititii scolare, documentele specifice inregistrarilor sunt:

* Registrul de incidente al unititii (fnregistrarea faptelor antisociule grave).
Acesta poate avea anexate procesele verbale in care se mentioneazad masuri
intreprinse si/sau modul de solutionare a faptei, institutii/entitati implicate etc.

® Registrul de siguranti scolari (aflat in ficcare unitate ou personalitate
Juridicd). Acest document va fi completat exclusiv de organele de ordine publica
st nu de 1eprezentun(ii altor entitdti, cu ocuzia vizitelor de control, desfasuririi
activitatnn de patrulare sau participarea la solulionarea cacurilor avind ca obicct
laptele antisociale,

D. RAPORTARFA CAZURILOR DE VIOLENTA SI BULLYING DE CATRE
U.LP. CATRE ISJ BACAU
(1) Cazurile de violentd sau bullying inregistrate vor fi transmise imediat
inspectorului scolar teritorial, initial telefonic, apoi prin adresd in care se vor
consemna masurile care au fost sau urmeaza si fie intreprinse, pe emailul acestuia.
(2) Lunar, unititile de invatimant transmit o machetd citre ISJ Bacau referitoare la
urmatoarele acte de violentd: loviri, distrugeri, furturi, violenta psihologica, alte fapte de
violentd (mentionandu-se tipul actului de violentd), altele.
(3) Periodic, in momentul in care 1.S.J. Baciu trebuie si realizeze statistici, centraliziri
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sau atunci cand primeste, prin adresa oficiala. din pattlea Ministerului Educatiel, o
machetd privind - situatia actelor de violentd fnreglstrate in unitatile de invatamant,
conducerea acestora are obligatia completirii documentelor, prin colectarca si
centralizarena corectii a datelor 18] Dacdu centralizeazd datele referitoate lu faptele de
violentd savérsite n unitdule de invatamént pe perioada unui modul, recervandu-si
dreplul de a contacta telefonlc si de a efectua vizite de control acolo unde datele
inregistrate nu sunt conforme cu informarile 1PJ asupra situatiei respective. realizate in
baza relatiei de colaborare 1SJ Baciu-IPJ Bacau in vederea centralizirii infractiunilor
inregistrate in unititile de Tnvatimant.
(4) Uttiae # centialicBuii si analizei datelor refetitoare la aclele de violentd savisite in
unitdtile scolare din luna precedentd, 1SJ Baciu va intreprinde activitati de:
e Verificare a masurilor aplicate de scolile unde au fost inregistrate faptele
antisociale.
e Monitorizare a evolutiei comportamentului elevilor, dar si cel al cadrelor
didactice din unitétile scolare unde au fost inregistrate faptele antisociale;
o Acordue a sprijinufui privind implementarea i desfiswarea programelor de
prevenire si reducere a violentei in mediul scolar;
e indrumare a membrilor comisiilor de prevenire si a celor din grupul de actiune
antibullying de la nivelul unitatilor de invatimant in care au fost inregistrate
fapte de pericol social In ceea ce priveste: planificarea activititilor de consiliere a
elevilor care au fost implicati in comiterea faptelor; pastrarea unei evidente clare
a elevilor aflati in riscul savarsirii actelor de violentd (fapte antisociale, violentd
fizicd si psihologicd) cu respectarea legislatiei privind protectia datelor cu caracter
personal.

E. RAPORTARI INTERNE
I conformitate cu Stategia Ministerului Educatiei, Cercetirii si l'ineretului cu privire la
teducetea fenomenului de violentéd fn unitafile de nva(@mant preuniversitar aprobata cf.
O.M.E.C.T. nr. 1409/29.06.2007,
(N flecare unitate de invitimant realizeaza periodic/ la finalul fiecirui modul cite un
raport referitor la claborarca, aplicarea si evaluarea modului de Indeplinire a obiectivelor incluse in
cadrul Planului operational al unititilor scolare privind reducerea fenomenului violentei, fiind
prezentat consiliului profesoral. Aceste rapoarte sunt incluse, intr-o forma sintetici si in cadrul
raportului general privind starea si calitatea invataméantului din unitatea scolar.
(2) Comisia judeteand pentru prevenirea §i combaterea violentei in mediul scolar a 1.S.J.
Bacau realizeazd semestrial un raport referitor la elaborarea, aplicarea si evaluarea
modului de indeplinire a obiectivelor incluse in cadrul Planului ISJ Baciu privind
reducerea fenomenului violentei in mediul scolar, fiind prezentat consiliului de
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administrafie al institutiei Aceste rapoarte sunt incluse, intr o forma sintetica si in cadrul

raportului general privind starea §i calitatea nvatamantului din cadrul judetului Bacdu.

9. Responsabilitati si termene

Actiune Responsabil(i) Termen
Solicitarea elaborérii planului de masuri ISJ: Inspector scolar, prof. Dana- 13.02.2023
privind prevenirea violentei scolare si a Elena Sturzu
bullyingului (responsabili, termene de
realizare, monitorizare etc.) de cétre toate Uf: Directorul unitatii de invatimant
unitatile de invatimant din judetul Bacau si
includerea acestuia in ROF
Constituirea/modificarea componentei ISJ: Inspector scolar, prof. Dana- 13.02.2023
Comisiel pentru prevenirea si eliminarea Elena Sturzu
violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea | Ul: Directorul unitatii de invatimant
interculturalitatii si a Grupului de actiune
anti-bullying, de cétre unitatile de
invatimant din judetul Bac#u si comunicarea
acestola cate [SJ Bacdu
Desemnarea responsabilului privind ISJ: Inspector scolar, prof. Dana- 13.02.2023

monitorizarea si raportarea actelor de
violentd si bullylng Twegistiate la nivelul
scolii catre ISJ Bacdu, dar si a méasurilor
concrete luate pentru ficcare caz in parte si
comunicatea datelor de contact ale acestuia
cétre IST Racau

‘I'ransmiterea actelor de violenta si bullymg

Elena Sturzu

Uf: Directorul unititii de invitimant

ISJ: Inspectoru teritoriali

La momentul

inregistrate la nivelul scolii catre 1SJ Bacdu | Ul: Responsabilul privind producerii
monitorizarea si raportarea actelor de | evenimentului
violenta si bullying si lunar

Operationalizarea unui buton dedicat pe site- | ISJ: Consilier Roxana Cerghici si Permanent

ul [SJ Bacau si a unui TEL VERDE anti- secretar Irina Roman

bullying si violentl scolard (cu un cont

WhatsApp integrat)

Centralizarea raportdrilor privind cazurile de | ISI: Lunar

violenta si bullying inregistrate la nivel de Inspector scolar, sila
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scoaldl si a masurilor punctuale luate de citre prof. lulian Vrinceanu motnentul
unitatile de inviitamént din judetul Baciu anchetarii
l evenimentului

10. Dispozitii finale

(1) Prevederile prezentel proceduri intr
(2) Conducerea unitatii de invatdmant asigurd promovar

fnvatdmant.

(3) Actuala procedura va fi revizu

reglementri cu caracter general sau intern care fac obiectul acestei proceduri.

4 in vigoare si produc cfecte de la data aprobirii acesteia.
ea procedurii in cadrul unitatilor de

ita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte

11. Cuprins
Nr. crt. Componenti Pagina
| Lista responsabililor cu elahorarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 2
caz. a reviziei in cadrul procedurii

2 Situatia cditiilor si a reviziilor in cadrul procedurii 2
3 [ista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupa caz, revizia 3
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4 Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationald 3 ]
5 Scopul procedurii 4
6 Domeniul de aplicare 4 |
7 Documente de referini (reglementri) aplicabile activitatii procedurale 4
8 Descrierea procedurii operationale 5
9 Responsabilitati si termene 9
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