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MINISTERUL. EDUCATIEI NATIONALE

ORDIN
pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare
a consiliului de administratie din unitatile de invatimant preuniversitar

Tn conformitate cu prevederile art. 94 alin, (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile

ufteficare,

in temeiul Hot8rarii Guvernului nr. 185/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiet Nationale, cu

modificarile si completdrile ulterioare,

ministrul educatiei nationale emite prezentu ordin,

Art. 1. — Se aprobd Metodologia-cadru de organizare si
functionare a consiliului de administratie din unitdtile de
invétdmant preuniversitar, prevazutd in anexa care face parte
integranta din prezentu! ordin.

Art. 2. — La data intrarii in vigoare a prezentei metodologii se
abrogé prevederite art. 30—34 din Regulamentt? de organmizare
si funclionare a unitdilor de invalamant preuniversilar, aprobat
prin Ordinut ministrului educatiet si cercetarii nr. 4.925/2005,

publicat Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 874 din
29 seplembrie 2005, cu madificérile si completérile ulterioare.

Art. 3. — Directia generald management, resurse umane si
retea gcolard nationald din Ministerul Educatiei Nationale,
inspecteratele geolare gt unitétile de invatdmant preurniversitar
duc la Indepiinire prevederile prezentului ordin,

Art. 4. — Prezentul ordin se publicd Tn Menitoru! Oficial al
Romaniei, Partea I.

Ministrud educatiei nationale,
Remus Pricopie

Bucuresti, 22 septembrie 2014,
Nr. 4,619,

METODOLOGIE-CADRU
de organizare $i functionare a consiliului de administratie din unititile de invatamant preuniversitar

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — Unitatile de inv&ldmant preuniversitar cu
personalitate juridicd, denumite I continuare unitdfi de
invétdmant, surt conduse de consilile de administratie, de
directori gi, dupd caz; de directori adjuncti. In exercitarea
atributiilor ce le revin, consitile de administratie: si directorii
conlucreaza cu consiliuf profesoral, cu conailiuf reprezentatw al
parintilor si cu autorititiie agministratiel publice locale.

Art. 2. — Consiliul de administratie al unitatilor de. mvétamént
preuniversitar, denumit In continuare, in cuprinsul prezentei
metodologii, consifiu de adminisirafie, este organul- de
conducere al unitatii de invatdmant.

Art. 3. —Inspectoratul scolar, in raport eu refeaua scolard,
marimea sf specificul flecdrei unit3li de invatimant, stabileste
prin hotdrdre a consifiviui de administratie, cu respectarea
prevederilor prezentei metodologit, numérul de membri al
consililor de administratie pentru fiecare unitate de invatadmant
preuniversitar de stat si il comunicd unitétilor de Thvatamant
pand la inceputul fiecdru! an scolar,

CAPITOLUL N
Constitulrea conslillului de administratie

Art. 4, — (1) Consiliul de administratie se constituie din 7, 9
sau 13 membri, dupa cum urmeaza:

a} in cazul unitafitor de Invatdmant de nivel gimnazial cu un
singur rand de clase, consiliul de administratie este format din
7 membri, cu urmatoarea componentd: 3 cadre didactice,
inclusiy directorul -unitatii de Tnvalamant, 2 reprezentanti ai
p_érin;ilér, ‘primarut sau. un reprezentant al ‘primaruii, un
reprezentant al consiliuluifocal. Di‘re_cto_r(:l’unité;ii de invatdmant
este membru de drept g} consiliviui de atministratie din cota
aferentd cadrelor didabﬁce din unitatea de Tnvatdmant
respectivd, Prevederile: prezentului articol se aplica in mod
carespunzéitor si pentru invatamantul prescolar si primar,;

b) In cazut n sare consiliul de administratie este format din
9 membri, dintre acestia 4 sunt cadre didactice; primarul sau un
reprezen{ant al primarului; 2 reprezentanti af consitiului local gi
2 reprezentanii ai parintilor. Directorul unitatii de Tnvatdmant este
membru de drept al consiliului de administratie din cota aferenté
cadrelor didactice din unitatea de invaiamant respectivd;

c} in cazul in care consiliv) de administratie este format din
13 membri, dintre acestia 6 sunt cadre didactice; priman sau un
reprezentant al primarului; 3 reprezentanti ai consiliufui local si
3 reprezentanti ai pArintilor. Directorul unitatii de invataméant este
membru de drept al consiliului de administratie din cota aferenta
cadrelor didactice din unitatea de Tnvatamant respectivi.
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(2) In unitétile de invatamant special de stat, consiliul de
administratie este organul de conducere gi este constituit din 7,
9 sau 13 membri, astfel:

&) In cazud unitdtilor de Tnvatimaént special de nivel gimnazial
cu un singur rand de clase, consiliul de administratie este format
din 7 membri, cu urmétoarea componentd: 3 cadre didactice,
inclusiv directorul unitdlil de Invatamant; 2 reprezentanti ai
parintilor; presedintele constliulyi judetean/Consiliului General
al Municipiului Bucuresti sau un reprezentant al acestuia; un
reprezentant al consiliului judelean/Consiliului General al
Municipiului Bucurestt, Directorul unitdtii de Tnvaidmant este
membru de drept 2l consilivlui de administratie din cota aferenta
cadrelor didactice din unitatea de TnvAldmant respectiva.
Prevederile prezentului artical se aplicd in mod corespunzétor s
pentru invatAmartul prescolar si primar;

b} in cazul in care consHiul de adminisiratie este format din
9 membri, dintre acestia 4 sunt cadre didactice; presedintele
cansiliului judetean/Consiliului General al Municipiului Bucuresti
sau un reprezentant al acastuia; 2 reprezentanti ai consiliulul
judetean/Consiliului General al Municipiului Bucurestt si
2 reprezentantl al parintifor. Directorul unitatii de invatdmant este
membru de drept al consiliului de adminisiratie din cota aferenta
cadrelor didactice din unitates de invaidmant respectiva;

¢} in cazul in care consiliul de administratie este format din

13 membri, dintre acegtia 6 sunt cadre didactice; presedintela

consilivlui judeteaniConsiliului General al Municigiuiui Bucuraesti

sau un reprezentant al acestula; 3 reprezentanti-ai consilitilui - ¢

judetean/Consiliulul General al Municipiufui® Bucuresti $i

3 reprezentanti af parintior, Directorul unitdtii de invatamant este -

membru de drept at consifiuluf de administeatie din‘cola aferemts
cadrelor didactice din unitatea de inval3mant respectivs.

(3} in cazul umtéplor de mvaxamént particular gi confesional,
in componenla consiliului - de administratie sunt IﬂCIU$I
reprezentanti ai fondatorilor. Conducerea consifiului de
administralie este asiguratd de perscana desemnatd de
fondatori. In unitatile de invatamant pentru invatdmaniut general
obligatoriu, consiliul de administratie cuprinde si un reprezentant
al consiliului locat.

Art. 5. — {1} 1a Inceputut flecarui an scolar, dar nu mai tarziv
de data Thceperii cursurilor, consiliul de administratie in exercitiu
hotaraste declansarea procedurii de conslllmre a naulm consmu
de administratie.

2)n vederea constituirli noului ccnsmu de adrnmtstratte in
acord ou prevederite art. 4, directarul unl!é;h de Envé;émént
deruleaza urmatoarea procedura:

a) solicitd, in scris, constiului local, pnmaru!ua respectiv, in
cazul Invatamantuiul special, consiliulut 1udeteanicon3|kulm
General al Municipivlui Bucuresti, presedintelui consitiufui
judetean/Consiliviui  General al Municipiulil Bucuresti si
consiffului  reprezentativ &l parintilor  desemnarea

reprezentantilor, in scris, in termen de 10 zife lucrdtoare de'la

data solicitdrk, In cazul unitétiior de invatamant v care éxista
clase cu invitdmant Tn limba maternd, directorul va solicita
consilivfui reprezentativ al périntilor s3 desemneze si un
reprezentant al parinfilor elevilor care invatd la clasele cu
invitdmant in limba matemd. In mod similar se procedeazs siin
unitdtile de invatimant cu predare h limbile minoritétilor
nationale in cadrul crora functioneaz si clase cu predare in
limba roména;

b) convoacd consiliul profesoral al unitatii de invatamant
preuniversitar, In vederea alegerii cadrelor didactice care vor
face parte din consilivl de administratie;

c) emite decizia de constituire a consiliului de administratie
pentru anul gcolar in curs, o comunicd membrilor si
observatarilor si o afiseaz, {a loc vizibil, ta sediul unitati de
invatdmant, precum si in foate structurile acesteia.

(3) La data emiterii de catre director a deciziel de constituira
a noulut consiliu de administratie se dizolva de drept consiliul
de administratie care a functionat anterior.

Art. 6. — Componenta consilivjui de administratie se
modificd Tn situatile previzute de lege si de prezenta
metodologie, cu respectares procedurii prevézute fa art, 5.

Art. 7. — (1) Membrii consiliului de administratie sunt alesi
sau, dupa caz, desemnafi dupd cum urmeazi:

a) reprezentantii personalului didactic de predare si de
instruire practicad sunt alesi, prin vot secret, de catre consiliul
profesoral, in ordinea descrescétoare a numarului de voturi
obiinute de candidati, din randul cadrelor didactice angajate In
unitatea de fnvatdmant cu eontract individual de munes;
hotirarea consilivlui profesorat se adopid cu majoritatea
voturifor membrilor acestuia. Minoritétile nationale au dreptul la
reprezentare proporlionald cu numaérut de case in consiliul de
administratie, cu respectarea crilerifor de competentd
profesionald, potrivit legii. In mod similer se procedeaza si In
unititile de invétdmant cu predare in limbile minoritdtilor
nationale In cadrul cérora funciioneaza si clase cu predare n
limba roménd, :

b) feprezentantli c:onsﬂlulm local, consiliviui judetean/
Consitiufui General al Municipiulti Bucuresti sunt desemnati de
acesta;

¢} primarilfprimarul de settor- sau un reprezentant al
acestuig; presedintele consiliui judetéan/Consiliului General al
Municipiului Bucuresti sau un reéprezentant al acestuia, pentru
unitaite de Tnvatamant special de stat;

d) reprezentantii périnfitor sunt desemnaii de catre consiliul
reprezentativ al parintilor, dintre membrii acestuia care, la data
desemndrii, au copli In unitatea de Inva{dmant. Se recomanda
ca reprezentanii parintilor in consiliul administratie s8 nu fie
cadre didaclice in unitatea de invatamant respecliva si sd nu
ocupe o funclie de conducere, Tndrumare si control in
inspectoratul scolar,

(2) Aceeasi pracedurd se aplica i in cazul unitétilor de
Thwitamant special de stat.

(3) Membrii consiliului de admihistratie au aceteasi drepturi si
obligatii in exercitarea mandatutui;

{4) Calitatea da membru ai consiliului de administratie este
incompatlibila cu: '

a) calitatea de membii in acelasi consitiu de administralle a
sofulud, sofiei, fiului, fiicei, rudelor si afi nilor pand la gradul v
inchusiv;

b} primirea unei sanct:um disciplinare Tn ultimii 3 an;

¢} condamnaraa penai,

Art. 8. — (1) Pierderea calithli de membru in consiliid de
administralie opereaza de drept In urrndtoarele situalii:

a) inregistrarea a 3 absenie nemotivate in decursu! unui an
gcolar la sediniele consiliulul de administratie;

b} tnlocuirea, n scris, de cétre auteritatea care a desemnat
persoana respectiva;

C} ca urmare a renuntérii Tn scris;

d) ca urmare a condamndrii pentru savarsirea unei
infractiuni, dispuse prin hetfirare judecatoreascd definitiva;

e} ca urmare a incetériifsuspendarii contractului individual de
muncd, Tn cazul cadrelor didactice.
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(2) Revocarea membrilor consiliului de administratie se face
cu votul a 2/3 din membrii consilivlui de administratie in
urmatearele situatii:

a) savargirea de fapte care dauneazi
invatEmantului si prestigiutui unitatii de invatamant;

b} neindeptinirea atributiilor stabilite.

(3) Directorul unitatii de invataméant emite dedcizia prin care se
constatd pierderea, de drept sau prin revocare, a calité{ii de
membru in consilivl de administratie. Decizia se comunica
persoanei gi, dupéd caz, autoritd{il/structurii care a desemnat-o.

Art. 9. — Conducerea unitatii de invatdmant, impreuna cu
autoritdlile administratiei publice locale, asigurd resursele
necesare pentru participarea cadrelor didactice membre ale
consilivlui de administratie la programefcursurl de formare
specifice managementului unitdlilor de Invatadmant si
managemeritului calitatii in educatie.

CAPITOLUL IH
Functionarea consiliului de administratie

Art. 10, — {1) Peniiu unitdlile de invatamant preuniversitar
de stat, presedintele consiliului de adminisiratie este direciorul
unitdtii de invaldmani. Pentru unitdtile de inv@idmant
preuniversitar particular si confesional conducersa sonsiliului de
administratie aste asiguratd de perscana desemnatd de
fondatori. '

(2) Prezenta membrilor fa $edinjele  consiliviui de
administraiie este abligatorie.

{3) Consiliut de administralie este legal intrunit n sedinia in
prezenta a cel putin jumatate plus unu din totatul membrilor
acestuia. o _

(4} Hotararile consHiulit de adminisiralie se adoptd cu votul
& cel putin 2/3 dintre membrii prezenti, cu excepliile prevazute
de legistatia in vigoars.

{5) Hofararile privind angajarea, motivarea, evaluarea,
recompensarea, raspunderes discipiinard si disponibilizarea
personalului se jau la nivelul unitétii de invatdmant de cétre
consilivl de administratie, cu votul 2 2/3 din totalul membrilor
consiliulul de adminisiratie.

(6) Tn situatii exceptionale, In care hotararile copsillulii de
administratie nu pot fi luate conform alin. (5), la urmitoarea
sedinta cvorumul de sedinté necesar adaptérii este de jumétate
pfus unu dirt membrii consiliviui de administratie, far hotararile
consiliului de administratie se adoptd cu 2/3 din voturile celor
prezenti.

(7) Hotarasile pnwnd bugetul si patrimoniul unitafii de
invatamant se iau cu majoritatea din totatul mesbrilor consiltaiui
de adminisiratis. _ '

(8) Hotérarile consiliului de administiatie care vizeazd
persohalul din unitate, cum ar fi progedurile peniru ocuparea
posturilor, restrangarea de activitate, acordarea calificativelor,
aplicarea de sanctiuni si altele assmenea, se jau prin vot secrat.

(9} Directorul unitdiii de invatamant emite dediziile conform
hotérarilor consitiului de administratie. Lipsa cvarumuiui de
sedintd gi/sau cvorumului de vot conduce la nulitatea totararilor
fuate Tn sedinta respectivé.

{10} Membrii consiliului de administratie care se afld in
conflict de interese nu participé la vat.

(11) La sediniele consiliului de administratie participd de
drept reprezentantii organizatiilor sindicate reprezentative la
nivel de sector de activitate nvatd3méant preuniversitar din
unitatea de Invatdmant, cu statut de cbservatorl. Pregedintele
consiliului de administratie are obligatia de a convoca

interesuiui

reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de
secter de activitate thvatamant preuniversitar din unitatea de
invéitimant la toate sedinfele consifiului de administratie.

{12) La sedintele consilivlui de administratie Tn care se
dezbat problematici privind elevii, presedintele consilivlui de
administratie are obligatia de a convoca reprezentantul elevilor,
desemnat de consiliut elevilor. Acesta are statut de observator.

(13) La sedintele consiliului de administratie este invitat
obligatoriu si reprezentantut elevilor care invaté la clasele cu
invatdmant in limba maternd, daca ordinea de zi prevede o
problematicd 2 acestui invdlamant. in mod similar se
procedeazd si in unitdtile de Tnvatdmant cu predare I limbile
minorititilor nationale in cadrul cérora funciioneazi si clase cu
predare in limba romané.

(14) La sedintele consiliului de administratie pot fi invitate g
zlte persoane, In functie de problematica inscrisa pe crdinea de
zi. De asemenea, dacd unitatea de Tnvatdmant are structuri
arondate, pariicipa ca invitati si coordonatorii acestora.

(18) Discutiile, punctele de vedere ale participantior se
cansemneazé in procesul-verbal de sedinid si sunt asumate de
acestia prin semnalura.

{18} La sfarsitul fiecdrei sedinie a consilivlui de administratie,
membrii consilivlul de administratie participanti, observatorii si
invitatii au obligatia s& semneze procesul-verbal incheiat cu
aceasia ocazie.

Art. 11.— {1} Consiliuf de administratie se Intruneste tunar ia
sedinfe ordinare, precum si ori de cite ori este necesar Tn
sedinie extracrdinare, la solicitarea presadintelul consiliviui de
administralie Sau a doud treimi din numdrul membrilor consiliului
de adminisiratie ofi a doud freimi din numd&rul membrilor
consiliulis profesoral. Consiliul de administratie este convocat si
la soficitarea a doud trelmi din numén: membrifor consiliului
eleviior sau - doud treimi din puméarul membrilor consiliului
reprezentativ al parin{ilor.

(2) Membrii censiliului de administratie, observalorii si invitatii
surd convocatl cU cel putln 72 de ore inainte de Inceperea
sedintel ordinare, comunicindu-li-se ordinea de zi si
documentele ce urmeazd a fi discutate. in cazui $edmteior
extraordinare convocaraa se face cu cel putin 24 de ore inainte.
Procedura de convocare se considerd indephinitd daca s-a
realizat prin unul din urmatoarele miffoace: postd, fax, e-mail sau
sub semntura,

{3) Daca, dupd 3 convocsri consecutive, consiliul de
administratie nu se ntrunegte in sedintd ocu respectarea
prévedenior art. 10 alin. {3}—(7), sunt reluate demersurile pentry
reconsfituirea compenentei consfliulul de administratie sau,
dupa caz, de constituire a unui nou consiliu de administratie.

(4) Directorul unitatii de invaldmant emite o noud decizie
privind componen;a consiliului de administratie.

(5) In cazul in care, in #mpul mandatulul, cel pufin unut dintre
membrii consiliviui de administralie isi pierde aceasta calitate,

@ aplicd in mod corespunzétor prevederile an. 5,

Art, 12, — (1) Presedintele consiliuiui de administratie are
urmaétoarele atributii;

a) conduce sedintele consiliului de administratie;

b) semneazd hotararite adoptate i decumentele aprobate
de cétre consiliul de administraiie;

¢} intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea
membrilor eonsiliului de administratie;

d) desemneaza ca secretar al consiliului de administratie o
persoand din randul personalului didactic din unitatea de
invatiimant care nu este membru in consiliul de administratie, cu
acordul persoanei desemnate;
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e} colaboreazd cu secretaru] consiliului de administratie in
privinta redactérii decumenislor necesare desfasurarii
sedinfelor, convocirii membrilorfobservatorilorfinvitatilor si
comunicril hotdrarifor adoptate, in condiliile legii;

f) verifica la sfarsitul fiecdrei sedinte dacé toate persoanele
participante (membri, chservateri, invitati} au semnat procesul-
verbal de sedintd.

(2) Responsabilitatile secretarului consiliului de administratie
sunt preluate, In absenia acesiuia, de cafre o alld persoana
desemnata de presedintele consilivlui de administratie.

{3) Secretarul consifiului de administratie nu are drept de vot
si are urmdatoarele atributii:

a) asigurd convocarea, in scris, a membrilor consiliului de
administratie, a observaterilor i a invitatiler;

b} scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in care
consemneazé inclusiv punctele de vedere ale observatorilor i
invitatilor, Tn registrul unic de procese-verbale al consiliului de
administratie;

¢) afiseazd hotdrarlle adoptate de cétre consiliul de
administratie la sediul unitati de Tnvatdmant, ia loc vizibil;

d) transmite reprezentantilor orgadizatilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate invataméant
preuniversitar, care au membri Tt unitaiea de invatdmant, in
copie, procesul-verbal al sedintei, anexele acestuia, dupd caz,
si hotérarile adoptate de consiliul de administraig;

e} réspunde de arhivarea documentelor rezuitale dln
aclivitales consiliului de administratie.

Art. 13. — (1) Documentele consifiviul de administratie sunt;

a) graficul si ordinea de zl a sedintelor ordinare ale consmulu;
de adm:mslratle

k) convecatoarele consifialui de administratie;

c) registrul de procese-verbale al consilivlui de administratie;

d) dosarul care cortine anexele proceselar-verbale

(rapoarte, programé, infordrl, tabéle, liste, solicitér, memoril,

sesizari efc.);

e) registrul de evidentd a hotdrérilor consilivlui de
administratie;

) dosarul hotérarilor adoptate, semnate de presedinte,
registrate Tn registrul de evidentd a hotararilor consiliviui de
administratie.

{2) Registrul de procesewverbale al consiului de
administratie si registrul de evideni a hotarérilor consilivlui de
administratie se Inregisireaza Tn unitdtea de TavatEmant pentru
a deveni documente oficiale, se leagl si se numeroleazd de
cétre secretaryl consilivlui de administratie. Pe uftima pagind.a
registruiul, presedintele stampileazd ¢ semneazd penfru
autentificarea numéarulul paginilor si-a registrulul.

(3} Registrele si dosarul se péstreazd in birowl directorului,
intr-un figet securizat, ale cArul chel se gdsesc la presedintete
consiiului de administratie i la secretarul consifivl de
administratie.

Art. 14, — (1) Hotérarile consilivui de administralie se
redacteazd de citre secretarul acestuia, pe baza procesului-
verbal al sedintei, in suficiente exemplare, dupd caz, si se
semneaza de cétre presedinte.

(2) Hotérarile consiliului de administratie se afiseazd la
avizier si pe pagina web a unitatii de nvatimant,

{3) Hotararite consilivlui de administratie sunt cbligatorii
pentru toate persoanele fizice sau juridice implicate in mod
direct ofl indirect In aclivitatea unitatit de invatdmant.

{4) Hotararile consiliviui de administrafie pot fi contestate la
instanta de contencios administrativ, cu respectarea procedurii
prealabile reglementate prin Legea contenciosului administrativ
nr. 554/2004, cu modificdrile si completérile ultericare.

CAPITOLUL IV
Atributiile consiliului de administratie

Art. 15. — (1) Consiliul de administratie are urméatoarele
atributii:

a) aprobé tematica si graficul sedintelor;

b) aproba ordinea de zi a sedintelor;

c) stabileste responsabilittie membrilor consifiulul de
administratie i proceduri de lucru;

d) aprobi regulamentul intern si regulamentul de arganizare
si funclionare a unitdti de Tnvatdmant ocu respeciarea
prevederilor legale;

e) isi asumd, al&turi de director, rdspunderea publica pentru
performantele unitatii de invatamant;

f) particularizeaz, la nivelul unitdti de invaiamant, fisa-cadru
a postului de director adjunct, elaborata de inspectoratul scolar;

g) paricularizeaza, la nivelul unitdli de Invajamant,
conhiractul educational tip, aprobat prin ordin al ministrului
educatiel nationale, in care sunt inscrise drepturile si obligatiile
reciproce ate unitatii de invatdmant si ale parintiler, in momentul
inscrierfi anteprescolarilor, prescolarilor sau a elevilor

h} valideaza statul de personal pentey toate categorille de
personal din unitate, care urmeaza a fi transmis spre aprobare
inspectoratului seolar fa inceputul fiecarui an scolar si ori de céte
ori apar modificérn;

i} pune n aplicare hotararile luate Tn sedinia reunitd a
consiliilor de administrsfie ale unitatilor de Tnva{amant partenere
in consortiul gcotar din care unitatea de inviitimant face parte;

i} vahdaazé raporiyl general privind starea i calitatea
Tnvatdmantului din unitatea .de Tnval8mant preuniversitar si
promoveazd masuri ameliorative;

k) aprobé comisia de eiaborare a proieciului de dezvoltare
instituionald, precum si comisiile de revizuire a acestuia; apraba

-protectul de dezvoltare institutionald si modificérile ulterioare ale

acestuia, precum si planut managerial al directorului;

1) adopta projectul de buget al unitatii de invatdmant, tindnd
cont de toate chettuielile necesare pentru buna funclionare a
unitdtii de fovatamant, astfel cum sunt acestea prevazute Tn
legisiatia tn vigoare si contracteli colective de munca aplicablle;
proiectu] de buget astfel adoptat se inregistreaz3 la ordonatorul
superior de cradite;

m) intreprinde demersusd ca unitatea de invétdmant sa se
Incadreze in limitsle bugetului alocat;

n) avizeazd executia' bugetard la nivelut unitdti de
invalamént si rispunde, Tmpreuna cu directordl, de incadrarea
in bugetul-aprabat, conform legli;

o} aprobd modalitatite de realizare a resurselor exirabugetare
ale unitalii de Invalamant si stabileste ulilizarea acestora in
concordanid cu planurile opefalionale din proiectul de
dezvoltare institujionala si planul managerial pentru anul tn curs;

resursele éxtrabugetara realizate de unitatea de nvatamant din

activitali specifice (Inchirieri de spatli, activitati de mlcroproducue
ele.), d_ln donalii, sponsarizari sau din alte surse legal constituite
raméan in tolalitale la dispozilia acesteia;

p} aproba utilizarea excedentelor anuale rezuliaie din
executia bugetului de venituri si chellufell ale activitatilor
finantate integral din wvenituri proprii, reportate in anul
calendaristic urméator, cu aceeasi destinatie sau pentru
finantarea altor cheltuieli ale unitétii de invatadmant;

q) avizeazd planurile de investiii;

r) stabileste taxele de scolarizare pentru invatdmantul
particutar preuniversitar si pentru cel postliceal de stat,
nefinantat de Ja buget, conform normelar tegale Tn vigoare;

s) aprobd acordarea burselor scolare, conform legislatiet Tn
vigoare;
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1) aprobd acordarea premiilor pentru persenalul unitatii de
invddmant, Tn conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

uj in unitdtile de invatamant particular, avizeazé drepturile
salariale si extrasalariale ale directorilor si directorilor adjuncti,
precumn gi salarizarea personaluiui din unitate, in conformitate
cu prevederile legii si ale contractutui individual de munca;

v) aprobd acoperirea integrald sau pariiald a cheltuielilor de
deplasare si de participare la manifestari stiintifice Tn tard sau
stréinatate pentru personalul didactic, in limita fondurilor sau din
fonduri extrabugetare;

w) aprobd, lunar, decontarea cheltuielilor aferente navetei
cadrelor didactice din unitatea de invd{dmant, in baza
soficitérilor depuse de acestea;

X} aprobd proceduri elaborate la nivelul unitafii de
invatdmant;

y) propune, spre aprobare, inspectoratuiui scolar Infiinfarea
centrului de decumentare si informare, a bibliotecii scolare in
unitatea de invatimant;

Z) aprobd extinderea activitatii cu elevil, dupa orele de curs,
prin programut Scoala dupd scoald”, in functie de resursele
existente si posibilitaiile unitalii de invatdmant;

aa) aprobd curriculumul fa decizia scolii cu respectarea
prevederior legale;

bb) peniru unitdtile de invatdmant profesional si tehnic,
‘avizeazd programele scolare penfru curriculuril in dezvoltare
locais (CDL) si incheierea contractslor-cadru privind derularea
instruirii practice cu operatorii ecoftomic;

cc) aproba orarul cursurilor din: unitatea de invatdmant;

dd) aprobd maswri de opfimizare a procesului didaclic
propuse de consiliul.profesoral; '

ee) stabiteste componenta si afribuliile comisiilor pe demenii
de activitate din unitatéa de lnvalamant;

ffy aprobd programul de pregétire $i evaluare pentru
formatiunile de studiu cu frecvents reduss;

gg) aprobd tipurile de activitali educalive extrascolare care se
organizeazd in unitatea de invatdmant, dirata acestora, modu
de organizare s$i responsabilitdtile stabilite de consilul
profesorat;

hh} aproba graficul de desfasurare a instruirii practice;

il} aproba proiectul de incadrare, intocmit de director, cu

personal didactic de predare, precum si schema de personal

didactic auxiliar gi nedidactic; _

i} aprobZ repartizarea personalului didactic de predare
pentru invaiamantul pregeolar gi  primas/diriginlilor a2
grupelclase;

kk} desemneaza coordonatorut pentru proiécte si programe
educative scolare si extrascolare; '

f} organizeazd concursul pentry ocuparea posturilor
didactice auxiliare si nedidactice, aprobé comigiile in vederea
organizdrii si desflgurdrii concursului, valideazd rezuitatele
concursurifor si aproba angajarea pe post, in conditiife legil;

mm) avizeazd comisiile in vederea organizari i desfasurérii
concursului pentru acuparea posturilor didactice auxiliare si
nedidactice la nivelul consortiului scolar;

nn) realizeazd anual evaluarea activitatii personalului
confarm prevederilor legale;

oo} avizeazd, la solicitarea directorului unitatii de Tnvatimant,
pe baza recomandarii medicului de medicina muncii, realizarea
unui examen medical de specialitate, in cazurile de inaptitudine

profesionald de naturd psihocomportamentald, pentru salariatii
unitatii de invatAmant;

pp) avizeaza, la solicitarea a jumatate plus unu din membrii
consiliviyl de administratie, pe baza recomandarii medicului de
medicina muncil, realizarea unui examen medical de
specialitate, in cazurile de inaptitudine profesionald de natura
psihocomportamentald, pentru director sau director adjunct;

qq) indeplineste atributile de incadrare si mobilitate a
personalului didactic de predare previzute de Metodologia-
cadru de miscare a personalului didactic in nvatamantut
preuniversitar;

rr) aprobd modificarea, suspendarea si incetarea contractului
individual de munca al personalului din unitate;

88) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de
invatdmant cu votul a 2/3 dintre membrii consiliului de
administratie al unitifit de Invatdmant sau la propunerea
conslulul profesoral, cu votul a 2/3 dintre membrii acestuia, si
comunicd propunerga inspectoratului scofar;

ity propune elfiberarea din funclie a directorului unilddii de
invatamant particular gi confesional, cu votul a 2/3 din membri,
$i comunicd propunerea persoanei juridice fondatoare pentru
emiterea deciziei de eliberare din functie;

uu) aprobé fisa individuald a postului. pentru fiecare salariat,
care constituie anexd la contractui individual de munca, si o
revizuieste, dupé caz;

w) aprobi perivadele de efectuare a concediului de odihng
ale tuturor salariatilor unitétii de invatdmant preuniversitar, pe
haze cererilor individuale scrise ale  acestora, n funciie de
interesul invatamantului si al celui Ta cauzi, tinnd cont de
catendaru! activitdtilor unitatii de Invatdmant si al examenelor
nationale;

ww) aprobd concediite salariatilor din unitatea de Tnvétdmant,
conform reglementarilor legale in vigoare, contractelor colective
de muncd aplicabile si regulamantutis intern;

xx) Tndeplineste atributile prevazute de legisiatia in vigoare
privind raspunderea disciplinard a elevilor, personalului didactic
de predare, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de
invatamant; _ :

yy) aprobd, in condiiife legi, pensionarea personatului din
unitatea de invatdmant;

zZ) aprobd, Tn limits bugetului alocat, participarea la
programe de dezvoliare profesionald a angajatifor unitdtii de
invatamant;

aaa)-adiministreaza baza materiald g unitatii de Tnvatamant.

(2} Consiliul de administratie al unitati de Tavdiamant
indeplineste toate atribufiile stabilite prin lege, metodologii, acte
administrative cu caracter normativ si coniracte colective de
munca aplicabiie.

Art. 16. — Prevederile prezentei metodologii sunt general
obligatorii g pot fi compleiate cu alte prevederi adaptate
specificulul unitdti de Invatdméant. Aceste prevederi vor fi
aprobate de consiliul de administratie gi incluse Tn regulamentul
Intern al unitatit de nvadmant.

Art. 17, - La data intrérii in vigoare a prezentei metodologii,
orice prevedere eontrard se abrogé.




