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PROCEDURA DE ANALIZA

A GRADULUI DE INDEPLINIRE A PRIORITATILOR STABILITE PRIN
PLANUL INSTITUTIONAL DE DEZVOLTARE PROFESIONALA

1. SCOP

Prezenta procedura descrie modalitatea de analizd a rezultatelor atinse in cadrul proiectului
POSDRU/174/1.3/S/149155— ,Personalul didactic din sistemul de invdtamant preuniversitar si
universitar de stat — promotor al invatarii pe tot parcursul vietii’, raportate la grupul tintd, pe baza
descrierilor din Raportul individual de dezvoltare profesionald, completat de fiecare persoand
beneficiara a subventiei, in raport cu prioritatile de dezvoltare profesionald identificate la nivelul
fiecarei institutii, asa cum sunt acestea descrise in Planul institutional de dezvoltare profesionala.

2. DOMENIUL DE APLICABILITATE

Procedura are caracter obligatoriu si va fi utilizatd de catre toate persoanele din echipa de
management gi implementare a Proiectului (de la nivelul MECS), precum si de catre membrii comisiilor
de implementare a proiectului de la nivelul institutilor de invatamant preuniversitar si universitar de
stat, constituite conform OMEN nr. 4871/2014 cu modificarile si completarile ulterioare (Metodologia
privind implementarea proiectului sistemic POSDRU/174/1.3/5/149155— ,Personalul didactic din
sistemul de invatdmant preuniversitar si universitar de stat — promotor al invétarii pe tot parcursul
vietii”). Procedura va fi operationala si aplicabila de la data aprobarii acesteia de catre Managerul de
proiect (MP).

3. FORME $I NIVELURI DE ANALIZA

A. La nivelul fiecarei institutii de invatamant preuniversitar de stat/universitar de stat/biblioteca
centrala universitara, se va face o analiza atat calitativa cat si cantitativa a rezultatelor
procesului de dezvoltare profesionala individuala din institutia respectiva.

B. Analiza calitativa a rezultatelor obtinute prin procesul de dezvoltare profesionala urmat de
fiecare persoana din GT, raportata la prioritatile de dezvoltare profesionald stabilite de fiecare
institutie prin Planul institutional de dezvoltare profesionala.
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C. Analiza cantitativd - analizd numerica a nr. de persoane din institutie care au participat la
procesul de dezvoltare profesionala individuala si a nr de prioritati de dezvoltare profesionale
atinse.

Centralizarea, analiza, verificarea si validarea rezultatelor atinse de persoanele din GT in urma
procesului de dezvoltare profesionala individuala, asa cum sunt acestea descrise in Raportul individual
de dezvoltare profesionald completat de fiecare persoana din grupul tinta, se va face pe trei niveluri:

La nivelul institutiei de invatamant preuniversitar de stat / universitar de stat /bibliotec
centrala universitara, se va finaliza prin completarea Raportului de analizd nr. 1 — conform
tipizatului din Anexa 7a (pentru invatamantul preuniversitar de stat)/Anexa 71b (pentru
invatamantul universitar de stat /biblioteca centrald universitara);

La nivelul inspectoratului scolar judetean, se va finaliza prin completarea Raportului de
analiza nr. 2 — conform tipizatului din Anexa 2;

La nivelul Ministerului Educatiei si Cercetatii Stiintifice, se va finaliza prin completarea
Raportului de analiza nr. 3 — conform tipizatului din Anexa 4a (pentru invatamant preuniversitar
de stat)/Anexa 4b (pentru invatdméntul universitar de stat /biblioteca centrala universitara).

Pentru Institutile de invatamant preuniversitar se vor parcurge succesiv etapele descrise la punctul
4.1. din prezenta procedura, conform fig. 1.

Pentru Institutille de Tnvatdmant universitar / biblioteci centrale universitare se vor parcurge succesiv
etapele descrise la punctul 4.2 din prezenta procedura, conform fig. 2.
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4. ETAPE DE PARCURS $I MODALITATE DE COMPLETARE S| TRANSMITERE

4.1. La nivelul invatamantului preuniversitar de stat

A) La nivelul fiecarei institutii de invatamant preuniversitar de stat se va realiza
centralizarea si_analiza datelor din Rapoartele individuale de dezvoltare profesionala,
finalizandu-se prin completarea Raportului de analiza nr. 1 — conform Anexei 1a, listat in 3
exemplare in original validat prin semnatura si stampila directorului institutiei (pe fiecare

pagina, din care: un exemplar in original va ramane in institutia scolara si 2 exemplare
listate vor fi transmise catre inspectoratul scolar judetean de care apartine/ (din.care 1
exemplar pentru ISJ si un exemplar va fi transmis catre MECS prin intérmediul ISJ).",
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B) La nivelul inspectoratului scolar judetean se va realiza, sintetic, pe institutii de
invatamant preuniversitar, centralizarea, verificarea si analiza informatiilor din Rapoartele
de analiza nr. 1, transmise de catre fiecare institutie de invatamant preuniversitar de stat.
Se va completa un Raport de analizd nr. 2 - conform Anexei nr. 2 care va fi validat (pe
fiecare pagind) prin semnétura si stampila inspectorului scolar general, in 2 exemplare in
original, din care un exemplar in original va fi transmis cétre MECS, iar un exemplar va
ramane in I1SJ.

C) Atat Raportul de analizd nr. 2 cat si Rapoartele de analizd 1 din judetul respectiv vor fi
transmise Ministerului Educatiei si Cercetérii Stiintifice, atat in format listat cat si in format
electronic — scanate (format PDF), persoanelor de contact desemnate (Anexa nr. 3a).

D) Modalitatea de denumire a celor 2 tipuri de rapoarte va fi urmatoarea:

- Pentru Raportul de analizd 1:  Acronim Jjudet_R1_Denumire unitate de
Exemplu: invatamant_localitate
HR_R1_Scoala nr 1_Miercurea Ciuc
- Pentru Raportul de analizd 2:  Acronim judet_R2_Denumire institutie
Exemplu: HR_R1_ISJHR

4.2.  Lanivelul institutiilor de invatdmant universitar de stat/biblioteci centrale universitare

A) La nivelul fiecarei institutii de invatamant universitar de stat/biblioteci centrals
universitara se va realiza centralizarea si_analiza datelor din Rapoartele individuale de
dezvoltare profesionald, finalizandu-se prin completarea Raportului de analiz& nr. 1 - conform
Anexei 1b, listat in 2 exemplare in original validat prin semnatura si stampila conducatorului
institutiei (pe fiecare pagina, din care: un exemplar in original va ramane in institutie si un
exemplar listat va fi transmis catre MECS).

B) Fiecare institutie de invatamant universitar de stat/ biblioteca central universitara va transmite
aceste rapoarte Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice atat pe format letric cat si in format
electronic — scanate (format PDF), persoanelor de contact desemnate (Anexa nr. 3b).

C) Modalitatea de denumire a celor 2 tipuri de rapoarte va fi urmatoarea:

Raportul de analiza 1 (pt. universitati): Codul  universitatii_R1_Denumire institutie  de
invatdmant superior
Exemplu: U12_R1_SNSPA Bucuresti
Raportul de analiza 1 (pt. biblioteci): R1_Denumire bibliotecéa universitara centrala
Exemplu: R1_ Biblioteca Centralad Universitara Bucuresti

4.3.  La nivelul Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice

La nivelul Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice se va proceda la centralizarea si
raportarea informatiilor primite de la institutile de invatamant preuniversitar de stat si universitar
de stat/biblioteci centrale universitare, astfel:

4.3.1. Invatamant preuniversitar

A) Centralizarea informatiilor din rapoartele de analiza nr. 2 transmise de catre fiecare 1SJ:

B) Verificarea informatiilor din Rapoartele nr. 1, Rapoartele individuale de dezvoltare profesionald,
corelate cu Planurile institutionale de dezvoltare profesionald transmise de catre fiecare
institutie de Tnvatamant preuniversitar de stat, pentru un esantion stabilit de 10% din numarul
unitatilor de invatamant din fiecare judet, respectiv de 10% din numarul Rapoartelor individuale
de dezvoltare profesionald din unitatile selectionate. AN “\\

C) Persoanele desemnate prin Anexa 3a) sunt responsabile de complef 'rf-:_'a‘:iRapqdu’_lw\{lr. i
conform Anexei nr. 4a. (2P 20 N
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D) Echipa desemnata de Managerul de proiect va centraliza si elabora Raportul de analiza nr. 4 -
conform Anexei nr. 5.

4.3.2. invét.z‘imént universitar /biblioteca centrala universitara

A) Centralizarea informatiilor din rapoartele de analiza nr. 2 transmise de catre fiecare 1SJ;

B) Verificarea informatiilor din Rapoartele nr. 1, Rapoartele individuale de dezvoltare
profesionala, corelate cu Planurile institutionale de dezvoltare profesionald transmise de
catre fiecare institutie de invatamant universitar de stat, pentru un esantion stabilit de 10%
din numarul institutiilor de invatamant universitar/bibliotecilor centrale universitare, respectiv
de 10% din numarul Rapoartelor individuale de dezvoltare profesionald din institutile de
invatamant universitar/bibliotecilor centrale universitare selectionate.

C) Persoanele desemnate prin Anexa 3b) sunt responsabile de completarea Raportului nr. 3 -
conform Anexei nr. 4b.

Toti membrii echipei de proiect sunt responsabili pentru implementarea, mentinerea si
imbunatatirea prezentei Proceduri.
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