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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

Nr.
crt.

Numele si

Functia Data Semnatura
prenumele :

lorga Ghiorghi L.S.M.I.
Diaconu Cosmina | .S.M.I.

1. | Elaborat Munteanu lon LS.M.IL 16.07.2019

Frant Mihaela LS.M.L
2. | Verificat Vlad Ida LS.GA. - M 17.07.2019
3. | Aprobat Egarmin Ana- | ;¢ 18.07.2019

Maria ’
Cuprins
1. Scopul procedurii 0Perationale.................cooviiiiiiiii s 1
2. DOMENIUL 0B APIICATE ...ttt b bbbttt b bbb nn e 2
3. Documente de referinta: ...............ccoooiiiiiiiiiii 2
4. Definitil, aDrevieri...........ccooiiiiiii 3
5.  Descrierea procedurii OPerationale ..................occooiiiiiiiiiiiii e 3
6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii ................c.cccoooeiiiiii 5
7.  Formular de evidentd a modificarilor ... 6
8.  Formular de analiza a Procedurii...............ccoooiiiiiiiiiii e 6
9.  Formular de distribUire/difUZAre ..o s 6
10, ANBXE .. 6

1. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura se aplicd in scopul asigurdrii transparentei detasarii personalului didactic in
functii de conducere — director/director adjunct in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul
Bacau, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar 2019 - 2020;
e Scopuri generale
» stabileste modul de realizare a numirilor directorilor/directorilor adjuncti in institutiile de
invatdmant preuniversitar din judetul Bacau;
» asigura existenta documentatiei care st la baza activitatii;
» asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
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o Scopuri specifice:

» stabilirea unui set unitar de reguli care sa asigure implementarea unor actiuni unitare pentru
asigurarea  corectitudinii  in cazul detasdrii in interesul invatamantului a
directorilor/directorilor adjuncti in unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Bacdu.

» stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea §i aprobarea documentelor

aferente acestei activitati;

asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor;

respectarea interesului invatamantului si a persoanei in cauza,

garantarea tratamentului egal si a nediscrimindrii personalului din invatdimantul

preuniversitar.

Y VYV

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplica tuturor unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Bacau, in care
exista functii vacante de director si/ sau director adjunct

2.2. Procedura se aplica 1in cadrul domeniului management din Inspectoratul Scolar
Judetean Bacau pentru numirea prin detasare in interesul invatamantului a personalului de
conducere din unitdtile de invatamant preuniversitar din judetul Bacdu, pana la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, conform art. 254 alin. (3) din Legea
nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

2.3.Procedura se aplica dupa finalizarea concursului pentru ocuparea functiilor de director
si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar sau inaintea inceperii anului
scolar conform Calendarului mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2019 — 2020, anexa la Metodologia — cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din Invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2019 — 2020,
aprobata prin OMEN nr. 5460/ 12.11.2018, modificata prin OMEN 5728/2018.

3. Documente de referinta:
3.1 Reglementari internationale — nu este cazul

3.2 Legislatie primara

- art. 2541, alin. (1), din Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- art. 246, alin. (3), din Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.3 Legislatie secundara

- art. 27 din Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor
de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobata prin OMEN nr.
3969/2017, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art. 83 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020, aprobata prin OMEN nr. 5460/ 12.11.2018,
modificata prin OMEN 5728/2018.

- calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2018-2019, anexa nr. 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
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predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020, aprobata prin OMEN nr. 5460/
12.11.2018, cu modificarile si completarile ulterioare;
- nota M.E.N. nr. 760/DGMSPP/11.07.2019., inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Bacau cu
nr. 596M/15.07.2019.
4. Definitii, abrevieri
Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
Crt.
1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
unei editii componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si
difuzate.

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. Inf. Informare
8. LS.G. Inspector scolar general
9. L.S.GA.-M Inspector scolar general adjunct - management
10. 1.S.M.1. Inspectori scolari management institutional
11. 1.S.J. BACAU Inspectoratul Scolar Judetean Bacdu
12. C.A. Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bacau

5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Functiile vacante sau temporar vacante de director si director adjunct se ocupa prin detasare in
interesul invatamantului pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de 31 august 2020.

5.2. Toate activitatile privind numirea prin detasare in interesul invatdmantului, in functiile vacante
sau temporar vacante de director si director adjunct din unitatile de invatdmant preuniversitar se vVor
desfasura pana la data de 22 august 20109.

5.3. Cadrele didactice titulare in unitati de invatimant particular acreditate, membre ale corpului
national de experfi In managementul educational, pot fi numite, prin detasare in interesul
invatamantului, in functii de director sau de director adjunct la unitati de invatamant preuniversitar de
stat, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar. Asigurarea
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conducerii unei unitati de invafamant preuniversitar particular, pana la organizarea concursului, dar nu
mai tarziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de cadre didactice care se disting prin calitati
profesionale, manageriale si morale, dupa cum urmeaza:
a) prin numirea in functia de conducere de citre conducerea persoanei juridice finantatoare, la
propunerea consiliului de administratie al unitatii de Tnvatamant particular, a unui cadru didactic din
unitatea de Tnvatimant respectiva sau a unui cadru didactic pensionat; actul de numire se aduce la
cunostinta inspectoratului scolar pe raza caruia 1si desfasoara activitatea unitatea de invatamant;
b) prin detasarea in interesul invatamantului a cadrelor didactice titulare in invatamantul preuniversitar
de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitdti de invatamant particular, la propunerea
conducerii persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanei solicitate (ANEXA 1),
prin decizie a inspectorului scolar general, in conformitate cu hotdrarea consiliului de administratie.
8.4. Pentru unitatile de invatdmant preuniversitar de stat, detasarea in interesul invatamantului in
functii de conducere neocupate prin concurs se face la propunerea inspectorului scolar general, cu
avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate
(ANEXA 1).
5.4.1. Detasarea in interesul invatamantului in functii de conducere neocupate prin concurs se dispune
prin decizie a inspectorului scolar general.

Functia de director/director adjunct poate fi ocupata de un cadru didactic care
indeplineste cumulativ urmaitoarele conditii:

» au absolvit cu diploma de licentd/ absolvire studii universitare, respectiv, in cazul functiei de
director in gradinite sau de director adjunct din unitati de invatamant, studii universitare
pedagogice/ de institutori ori au absolvit cu diploma de licentd/ absolvire studii universitare;

» sunt membre ale corpului national de experti in management educational, conform prevederilor
art. 246 alin. (3) si art. 257 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

> sunt titulare in invatamantul preuniversitar, avand incheiat contract de munca pe perioada
nedeterminata;

> au cel putin gradul didactic Il sau titlul stiintific de doctor in domeniul in care isi
desfasoara activitatea;

> dovedesc calitati profesionale, manageriale si morale, reflectate prin calificativele ”Foarte
bine" primite in ultimii 4 ani scolari lucrati efectiv la catedra in functii didactice sau in
functii de conducere din unitati de invatamant/ inspectorat scolar/ Casa Corpului Didactic;

» nu au fost sanctionate disciplinar in ultimii 4 ani scolari anteriori detasarii, lucrati efectiv la
catedra, in functii didactice sau in functii de conducere din unititi de invatdmant/ inspector
scolar/ Casa Corpului Didactic, indiferent de perioada in care si-au desfasurat activitatea;

> nu au fost lipsite de dreptul de a ocupa 0 functie de conducere in invatamant prin hotarare
Judecatoreasca definitiva de condamnare penala;

> este apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei, conform prevederilor art.
234 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

» nu au avut statutul de "lucrator al Securitatii sau ,,colaborator al Securitatii";

» nu detine functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local,
Jjudetean sau national.

In unititile scolare cu predare si in limbile minoritatilor nationale, unul dintre directori va fi
un cadru didactic din randul minorititilor respective. In unititile conexe invatamantului preuniversitar
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din judet in care functioneazd forme de invatamant in limbile minoritatilor nationale se asigura
incadrarea cu specialisti si din randul minoritatilor nationale, cu respectarea criteriilor de competenta
profesionala.

5.4.2. Inspectorul scolar general va propune cadrele didactice pentru detasarea in interesul
invatdmantului in functiile vacante de director/director adjunct, avand in vedere cel putin
urmatoarele aspecte:

1. Experienta manageriala.

2. Contributii la dezvoltarea managementului educational, validate de catre un organism competent.

3. Competente de comunicare si capacitate de a gestiona conflictele.

4. Aptitudinea de a construi si stimula cultura organizationala.

5. Sunt membre ale corpului national de experti Tn managementul educational, titulare in unitdti de
invatimant preuniversitar si se disting prin calititi profesionale, manageriale si morale. In functie
de interesul invatamantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului national de experti in
managementul educational, inspectorul scolar general, cu avizul consiliului de administratie al
inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate (ANEXA 1), poate numi prin detasare
in interesul invatamantului, in functii de director sau de director adjunct la unitdti de Tnvatdmant
preuniversitar, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, si cadre
didactice titulare in Invatdimantul preuniversitar care nu sunt membre ale corpului national de experti
in managementul educational.

5.5 Modul de lucru

5.5.1. Inspectorul scolar pentru management institutional intocmeste situatia functiilor de
director/director adjunct vacante si/sau temporar vacante. (Anexa 2.)

5.5.2. Inspectorul scolar general propune, spre avizare, Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Bacau, pentru fiecare unitate de invatamant la care functia de
director/director adjunct este vacanta sau temporar vacanta, cadre didactice pentru detasarea in
interesul invatamantului.

In baza avizului Consiliului de administratic al Inspectoratului Scolar Judetean Baciu,
Inspectorul scolar general emite decizia de numire in functia de director, respectiv de director
adjunct a cadrului didactic avizat de Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Bacau pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar 2019-2020.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. . =
Actiunea Raspunde
crt. ’
1 Intocmirea listei functiilor de director/director adjunct vacante/temporar vacante LS.M.I
2 Intocmirea listei propunerilor pentru detasare in interesul invatimantului pentru functiile 1S.G
vacante/temporar vacante de director/director adjunct o
Centralizarea acordurilor cadrelor didactice pentru detasare in interesul Tnvatimantului in
3 . . . . > ’ LS.M.L
functiile de director/director adjunct ’
4 Acordarea avizului pentru detasare in interesul invatdmantului pentru functiile CA

vacante/temporar vacante de director/director adjunct
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7. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Editia | Data Revizia | Data Nr. Descrierea Semnitura
crt. editiei reviziei pagini modificarii conducitorului
8. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si prenume | Inlocuitor de | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. conducator drept sau Semnatura | Data | Obs. | Semnitura | Data
compartiment delegat
1 Management | Vlad Ida
9. Formular de distribuire/difuzare
Nr. | Scopul Exempl | Compartiment | Functia Numele si prenumele | Data Semnitura
crt. | difuzarii ar nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
156, Se posteaza
: 1.S.J. Baciu— | LS.G.A-M, P!
1 | Aplicare 1 LSMI LS.MI pe site-ul
= e 1.S.J. Bacau
lorga Ghiorghi
> | Evidentd 1 l\‘/lan‘age'ment LS.M.L. Diaconu Cosmina
; institutional ’ Munteanu lon
Frant Mihaela
lorga Ghiorghi
3 Informare 1 I\./Ian.age.ment LS.M.L. Diaconu Cosmina
institutional ’ Munteanu lon
Frant Mihaela
lorga Ghiorghi
4 | Arhivare 1 I\‘/Ian‘age'ment LS.M.I Diaconu Cosmina
institutional ’ Munteanu lon
Frant Mihaela
10. Anexe
Nr.v Denumirea anexei Elaborator | Aproba Nr. Difuzare Arhlvar.e —
anexa exemplare Loc Perioada
1 | Acordul cadrului didactic I.S.M.I. I.S.G. 1 Postare pe site- | 1.5.J 1an
’ ’ ul 1.S.J. Bacdu | Bacau
Lista functiilor de :
2 director/director adjunct LS.M.I I.S.G. 1 Postare pe 5|}e- ISJ lan
’ ’ ul I.S.J. Bacau Bacau
vacante/temporar vacante ’
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ANEXA 1
ACORD

SUbSEMNAtUL(Q), ...ooriiitt i e , profesor
titular pe postul/catedra de .........ccooiiiiiiii e , la unitatea de
INVALAMANT ..t , declar cd sunt de acord cu

propunerea inspectorului scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Bacau de detasare in

interesul invatamantului, in functia de director/director adjunct la

Pe toata durata detasarii mele 1n aceastd functie, ma oblig sa respect intocmai atributiile prevazute

in fisa postului.

Sub sanctiunea prevazutd prin dispozitiile Codului penal, privind falsul in declaratii, declar ca
pana la aceastd datd nu s-a emis pe numele meu nicio hotdrare judecdtoreasca de condamnare sau o

alta sanctiune penala.

DATA, SEMNATURA,
Specialitatea conform diplomei: ............ooiiiiiiii e
Telefon mobil/fix: .........c..cooiiiii L
Adresaemail: ...

Vechime 1n invatdmant ( la 31.08.2019) .................
Vechime in functie de conducere: (1a 31.08.2019): ...............
Membru in Corpul national al expertilor in management educational: DA / NU

Grad didactic:
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Anexa 2.

Lista functiilor de director si director adjunct vacante sau temporar vacante din unitdtile de invatamant

preuniversitar din judetul Bacau

(':\lr: Unitatea de invatiméant st;iﬂgi:g Functia Observatii
CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE ]
1. | SIASISTENTA EDUCATIONALA Mun. BACAU COORDONATOR
BACAU
2. CLUBUL SPORTIV SCOLAR BACAU | Mun. BACAU DIRECTOR
5| LICEUL TEORETIC "HENR Mun BACAU |  DIRECTOR
| rmorereem e | DRECTOR
5. Sg%\%é%\%}ggg% "GHEORGHE 1 1) BACAU DIRECTOR
o | COLEGIL NATIONALVGHEORGHE [, g | DRECTOR
7. ?&ﬁ%ﬁﬁ}g&%ﬁNAL CATOLIC Mun. BACAU DIRECTOR
o | COUCLNIONOE TS [ machy | pRecron
9. ?&%@iﬁégf&fgﬁLBT&%Gomc Mun. BACAU DIRECTOR
e e
O TEOLOGISRETRY gy | pRECToR
12, §§I?€)?:N(I})I}1\KA[IJ\] ﬁ)ziﬁLéUZA" BACAU | Mun BACAU ElIDFJQEEII:?F;
13. E/[CAO}SII;{}BG AHE/IANI? ZIALA "DOMNITA Mun. BACAU DIRECTOR Temporar vacanti
14, §§S€)?:N(I}DI£A§§I§\I/%I}£§MOINESTI Mun. MOINESTI |  DIRECTOR
o [TOMAGIMANSTEAN | onen | SRECTOR
16. &%LISI({I,}JOLNI\%gONAL "GRIGORE Mun. ONESTI DIRECTOR
17, | HCEULTEOLOGICTRERICTUL [\ ongsmy | biRecTon
18. ]'_;,'SIE[LJJ'S‘ITEORET'C "ION BORCEA" Oras BUHUSI DIRECTOR
o | SOMAGENEINANIAL o s | SRR
20. 3%?3&%@%&“ "STEFAN Oras BUHUSI DIRECTOR
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Nr. Unitatea de invatamant Local.ltate; Functia Observatii
crt. superioara ’ ’
2. | LICEUL TEHNOLOGIC DARMANESTI | D% ANESTI ADIIDTEEIE?'Rl
SCOALA GIMNAZIALA NR 2 Oras
22. DARMANESTI DARMANESTI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA NR 3 Oras
23. DARMANESTI DARMANESTI DIRECTOR
24. | SCOALA GIMNAZIALA PLOPU SQ;M ANESTI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA NR 1 Oras SLANIC-
25| SLANIC-MOLDOVA MOLDOVA DIRECTOR
26 | SCOALA GIMNAZIALA NR 1 TARGU | Oras TARGU DIRECTOR
" | OCNA OCNA ADJUNCT 1
SCOALA GIMNAZIALA
27| "ALEXANDRU CEL BUN" BERZUNTI BERZUNTI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA "ION <
28. | BOTARU" VALEA LUI ION BLAGESTI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA <
29. | 266D ANESTI BOGDANESTI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA "I[OANA
30- | RADU ROSETTI" BRUSTUROASA BRUSTUROASA | DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA "INVATATOR
3L | NECULAT PASLARU" CASIN CASIN DIRECTOR
32. | SCOALA GIMNAZIALA CAIUTI CAIUTI AD\IIDFleJ(IEl-E(?I'Rl
33. | SCOALA GIMNAZIALA CLEJA CLEJA DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA ,,SMARANDA
34. | L POSTOLEANU” COLONESTI COLONESTI DIRECTOR
35. | SCOALA GIMNAZIALA CUCUIETI DOFTEANA DIRECTOR
36. | SCOALA GIMNAZIALA HAGHIAC DOFTEANA DIRECTOR
37. | LICEUL TEHNOLOGIC FAGET SE%%S Egjﬁﬁgi
SCOALA GIMNAZIALA "DANI GHIMES-
38. GERGELY" GHIMES FAGET DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA <%
39. | L5y ANESTI GLAVANESTI DIRECTOR
10 %}%(I)IALA GIMNAZIALANR. 1 GURA | 104 vapy DIRECTOR
41. | SCOALA GIMNAZIALA HELEGIU HELEGIU DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA "GRIGORE DIRECTOR
42. | TABACARU" HEMEIUS HEMEIUS ADJUNCT 1
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43. SCOALA GIMNAZIALA HURUIESTI HURUIESTI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA "GHEORGHE
44, BANTAS" ITESTI ITESTI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA "MIHAI
45, EMINESCU" LIPOVA LIPOVA DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA "EMIL <
46. BRAESCU" MAGURA MAGURA DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA "COSTACHE
47. NEGRI" NEGRI NEGRI DIRECTOR
48. SCOALA GIMNAZIALA OITUZ OITUZ DIRECTOR
49, SCOALA GIMNAZIALA ONCESTI ONCESTI DIRECTOR
50. SCOALA GIMNAZIALA PARAVA PARAVA DIRECTOR
LICEUL TEHNOLOGIC "GEORGETA DIRECTOR
5L J.CANCICOV" PARINCEA PARINCEA ADJUNCT 1
< s A DIRECTOR
52. SCOALA GIMNAZIALA PIRJOL PARJOL ADJUNCT 1
RN e DIRECTOR
53. SCOALA GIMNAZIALA RACACIUNI RACACIUNI ADJUNCT 1
54, LICEUL TEHNOLOGIC RACHITOASA | RACHITOASA DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA NR 1
55. ROSIORI ROSIORI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA NR 1 <
56. SANDULENI SANDULENI DIRECTOR
SCOALA GIMNAZIALA NR 1 < DIRECTOR
57 | SANDULENI SANDULENI ADJUNCT 1
58. SCOALA GIMNAZIALA SCORTENI SCORTENI DIRECTOR
59 | SCOALA GIMNAZIALA TARGU TARGU DIRECTOR
" | TROTUS TROTUS ADJUNCT 1
60. SCOALA GIMNAZIALA UNGURENI UNGURENI DIRECTOR
61. SCOALA GIMNAZIALA URECHESTI URECHESTI DIRECTOR
62. SCOAPA GIMNAZIALA NR 1 VALEA VALEA SEACA DIRECTOR
SEACA
SCOALA GIMNAZIALA "STEFAN
63. CEL MARE" ZEMES ZEMES DIRECTOR




