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Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al 1.S.J. Bacdu din 09.11.2020

PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND REALIZAREA MONITORIZARII IMPLEMENTARII
PROIECTELOR/PARTENERIATELOR

ERASMUS |
Cod: PO - PC- 03
Nr. 10522/09.11.2020
EDITIA III, REVIZIA 1
AN SCOLAR 2020-2021

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1. Elaborat ROTARU ANA- Inspector scolar | 06.11.2020
MARIA
1.2. | Verificat STAMATE CAMELIA | Inspector scolar | 06.11.2020
general adjunct
1.3. | Avizal STAMATLE CAMELLIA | luspeclot scolar | 09.11.2020
general adjunct < )
1.4. | Aprobat VLAD IDA Inspector scolar &
general fg'/ﬁ
i .
% 3
£
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa
editiei procedurii
Nr. Scopul Ex. Nume si Data Semnitura
crt. | difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii
/A
1.5. | Aplicare 1 Domeniul Inspector gscolar | ROTARU
management pentru proiecte | ANA-MARIA
educationale 0
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1.6. | Informare 1 Prin email pentru | Directori, cadre
inspectorii scolari didactice
st prin afisare pe
site pentru cadrele
didactice
1.7. | Lividenid [ Managemenl ISGA STAMATE 4
CAMELJA %W“D&
1.8. | Arhivare 2 Persoane cu | Iordache B
atributii de | Mihaela M
arhivare
<

Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald are scopul de a stabili modul de realizare a inspectiei gcolare de
specialitate, care se poate realiza si online - in conformitate cu temeiul legal specific si cu precizirile
M.E.C privind organizarea si desfigurarea activitifii de inspectie scolars, in anul scolar 2020-2021, ca
urmare a masurifor §1 normelor de sigurantd sanrtard, stabilite de autoritafile de resort s1 a
reglementérilor generale si sectoriale din Uniunea Europeand, impuse de contextul epidemiologic
actual, acestea avand drept consecintd dinamica scenariilor de functionare a unitéfilor de Invatadmént
din judetu! Bacdu, respectiv restrangerea sau suspendarea activitdfilor didactice care impun limitarea

prezentei fizice a elevilor In unititile de Invatimant.

Scop general

Scopul procedurii esle de a crea un instrument prin care si se asigure cadrul formal necesar in
vederea monitorizdrii modului de implementare a proiectelor educationale finantate de Comisia
Europeand prin Programul Erasmust sau alte programe europene in unmititile de Invétdmant
preuniversitar din judetul Baciu, precum §i utilizarea corectd si transparentd a granturilor acordate in
conformitate cu destinatia lor si cu normele aplicabile ale Uniunii Europene.

Procedura vizeazd asigurarea calititii activititii de implementare a proiectelor, monitorizarea
modului in care sunt respectate prevederilor contractuale de cétre toti beneficiarii de sprijin financiar
din partea Comisiei Europene prin programul Erasmus+, indrumarea beneficiarilor sau a potentialilor

beneficiari ai proiectelor europene.
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Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri sunt gestionate de catre inspectorul pentru proiecte educagionale
din cadrul 1S T Bacéun

Procedura se aplica in toate scolile din invajaméintul preuniversitar din judetul Baciu care
deruleazd proiecte educationale finantate de Comisia Ewopeand prin Programul Erasinust sau alte
surse de finantare european, pe baza unui set de indicatori care au scopul de a analiza m#sura in care
sunt / au fost indeplinite obiectivele generale st specifice ale proiectului §i programului.

Procedura se aplicd cadrelor didactice, elevilor care participd la aclivitdifi de
invitare/predare/formare, cursuri de formare, stagii de practicd etc., finantate pe baza unui proicct
institufional aprobat la pentru una dintre actiunile specifice, precum si directorilor unitatilor de
invatimént in cauza.

Documente de referinti

Prezenta procedurd a fost elaboratd tindnd cont de recomandirile ANPCDEFP, cu respectarea

prevederilor legale specificate in:
e Legislafia nationalid primara (legi, ordonante de urgenti)

1.9, Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale/ Legea nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, Art.
244, 245;

1.10. Hotérdrea nr S18 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatit ale personalului roméan
lrirnis In straindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracler temporar: Arl. 1, Arl. 2, Arl, 3, Axt.
5. alin (1) A a,b, Ba, Art. 6 alin (1), (2).

1.11. Apelul la propuneri si Ghidul programului Erasmus+ specifice fiecdrui an;

1.12. Apelul la propuneri si Ghidul aplicantului SEE specifice fiecirui an

1.13. Apelul si ghidul candidatului specifice fiecérui tip de program educational, dupé caz.

1.14. Strategia Nationald de Invatare pe tot Parcursul Vietii 2015-2020

1.15. Ordonanta de urgentd nr. 141/2020 privind instituirea unor mésuri pentru buna functionare a

sistemului de invafimant si pentru modificarea si completarea Legii Educatiei Nafionale nr.1/ 2011,
Capitolul II, articolele 241 ,alineatul(11), art.242,alin (41),(51);
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1.16. Ordinul comun M.E.C. si M.S. nr. 5487/ 1494/2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare a
activititii Tn cadrul unitdtilor/ institutiilor de Invitimént in conditii de sigurantd epidemiologici
pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-COV-?2, art 11, alin (1), art 22, alin (1).(?).
arl. 23, alua.(1),(2), Capitolul I/ 3,punctul 9,

1.17. Legea . 87/2005 privind Asigwatea caliti(ii u educalie,

1.18. Legeanr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului ( UE) 2016/679;

1.19. Instructiunea nr. 1/2018 — privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invitiméant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al

entitédtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al guvernului nr. 600/2018;

e Lcgislatic nationald sccundari (hotiriri de guvern, ordine etc.)

1.20. ORDIN 400/2015 - Aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdtilor publice,
STANDARD 6 — PLANIFICAREA

1.21. Regulamentul de inspectie a unitétilor de Invatimant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C.T.S.
nr. 5547/ 06.10.2011;

122, Regulament-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare, cu modificdrile si
completérile ulterioare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011;

1.23. Regulament de organizare §i functionare a unititilor de Invitimant preuniversitar, aprobat prin
O.M.E.C. nr. 5447/ 31.08.2020;

1.24. Metodologic-cadiu privind desffsuranes activititilor didaclice prin intennediul telwologiel si al
internetului, precum i prelucrarea datelor cu caracter personal art.2, literele b) si ¢), aprobat prin
O.M.E.C. nr. 5545/ 10.09.2020;

1.25. Adresa M.E.C. nr. 35921/ 14.10.2020-Precizari privind organizarea $i desfigurarea activitétii de
inspectie scolard, In anul gcolar 2020-2021;

1.26. Regulament (U.E.) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din
27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/ 46/ CE;

1.27. 0.8.G.G. nr.600/ 20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdfilor publice,
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1.28. Orice alte modificéri ale temeiului legislativ general si specific , notificari si preciziri ale

M.E.C. referitor la legislalia specifica.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

1.29. Definitit:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Procedura Prezentare in scris a pasilor cc trebuic urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat, necesare Indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avénd in vedere asumarea responsabilitatilor,

PS (Procedurd de Sistem) — procedurd carc descric o activitate
sau un proces care se desfisoardl la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul L.8.J. BACAU
PO (Procedura operationald) = procedurd care descrie o activitate
sau un proces care se desfisoard la nivelul unui singur
compartiment din cadrul 1.S.J. BACAU.

2. Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment,
Domeniu

3. Conducatorul Sef birou / sef serviciu.

departamentului
4. Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitafi, proceduri,
managerial procese §i resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial.

5. Obiectiv general Scop principal urmarit In cadrul activitifii unei organizatii, in
concordantl cu misiunen acesteia.

6. Obiectiv specific Scop punctual, a cérui atingere contribuie la realizarea unui
obiecliv general al aclivilfilii unei organizatii.

7. Planificarea Functie esenfiald a managementulul care se referdi la repartizarea
resurselor pornind de la stabilirea nevoilor pentru realizarea
obiectivelor.

8. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltirii sistemului de control managerial.

6.2 Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.
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1. |PO Procedura operationald
2. |pPs | | Procedurd de sistem
3. | SCUM Sislern de Conlrol Intern/Managetial
4. | E. Elaborare
5 |V Verificare
6. | A. Aprobare
7. | Ap. Aplicare
8. | Ah. Arhivare
9. |CC Consiliul consultativ
10. | MRU Managementul resurselor umane
[1. | DRU Dezvoltarea resurselor umane
[2. | ISG Inspector gcolar general
13. | ISGA Inspector scolar general adjunct

Descrierea procedurii

Generalititi.

Monitorizarea proiectelor si parteneriatelor educationale cu finanfare europeani,
vizeazd probleme de management scolar (proicctarea, organizarca, analiza, diagnoza, decizia §1 cum sc
reflectd aceslea In aclivitalea unitd(ii de Inv3{Emint) penlru identificarea, investigarea, monitorizarea si
evaluarea problemelor saun anumitor aspecte specifice la nivelul unitifii scolare. Introducerea
dimensiunii europene in scoald, dezvoltarea valorilor europene, promovarea gi derularea de activitagi ce
vizeazi aceste valor: sunt puncte chele in activitatea manageriald a conducern unitéfu scolare.

In activitatea de monitorizare vor fi aplicate instrumente de monitorizare care pot fi diferite de

la caz la caz, In functie de obiectivele actiunii respective de monitorizare.

Principalele obiective urmirite in cadrul inspectiilor de specialitate sunt: monitorizarea/consilierea

echipel de management i implementare de la momentul Inceperii proiectului pana la [inalizarea
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acestuia, in perioada de timp delimitatd prin contractul de finaniare, in vederea realizfirii activitatilor de
la nivelul unitdfii de invifimént, a demersurilor pregititoare anterior mobilititii, implementarea
mobilitifilor din proiect, evaluare si follow- up.

In conformitate cu prezenta procedura si avind in vedere specificul organizarii, desfasurari
si finalititile inspectiilor scolare de specialitate, acestea se pot organiza: in sistem online, de

tip DESK MONITORING sau fati in fati, in situ,

8. Vizita de moenitorizare/consiliore

In conformitate cu prezenta procedurdi, pentru realizarea activititii monitorizare a proiectelor si
parteneriatelor cu finantare europeni in unititile de iInvitimint prewniversitar din judetul
Bacidu, inspectorul scolar pentrn proiecte educationale din Tnspectoratul Scolar Judefean Baciu
evalueazi situatia pandemici, se iau masurile care se impun pentru respectarea normelor de siguranta
sanitard stabilite de autorititile de resort, si, dupd consultarea conducerii unitatii de invdtamént unde se
va desfdsura activitatea de monitorizare, se decide asupra modului de organizare §i desfasurare al
acesteia, cu prezentd fizici sau online, conform scenariilor de functionare a unitétilor scolare din
judetul Bac#u, dupd cum urmeaza:

a) In unitatea de invitimant care functioneazi in scenariul verde, cu elevi si cadre didactice
carc participi la cursuri fati in fati, dircctorul/ dircctorul adjunct al unititii de invitiimént in carc sc
implementeazi proiecte si parteneriate cu finantare europeani este informat de céfre inspectorul
scolar, cu 3 zile inainte de data programati despre desfsurarea vizilei de monitorizare, prin e-mail, cu
solicitarca confirmérii dc primire gi furnizarc a tuturor informatiilor necesare pentru accesul In scoalii/la
documentele proiectulul.

b) In unitatea de tnvitimént care functioneazi in scenariul galben/hibrid, cu elevi si cadre
didactice care participi la cursuri din cadrul unititii de invitimant, fafi in fati si din afara
unititii de invitdmant/ online, prin intermediual tehnologiei, directorul/ directorul adjunct al unitatii
de invitiméant in care se implementeazi proiecte si parteneriate cu finanfare europeana este

infortat de clilre inspeclorul scolar, cu 3 zile Tnaiule de data programnald despre desfaswatea vizitel de
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monitorizare, prin e-mail, cu solicitarea confirmdrii de primire si furnizare a tuturor informatiilor
necesare pentru accesul in scoal#/la documentele proiectului. In unitatea de invitimant care
functioneazi in scenariul palben/hibrid, se poate desfgura monitorizare on-line, conform punctului ¢)

¢) In unitatea de invatimant care functioneazi in scenariul rosu, cu elevi si cadre didactice
care participa la cursuri din afara unitatii de invatamént-online, exclusiv prin intermediul
tehnologiei, directorul/ directorul adjunct al unititii de invatdmént In care se implementeazi proiecte si
parteneriate cu finantare europeani, este informat de citre inspectorul scolar, cu 3 zile inainte de
data programati despre desfisurarea monitoriziirii on-line, prin e-mail, cu solicitarea confirmdrii de
primire si furnizirii tuturor informatiilor nccesare pentru atingerea obicectivelor din nota de control, prin
completarca, Impreuna cu cchipa de proiect, a Chestionarclor Anexal gi/sau 2, respectiv Ancxa 3 la
prezenta P.O. Alte documente suport:

1. Documente externe ~ elaborate de (‘omisia Europeand (contractul de finantare, anexele la contract,
ghidurile de utilizare ale instrumentelor IT) si de AN (fise de monitorizare periodica, notificiri,
prezentul Ghid);

2. Documente interne — elaborate de conducerea institutiei/echipa de implementare in vederea
implementéirii proiectului (decizii, proceduri si instrumente, note de fundamentare ale unor decizii
interne, planuri de monitorizare/ evaluare/diseminare/pregétire a participantilor, pontaje, etc) solicitate
selectiv, dupd caz, vor fi scanate Intr-un singur document §i trimise pe adresa de e-mail:

rotaru.anamaria@e-isjbacau.ro.

Etapa L. Programarea vizitei de monitorizare in unititile de invatimaint.

In alegerea proiectelor la care se va desfiigura activitatea de monitorizare se va {ine seama de
urmétoarcle:
o fiecare proiect, indiferent de tipul siu, va fi monitorizat cel putin o dati in perioada de
implementare sau imediat dup3 finalizarea acestuia;

e se vor prioritiza acele vizite unde:
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1. beneficiarul a incheiat un proiect si a initiat un al doilea proiect (monitorizarea se va face pe

proiectul incheiat, pentru a formula recomandiri cu privire la optimizarea activitdtii in

proiectul actual);

2. beneficiarul deruleazd mar multe prolecte simultan sau proiecte cu grad mare de complexitate

in contextul actiunu in care se Incadreazd; numar mare de fluxur / activitafi / parteners;

3. scoli care au avut proiecte respinse la apelul precedent;

4. scoli care nu au implementat niciun proiect Erasmus+ pana in prezent §i care solicitd o vizitd

de monitorizare / consiliere, in mésura resurselor temporale disponibile;

5. la solicitarea AN sau In cazul reclamatiilor primite direct la ISJ Bac&u se va organiza

vizala fn cel wai seutt tnp posibil.

Activilalea de moniforizare se anunid cu minimum 3 zile lucritoare inainte de derularea

propriu-zis3, telefonic si/sau prin e-mail, prilej cu care este anuntata tematica, solicitarile cu privire la

buna desfisurare a vizitei (documente necesare, persoane care vor fi prezente pentru interviu etc.).

Etapa I1. Efectuarea vizitei de monitorizare propriu-zise/efectuarea monitorizirii on-line.

1.a nivelul managementului seolar, inspectorul pentru proiecte educafionale va avea in vedere:

o) Existenta unei strategii institutionale de dezvoltare europeand - Plan de Dezvoltare Luropeand,

unde trebuie si se regiseascd analiza de nevoi pe baza cireia s-a formulat o {intd strategica

specificd domeniului; Planurile manageriale.

b) Gradul de implicarc a dircctorilor in derularca proicctelor si asigurarca de cétre acestia & unui

cadru optim de desfisurare a activil#lii comisii pentru proiecle;

¢) Activitatea responsabilulul comislel penlru proiecte si parteneriale, numil prin decizie la

nivelul scolii;

La nivel managementului de proiect, inspectorul scolar culege informatii referitoare la:

a) aspecte administrative — managementul documentelor

b) aspecte financiare — transparenta si corectitudinea utilizarii fondurilor

¢) stadiul de implementare a proiectului

d) comunicarea si colaborarea inter- §i intra-institufionald

e) realizare produse intermediare si finale

f) existenta unor instrumente de monitorizare internd
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Reprezentantii scolii, responsabilul pentru proiecte si parteneriate europene, membrii echipelor de

proiect (dupé caz) vor prezenta/trimite in format PDI, scanate intr-un singur document, inspeciotului

pentru proiecte educationale, documente dintre urmatoarele, conform solicitérii:

Planul de actiune al scolii privind activititile de cooperare europeand/activititile din cadrul
proiectelor/programelor ewopene;

Planul managerial anual/semestrial;

Planul de dezvoltare institujionald/europeant;

Documente ale Consiliului de administratie st ale Consiliului profesoral;

Documente ale Comisiei pentru proiccte si partencriate europenc;

Documenle managemen! proiect {conlract, formular candidalurd, decizii inlerne, procese-
verbale)

Documente selectie (metodologie/anunt selectie, dosare candidaturd, rapoarte selectie)
Documente de mobilitate (agenda, certificate, liste prezentd, raport, minute etc.)

Documente pregétire mobilitate

Documente si dovezi diseminare

Documente monitorizare gi evaluare (planificare activitifi, plan monitorizare gi evaluare)
Documente financiare

Alte documente existente la nivelul scolii, strict legate de proiecte/parteneriate europene.

Etapa 1L Concluziile vizitei

In urma studierii documentelor solicitate/existente la nivelul scolii, inspectorul pentru proiecte

educationale face constatdiri, aprecieri, Indruméri sau preciziri cu privire la o eventuald revenire,

cosemnate in Registrul de inspectii/raport e-mail, in functie de scenariul in care se afld unitatea de

invafamant.

10
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In organizarea si desfisurarea activitatilor de inspectie scolars, indiferent de forma de
organizare a acestora, se respectd prevederile directivelor Uniunii FEuropene privind securitatea
cibeineticd sl preluciatea dalelor cu catacter petsounal, cuprinse fn Regulamentul (UL) 2016/ 679 al
Parlamentului European ¢t al Consiliului Uniunii Furopene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor [izice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracler personal si privind libera circulalie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/ 46/ CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

Efectuarea inspectiilor se realizeazi in conformitate cu orarul unitétii de invafimant.

Raportul in urma monitorizarii/ procesul verbal de inspectie se realizeazd In ziua deruldrii
inspectiei, de cétre inspectorul scolar pentru proiecte educationale. Transmiterea raportului scris/
procesului-verbal de inspecfie, scanat, in format PDF se realizeaz in ziua efectudrii inspectiei, prin
intermediul postei electronice, pe adresa de e-mail oficiald a unitatii de Invitiméant/ a directorului
unitafii de invafimant, acesta avlnd responsabilitatea listirii, semnérii si stampilarii documentului
primit, precum si a transmiterii mesajului de confirmare.

Directorul este responsabil pentru transcrierea documentelor de inspectie in registrul de

inspectie scolaré din unitatea de tnvatdmant
Documente utilizate

Graficul de inspectii al Inspectoratului Scolar Judetean Bacéu

2. Codul de conduiti al inspectorilor

3. Delegatie/ ordin de servicin pentru inspectorii scolari/ pentru metodistii ISJ Bacéu care

efectueaza inspectia

4. Proces-verbal

5. Noté de control

6. Raport scris

Formular evidentd modificari

Nr. . e .. Data Descriere Semngtura .
Editia | Dataeditiei| Revizia . . . t Nr. pag. . conducétorului
crt. reviziei modificare .
departamentului

1. ditial | 09.11.2020 X X X X X
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IFormular analizi proceduri
Numesi |Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. ) prenume | de drept
Compartiment duc
crt. conducator U | Semnittura Data Observatil [Semndtura | Data
compartiment; delegat
1. Domeniul I.8.G. 09.11.2020
management
Vlad Ida
Domeniul [.S.G. A. 09.11.2020
lpanageineunt
Stamate
Camelta
Lista de difuzare a procedurii
Data intrarii
Nr. . Nume si Data Data ]
Compartiment Semnétura . |invigoarea| Semndtura
CX. prenume i retragerii .
primiril procedurii
1. Domeniul LS.GA
curriculum si  [Stamate 28.10.2020 30.10.2020
management (Camelia
2. Domeniul 1.5.G.
[da Vlad
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ANEXA I
Monitorizare proiect de parteneriat strategic KA2
desk-monitoring
1. Informalil generale:
Numele institutiei:.........ccoeevvvivnnenn, Data monitorizarii :

Tipul de proieect: parteneriat strategic numai intre scoli O
parteneriat strategic pe domeniul scolar O
parteneriat strategic pe domeniul formare profesionali [ |
parlenerial sirategic pe domeniul educatiei adultilor O
parteneriat strategic pe domeniul universitar L

Anul de desfigurare: Anul 1 0 Anulz2 7 Anul3O
Numarul de referinta:
Statutul institutiei: Coordonator 0 Partener [J

Persoane prezente la discutii (numele si prenumele, calitatea in raport cu proiectul si
institutia):

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||| I N R PR R RN NI

----------------- L T P YRR L )

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. Aspecte vizate:

A, Informare si comunicare

1. Exista modalitati de informare cu privire la derularea proiectului strategic
Erasmus+ ? Proiectul este vizibil la nivelul institutiei?

13
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2, Cum se realizeazi comunicarea la nivelul parteneriatului/echipei de proiect din
institutie? Dar intre echipa de proiect si comunitatea locala (de exemplu: pirinti,
agenti cconomici, primadrie, ete)?

3. Documentele relevanle referiloare la informare si comunicare (e-mailuri,
scrisori, procese- verbale) sunt arhivate si pot fi consultate ?

B. Implementarea proiectului

1. Exista decizii la nivel de inslitutie referiloare la componenta echipei de
proiect?

2, (Doar pentru proiectele de parteneriat strategic pe domeniul gcolar si pentru
cele intre scoli) Activititile stabilite se desfasoara in timpul orelor de curs sau in
afara acestora?

3. Exisla procese-verbale ale intdlnirilor transnalionale/nationale din cadrul
proiectului si rapoarte/minute intocmite in urma activititilor locale/de mobilitate
transnationala?

C. Impactul proiectului

1. Care este impactul proiectului strategic Erasmus+ asupra elevilor, profesorilor,
institutiei si asupra comunitatii locale?

14
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D. Mobilitati

S-au derulat activitit de selectie si de pregitire a participantilor la mobilitigi?
Seleclia a respectat principiul transparentei, oportunititilor egale si evitirii
conflictului de interese?

Reuniuni transnationale

1. Au fost previzute astfel de activitati? Daca da, care au fost aspectele referitoare
la management si implementare discutate in cadrul acestora?

Activitati transnationale de inviatare/formare/predare

1. Ce tipuri de activitati au fost desfasurate pina in prezent?

2. Programul de activititi din timpul mobilitatilor a fost stabilit de comun acord

cu institutiile partenere?

3. La dosarul proiectului exista documente justificative ale activitiatilor derulate?
(de exemplu: certificate de participare, copii ale certificatelor Europass Mobility,

ete.)
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E. Rezultate finale/produse intelectuale

1. Care c stadiul obtinerii rezultatelor propuse initial? Exista devieri majore fata
de planul de implementare aprobat initial?

2. Au fost planificate rezultate intelectuale? in ce stadiu se afli realizarea
acestora?

3. Lxista documente justificative care fac dovada plitii personalului implicat in
realizarea rezultatelor intelectuale? (de exemplu: acte aditionale la eontractul de
munca, fise de post, fise de pontaj, state de plata, etc.)

4. Rezultatele finale/produsele intelectuale obtinute au potential de
transferabilitate? Exemple si argumentare

(Numai pentru institutiile cirora le-au fost aprobate costuri pentru organizarca
evenimentelor de multiplicare)

5. Au fost organizate cvenimente de multiplicare péni la momentul vizitei ? Ce
produse intelectuale s-au diseminat ?
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6. Fxistda documente justificative care fac dovada organizarii acestor evenimente?
(de exemphu ; lista cu participantii si semnaturile acestora, agenda evenimentului,
chestionarul de evaluare a evenimentului, ete.)

F. Monitorizare si evaluare

1. Existi o strategic de evaluare la nivelul parteneriatului?

2, Sunt utilizate metode i instrumente de monitorizare/autoevaluare a
progresului proiectului? Exemple

G. Diseminare si exploatare a rezultatelor

1. Existi o strategie de diseminare la nivelul parteneriatului?

2, Ce activitati de diseminare au fost deja realizate?

3. Care au fost grupurile {inta vizate?

3.Au fost realizate activitati de transfer al rezultatelor (cunostinte, metode,
instrumente) catre alti colegi din institutie/din alte institutii?

17
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H. Probleme intimpinate in implementarea proiectului

1. Au existat probleme/obstacole intdmpinate in implementarea proiectului?

Exemple (daca a fost cazul)

2, Cum au fost solutionate problemele identificate in timpul implementarii

proiectului?

3. Problemele intdmpinate au cauzat modificari fatd de propunerea initiala a

proiectului?

I. Concluzii si recomandari

J. In cazul ca acest proiect poate constitui un exemplu de buna praclica,
mentionati acest lucru si argumentati
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monitorizare-proiect mobilitati KA1 Erasmus4+/
alte prolecte finantate in programul LLP

IL.Informatii generale:

Tipul de proicct:

Anul de desfasurare:

Numarul de referinti:

Anul 1 U

Anula

Persoana care completeazi chestionarul (numele si prenumele, calitatea in raport cu

proiectul si institutia):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------

II. Aspecle vizale:

A, Informare si comunicare

1. Existd modalititi de informare cu privire la derularea proieciului Proiectul este vizibil
la nivelul institutiei?

2. Cum se realizeazi comunicarea la nivelul echipei de proiecl din institutie? Dur inlre
echipa de proiect i comunitalea locala?
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3. Documentele relevante referitoare la informare si comunicare (e-mailuri, scrisori,
procese- verbale) sunt arhivate si pot fi consultate ?

B. Implementarea proiectului

1. Exista decizii la nivel de institutie referitoare la componenia echipei de proiect?

3. Exista procese-verbale ale intidlnirilor transnationale/nationale din eadrul proiectului
si rapoarte/minute intocmite in urma activititilor locale/de mobilitate transnationala?

C. Impactul proiectului

1. Care este impactul proiectului Erasmus+ asupra elevilor, profesorilor, institutiei si
asupra comunitatii locale?

20
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D. Mobilitati

S-au derulat activititi de selectie §i de pregitire a participantilor la mobilititi? Selectia a
respectat principiul transparentei, oportunitatilor egale si evitarii conflictului de
) interese?
Reuniuni transnationale

1. Au fost previzute astfel de activitia{i? Daci da, care au fost aspectelo referitoare la
management si implementare discutate in cadrul acestora?

Activititi transnationale de invatare/formare/predare

8. Ce lipuri de aclivitili au fost desfisurate pand in prezent?

2. Programul de activitati din timpul mobilitatilor a fosl stabilit de comun acord cu
institutiile partenere?

3. La dosarul proiectului exista documente justificative ale activitatilor derulate? (de
exemplu: certificate de participare, copii ale certificatelor Europass Mobility, ete.)
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E. Rezultate finale/produse intelectuale

1. Care e stadiul obtinerii rezultatelor propuse initial? Exista devieri majore fata de
planul de implementare aprobat inilial?

F. Monitorizare si evaluare

1. Exista o strategie de evaluare la nivelul proiectului?

2. Sunt utilizate metode si instrumenle de monitorizare/autoevaluare a progresului

proiectului? Exemple

G. Diseminare si exploatare a rezultatelor

1. Exista o strategie de diseminare la nivelul proiectului?

2, Ce activitati de diseminare au fost deja realizate?

3. Care au fost grupurile t{inti vizate?
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3.Au fost realizate activitati de transfer al rezultatelor (cunostinie, metode, instrumente)
catre alti eolegi din institutie/din alte institutii?

H. Probleme intampinate in implementarea proiectului

4. Au existat probleme/obstacole intimpinate in implementarea proiectului? Exemple
(daeca a fost cazul)

5. Cum au fost solutionate problemele identificate in timpul implementarii proiectului?

6. Problemele intimpinate au cauzat modificiri fati de propunerea initiali a
proiectului?

1. Concluzii si recomandari

J. In eazul ca acest prolect poate constitul un exemplu de buna practica, mentionati acest
Iucru si argumentati
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CHESTIONAR PRIVIND IMPLICAREA DIRECTORULUI/DIRECTORILOR IN
IMPLEMENTAREA PROLECTELOR/PARTENERIATELOR ERASMUS+ /alle programe

[nstitufia: ..o,

Numele i prenumele:....vveiinenne.

| S0y Vet A - SO

1. Care sunt proicctele Erasmus i/

oooooooooooooooooooooooooooo

.....................................

in care a fost, respectiv, este implicat3 institutia

dumneavoastra? Indicati tiflul proiectelor si coordonatorii echipelor de proicet

....................................................................................................................................

...................................................................................................................................

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
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Ce misuri luati pentru/ cum facilitati implicarea institutiel dumneavoastrd in proiecte de
mobilitati/ proiecte de parteneriat strategic?

....................................................................................................................................

..................................................................................................................................

asrassnssnas Krsagssssanases L R N L I T

........................................................................ B R R PR E Py R Y]

Sunteti/ati fost participant in vreun proiect de mobilitate/ cooperare transnationalid? Ce impact a
avut aceasta participare asupra dumneavoastri sia institutiei pe care o conduceti?

A E A b bbb a b It b i h b ud i und PPN T s s N eN s R R TT Ts RN NN R TR e R R TN demuvdnderriubeinn

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

R R Rt BRI e i b il d T P NN a R T T EEF e R RN ST ORI RTINS Iy

.......................................................

R N R A PR TR T maessEEusrssunaasEann

Care sunt/au fost problemele cu care echipele de proiect se confrunti/s-au confruntat in
desfasurarea proiectelor (de exemplu probleme de comunicare intre echipa de proiect/coordonator
si director, contabil sau intre membrii echipei de proiect sau comunicarea cu partenerii externi)?

....................................................................................................................................

R R R N R RN R LR R L LR L L L L L L LRI LI dertuunanan I T L A N I R L R LT

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L Y PR T L R YN D e E E R Y

Ce sprijin oferiti/ati oferit participantilor la proiecte?

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T R R R R R N N R R LR L I R R LT TR R L T R T T P P PP Y P P YT PR T Y P RE Y Y PP 7Y

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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10.

11.

A fost nevoie de cofinantare pentru derularea proiectelor? Daca da, ati sprijinit echipa de proiect
pentru a gisi surse de cofinantarc?

...................................................................................................................................
....................................................................................................................................
...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Cum ati diseminat rezultatele obtinute prin implementarea proiectelor? Cum asigurati/
intentionati sa asigurati vizibilitatea actiunilor de cooperare transnationald care s-au derulat/ se
vor derula in cadrul proicctelor?

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

In ce masura rezultatele obtinute pot fi transferabile catre alti colegi din scoala/alte scoli/alte
persoane interesate? Dati exemple de situatii in care rezultatele au fost preluate in alte context!

........................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------
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