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NR (/0(’/ // 1409, Loy

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
_____ reviziei in cadrul cditici procedurii operationale.
Elemente privind Wiiitiiads i
tespousabilil/ ki Functia Data Semnilura
Nr. . prenumele ’
operafiunea o 4
1 2 3 4 _ 5
Inspector pentru )
I.I. | Llaborare Proll Ana-Maria Rolaru | proiecte 17.09 2020 A
educationale ~
1.2, | Verificare Prol. Camelia Stamate Tnspector §colar 18.09.2020 (-)
general adjunct - MA
s
13 | Aprobare Prof. Ida Vlad Luspectorisolar 21.09.2020(@"/0&%’ o
general T
- %

H
C\&
. 3 L 1] ] e i LYEX] se (
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale &

“Cayier

LEditia/revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Couan 5Ly
74
Data de la carc-se—]

aplici prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1, Editia 4 21.09.2020
2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprizind persoancle la care se difuzeazii cditia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale
.o . .. | Exemplar . ; Numele si Data <
Scopul difuzarii Compartiment | Functia . . .. | Semnitura
nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 7 8 /)
Inspector
; ; : scolar Prol. Ana- / '
3.1 Apll'care/lnformare/ 1 Prou_ecte pentru Maria 21.09.2020
Arhivare educationale ;
’ proiecte Rotaru ]
educationale
I
Compartiment | soolar | POF
en scolar ) . /)
3.2 | Aplicare/Evidenta 2 APara : Camelia | 21.09.2020 L
Management general
) Stamate
adjunct
3.3 | Evidentd/Arhivare 3 Secretariat Secretar IrinaRoman | 21.09.2020
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4. Scopul procedurii operationale:
4.1. Cunoasterea si inregistrarea mobilititilor transnationale efectuate de citre cadrele
didactice, elevil sl personalul cu functie de conducere din unititile de invitdmant din
Judetul Bac3u care deruleazd prolecte cu finantare europeand.
4.2. Monitorizarea activitilii derulate pe durata deplasarii si gradul de atingere a
obieclivelor asumate prin fotnularul de candidaturd.

4.3. Accastd procedwd coustiluie un. instrumenl menlt i aslgure, pe de o parte,
continnitatea in activitatea curentdt a unid(ilor de nvitmant, s pe de alld paile buna
desfigurare a mobilitafilor, cu respectarea normelor privind informarea corectd a
beneficiarilor, siguranta lor pe durata deplasirii.

5. Dowmeniul de_aplicare
Prevederile prezentei proceduri se aplici de citre Inspectoratul Scolar Judetcan Daciu,
Departamentul proicete educationale si privesic toate institufiile de TuvAdmant din Judetul Bacitu
care deruleazi proiecte Erasmus+ sau alte proiecte cu finantare european care presupun deplasarea
elevilor sifsau cadielor didaclice la reuniunl transnafionale san activitati de invatare/predare/
formare.

6. Documente de referinti aplicabile activitiitii procedurate
6.1 Legea Nr, 1/2011 - Legea Educatici Nationale, Art. 244, 245
6.2 Hotéirdre nr. 518§ din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligaii ale personalului
romén trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar:
Art. 1, Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, Ba, Art. 6 alin (1), (2).
6.3 Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului
European privind derularea programului Erasmus+ in perioada 2014-2020
6.4 Apelul la propunert g1 Ghidul programului Erasmus+ specifice fiecrui an
6.5 Apelul la propuneri §i Ghidul candidatului/programului specifice fiecarui tip de
program educational, dupi caz.
6.6 Ordonanta de Urgenta nr. 75/12.07.2005 privind asigurarea calititii, cu modificarile
$i completérile ulterioare;
6.7 Strategia Nationald de Invitare pe Lot Parcursul Vietii 2015-2020
6.8 Recomanddrile Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniule
Educatiei si Formarii Profesionale
in temeiul acestor prevederi, persoanelor angajate in invatimant care efectueazi deplasiri in
strdindtate in interesul invatdméntului (formare profesionald, schimburi de experients, vizite
oficiale, activitiii stiintifice, culturale, artistice sau sportive temporare) li se rezervd postul
didactic sau catedra, pentru perioada respectivi, aceasta considerindu-se vechime la catedri si i
se asiguré in fard salariul stabilit potrivit reglementirilor in vigoare, pe toati durata deplasarii.
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Reprezentantul legal al instituiiel gi-a asumat raspunderea derularii proiectului in conditii
optime (inclusiv desfisurarea mobilititilor) odatd cu semnarea formularclor de aplicatie a
proiectelor gi/sau a contractelor de finanare.

7. Definitii si prescurtdri ale termenilor utilizatl in procedura operatignala

7.1, Definttil ale tcrmenilor

Nr. | . Delinitia gi/sau, dacii este casul, actul care deflneste
T'ermenul
crt, termenul
Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
1 Procedura urmati, a melodelor de lucru stabilite si a regulilor de
" | operationali aplicat in vederea realizitii aotivitiifii, cu privire la aspeetul
procesual

Tditic a unei
2. | proceduri
operafionale

Forma inifiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata §i difuzatd

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altcle
Revizia Tn cadrul unei | asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente
editii ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate,

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea ‘L'ermenul abreviat
Crt.

1. P.O. Proceduri operationala

2. E Elaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah, Arhivare

7. 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. inaintea deplasirii Ia reuniunea transnationali / activitatea de inviitare / predare /
formare / stagiului de practici:
Coordonatorul prezinti, cu minimum 7 zile lucritoare inaintea deplasirii, dosarul de
mobilitate care va cuprinde:
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L. Cerere tlp completald de fiecare cadru didactic participant (vezi Anexa 1). In cazul in care
directorul unitatii de fnvatdman( face parte din echipa de mobilitate, acesta va ancxa
dosarului cererea tip (vezi Anexa 2) pentru aprobarea deplasirii de citre inspectorul scolar
general al 18] Baclu si copie a deciziei interne prin care va delega sarcinile pe perioada
deplasirii; :

2. Agenda reuniunii/activititii detaliati pe zile si ore, asumati prin semniturd de
coutdonatotul proicctulud si / sau directorul unitagii;

3. Proces verbal de instruire a elevilor si parintilot cu ptiviie regulamentul de mobilitate;

4 Acowdul seris af pirintelui/tutorelui legal cu prvie la paticipatca elevulul minor la
mobilitate, dupd cae,

5. Lista cu numérul de refermti Europass pentru fiecare participant (daci este cazul)

Dosarul de mobilitate va fi inregistrat la sceretariatul umititii de fnvifdmant antetior
transmiterii sale ciitre ISJ Bacin, Conducerea unililii de invAfimant va verifica indeplinirea
cerintelor minime pentru efectuarea mobilititii, sc va asigita cd sunl conoscute reglementirile in
vigoare referiloare la adultii care insotesc minori la trecerea frontierei, conform
http://www.politiadefrontiera.1o, avertistueulele de cilitorle anuntate pe http://mae.ro, apoi va fi
inaintat spre avizare inspectorului pentru proiecte educationale,

Dosarul va fi returnat scolii pentru a fi inclus in documentatia proiectului, iar o copie va fi
péstrati de inspectorul pentru proiecte educationale.

8.2. La intoarcerea din mobilitate:
Cadrele didactice implicate (inclusiv cu functii de conducere) an obligatia ca, in termen de
15 de zile calendaristice, si prezinte rezultatele obtinute fn urma deplasirii colegilor din unitatea
de nvatimént unde functioneazi, in cadrul sedintei Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice sisd
transmitd un raport de activitate sintetic inspectorului gcolar pentru proiecte educationale din cadrul
I5J Bacdu pe adresa de c-mail rotaru.anamaria@e-isjbacau.ro (in subiectul e-mailului va fi scris
nr. de referintd al proiectului - Raport C1/2/3 etc.)

9. Responsabilititi i rispunderi in derularea activititii

([j:t Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | I | II | III | IV v
0 i ' 2 (3 4 5 6
1 Proiecte educationale E
2 Management v
3 Management A
4 Directori, cadre didactice Ap.

5 Proiecte educationale Ah.
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10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. | Denumirea Elaborat Aprobat Nr.de | Difuza Arhivare Alte
anesa anexci exempl re loc pericada |
are
0 | 2 3 4 5 6 ! 8
1 Anexa 1 Inspector gcolar | Inspector i 18T 21.09.2020-
pentru  proiecte | scolar Bacau | 31.08.2021
educationale general
europene
2 Anexa 2 Inspector gcolar | Inspector -1 ISH 21.09.2020-
pentru  proicete | scolar Bacau | 31.08.2021
educationale general
europene
educationale
cuLopetic
11. Cuprins
Numirul ]
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
edifiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editici procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi, 1
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii 2
6. Documentele de referin|a aplicabile activitatii procedurate 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri 3
8. Descrierea procedurii 3
9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii 5
10. Anexe, inregistrari, arhivari 5
it Cuprins 5
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INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN BACAU
UNITATEA SCOLARA: ................
Adresa; .....vvumvnnsins

........

Anexa 1
Nr / Nr. ISJ !
Aprobat, Avizat,
Director, Inspector scolar pentru proiecte educationale,
Prof. Ana-Maria Rotaru
Domnaule Director,

Subsemnatul, , cadru didactic
titulat/detagat/suplinitor pe catedra de ,la _
(unitatea gcolard), solicit aprobarea deplasirii mele la (numele
everumentului), din (tara), in perioada , in cadrul Programului’

,  actiunea’ , cu fitlul

Anexez acestei cereri orarul pentru saptimana deplasarii. Precizez c3, in perioada aceasta,
orele vor fi suplinite, prin acord comun, de colegii mei, astfel:

Numele §i prenumele Specializarea Semniitura
suplinitorului suplinitorului suplinitorului

Ziua | Ora

1-2 Erasmus+/Actiunea Cheie 1 Proiecte de mobilitate in domeniul educatiei scolare/VET/educatia adultilor/ActiuneaCheie 2 Proiecte
de parteneriat sirategic in domeniul educatiei scolare/VE T/educatia adultilor/alte programe / proiecte,colaborar, infrétini
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emem sy

Zina | Ora

Numele si preiiumele
suplinitorului

Specializarea
suplinitorului

Semunitura
suplinitorului

M4 angajez ca, in termen de 15 zile de la intoarcerea mea in tard, si diseminez rezuliatele
obtinute fn urma deplasaii colegilor mei din unilalea de Invifimant unde functionez in cadrul
sedintei Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice si si transmit un raport de activitate/plan de

diseminare inspectorului scolar pentru proiecte educationale din cadrul IST Baciu.

Data:

Semnitura,
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU
UNITATEA SCOLARA: ...... - Anexa 2
Adresa: coeen.

Aprobat,
Inspector Scolar General,
Prof. Ida Vlad

Domnufe Inspector Scolar General,

Subsemnatul, , director al
(unitatea scolard), solicit aprobarea deplasirii mele la (numele
evenimentului), din (tara), in pericada . In cadrul Programulul3
, acl;iunea4 ,cu  titlal

Cereren imea este insolitd de.

A Dosatul echipei de proiect care efecluezi mobilitatea, aprobat de conducerea unitatii
gcolare si copia decizici pentru delegarca sarcinilor specifice functiei de director;

Precizez ci, pe timpul deplasirii mele, sarcinile specifice functiei de director vor fi preluate
de . conform deciziet , iar orele vor fi
suplinite prin acord comun de colegii mei, astfel:

Ziua Ora Numele si prenumele Specializarea Scemniitura
suplinitorului suplinitorului suplinitorului

M4 angajez ca, in termen de 15 de zile de la intoarcerea mea in tard, sd prezint rezultatele
obfinute in urma deplasarii colegilor mei din unitatea de invatimint unde funciionez In cadrul
sedintei Consiliviui Profesoral/a Comisiei metodice si si transmit un raport de activitate
inspectorului gcolar pentru proiecte educationale din cadrul ISJ Baciu.

Data: Semnitura,

3-4 Erasmus+/Actiunea Cheie 1 Proiecte de mobifitate in domeniul educatiei scolareNVET/educatia aduliilor/ActiuneaCheie 2 Proiecte
de parteneriat strategic in domeniul educatiei scolare VET/educatia adultilor/alte programe / proiecte,colaborar, Infratid




