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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semnatur
. prenumele )
operatiunea
1 2 3 4 5 If
o 18 Elaborat Prof. Ana-Maria Inspector proiecte e
Rotaru educationale / {
1.2. Verificat Prof. Ida Vlad Inspector scolar )
general adjunct }&%ﬂf
‘,‘a\ﬂ * RN
1.3 Aprobat Prof. Florin Lazar Inspector scolar ,f;o 23ds, \
1 ot
genera S8 %
M kn
2\% S
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor_procedurii operationale \&\% . .3/ %/

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data\d‘@n ngxegé}»
aplica prevéderile
editiei sau reviziei

editiei
1
2:1 Editia 2 X X 21.09.2017
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul | Exemplar Numele si Data
Compartiment Functia Semnitura

difuzirii nr. prenumele | primirii

1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 | Aplicare

3.2 | Aplicare

3.3 | Evidenta

3.4. | Arhivare

3.5. | Informare
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4. Scopul procedurii operationale:

- cunoasterea §i inregistrarea activitatilor desfasurate de cadrele didactice si elevii din
Institutiile de invatdmant preuniversitar din judetul Bac#u, care au avut/au in
derulare proiecte/parteneriate europene.

- Monitorizarea/evaluarca gradului de atingere a obiectivelor proiectelor, realizarii
activitatilor propuse si obtinerii rezultatelor asteptate.

5. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri sunt gestionate de cétre inspectorul pentru proiecte
educationale din cadrul 1.5.J.Baciu.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

Prezenta proceduri a fost elaboratd cu respectarea prevederilor legale specificate in:

6.1 Legea Nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, Art. 244, 245,

6.2 Hotérare nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén
trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar: Art. 1, Art. 2,
Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, Ba, Art. 6 alin (1), (2).

6.3 LLP/ Erasmus +Apelul de propuneri si ghidul candidatului specifice fiecdrui an

6.4 Apelul si ghidul candidatului specifice fiecérui tip de program educational, dupi caz.

6.5 Ordonanta de Urgentd nr. 75/12.07.2005 privind asigurarea calitdtii, cu modificérile si
completarile ulterioare;

6.6 Strategia Nationald de Invitare pe tot Parcursul Vietii 2015 -2020

6.7 Programul Pestalozzi si alte programe finantate de Consiliul Europei

6.8 Regulamentul de inspectie a unititilor de invitiméant preuniversitar, in conformitate cu
Hotardrea Guvernului nr. 536/2011 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, in temeiul art. 94 alin. (2) lit. s) din Legea
educatiel nationale nr. 1/2011

6.9 Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011, cu
modificarile si completérile ulterioare

Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala
Abreviert ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. A\ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. ISJ BACAU. INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU
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7. Descrierea procedurii operationale

Inspectia teritoriald (tematicd sau generald), precum i monitorizarea proiectelor si
parteneriatelor educationale cu finanfare europeanii, vizeazi probleme de
management scolar (proiectarea, organizarea, analiza, diagnoza, decizia si cum se
reflectd acestea in activitatea unitdtii de invatimént) pentru identificarea, investigarea,
monitorizarea si evaluarea problemelor sau anumitor aspecte la nivelul unitétii scolare.
Introducerea dimensiunii europene n sgcoald, dezvoltarea valorilor europene,
promovarea §i derularea de activitifi ce vizeazd aceste valori sunt puncte cheie in
activitatea manageriald a conducerii unitétii scolare.

Inspectorul scolar pentru proiecte si parteneriate europene colecteazé date si informatii
care vizeaza:

e Derularea in conditii optime (dacé este cazul) a proiectelor si parteneriatelor scolare,
precum $i a stagiilor de formare individuald ( Salto Youth, Pestalozzi);

e Activitatea responsabilului comisiei pentru proiecte si parteneriate, numit prin
decizie la nivelul scolii;

¢ Modul In care responsabilul pentru proiecte si parteneriate colaboreazé cd ISJ Bacau

e Existenta unei echipe de proiect care si caute parteneri, s& scrie proiecte si sé le
implementeze ulterior;

e Punerea la dispozifia cadrelor didactice si elevilor implicati iIn munca de proiect a
unui spatiu, daca este cazul, sau accesul la calculator conectat la internet in vederea
inifierii de proiecte/parteneriate sau a deruléirii activitatilor din proiecte/parteneriate
In derulare;

e Transparenta decizionald la nivel de unitate scolard / proiect cu privire la criteriile de
selectie ale cadrelor didactice si elevi participanti;

La nivel managementului scolar/de proiect inspectorul scolar culege informatii
referitoare la:

e Politica scolii cu privire la accesarea fondurilor europene;

e Planul de actiune al scolii privind activitatile de cooperare europeand/ din cadrul
proiectelor implementate sau in curs de implementare;

e Valori europene dezvoltate In scoald i actiuni care promoveaza si Incurajeazi
dezvoltarea acestora;

¢ Formarea echipelor de lucru si reinnoirea acestora de la proiect la proiect, prin

cooptarea de noi membri din unitatea de invatamant;

Comunicarea intre partenerii din proiect/echipa de proiect;

Planificarea activititilor/ sarcinilor de lucru

Prezentarea activitdtilor desféisurate Ia nivelul proiectului/proiectelor;

Produsele intermediare si/sau finale obtinute, dar si gradul lor de utilizare la

nivelul scolii sau a comunititii locale/educationale;

e Metodele si  instrumentele de  evaluare/monitorizare la  nivelul
proiectului/proiectelor;

o Impactul asupra institutiei;
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e Sustenabilitatea activitdtilor derulate si rezultatelor obtinute la nivel de
institutie/parteneriat.

Reprezentantii scolii, responsabilul pentru proiecte i parteneriate europene, membrii echipelor de
proiect (dupa caz) vor prezenta inspectorului pentru proiecte educationale documente cu privire la:

Planul de actiune al scolii privind activititile de cooperare europeand/activititile din cadrul
proiectelor/programelor europene;

Planul manageriala anual/semestrial;

Planul de dezvoltare institutionals;

Documente ale Consiliului de administratie si ale Consiliului profesoral;

Portofolii ale cadrelor didactice beneficiare de proiecte/ stagii de formare;

Documente ale Comisiei pentru proiecte si parteneriate europene;

Instrumente de lucru utilizate la nivelul scolii cu privire la informdri, activitdti diverse,
diseminare, vizibilitate, valorizare;

Procese-verbale de la sedinte de lucru din cadrul proiectelor, procese-verbale vu périntii
elevilor implicati in mobilitati/ acorduri ale parintilor, alte documente specifice mobilitatilor
(daca este cazul);

Alte documente existente la nivelul scolii, strict legate de proiecte/parteneriate europene.

Inspectorul pentru proiecte educationale studiazi documentele solicitate/ existente la nivelul scolii
pentru a face constatari, aprecieri, indruméri sau preciziri la o eventuald revenire.

Instrumentele utilizate pe parcursul vizitei de monitorizare variazi dup# caz, sunt conforme MICE-
manual de evaluare a proiectelor

8. Responsabilititi

Nr. | Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | I | II | TII | IV v
Crt.

0 1 213 4 5 6

i Proiecte educationale E

2 Management v

3 Management A

4 Directori, cadre didactice Ap.

5 Proiecte educationale Ah.
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9. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
3. Lista cuprizand persoanecle la care se difuzeaza editia sau, dupa, 1
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii 2
3. Domeniul de aplicare a procedurii 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
8. Descrierea procedurii 3
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 4
10. Cuprins 5




