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1. Scopul procedurii operationale

Scopul procedurii este descrie etapele si modalitatea de realizare a vizitelor de monitorizare
in institutiile de Invétamant preuniversitar beneficiare ale proiectelor cu finantare europeand.

Procedura vizeaza asigurarea calitdtii in ceca ce piveste modul de implewentme u
proicclelor, monilorizarea respectiivii prevederilor contractuale de cftre beneficiari, a utilizarii
corecte §i transparente a granturilor acordate in conformitate cu destinatia lor §i cu normele
aplicabile ale Uniunii Europene, indrumarea beneficiarilor sau a potentialilor beneficiari ai
proicctelor curopene.

2. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri sunt gestionate de cétre inspectorul pentru proiecte
educationale din cadrul 1.8.].Baciu.

Procedura se aplicd in toate gcolile din invitAmantul preuniversitar din judetul Baciu care
deruleaza proiecte educationale finantate de Comisia Europeani prin Programul Erasmus+ sau alte
surse de finantare europeand, pe baza unui set de indicatori care au scopul de a analiza misura in
care sunt / au fost indeplinite obiectivele generale si specifice ale proiectului si programului.

Procedura  se aplicd cadrelor didactice, elevilor cate  patticipd la activitit(i  de
invitare/predare/formare, cursuri de formare, stagii de practica etc., finantate pe baza unui proiect
institutional aprobat la pentru una dintre actiunile specifice, precum si directorilor unitatilor de
invatdmant in cauzi.

3. Documente de referintii aplicabile activitiitii procedurale
Prezenta procedurd a fost elaboratd tinind cont de recomandirile ANPCDEFP, cu respectarea
prevederilor legale specificate in

Reglementdri internationale — aplicabile la nivelul UE;

3.1. Regulamentul (UE) nr. 1288/2013 al Parlamentului European si al Consiliului de

instituire a Actiunii ,,Erasmus +”: Programul Uniunii pentru Educatie, Formare, Tineret si

Sport si de abrogare a deciziilor nr. 1719/2006/ce, nr. 1720/2006/ce si nr. 1298/2008/ce

3.2. Apelul Erasmus+ si Ghidul programului Erasmus | specifice fiecarui an;

3.3. Apelul la propuneri si Ghidul aplicantului SEE specifice fiecirui an;

3.4. Apelul la propuneri si Ghidul candidatului/programulu specifice fieciirui tip de
program educational, dupi caz.

Legislafie primard

3.5. Legea Nr. 1/2011 - T.egea Educatiei Nationale, Art 244, 245

3.6. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
Ordinul ministrului cducatici, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011, cu
modificérile $i completarile ulterioare

3.7. Ordonanta de Urgentd nr. 75/12.07.2005 privind asigurarea calititii, cu modificarile 51
completérile ulterioare;

3.8. OMEN 3347/25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare in invitimantul
preuniversitar a programului Erasmus+

Legislatie secundara:

3.9. Hotérérea nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
romdn trimis In striinatate pentru Indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar: Art. 1,
Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, B a, Art. 6alin (1), (2).

3.10. Strategia National de Invitare pe tot Parcursul Vietii 2015-2020
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ST Regulnentul de inspectie @ unitdfilor de Tnvif@Eminl preuniversitar, in conformilate
cu Hotardrea Guvernulut nr. 536/2011 privind organizarca st functionarea
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, In temeiul art. 94 alin. (2)
lit. 5) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011

31?7 Ghid de management al proiectelor Frasmus+ de mobilitdti in domeniul educatiei
scolare/educatiei adulfilor (ANPCDFFP)

3.13.Ghid pentru impletetatea proiectelor de mobilitil in domeniul VET (ANPCDEFP)
3.14.Ghid de monitorizare a proicctelor Erasmus 1.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utizati in procedura operationali

4.1. Definitii ale termenilor

Monitorizarea este activitatea de verificare ce are ca scop sd raspundd unor itemi
specifici si, Tn acelasi timp, sd acorde consultantd beneficiarilor pentru a-si imbunatati
implementarea; colectarea de exemple de buna practics, ce vor fi cuprinse in raportul
semestrial citre Agentie este un alt obiectiv important. Monitorizarea include verificarea
modului de realizare a documentatiei de proiect, pe anumite domenii:

a) administrativ
b} financiar

¢) implementare
d} comunicare

e) realizare produse intermediare si finale

f) monitorizare interna

g) evaluare

h) diseminare, valorizare §i exploatare a rezultatelor obtinute

4.2. Abrevieri ale termenilor

lgll:t Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationali
2. K Elaborare
3. v Verificare
4. A Aprobare
ES Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. ISJ Inspectoratul Scolar Judetcan
g ANPCDEEP Agentiz} Na;ionals"f I?ei‘ltru Prvog:'ame Ct-amunitare in
Domeniul Educatiei si Formérii Profesionale
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5. Descricrea proceduri operationale

Inspectia teritoriald (fematicd sau generald), precum s§i monitorizarea proiectelor si
partencriafelor educationale cu finantare europeani, vizeazii probleme de manapement scolar
(protectarea. organizaren, analiza, diagnova, decizia §i cum se reflectd acestea in activitatea unititii
de tnvajimant) pentru identificarea, investigaren, monitorizarca §i cvaluarca problemelor sau
anumitor aspecie specifice la nivelul unitafii scolare. Introducerea dimensiunii curopene in scoals,
dezvoltarca valorilor curopene, promovarea si derularea de activititi ce vizeazi aceste valori sunt
puncte cheie in activitatea manageriala a conducern umititi scolare.

In activitatea de monitorizare vor fi aplicate instrumente de monitorizare care pot fi diferite
de la caz la caz, in functie de obiectivele actiunii respective de monitorizare.

5.1. Vizita de monitorizare — presupune parcurgerea a trei etape.

3.1.1. Programarea vizitei de monitorizare in unititile de invitiméant.
In alegerea proiectelor la care se va desfasura activitatea de monitorizare se va {ine seama de
urmitontele:
e fiecare proiect, indiferent de tipul siu, va fi monitorizat cel pufin o dati in perioada de
implementare sau imediat dupa finalizarea acestuia;
e se vor prioritiza acele vizite unde:

1. beneficiarul a Incheiat un proiect si a initiat un al doilea proiect (monitorizarea se va
face pe proiectul incheiat, pentru a formula recomandiri cu privire la optimizarea
activitifil in proiectul actual);

2. beneficiarul deruleazid mai multe proiecte simultan sau proiecte cu grad mare de
complexitate in contextul actiunii in care se incadreazi: numér mare de fluxuri /
activitdti / parteneri;

3. scoli care au avut proiecte respinse la apelul precedent;

4. scoli care nu au implementat niciun proiect Erasmus+ pani In prezent si care soliciti
o vizitd de monitorizare / consiliere, in misura reurselor temporale disponibile;

5. lasolicitarea AN sau in cazul reclamatiilor primite direct la ISJ Bac#u se va organiza

vizita Tn cel mat seurt timp posibil

Vizita se anunfa cu minimum 2 zile luerdtoare inainte de derularea propriu zisd, telefonic si
prin e-mail, prilej cu care este anuntatdl tematica, solicitiirile cu privire la buna desfisurare a vizitei
(docuinente necesare, persoane care vor fi prezente pentru interviu etc.).

5.1.2. Efectuarea vizitei propriu-zise

La nivelul managementului gcolar, inspectorul pentru proicete cducationale are in vedere:
a) Pxistenfa unei strategii institutionale de dezvoltarc curopeani - Plan de Dezvoltare
Europeand, unde {rebuie sa se repfiseascs analiza de nevoi pe baza cireia s-a formulat o {inti
strategicd specifici domeniului; Planurile managerialc.
b) Gradul de implicare a directorilor in derularea proiectelor si asigurarea de citre acestia a
unui cadru optim de desfasurare a activititii comisii pentru proiecte;

c) Activitatea responsabilului comisiei pentru proiecte si parteneriate, numit prin decizie la
nivelul scolii;
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[.a nivel managementului de proiect, inspectorul scolar culege informatii referitoarc la:
a) aspecte administrative — managementul documentelor
b) aspecte financiare — transparenta si corectitudinea utilizarii fondurilor
¢) stadiul de implementare a proiectului
d) comunicarea gi colaborarea inter- si intra-institufionali
¢) realivare produse intermediare §i finale
[y exislenta unot insttunenle de wonilotizate wilend
g) existenta/planificarea apliciirii instrumentelor de evaluare
h) vizibilitate, diseminare si exploatare a rezullutelor oblinule
1) sustenabilitate
Reprezentantii scolii, responsabilul pentru proiecte si parteneriate europene, membrii echipelor
de proiect (dupd caz) prezint inspectorului pentru proiecte educationale, dupi caz:
a) Planul de actiune al scolii privind activititile de cooperare europeand/activitatile din cadrul
proiectelor/programelor europene;
b) Planul managerial anual/semestrial;
¢) Planul de dezvoltare institutionald/europeani;
d) Documente ale Consiliutui de adininistiaic si ale Consiliului profcsoral,
e) Documente ale Comisiei pentru proiecte si parteneriate europene;
f) Documente management proiect (contract, formular candidatura, decizii interne, procese-
verbale)
g) Documente selectie (metodologie/anunt selectie, dosare candidaturd, rapoarte selectie)
h) Documente de mobilitate (agenda, certificate, liste prezent, raport, minute etc.)
1) Documente pregatire mobilitate
j) Documente $i dovezi diseminare
k) Documente monitorizare si evaluare (planificare activitati, plan monitorizare si evaluare)
) Documente financiare
m)Alte documente existente la nivelul scolii, strict legate de proiecte/parteneriate europene.

5.1.3. Concluziile vizitei

fn urma studierii documentelor solicitate/existente la nivelul scolii, inspectorul pentru proiecte
educationale face constatiri, aprecieri, indrumdri sau precizari cu privire la o eventuala revenire. In
maximum 30 de zile de la vizita, inspectorul intocmeste un raport in 2 exemplare; un exemplar cste
trimis institufiei monitorizate §i un exemplar este pastrat in portofoliul sau (impreund cu documente
intocmite la fata locului, copii dupd documente ale proiectului, alte evidente de la fata locului).

5.2. Alte modaliti{i de monitorizare
Pe parcursul anului geolar, inspectorul poate organiza si alte evenimente de monitorizare si
consiliere:
5.2.1.reuntuni cu beneficiarii proiectelor, vizdnd un anumit subiect din domeniul
managementului de proiect;
5.2.2.evenimente de diseminare la nivel judetean;
5.2.3.organizarea de reuniuni intre beneficiari si reprezentanti ai institutiilor care nu au mai
derulat proiecte.

Monitorizarea se poate face si prin corespondenta electronicd (aplicare de chestionare) sau
telefonic.
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Nr. \
C:t Compartimentul (postul)/actiunea (operaliunea) m| i | Iv Vv
0 1 3 q 5 6
1 Proiecte educationale
2 Management \
3 Management A
4 Directori, cadre didactice Ap.
5 Proiecte educationale Ah.
7. Formular evidentid modificiri
. . atura
Nr. ... Data . Data Nr. pagina | Descriere - ara
Editia iii_ Revizie i s 3 A ” ; conducitor
crt. editiei reviziei | modificatd | modificare .
i compartiment
1 2 3 - 5 6 7 8
1. Editialll | 8.10.2019 - - = u&m
8. Formular analiza proceduri
Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment | PrERUme de drept
crt. p conducator sau Semnatura Data Obs. | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
i L
1. Management | Vlad Ida QW d. W0 W9
9. Formular distribuire proceduri
Data Data
Nr. Compartiment S ]_)a.m. .. | Semnatura retrageruﬂ Semnaturi :ntrarn
exemplar prenume primirii procedurii in
inlocuite vigoare
1  Tets Andone | g 165019 Q"{ 9.10.2019 9.10.2019
educationale Mariana
2 Management Vlad Ida 9.10.2019 W({ 9.10.2019 9.10.2019
Egarmin ) '
3 Management | =701 | 9.10.2019 [\[/ 9.10.2019 9.10.2019

|




