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PROCEDURĂ (mod de lucru): 

 1. Pentru aprobarea efectuării unei mobilităţi în afara ţării, în scopul schimbului de experienţă, formării, întâlnirilor de proiect stabilite, beneficiarul/coordonatorul deplasării, va proceda astfel:

- fiecare cadru didactic care participă la mobilitate va proceda la delegarea sarcinilor în perioada derulării mobilităţii unui/unor cadre didactice cu competenţe certificate în specialitatea postului pe care îl ocupă (cu acordul directorului, există şi posibilitatea unui schimb de ore, astfel încât să nu afecteze programul şcolar al elevilor sau calitatea procesului instructiv-educativ);
- fiecare cadru didactic participant la mobilitate va completa cererea tip de aprobare a deplasării, conform Anexei 1 - cadre didactice/Anexa 2 - directori;

- coordonatorul va realiza dosarul mobilităţii care conţine:

a) cererea tip completată pentru fiecare cadru didactic participant (vezi Anexa 1).

În cazul în care directorul unităţii de învăţământ este persoana/una dintre persoanele care realizează deplasarea în afara ţării, acesta va anexa dosarului cererea tip (vezi Anexa 2) pentru aprobarea mobilităţii de către inspectorul şcolar general al ISJ Bacău şi copie a deciziei interne prin care va delega sarcinile în perioada derulării mobilităţii.

b) copie a invitaţiei instituţiei organizatoare/programului deplasării/programului cursului/atelierului etc.;

c) în cazul mobilităţilor elevilor: tabelul nominal, instructajul elevilor, procese-verbale încheiate cu elevii şi cu părinţii acestora ş.a;

d) copia contractului de finanţare/formularului de aplicaţie;

- coordonatorul va depune şi va înregistra dosarul la secretariatul unităţii şcolare pentru aprobarea deplasării de către conducerea unităţii de învăţământ cu cel puţin 15 zile lucrătoare înainte de efectuarea deplasării;

- conducerea unităţii de învăţământ va verifica îndeplinirea cerinţelor minime pentru efectuarea mobilităţii şi va aproba deplasarea, în condiţiile respectării acestora;

- înainte cu cel puţin 5 zile lucrătoare, cadrul didactic care efectuează deplasarea va înregistra dosarul de mobilitate aprobat de conducerea unităţii de învăţământ la secretariatul ISJ Bacău  şi îl va înainta inspectorului pentru proiecte educaţionale europene  (inspectorului şcolar general, în cazul directorilor) din cadrul ISJ Bacău în vederea avizării mobilităţii;
- la întoarcerea din mobilitate, cadrele didactice implicate (inclusiv cu funcţii de conducere) au obligaţia ca, în termen de 30 de zile, să prezinte rezultatele obţinute în urma deplasării colegilor din unitatea de învăţământ unde funcţionează în cadrul şedinţei Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice şi să  transmită un raport de activitate/un plan de diseminare inspectorului şcolar pentru proiecte educaţionale europene  din cadrul ISJ Bacău pe adresa de e-mail: dorelnistor@yahoo.com
INSPECTORATUL  ŞCOLAR  JUDEŢEAN BACĂU                                         
UNITATEA ŞCOLARĂ: .............................................





    
Adresa: ...........................................................................
Anexa 1 

Nr.________/_______________


     Nr. ISJ BACĂU_________/_____________

    
Aprobat, 










Avizat,

Director,




            Inspector   proiecte educaţionale europene
Prof. dr. Dorel Nistor
Domnule Director,

Subsemnatul, __________________________________________________, cadru didactic titular/detaşat/suplinitor pe catedra de __________________, la ____________________________ (unitatea şcolară), solicit aprobarea deplasării mele la ___________________________ (numele evenimentului), din _________ (ţara), în perioada ______________, în cadrul  Programului
  _________________________, acţiunea
 _______________________________, cu titlul ____________________________________.

Anexez cererii mele următoarele documente:

· copie a invitaţiei unităţii organizatoare/programului deplasării/programului cursului/ atelierului etc.;

· copia contractului de finanţare/a formularului de aplicaţie;
- în cazul mobilităţilor elevilor:  tabelul nominal, instructajul elevilor, procese-verbale încheiate cu elevii şi cu părinţii acestora 
Precizez că, pe timpul deplasării mele, orele vor fi suplinite, prin acord comun, de colegii mei, astfel:

	Ziua
	Ora
	Numele şi prenumele suplinitorului
	Specializarea suplinitorului
	Semnătura suplinitorului

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Mă angajez ca, în termen de 30 de zile de la întoarcerea mea în ţară, să prezint rezultatele obţinute în urma deplasării colegilor mei din unitatea de învăţământ unde funcţionez în cadrul şedinţei Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice şi să transmit un raport de activitate/plan de diseminare inspectorului şcolar pentru proiecte educaţionale europene din cadrul ISJ Bacău.

Data:









Semnătura,

 INSPECTORATUL  ŞCOLAR  JUDEŢEAN  BACĂU                                 
Anexa 2 

 Nr . ISJ Bacău______/___________


   





    

Aprobat,  

Inspector Şcolar General,

Prof. Theodora Şotcan
Domnule  Inspector Şcolar General,

Subsemnatul, ________________________, director al ____________________________ (unitatea şcolară), solicit aprobarea deplasării mele la ___________________________ (numele evenimentului), din _________ (ţara), în perioada ______________, în cadrul  Programului
 _________________________, acţiunea
 _______________________________, cu titlul ____________________________________.

Cererea mea este însoţită de:

A. Dosarul echipei de proiect care efectueză mobilitatea, aprobat de conducerea unităţii şcolare________________;

SAU
B. Copia invitaţiei unităţii organizatoare/programului deplasării/programului cursului/ atelierului etc., copia contractului de finanţare şi copia deciziei pentru delegarea sarcinilor specifice funcţiei de director;

Precizez că, pe timpul deplasării mele, sarcinile specifice funcţiei de director vor fi preluate de ___________________________, conform deciziei __________________, iar orele vor fi suplinite prin acord comun de colegii mei, astfel:

	Ziua
	Ora
	Numele şi prenumele suplinitorului
	Specializarea suplinitorului
	Semnătura suplinitorului

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Mă angajez ca, în termen de 30 de zile de la întoarcerea mea în ţară, să prezint rezultatele obţinute în urma deplasării colegilor mei din unitatea de învăţământ unde funcţionez în cadrul şedinţei Consiliului Profesoral/a Comisiei metodice şi să transmit un raport de activitate/plan de diseminare inspectorului şcolar pentru proiecte educaţionale europene din cadrul ISJ Bacău.

Data:









Semnătura,

� Comenius,  Leonardo da Vinci, Grundtvig, Programul Transversal, Pestalozzi  şi alte programe/proiecte, colaborări/înfrăţiri etc.


� Parteneriat multilateral/bilateral/mobilităţi individuale de formare continuă/vizite de studiu/ateliere de lucru/schimb de experienţă etc.


� Comenius,  Leonardo da Vinci, Grundtvig, Programul Transversal, Pestalozzi  şi alte programe/proiecte, colaborări/înfrăţiri etc.


� Parteneriat multilateral/bilateral/mobilităţi individuale de formare continuă/vizite de studiu/ateliere de lucru/schimb de experienţă etc.
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