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PROCEDURA
privind secretizarea si securizarea lucrarilor scrise din cadrul examenului national de
definitivare in invitimant — sesiunea 2019

L Dispozitii generale

Art. 1 Prezenta procedurd reglementeaza modalititile de secretizare §i securizare a
lucrarilor scrise din cadrul examenului national de definitivare in invatamant — sesiunea
2019, numit in continuare examen, precum si activitagile aferente acestora, desfasurate in centrul
de examen.

Art. 2 Procedura este intocmitd in conformitate cu prevederile art. 22-33 din
Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a examenului national de definitivare in
invaamadnt, aprobatd prin OMEN nr. 5211/2018, denumité in continuare Metodologie-cadru.

Art. 3 In sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorii termeni:

a) autocolant cu etichete — suport personalizat al cdrui model este prezentat in anexa nr. 1 la
prezenta procedura, care cuprinde cate 10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate si care
se aplica de catre candidat pe fiecare foaie tipizatd de examen scrisa, in ordine crescatoare;

b) borderou de predare a lucrdrilor — document prezentat in anexa nr. 2 la prezenta
procedurd, completat la predarea lucrarilor scrise de cétre candidati, in prezenta asistentului
supraveghetor - responsabil de sala,

c) foaie tipizata — coald de hartie de format A3, preimprimata in antet cu elementele necesare
identificarii destinatiei (examen) si a detaliilor specifice, precum si cu posibilitatea de
personalizare, de sigilare/secretizare §i de securizare.

Art. 4 In preziua desfasurarii probei scrise, membrii comisiei de examen judetene/a
municipiului Bucuresti, denumitd in continuare comisie de examen, afigeaza:

(1) anexa nr. 3 la prezenta procedura - pe usa fiecarei sdli de examen.

(2) repartizarea pe sali a candidatilor admisi sa participe la proba scrisi - la avizierul centrului de
examen $i, potrivit alocdrii, pe usa fiecarei sali de examen, conform modelului prezentat in
anexa nr. 4.



(3) anuntul privind depunerea contestatiilor, conform modelului prezentat Tn anexa ur, S la
prezenta procedurd - pe usa tiecarei sali de examen si la avizier.

Il Pregitirea si desfisurarea activititilor de secretizare, securizare si de completare a
documentelor de predare a lucrarilor scrise

Art. 5 (1) Presedintele comisiei de examen are obligatia de a verifica dacd stampila §i
tusul utilizat pentru stampila respectd prevederile art. 3, alin. (3), lit ¢) si ale art. 29, alin. (3) din
Metodologia-cadru. In situatia in care se constatd nerespectarea acestora, presedintele are
obligatia de a informa imediat Comisia nationald. In sesiunea 2019 a examenului national de
definitivare in Invitimant se uttlizeaz¥ acelasi tip de stampila ca si in sesiunea 2018.

(2) In ziua desfisuririi probei scrise, pentru fiecare candidar din sala respectiva, odati cu foile
tipizate §i ciornele stampilate, responsabilii de sald primesc, sub semn#turi, de la presedintele
comisiei de examen, etichetele albe, fard inscrisuri, de dimensiune 7 x 2,5 cm, destinate
secretizarii lucrdrii scrise precum §i aufocolantul cu etichete In vederea securizirii lucrarii scrise.

(3) Dupa preluarea subiectelor, presedintele comisiei de examen verifici dacd informaticianul
comistel a descircat §i tipirit toate subiectele necesare pentru toate disciplinele aferente centrului
de examen respectiv.

{(4) Multiplicarea subiectelor §i introducerea acestora in plicuri se realizeazid de citre membrii
comisiei de examen, desemnati in acest scop de citre presedintele comisiei de examen. Plicurile
se sigileazi gi pe fiecare plic se aplic# stampila circulard cu Inscrisul DEFINITIVAT.

(5) Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte In silile de examen se realizeazi de citre
presedintele comisiei de examen, Insotit de unul dintre secretarii comisiei sau de citre alti
membri din comisie desemnati de presedinte, astfel incdt plicurile cu subiecte si poatd fi
desigilate in prezenta candidatilor la ora 10.00.

Art. 6 In intervalul orar 9.00-10.00, responsabilii de sali efectueazi instructajul

candidatilor cu privire la:

a) modul de redactare a lucriri scrise: cu cerneali sau pix de culoare albastrd iar
desenele/graficele - cu creion negru;

b) modul de corectare, de citre candidati, a eventualelor greseli: se taie fiecare rind din pasajul
gregit cu o linie orizontald, iar schemele/desenele, cu o linie oblici;

¢} modui de completare a disciplinei de examen pe foaia tipizati: denumirea disciplinei de
examen va fi transerisi intoemai de citre candidati de pe foaia cu subiecte pe prima pagind
a lucrdrii serise, 1n spatiul rezervat, cu majuscule;

d) modul in care se sigileazé cu etichete albe lucrarea scris3 si modul cum se utilizeaza setul de
10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate;

e) modul in care se realizeazd numerotarea paginilor scrise, in spafiul rezervat, preimprimat pe
foaia tipizatd de examen,

f) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisa,

g) situatiile in care candidatii pot fi eliminati;

h) situatiile in care lucrérile scrise pot fi anulate.

Art. 7 (1) Secretizarea lucrérilor scrise se efectueaza cu etichete albe, de citre candidati,
in prezenta responsabilutui de sala, dup® care se aplicd stampila de examen si semnétura
presedintelui comisiei de examen. Pentru stampil? se utilizeazi numai tus albastru Inchis.

(2) In vederea secretizarii lucririlor scrise, se desfdsoard urmitoarele activititi:

a) Responsabilul de sald distribuie fiecdrui candidat, odatd cu prima foaie de examen tipizati,
etichetele albe destinate secretizari datelor de identificare si antocolantul cu etichete.
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b) Responsabilul de sala si asistentii supraveghetori instruiesc candidatii asupra aspectelor
privind secretizarea lucrarilor scrise, prin lecturarea si prin distribuirea anexei nr. 3 la prezenta
procedura.

¢} Candidatii completeazi spatiul dedicat datelor personale pe prima pagind a foii tipizate.
Spatiu! dedicat datelor personale va fi completat pe toate foile de examen tipizate scrise.

d) Inainte de secretizare, asistentii supraveghetori verifica datele de identificare ale fiecirui
candidat, completate In spatiul dedicat care se sigileaza.

e) Candidatii sigileazd spafiul continind datele de identificare folosind numai etichetele
destinate acestui scop si numai dupa ce tofi asistentii-supraveghetori au semnat n spatiul dedicat.

f) Presedintele comisiel aplicd gtampila rotundd cu inscrisul ,,DEFINITIVAT” i semneazi pe
toate foile de examen tipizate scrise, pe colful care a fost sigilat respectand modelul-tip
transmis la nivel national.

g} Candidatil aplic@ eticheta autocolantd cu cod de bare nr. 1 pe prima pagind a primei foi de
examen tipizate §i sigilate, numai in spatiul marcat cu mentiunea ,,Cod de bare”.

h) incepdnd cu a doua foaie de examen tipizatd solicitatd, candidatii aplicd consecutiv cite o
etichetd autocolantd cu cod de bare, in ordine crescitoare, in chenarul cu mentiunea ,,Cod de
bare” aflat pe foaia de examen tipizati §i secretizata.

i} Aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile tipizate de examen
scrise, care contin raspunsurile candidatilor §1 care nu au fost anulate.

i) Etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeazd doar in spatiul marcat cu mentiunea
»Cod de bare”.

Art. 8 (1) Dupi incheierea lucrarii, candidatii numeroteazi foile de examen cu cifre arabe,
in partea de jos & paginii, 1n coltul din dreapta, In spatiul preimprimat in acest scop, indicénd
pagina curentd si numarul total de pagini scrise, de exemplu: 3/5 pentru pagina a treta din totatul
de 5 pagini scrise. Se vor numerota toate paginile pe care candidatul a scris, inclusiv prima
pagind si paginile incomplete. Etichetele contindnd codurile de bare se aplici numai in spatiile
rezervate.

(2) Inscrierea numeluni candidatului, 2 denumirii unei unititi de fnvitiméint sau a altor
nume proprii care nu au legiturd cu cerintele subiectului in afara spatiului care se
sigileazdi, precum i orice alte semne distinctive pe foile de examen determinii anularea
fucriirii scrise respective.

(3) Spatiile nescrise sunt barate de citre unul dintre asistenti cu o linie frantd in forma literei Z,
in prezenta candidatului.

Art. 9 (1) Completarea $1 semnarea borderoului de predare a lucrarilor scrise prezentat in
anexa nr. 2 se realizeazi de citre candidati conform art. 30 din Metodologia-cadru st conform
prevederilor prezentet proceduri. In sald rdman cel putin 3 candidati pand fa predarea ultimei
lucréri.

(2) Tn vederea predarii lucrarilor scrise, candidatii completeaza in borderoul de predare a lucririlor
scrise:

a} numérul paginilor scrise;

b) numirul etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate;

¢) numirul etichetelor autocolante cu cod de bare neutilizate;

d) semneazd in dreptul datelor inscrise referitoare la numarul de pagini ale lucrarii si numarui
de etichete autocolante utilizate/neutilizate, confirmind c& a lipit pe fiecare foaie tipizat scrisa,
neanulatd, in ordine crescitoare, céte o etichetd autocolantad cu cod de bare si ¢d a primit i tratat
subiectul corespunzitor disciplinet de examen pentru care a validat fisa de Inscriere la examenul
national de definitivare In invatimant - sesiunea 2019,
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Art. 10 In mod exceptional, In situatia Tn care se utilizeazi coduri de bare de rezervi,
lista candidatilor pentru care s-au utilizat acestea se transmite prin fax Comisiei nationale,
conform modelului prevazut in anexa nr, 6 a prezente: proceduri.

Art. 11 (1) La predarea lucririi, supraveghetorit de sald verificd in prezenta candidatului
daci:
a) au fost respectate prevederile precizate n instructajul candidatilor, mentionate la art. (6);
b) au fost aplicate coduri de bare in ordine crescitoare pe toate foile tipizate ale lucririi scrise;
c) toate foile tipizate sunt secretizate conform modelului — tip transmis la nivel national de
Ministerul Educatiei Nationale, precum si dacd sunt stampilate §i semnate de citre
presedintele comisiei;
d) toate paginile scrise au fost numerotate conform prevederifor art. 8, alin (1);
e) spatiile nescrise au fos barate conform prevederilot art. 8, alin. (3)
f) pe lucrarea scrisd nu se regdsesc semne distinctive;

(2) Presedintele comisiei de examen anuleazi lucririle scrise in situatia In care:

a) denumirea disciplinei de examen nu a fost transcrisd intocmai de cétre candidat de pe foaia cu
subiecte pe prima pagind a lucrarii scrise, In spatiul rezervat, cu majuscule;

b) redactarea tucririi §i numerotarea paginilor nu respect prevederile art. 6 si art 8;

¢) pe lucrare se regasesc semne distinctive,

Art. 12 (1) Lucririle scrise no se eapseazi, nu se lipesc §i nu se numeroteazi la
centrele de examen.

(2) Lucrarile scrise, pe discipline, se amestecd de citre presedintele comisiei de examen, care
verificd dacd toate foile tipizate sunt sigilate, semnate si stampilate si se depoziteazi in centrul de
examen, in conditit de securitate maxima, pana cdnd sunt predate cu proces verbal, in aceeasi zi,
delegatiilor comisiei de examen, in vederea transmiterii, in conditii de siguranti, citre centrele
de evaluare.

(3) Lucrérile scrise anulate nu sunt evaluate.

Art. 13 Impachetarea si expedierea lucrarilor scrise se face conform procedurii specifice
privind transportul lucrérilor scrise din cadrul examenului national de definitivare In Tnvatimént
— sesiunea 2019, de la centrele de examen la centrele de evaluare stabilite de Ministerul
Educatiet Nationale.

Art. 14 (1) Rezultatele examenului se afiseazi la sediul unitifii de invatdmént in care s-a
desfigsurat proba scrisd, la data previzuti in Calendarul de organizare si desfisurare a
examenului national de definitivare in invitimant in amul scolar 2018-2019, aprobat prin OMEN
nr, 5212 /2018,

(2) Responsabilitatea privind afisarea listelor cu rezultatele objinute de candidati la proba scrisi,
dupa finalizarea evaludrii lucrrilor scrise, revine comisiei de examen;

(3) Contestatirle se depun la centrul de examen dupi afisarea rezultatelor, in temenul previzut de
Calendar. Comisia de examen primeste §i inregistreazd in aplicatia electronici dedicati
contestatille la proba scrisd, in timp real, astfel incat dupd finalizarea marcarii tuturor
contestatitlor, aplicatia electronici sd furnizeze tabelul aferent.

(4) Comisia de examen transmite comisiilor din centrele de evaluare tabelele cuprinzind datele
candidatilor care contestd notele obtinute la evaluarea initiald, conform procedurilor stabilite, si,
dupa solutionarea contestatiilor, afiseazi rezultatele definitive,

1. Dispozitii finale

Art. 15 Sala de multiplicare a subiectelor precum si toate silile de examen trebuie s3 fie
dotate cu sisteme/camere audio-video de supraveghere functionale.
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Art. 16 Situatia prezentei candidatilor la proba scrisa, a candidatilor retrasi si a
candidatilor eliminati din examen precumn si a lucrédrilor anulate in centrul de examen va fi
raportata Comisiei nationale, conform precizarilor prevazute in anexa nr. 7.

Art. 17 (1) Prevederile prezentei proceduri au caracter public.

(2) Comisia de examen judeteand/a municipiului Bucuresti, care functioneaza in baza art. 3 din
Metodologia-cadru, este responsabild de aplicarea prevederilor prezentei proceduri.

(3) Abaterile de la prevederile prezentei proceduri, savarsite de persoanele implicate in
desfasurarea si organizarea examenului, angajeaza, conform legislatiei in vigoare, dupi caz,
raspunderea civild, penald, administrativa, disciplinara sau patrimoniala.

DIRECTOR GENERAL DGISSEP, DIRECTOR GENERAL CNEE,
MarifnySUTA
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Judetul

Centrul de examen

Anexa nr.2

Sala nor,
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
. Nr tichete
Nr. atichicte
, N, Taitial Mr.de mrtocobnte Senuiur:
Nr. de Numele m}.;;uiﬂ Prenumele Trisciplina e examen pagini matocotinte oncod de p
¢rt. - . (k1] (Jljtldt‘ = =i
fish serise | bare cxanddicath
eutizade
1.
2.
3

* Declar pe proprie rispundere cd subiectul primit i tratat este cel corespunzitor disciplinei de
examen pentru care am validat fisa de inscriere §i cd am lipit pe fiecare coald tipizati scrisi céte o
etichetd autocolanti cu cod de bare, numerotatd in ordine crescitouare.

Responsabilul de sald (numele si prenumele)

Semnatura




Anexa nr.3

INSTRUCTIUNI

referitoare Ia activitiifile pe care trebuie si le realizeze candidatii in vederea sigiliirii, securizirii

si a predirii lucrdfirilor scrise

Candidatii sunt atentionat:

L¥N]

12,

S& respecte recomanddrile responsabilutui de sala si ale asistentilor supraveghetori

Sa verifice, inainte de a incepe redactarea raspunsurilor, daci subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de Inscriere la examen

S& redacteze lucrarea folosind doar pix sau cerneald albastra si creion cu mind neagrd pentru
grafice/desene.

Sa completeze pe foaia tipizatd, dup& verificare, denumirea disciplinei de examen - exact ca
pe foaia de subiecte primiti, cu majuscule.

S& completeze spatiul care se sigileaza cu datele personale de identificare pe foile de examen
tipizate, utilizate pentru redactarea lucririi scrise

Si sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip transmis la nivel nagional de Ministerul Educatiet Nationale.

Sé aplice eticheta autocolantd cu cod de bare nr. 1 pe prima paging, in partea de sus a foii de
examen tipizate §i sigilate, In spatiul marcat cu mentiunea ,,Cod de bare”

Sa aplice consecutiv, incepand cu a doua foaie de examen tipizatd scrisd, cdte o eticheti
autocolantd cu cod de bare, in ordine crescitoare, In partea de sus, stdnga, a fiecarei noi foi
tipizate, in spatiul marcat cu mentiunea ,,Cod de bare”

S& utilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de examen
tipizate scrise

S& numeroteze, la finalizarea redactaril lucrdrii scrise paginile acesteia in spatiul rezervat,
conform instructiunilor asistentilor supraveghetori.

S& completeze in borderoul de predare a lucririlor scrise, numirul paginilor scrise, al
etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate, al etichetelor autocolante cu cod de bare
neutilizate

S& semneze in borderoul de predare a lucrarilor scrise, declarind pe propria raspundere ci a
procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizatd scrisd, neanulatd, a céte unei etichete autocolante cu
cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine cresciitoare gi ci a primit $i a tratat subiectul
corespunzitor disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la examen

S& predea la final lucrarea scrisd, subiectul, ciornele, etichetele albe si etichetele autocolante cu
cod de bare neutilizate.



Judetul

Anexa nr. 4

Lista candidatilor admisi sa participe la proba scrisi

Centrul de examen

Sala de examen

Numarul
de fisa

Initiala
tatalui

Prenumele

Disciplina de examen

PRESEDINTELE COMISIEI DE EXAMEN




Anexanr. 5

Depunerea contestatiilor

Contestatiile se depun la centrul de examen 1n zilele de; 31 julie a.c. pini la ora 20.00 si 1 august
a.c. pani la ora 14.00.

In contestatie candidatul precizeazi urmitoarele informatii;

o Numele, initiala tatdlui si prenumele

e Codul numeric personal

Denumirea centrulut de examen si judetu! unde a sustinut examenul
Disciplina la care a sustinut examenul

Nota contestata



Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezerva

Anexa nr. 6

CRT.

JUDET

CENTRUL
DE

EXAMEN

NR. FISA

NUME (INIT.)
SI PRENUME

DISCIPLINA
DE EXAMEN

NR.
CODURI DE
BARE DE
REZERVA
UTILIZATE

SERIA
CODURILOR
DE BARE
UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEIDE EXAMEN




Anexa nr, 7

Organizarea si desfisurarea activitiilor privind raportarea prezentei candidatilor 1a proba
scrisd, a candidatilor eliminati/retrasi de Ia aceastd probi precum si a candidafilor cu lucririle
scrise anulate in centrul de examen

Raportarea in data de 24.07.2019 a prezeniei candidatilor la proba scrisd din cadrul examenului
national de definitivare Tn inva{dmant, respectiv a candidatilor eliminati/retrasi de 1a aceastd probd se
va realiza on-line prin intermediul aplicatiei informatice dedicate pentru acest examen.

Ghidul 2015 pentru raportarea on-line a prezentei candidatilor la proba scrisd, a candidatilor
elimina{i/retrasi de la aceastd probd si a candidatilor cu lucririle scrise anulate la nivelul centrului de
examen este valabil si pentry sesiunea 2019 a examenului national de definitivare in invitamant.

in vederea raportarii on-line a prezentei candidatilor la proba scrisd, respectiv a candidatilor
eliminai/retrasi de la aceastd proba, in fiecare unitate de invitdmént - centru de examen se organizeazi
puncte de colectare a datelor referitoare la numarui candidatilor prezenti/absenti/eliminati/retrasi la/de
la proba scrisi. Desfisurarea activitdtilor specifice in punctele de colectare a respectivelor date
necesita.

o calculatoare (laptopuri) conectate la Intemnet cu acces la aplicajie (acces la serveml
https://def edu.ro/def),

eoperatori cu acces la aplicatie (serverul https://defeduro/def) si la FORUM, sectiunea
Comunicare - [SJ-> Definitivat 2019 - {(acces restrans).

Pentru fiecare punct de colectare se stabileste o planificare pe intervale orare a preludrii prezentei
de la salile de examen, Incepand cu ora 9.15.

in intervalul orar 9.00-9.15 responsabilii de sala verifici daca in fiecare sald de examen se afld
numai candidati admigi pentru susfinerea lucrérii scrise, pe baza tabelelor nominale intocmite conform
anexel nr. 4,

incepand cu ora 9.15, in fiecare sald de examen se verificd prezenta candidatilor si se
inregistreaza in aplicatie, la punctul de colectare, situatia candidatilor prezenti/absenti la proba
scrisa.

Situatia privind prezenta va fi colectata din silile de examen si transmisé la punctele de colectare
de catre un membru al comisiei de examen, desemnat de citre presedinte, inainte de inceperea probei
scrise. Se interzice asistentifor din silile de examen/de pe holuri sd pardseascd, in scopul
colectirii/transmiterii absentelor, sala/holul unde au fost repartizati in vederea supravegherii
candidatilor,

Periodic, incepand cu ora 11.00, la intervale de 30-40 min, se inregistreaza la punctul de
colectare situatia candidatilor eliminati/retrasi de la proba scrisa.

Tnregistrarea si transmiterea informatiilor referitoare la prezenta candidatilor la proba serisi a
examenului national de definitivare in invitimant — sesiunea 2019 se va realiza conform ghidului, in
intervalul orar 9.10-10.30, Informatiile referitoare la candidatii eliminati/retrasi pe parcursul
desfisurdrii probei scrise vor fi inregistrate §i transmise conform ghidului, in intervalul orar 11.00-
14.15.

in intervalul orar 14.15-15.00, la nivelul centrelor de examen, se inregistreazi si se transmit
informatiile cu privire la lucririle scrise anulate in conformitate cu prevederile art. 27 alin. (2) si art,
29, atin. (5) din Metodologia-cadru de organizare §i desfagurare a examenului national de definitivare
in invarimant, aprobatd prin OMEN nr. 5211/2018 i a prevederilor prezentel Procedurl.




