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Aprobat in sedinta Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bacdu din 27.07.2026

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND VIZUALIZAREA
LUCRARILOR SCRISE LA EXAMENUL NATIONAL DE
DEFINITIVARE IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

COD: Cod PO-MM-DRUD-131/17.VI11.2026, EDITIA 1

1) Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul procedurii:

! ] Elemente
privind
responsabilii/|  Numele si prenumele Functia Semnétura Data
operatiunea
1 2 3 4 5

Chioaru Adriana Inspector scolar DRU_D

1.1 | Elaborat Capsa Doina Inspector scolar MRU 11.2026
Inspector scolar gener:

1.2 | Verificat Misiila Lavinia adjunct — managemen 11.2026
Inspector scolar gener:

1.3 Avizat Misiila Lavinia adjunct — managemen 11.2026

1.4 | Aprobat Egarmin Ana-Maria Inspector scolar generas | LV |4 .v11.2026

/ ; ; '-__\
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Nr. crt Denumire Pagina
1 Pagina de garda 1
2 Cuprins 2
3 Scop 2
4 Domeniu de aplicare 2
5 Documente de referinta 3
6 Definitii si abrevieri 4
7 Descrierere activititii sau procesului 5
8 Responsabilitati 7
9 Formular de evidentd a modificarilor 9
10 Formular de analiz& a procedurii 8
11 Formularul de distribuire/difuzare 10
12 Anexe 13

3. Scopul procedurii

Prezenta procedurd este elaborati in baza prevederilor din Legea nr.198/2023 cu modificarile si
completarile ulterioare. Procedura reglementeazi vizualizarea lucrérilor din cadrul examenului national de
definitivare in invatimantul preuniversitar, sesiunea 2026, in conformitate cu prevederile Procedurii MEC nr.
28379/18.06.2026, privind desfasurare probei scrise, sigilarea si securizarea lucrdrilor scrise din cadrul
examenului national pentru definitivare in invatamant, sesiunea 2026.

4. Domeniul de aplicare

Procedura precizeazi etapele necesare pentru vizualizarea lucrdrilor din cadrul examenului de
definitivare in invatimantul preuniversitar, 2026. Prevederile procedurii se aplici la nivelul Comisie Judetene
de organizare a examenului national de definitivare in Invatimantul preuniversitar, sesiunea 2026.
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5. Documente de referinta

e Legeanr. 53 din 24 ianuarie 2003, republicata si actualizats;
Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatdmantului preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 5434 din 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfdsurare a
examenului national pentru definitivare in invdtimantul preuniversitar, cu modificérile si
completarile ulterioare;

e Procedura nr. 28379/18.V1.2026, privind desfasurarea probei scrise, sigilarea si securizarea
lucrérilor scrise din cadrul examenului national pentru definitivare in invatimant, sesiunea
2026;

e Procedura operationala nr. 28369/17.V1.2026 privind activitatea de supraveghere audio-video,
prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitiftile scolare din sistemul
national de invataméant, pe perioada desfasurdrii probelor si activitétilor specifice din cadrul
examenului national pentru definitivare in invétimant.

e Adresa MEC nr. 28852/6.V11.2026.

Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Bacau.

6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt
1 2 3
| | Comisie judeteana | Comisia judeteand pentru examenul de definitivat, numitd prin decizia
_ inspectorului scolar general
2 | Definitivat Examenul national pentru definitivare in invatdmantul preuniversitar
3 | Departament Inspector scolar general, inspector scolar general adjunct, inspector scolar,
Conducétorul Inspector scolar general, inspector scolar general adjunct, inspector scolar
| compartimentului | DRU- definitivat,
Procedura Prezentare, in scris—, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
5 stabilite i a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor i
‘ sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitafilor
6 | Procedura de Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
sistem (PS) tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;
7 ! Procedurd Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
| operationald (PO) | unuia sau mai multor departamente din entitatea publica
g ‘ Editie procedura Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
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modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei

anterioare.
Revizie procedurd | Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
9 date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificéri ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.
Procedura Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
10 | documentata suport hartie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.
Competente Reprezintd ansamblul unitar si dinamic al cunostintelor si abilitatilor.
profesionale Sistemul de competente cuprinde cinci categorii fundamentale:
- competente profesionale: competente cognitive, competente functional-
actionale;
1 - competente complementare: compentente digitale, competente
lingvistice, competente de consiliere;
- competente transversale: competente de rol, competente de dezvoltare
personalé si profesionala;
- competente de conducere, de indrumare si de control;
- competente dobandite prin programe de conversie profesionala.
6.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1 2 3
CJ-DEF Comisie judeteand pentru organizarea si desfasurarea
6.2.1 examenului pentru definitivare in Invatimantul preuniversitar
definitivat
6.2.2 PO Procedurd operationald
6.2.3 DEF lifxam'enul pational pentru definitivare in invatamantul
reuniversitar
6.2.4 ICA IConsiliul de administratie
6.2.5 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
6.2.6 |CA Consiliul de Administratie
6.2.7 [DRU DEF IDezvoltarea Resurselor Umane — Definitivat
6.2.8 |GL — DRUGD - ISJ Bacau iGrup de lucru al Inspectoratului Scolar Judetean Bacau
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7. Descrierea procedurii

7.1.Generalitati:

Dupai afisarea rezultatelor finale, candidatii pot solicita comisiei judetene de organizare si desfasurare
a concursului sa isi vada lucrarea, féra ca, in urma vizualizérii, sd ob{ina reevaluarea lucrarii si/sau modificarea
notelor acordate.

Pe durata vizualizarii lucrarilor scrise, candidatilor 1i se aduce la cunostinta ca scopul procedurii este
acela de a constata aspecte privind integritatea lucrarii in formatul predat de acestia si asumat prin semnétura
in procesul-verbal si cd, in timpul §i dupd parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite
fotografierea/fotocopierea lucrarii, nu li se elibereaza copii ale lucrdrii si nu li se modifica nota obfinuta.

7.2. Modul de lucru

7.2.1. Dispozitii generale

Extras din Metodologiei-cadru de organizare si desfisurare a examenului national pentru definitivare
in invataméantul preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare, aprobatd prin ordinul ministrului
educatiei nr. 5434/2020:

Art. 40, alin(5) Dupad afisarea rezultatelor finale, candidatii pot solicita comisiei de examen sd isi vadd
lucrarea, fard ca, in urma vizualizdrii, sd obtind reevaluarea lucrarii si/sau modificarea notelor acordate.

(6) Graficul, termenii si conditiile in care se poate realiza vizualizarea lucrdrii de cdtre un candidat
sunt cuprinse in procedura specificd elaboratd de cdtre fiecare inspectorat scolar si comunicat candidatilor,
dupd afisarea rezultatelor finale.

(7) Pentru a organiza vizualizarea lucrdrii unui candidat/unor candidati, inspectoratul scolar de
provenientd a candidatului, prin inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane, solicitd inspectoratului scolar
la nivelul cdruia gsi-a desfasurat activitatea centrul de evaluare o copie conform cu originalul a
lucrarii/lucrarilor, in format scanat, transmisd prin suport digital, cu informarea directiei cu atributii in
organizarea §i desfdsurarea examenului pentru definitivare, din cadrul Ministerului Educatiei §i Cercetdrii.

7.2.2. Modalitate de transmitere si inregistrare a documentelor

Candidatii care doresc sd isi vizualizeze propria lucrare vor depune in perioada 27.VIL.2026-
28.VII.2026, o cerere (anexa nr. 1) la sediul ISJ Bacau, la care vor anexa copia dupa cartea de identitate, sau,
vor trimite pe adresa de e-mail: definitivat@e-isjbacau.ro cererea semnata insotitd de o copie a cartii de
identitate.

Solicitarea unei copii conform cu originalul a lucrarii/lucrarilor, in format scanat, transmisa prin suport
digital va fi facutd catre presedintele comisiei judetene de organizare si desfasurare a concursului la nivelul
caruia si-a desfasurat activitatea centrul de evaluare cu informarea Directiei Generale Invaimant Preuniversitar
din cadrul Ministerului Educatiei.

Lucrarea va fi vizualizata la sediul ISJ Bacéu in perioada 30.VII1.2026.
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Fiecare candidat va veni singur, neinsotit de altd persoani/persoane, la sediul ISJ Baciiu si va
vizualiza lucrarea in prezenta unui membru al comisiei judetene de organizare si desfisurare a
examenului.

Pe toatd durata vizualizirii lucririi se va asigura monitorizare audio-video de citre comisia

judeteana de organizare si desfisurare a concursului.

Candidatul nu va putea intra in sala de vizualizare a lucririi cu telefonul mobil sau cu orice alt
mijloc de comunicare cu exteriorul.

Pe durata vizualizirii lucririlor scrise, candidatilor li se aduce la cunostinta ci scopul procedurii
este acela de a constata aspecte privind integritatea lucririi in formatul predat de acestia si asumat prin
semnitura in procesul verbal si cii, in timpul si dupi parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite
fotografierea/fotocopierea lucririi, nu li se elibereaza copii ale lucririi si nu li se modifica nota obtinuta.
In sensul acesta candidatii vor semna un proces verbal (anexa 2)

7.2.3. Graficul activitatilor de vizualizare a lucririlor

Perioada Activitatea Interval orar
27.VIL.2026- | Depunerea cererilor de vizualizare a lucrarilor 27.VI1.2026, dupa
28.VIL.2026 afisarea rezultatelor
finale — 28.VIL.2026,
ora 16.
30.07.202 Vizualizarea lucrarilor de cétre solicitanti, la sediul ISJ Bacau, | 8.00-16.00
conform programului anuntat.
Candidatii vor fi informati cu privire la ora la care se vor prezenta
la ISJ Bacédu pentru vizualizarea lucrérii.
8. Anexe, inregistriri, arhivari
Cod ' Denumire formular Nr pag | Locul arhivarii | Durata pastrarii
formular
Anexa 1 | Cerere vizionare lucrare 1 DRU 2 ani
Anexa?2 | Proces verbal vizualizare 1 DRU 2 ani
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8.

RESPONSABILITATI

8.1. Inspectorul scolar general al ISJ Baciau

emite decizia privind constituirea comisiei pentru organizarea si desfasurarea examenului national de
definitivare in invatamant.

avizeazd Raportul final al comisiei pentru organizarea si desfdsurarea examenului national de
definitivare in invitimant;

aproba masurile de decurg din concluziile raportului.

8.2. Comisia de definitivat

isi desfasoard activitatea conform atributiilor desemnate de presedintele Comisiei

propune mésurile de interventie;

monitorizeaza si asigurd derularea activitétii in conformitate cu OMEC 5434/2020 si cu prevederile
MEC din 2026, referitoare la examenul national de definitivare;

intocmeste Raportul final de activitate.

8.3. Presedintele comisiei pentru organizarea si desfisurarea examenului national de definitivare in
invitimant

isi indeplineste atributiile prevazute de OMEC 5434/2020;

organizeazi activitatea si stabileste sarcinile comisiei;

avizeaza tabelele, listele, anunturile prevazute in metodologia 5434/20202 si in procedurile MEC
mentionate;

avizeaza Raportul final de activitate in cadrul comisiei.

8.4 Vicepresedintele comisiei pentru organizarea si desfisurarea examenului national de definitivare in
invitimant

isi indeplineste atributiile prevazute de OMEC 5434/2020;

organizeaza activitatea si stabileste sarcinile comisiei;

indeplineste atributiile desemnate de pregsedintele comisiei$

contribuie la elaborarea Raportului final de activitate in cadrul comisiei.

9. Formular de evidentd modificiri

Data . . Semnitura
Nr. - N Rev il | Nr. pagina Descrierea N i
Editia Data editiei ol revizie | . . msn conducitorului
crt izia . | modificati modificarii . X
| compartimentului
] 2 3 4 5 6 7 8
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10. Formular de analizd procedura

- Avi ]
Numele si P Vlzb.l Aviz nefavorabil
N. Scopul i prenumele nlad]
N Compartiment |5
crt. | difuzarii conducdtorde |[qo. o~
compartiment turd Data | Observatii Semnaturda | Data
1 2 3 4 6 7 8 9 10
Inspector Egarmin Ana-
Aprobare | scolar general Maria
. Inspector Misaila \\
Verificare/ .
. scolar general Lavinia M .
Avizare .
adjunct
Elaborare Inspector Chioaru
scolar DRU- Adriana
DEF
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1. Formular de distribuire procedura in comisie

Data

Scopul Exemp Compartimentul Functia Numele si et Semnatura
difuzarii lar prenumele
1 2 3 4 5 6 7
I t )
1ISpector Egarmin Ana-
Aprobare 1 Conducere scolar )
Maria
general
Inspector |
Verificare/ scolar !
1 Mangement > Misaila Lavini :
Avizare £ general isara Lavima i\w}(
adjunct
I
Elaborare DRUGD nspector Chioaru Adriana
scolar
Comisia de Membrii
Informare . .
definitivare comisiei
) Comisia de Membrii
Aplicare oo .
definitivare comisiei
Inspector
Inregistrare Secretariat scolar Chioaru Adriana
Secretariat |
S -
Arhivare ec;e?tar Iordache Mihaela
Arhiva Arhivar
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preuniversitar, sesiunea 2026.
Anexanr.2 Proces-verbal incheiat dupa vizualizarea lucririi.

Anexanr. 1
Nr de inregistrare

CERERE VIZUALIZARE LUCRARI SCRISE
EXAMENUL NATIONAL DE DEFINITIVARE IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR,

SESIUNEA 2026
Subsemnata/SUbSEMINATUL......c.coviiitiriererierere ettt st e e ste st esateese e s eeseessessbensasnsessnessassanas leg
itimat cu BI/CI seria ....... 151 SRR ,avand CNP | _ | [ [ _ 1 _[_1_T_T_1_1_1_1_I
telefon......coceeeeieeecieeirieene €IMAIL...eiiieiiiieee e et eerr e b e enaneeeeas , in calitate de candidat la
Centrul de concurs NR. 1 de la Colegiul ,,N.V.-Karpen” Bacau. unde am sustinut lucrarea scrisa, va rog
sa aprobati vizualizarea lucrdrii scrise la disciplina

.....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

din cadrul examenului national de definitivare in invatamantul preuniversitar, sesiunea 2026, in conformitate
cu art. 40, alin (5), (6), (7) din Metodologia-cadru privind organizarea si desfasurarea examenului national de
definitivare invitamantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, anexa la ordinul ministrului educatiei nr.
5434/2020.

Atasez prezentei cereri copia cértii de identitate.

Am luat la cunostintd urmétoarele:

-vizualizarea se face individual, in prezenta unui delegat al comisiei judetene de organizare si
desfasurare a examenului national de definitivare in invitdmaéntul preuniversitar, sesiunea 2026;

-candidatilor le este interzisd introducerea in sala de vizualizare a lucrdrilor , a oricérui mijloc de
inregistrare audio-video;

-lucrarea este vizualizata lucrarea scrisd scanatd, nu am dreptul si o fotografiez/fotocopiez, nu mi se
elibereazd fotocopii, iar vizualizarea lucrdrii nu poate conduce la reevaluarea lucrarii si/sau modificarea
rezultatului obtinut.

Data Semnitura
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Anexanr 2

Incheiat astazi,

PROCES - VERBAL,

, urmare a deruldrii procesului de vizualizare a lucrarii /

lucrarilor scrise, pentru solicitantul / solicitantii, participant / participanti la examenul national de definitivare
in invatamant, sesiunea 2026, dupd cum urmeaza:

Nr | Numele si prenumele

crt | solicitantului
|

Intervalul orar | Semnétura | Reprezentantii
solicitantului | Bacau prezenti

ISJ | Semnétura
reprezentantilor |
ISJ Bacau

|
|

Fiecare candidat va veni singur, neinsotit de altd persoand/persoane la sediul ISJ Bacau si va vizualiza
lucrarea in prezenta unui membru al comisiei judetene de organizare si desfasurare a examenului

Pe toatd durata vizualizarii lucrdrii se va asigura monitorizare audio-video de cétre comisia judeteand
de organizare si desfasurare a examenului.

Candidatul nu va putea intra in sala de vizualizare a lucririi cu telefonul mobil sau cu orice alt mijloc

de comunicare cu exteriorul.

Inaintea inceperii vizualizarii, candidatilor 1i s-a adus la cunostinti ci scopul procedurii este acela de a
constata aspecte privind integritatea lucrérii - lucrarea se regéiseste in formatul predat de acestia si asumat prin
semndturd in procesul-verbal — si ci, In timpul si dupa parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite
fotografierea lucririi, nu li se elibereaza copii ale lucrdrii si nu li se modifica nota obtinuta.

Drept care am incheiat prezentul proces — verbal.
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