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NR. 6818/07.07.2017

Aprobata in sedinta consiliului de administratie al ISJ Bacau din data de 07.07.2017

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Elemente privind .
responsabilii/ '\Ilrl;mjer:]eelsé Functia Data Semngt\tjra/ r.
operatiunea P
1 2 3 4 5
< . Inspector scolar pentru
1.1. Elaborat Tarasa Daniela managementul 06.07.2017
resurselor umane
12, Verificat Vlad Ida Inspector scolar 06.07.2017
general adjunct
13 Aprobat Florin Lazir Inspector scolar 07.07.2017
general

2.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupai caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

?COpVUI.. Exemplar nr. Compartiment Functia Numele si
difuzirii prenumele
1 2 3 4 5 6
Membrii comisiei de
2.1 Aplicare 1 organizare a probelor -
de concurs
2.2 Arhivare 3 Secretariat-arhiva Arhivar Ior_dache
Mihaela
Inspector gcolar
23 Informare 1 Managementul pentru Tarasa Daniela
resurselor umane managementul
resurselor umane
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3.Scopul procedurii operationale
3.1. Stabileste planul interviului, durata prezentarii ofertei manageriale de catre candidatii la concursul
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de Invatdmant preuniversitar si durata in
care candidatii trebuie s raspunda la cele 5 intrebari privind legislatia scolara.
3.2. Sprijina comisia de organizare a probelor de concurs pentru gestionarea eficientd a timpului in cadrul
probei de interviu.
4.Domeniul de aplicare
4.1. Activitatea la care se referi procedura operationala
- desfasurarea probei de interviu in fata comisiei de concurs
4.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entititile implicate
- aprobarea in consiliul de administratie a Inspectoratului Scolar Judetean Bacau a procedurii;
- informarea candidatilor la concursul pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile
de invatamant preuniversitar cu privire la existenta procedurii;
- informarea membrilor comisiei de organizare a probelor de concurs cu privire la existenta procedurii.
4.3. Compartimente furnizoare de date ale activitatii procedurate
- presedintele comisiei de organizare a probelor de concurs.
5.Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
- OMEN 3969/30.05.2017
- Metodologia privind organizarea si desfisurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si
director adjunct din unitatile de Invatdmant preuniversitar, anexa la OMEN 3969/30.05.2017

6.Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali
Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. ISJ BACAU Inspectoratul Scolar Judetean Bacdu

8. OMEN Ordinul ministrului educatiei nationale
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7. Modul de lucru

Planul interviului:

- data si ora desfasurarii interviului vor fi afisate pe site-ul ISJ si la centrul de concurs conform graficului de
desfasurare a probelor de evaluare a curriculumului vitae si de interviu, pe data de 18.07.2017;

- locul desfasurarii: Colegiul Tehnic de Comunicatii ”N. V. Karpen” Bacau;

- fiecare membru al comisiei de concurs va adresa cate o intrebare pentru verificarea cunostintelor privind
legislatia scolara raportata strict la specificul si nivelul unitatii de invatamant, pe baza bibliografiei de concurs,
fiecare raspuns corect va fi notat cu 0,4 puncte. Intrebirile adresate candidatilor vor fi aceleasi pentru toti
candidatii inscrisi pentru aceeasi functie de la aceeasi unitate de invatamamt.

Durata prezentarii ofertei manageriale:

- candidatul va avea la dispozitie maxim 20 de minute pentru prezentarea ofertei manageriale conform
tabelului de mai jos, structurat pe baza Anexei nr. 4 la Metodologia privind organizarea si desfasurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitétile de invatdmant preuniversitar.
La prezentarea in plenul comisiei candidatul va avea supra lui numai oferta depusad la dosar, prezentarea
facandu-se liber fara a utiliza mijloace electronice.

Durata in care candidatii trebuie sa raspunda la cele cinci intrebari privind legislatia scolara:

- timpul acordat pentru fiecare intrebare va fi de maxim 2 minute (adresarea intrebarii si formularea
raspunsului).

Nr.crt. | Aspect vizat Timp acordat
(minute)

1 Diagnoza Maxim 4

2 Componenta strategica Maxim 8

3 Componenta operationala/Plan operational pentru 1 an Maxim 8
Verificarea cunostintelor privind legislatia scolara raportata strict la specificul si

4 nivelul unitatii de Invatdmant, pe baza bibliografiei de concurs, prin adresarea a 5 Maxim 10
intrebari candidatului
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