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1. Scop

Scopul prezentei proceduri consta in descrierea pasilor de inscriere si depunere a
dosarelor electronice in cadrul concursului pentru ocuparea functiilor de director si director
adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar conform Metodologiei aprobate prin
OMENCS nr. 5080 / 2016.

2. INTRODUCERE

Prezenta procedurda prezintda modul de lucru care va facilita utilizarea sistemului
informatic MONMedu in concursul pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct
din unitatile de invatamant preuniversitar.

Inscrierea si depunerea dosarelor pe platforma informatici MONMedu va presupune
parcurgerea urmatoarelor etape:

1. Obtinerea datelor de autentificare

2. Conectare pe platforma

3. Completarea cererii / cererilor de inscriere pentru ocuparea functiei de director /

director adjunct la una sau mai multe unitati de invatamant.
4. Tipdrirea cererii de inscriere si incarcarea acesteia pe platforma.
5. Tncdrcarea documentelor necesare pentru inscrierea la concurs.

3. FUNCTIONALITATI GENERALE

3.1. OBTINEREA DATELOR DE AUTENTIFICARE

Datele de autentificare pe platforma informatica vor fi transmise pe adresa de email a
tuturor cadrelor didactice care fac parte din Registrul National al Expertilor in Management
Educational.

n situatia in care candidatul nu poate intra in posesia datelor de autentificare, acesta va
transmite o solicitare in acest sens la adresa de suport tehnic suport-mon@edumax.edu.ro.
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3.2. CONECTAREA iN APLICATIE

Sistemul informatic va fi accesat la adresa https://mon.edu.ro/.

MENCS Q] Potakav v 11 Conuse

VAPODCA o
-

ACCES MONMEDU o

PORTAL DE COMUNICARE $I
INTERACTIUNE CU SOCIETATEA CIVILA

Ministerul Educatiel Naionale §i Cercetarii

Copmght © Wnstn Educape Najonte s Cercerin SSrace

Figura 1. Fereastra principald Portal de comunicare si interactiune cu societatea civila

Pentru a accesa sistemul informatic, din bara de meniu se va executa click pe meniul
ACCES MONMedu, iar din fereastra deschisa se va actiona butonul ACCESEAZA APLICATIA:

DESPRENOI  INSPECTORATE  MAMNUALE SIGHIDURI | ACCES MONMEDU

Acces MONMedu

MONMedu

Suportul tehnic pentru aplicatia MONMedu este oferit prin urmatoarele canale de comunicare:

+ Telefon: TEL VERDE 0800 0800 05 (apel gratuit apelabil numai din retelele de telefonie fixa)
« Mail la adresa: suport-mon@edumax.edu.ro
» Forum

‘ ACCESEAZA APLICATIA ‘

Figura 2. Meniu ,,Acces MONMedu”

Dupa actionarea butonului ACCESEAZA APLICATIA va apdrea fereastra de
autentificare in aplicatie unde introduceti numele de utilizator si parola:
Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: cadru

Parola: |r"||u|| -

Autentificare

Figura 3. Autentificare in sistemul informatic
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Daca numele de utilizator si parola au fost introduse corect, se efectueaza automat
conectarea la aplicatie si sunteti directionat in ecranul principal al aplicatiei.

MONMedu

B Managementul V4, Portofoliu candidat N Concurs directori
j disciPIineIor Optionale J Portofoliu i Cereri de inscriere

Figura 4. Ecranul principal al aplicatiei

3.3. SCHIMBARE PAROLA

La prima autentificare in aplicatie este necesar sa modificati parola si sa completati
datele aferente contului. Sistemul va solicita actualizarea acestor date in fereastra:

Schimbare parola
MNume utilizator: | cadru.
Mume:
Prenume:
Functie:

E-mail:

Parcla curenta: 1

Parola: i

Confirma parola: iy

Salveazd
Figura 5. Fereastra schimbare parola

Pentru a efectua aceasta operatiune, in fereastra afisatda dupa prima autentificare,
completati informatiile solicitate in urmatoarele campuri:

e Parola curentd — completati parola curenta (cea furnizata pentru prima autentificare
in aplicatie)
e Parola — completati noua parola

e Confirmare parola — recompletati noua parola, pentru confirmare.

Apoi apasati butonul Salveaza pentru ca noile informatii sa se inregistreze in sistem.
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Atentie!

Oricand veti dori sa modificati parola sau datele de identificare ale utilizatorului
conectat, veti putea realiza aceasta operatie dand click pe numele de utilizator aflat in coltul
din dreapta (sus) al ecranului.

DpEl'atDI Decocnectare )

Figura 6. Accesare detalii utilizator

3.4. DECONECTARE

Oricand este nevoie sau cand doriti, va puteti deconecta din aplicatie apasand butonul
Deconectare aflat in coltul din dreapta (sus) al ecranului. in urma acestei actiuni, veti iesi din
aplicatie si va reaparea pe ecran fereastra de autentificare.

Operator cadrul [ Deconectare )

Figura 7. Deconectare din aplicatie

4. COMPLETAREA CERERII / CERERILOR DE
TNSCRIERE PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE
DIRECTOR / DIRECTOR ADJUNCT LA UNA SAU
MAI MULTE UNITATI DE INVATAMANT

Dupa autentificare pe platforma MONMedu, pentru completarea cererii / cererilor de
inscriere pentru ocuparea functiei de director / director adjunct la una sau mai multe unitati
de invatamant se vor parcurge urmatoarele etape:
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v Din ecranul principal se va accesa meniul ,Concurs directori”:

MONMedu

Portofoliu candidat

J Portofaliu

Concurs directori

Cereri de inscriere

N Managementul
[ 4 disciplinelor optionale

Figura 8. Meniu principal MONMedu

v" Se va deschide fereastra:

Operator CD_BC 00001 ( Deconectare )
MONMedu

Meniu “| | cerere de inscriere
<< inapoi la meniul principal ¢ Filtreaz3 o Adaugs | [ editeazs | | 3 sterge $ Export -
Concurs directori 2 Tip Cod De.. MNu. Datd Tip data  Elib... Tip Nr. <

post | SIIR | unitate cerere cerere QNP | Nu..  Pre.. | oo Serie NU. o Tde adresy SR | LOC. | St < Bloc Scard Etaj  Ap..  Tel.

Cereri de inscriere

Figura 9. Submeniu Cereri de inscriere

v Din zona de Comenzi se va actiona butonul ,Addugare”

Operator CD BC 00001 ( Deconectare )
MONMedu

Meniu

“| | Cerere de inscriere

<< inapoi la meniul principal % Fitreazs Editeazs @i Sterge £ Bport | -

Concurs directori & Tip Cod | De.. Nu.. Data TP | goie gy  D3@ [Eib. Tp oo g Nr.

post | SIIR  unitate cerere cerere P Nuee Preee ocumy eliberdl de  adresa stradg Dloc | Scra | Etaj  Ap..  Tel.

Cereri de inscriere

Figura 10. Comanda Adauga Cerere de inscriere

v" Se va deschide fereastra:

Operator CD BC 00001 ( Deconectare )
MONMedu
.

Cerere de inscriere

=< inapoi la meniul principal

=] Detali privind postul dorit ~
Concurs directori 2 Tip post: Director w7
Cereri de inscriers Unitate de invEtSma |2 x| @

+| Detali document de identitate

Tip document:
Serie:
Numér:

bometben [ J90

Eliberat de:

~| Detalii de contact

Tip adresa: Domiciliu ~

Nr. stradsi:

Bloc:

Scars:

Etaj: 2
Apartament:

Figura 11. Detalii submeniu Cerere de inscriere
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v Se vor completa cdmpurile:
Detalii privind postul dorit:
o Tip post: se va selecta din lista de valori aferenta campului valoarea dorita:
Director sau Director adjunct.
o  Judet: se va selecta din lista de valori aferentd campului judetului unitatii de
invatamant unde se va depune cererea de inscriere
o  Localitate: se va selecta din lista de valori aferenta campului localitatea unitatii
de invatamant unde se va depune cererea de inscriere
o Unitate de invdtdmdnt: se va selecta din lista de valori, unitatea pentru care se
va depune cererea de inscriere in concursul de ocupare a functiilor de conducere.
Campul este obligatoriu de completat.
Detalii document de identitate:
o) Tip document, Serie, Numdr, Data eliberdrii, Eliberat de.

Detalii de contact:
o) Tip adresd, Localitate, Strada, Nr. stradd, Bloc, Scard, Etaj, Apartament
o Telefon: se va tasta numarul de telefon. Campul este obligatoriu de completat.

v" Pentru salvarea datelor se va actiona butonul Salveaza.

v' Pentru tiparirea cererii de inscriere se va actiona butonul Tipareste:

Cerere de inscriere

| Detalii privind postul dorit

Tip post: Director 7

Unitate de invatamant: | Colegiul National "Octav Onicescu" / 4061102169 / BUCURESTI SECTORUL 4, 1, 0 P x
4 | Detalii document de identitate

Tip document: Buletin de identitate P x

Serie: RX

M S S2M171

Tiparegte Salveazd Renuntz

Documente concurs directori

Figura 12. Comanda Tipareste cerere de inscriere

Atentie! Dupa tipdrire, cererea de inscriere se dateaza, se semneaza, se scaneaza si se
incarca in platforma informatica conform pasilor descrisi mai jos.
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5. INCARCAREA CERERII DE INSCRIERE

in sectiunea “Documente concurs directori” se vor incirca pentru fiecare unitate de
invatamant, respectiv pentru fiecare functie de conducere pentru care se opteaza

urmatoarele documente obligatorii:
v’ Cererea de inscriere
v/ Oferta manageriala

v Scrisoarea de intentie

Pentru incarcarea acestora se vor parcurge urmatorii pasi:

v" Se acceseaza submeniul “Cereri de inscriere”:

Meniu || Cerere de inscriere
<< inapai la meniul principal Y Filreazd P Adaug3 || Editeszs | 38 Sterge $ Export ~
Concurs directori 2 Tip | Cod | Den. | Nu Datd Tip . Datz | Elib..  Tip ) Nr. g .
post | SIIR  unit.. | cerere  cerere CNP  Nume Pre.. e Serie | Nu... e de = SIR..  loc. Stra. s Bloc | Scard Etsi | Apa. Tele.
Ceren de inscriere Dire.. 406.. Cole. 12/.. 148.. FLP CON. Bule. RX 520.. 05i. SNC. De.. 102. 1D. IZv. 12 2 A 3 13 072...

Figura 13. Submeniul Cerere de inscriere

v' Se selecteaza cererea de inscriere pentru unitatea de invatamant si functia pentru
care se candideaza si se actioneaza butonul Editeaza:

Meniu %! | Cerere de inscriere
<< inapoi la meniul principal Y Filtreaza 0 Adaug a Sterge & Export y
Concurs directori & Tip Cod | Den.. | Nu. | Dad Tip Data | Elib. Tip Nr. - - |
post | SIIR | unit. | cerere  cerere CNP Nume Pre. e Serie Nu... glib... de B SIR.. Lloc.. Sta. TR Bloc Scarda  Etg Apa..  Tele.
Cerert de inscriere Dire. 406.. Cole. 12/ 149 FILIP CON. Bule. RX 520.. 05/. SNC. Do 102 1D. IZ2V.. 12 b A 1 13 072}

Figura 14. Comanda Editeaza Cerere de inscriere

v" Se deschide fereastra Cerere de inscriere:

Operator CD_BC 00001 ( Deconectare )

MONMedu

% 55 5ES U NANSEGEENEENEEE SE EESEE AsE
Heni «I1\" cerere de inscriere

<< inapoi la meniul principal
| Detalii privind postul dorit

Concurs directori A Tip post: [birectod] v
CeEida e Unitate de invitamant: | Colegiul Natjonal "Octav Onicescu" / 4061102169 / BUCURESTI SECTORUL 4, 1, 0 £ x

< Detali document de identitate

Tip document: Buletin de identitate P x

Serie: RX

Numr: 520121

Tipireste | Salveazs Renunt3
Documente concurs directori
7 Filtreaza @ Adaug 9 Export ~
Nume fisier

Tip document

Figura 15. Detalii Cerere de inscriere

10



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

< g

S1 CERCETARII STIINTIFICE

DIRECTIA GENERALA
MANAGEMENT SI RESURSE UMANE

v" Din zona “Documente concurs directori”, se actioneaza butonul “Adauga”:

MONMedu

iienhy “/'| - cerere de inscriere

<< inapoi |a meniul principal
| Detalil privind postul dorit

Concurs directori & Tip post: Director

Cereri de inscriere

| Detalii document de identitate-

Tip document: Buletin de identitate P x
Serie: RX
Numar: 520121

I Documente concurs directori I

Unitate de invat3mant: | Colegiul National "Octav Onicescu” / 4061102169 / BUCURESTI SECTORUL 4, 1, 0

¥ Filtreaza | P Adaugd |.,> S

Tip document

Figura 16. Documente concurs directori

Operator CD_BC 00001 ( Deconectare )

Tipdreste Salveazd Renuntd

& Export

Nume figier

v" Se deschide fereastra “Document concurs directori” unde se vor completa cdmpurile:

Document concurs directori

Tip document: v

Fisier: Browse...

Figura 17. Detalii Documente concurs directori

X

e Tip document: din lista de valori atasata campului se selecteaza una din

valorile:

Cerere de inscriere, Oferta managerialda sau Scrisoare de intentie

e Fisier: se actioneaza butonul Browse. Se va deschide o fereastra de navigare
pentru selectarea documentului care se va incarca in aplicatie:

(=) Choose File to Upload

(S|

-
g@ | . v Documente concurs director n - ‘ ¢,| Search Documente concurs dir... 0O |
i - — -
Organize » New folder == - [ l@l
I Favorites * Name : Date modified Type Size
Bl Desktop "L Carte de identitate.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... 80 KB
& Downloads = Cerere de inscriere_Director Adjunct_Scoala 1.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... B0 KB
:-;' Recent Places "L Cerere de inscriere_Director_Scoala 1.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... B0 KB
"L Cerere de inscriere_Director_Scoala 2.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... B0 KB
4 Libraries " Oferta manageriala_Director Adjunct_Scoala 1.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... B0 KB
3 Documents £ "L Oferta manageriala_Director_Scoala 1.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... 80 KB
J'? Music " Oferta manageriala_Director_Scoala 2 pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... B0 KB
| Pictures "L Scrisoare de intentie_Director Adjunct_Scoala 1.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... B0 KB
E Videos ™ Scricoare de intentie_Director_Scoala 1.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... B0 KB
"\ Scrisoare de intentie_Director_Scoala 2.pdf 12.09.2016 12:18 Adobe Acrobat D... B0 KB
1M Computer
£, Local Disk (C) |
L"J My Web Sites on
File name: Oferta manageriala_Director_Scoala 1.pdf - ’AII Files (*%) v]
[ Open ] ’ Cancel ]

11
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Figura 18. Fereastra selectare document concurs director

o Se selecteaza documentul corespunzator si se actioneaza butonul Open.

o Pentru salvarea documentului se actioneaza butonul Salveaza.

Document concurs directori X
Tip document: Oferta manageriala v
Fisier: C:\fakepath\Oferta managerial || Browse...
Szlveazd Renunta

Figura 19. Butonul Salveaza document concurs director

Atentie! Dacd documentul nu este in format .pdf, aplicatia va genera un mesaj de eroare si
nu va permite incdrcarea documentului:

& Formatul fisierului nu este acceptat. Formatele acceptate sunt : pdf

Figura 20. Mesaj de eroare incarcare document concurs director

v" Dupd incarcarea cu succes a documentului aplicatia revine in fereastra principala de
Cerere de inscriere.

NOTA! Pentru atasarea altor documente aferente aceleasi cereri de inscriere, se vor relua
pasii de mai sus.

12



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE DIRECTIA GENERALA
$1 CERCETARII STIINTIFICE MANAGEMENT SI RESURSE UMANE

6. CREAREA DOSARULUI DE INSCRIERE
ELECTRONIC

6.1. ACCESARE PORTOFOLIU

Din ecranul principal, afisat dupa autentificarea in aplicatie se selecteaza modulul

Portofoliu Candidat:

Portofoliu candidat

Portofoliu

Figura 21. Modul Portofoliu Candidat

Din meniul afisat in stanga acestuia, se acceseaza submodulul Portofoliu.

MONMedu

Meniu i

<< Inapoi la meniul principal

>

Portofoliv candidat

Portofoliu

Figura 22. Accesare modul Portofoliu

6.2. INCARCAREA DOCUMENTELOR ELECTRONICE

Conform metodologiei de concurs, pe platforma informatica se vor incarca documente
justificative, scanate si salvate in format .pdf, care vor forma dosarul electronic al

13
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candidatului (copii ale diplomelor de studii, grade didactice si alte documente justificative
relevante pentru criteriile de selectie).

Dimensiunea maxima admisa a fiecarui document este de 10 MB.

Toate documentele incarcate vor fi de tip “pdf”.

Documentele necesare inscrierii la concursul pentru ocuparea functiilor de director /
director adjunct sunt grupate in doua sectiuni distincte:

e Documente administrative — documente care valideaza eligibilitatea
candidaturii

e Documente justificative — documente care sustin curriculum vitate si vor intra in
etapa de evaluare

Modalitatea de incarcare electronica a documentelor este urmatoarea:

v" Se acceseaza submeniul Concurs director — documente administrative

5]
~ . . . . v - . ~ v
v In sectiunea Carte de identitate se actioneaza butonul situat in partea dreapta a
zonei selectate
Portofoliul meu N N Portofoliul profesorului . versiunea 1 (curentd) - finalizata la 23/02/2016
introduceti sectiunea N |
14:02 de catre anonymousUser
Date personale i= 1 finalizatd la- 23/02/2016 14:02 V| Nu a necesitat aprobari
Concurs directori -
documente administrative N
1. Carte de identitate K4
Concurs directori - Aceasti sectiune nu contine date, utilizati butonul modificare pentru completare
documente justificative
Cv-ul meu
2. Certificat de nastere a
Wiy Aceasti sectiune nu contine date, utilizati butonul modificare pentru completare
Comisii
inapoi la meniu 3. Certificat de casatorie ."

Aceastd sectiune nu contine date, utilizati butonul modificare pentru completare

Figura 23. Buton de editare a sectiunii Carte de identitate

v" Se va deschide zona de comenzi pentru editarea sectiunii:

Portofoliul profesorului versiunea 1 (curentd) - finalizatd la 23/02/2016
14:02 de catre anonymousUser
Nu a necesitat aprobdri

Portofoliul meu " :
introduceti sectiunea

Date personale = 1 finalizata la 23/02/2016 14:02[ v]

Concurs directori -
documente administrative

1. Carte de identitate e
Concurs directori -
documente justificative = Adawgi ¢ Editeara i sterge
@l o Documente
Notificari  Salveazz ¥ Renunta
Comisii
2 Certificat de nastere 4

Inapei la meniu
. /Aceasts sectiune nu contine date. utilizati butonul modificare pentru completare

Figura 24. Accesare zona de adaugare/editare documente
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v" Pentru incircarea documentului, se actioneaza butonul Adauga.

v' Se deschide fereastra Addugare document:

Adaugare document

Nume fisier

| Browse...

" Salveaza x Renunta

Figura 25. Fereastra adaugare document

v' Se completeazd numele fisierului care urmeazd si fie incdrcat cu o denumire
sugestiva. De exemplu: documentul care se incarca in aceasta zona este cartea de
identitate, denumirea fisierului va fi Carte de identitate

o Se actioneaza butonul Browse

o Seva deschide o fereastra de navigare pentru selectarea documentului care se
va incdrca in aplicatie:

@g + Documente concurs director ~ [ 4 [l Search Documente concurs dir.. P

Organize v New folder = 0 @
X Favorites * Name ’ Date modified Type Size

B Deskiop = Carte de identitate.pdf 12.09.201612:18 Adobe Acrobat D... 80 KB

8 Downloads

%] Recent Places
4 Libraries

% Documents E

& Music

= Pictures

BE Videos
1% Computer

&, local Disk (C)

My Web Sites on

File name: + | AllFiles (%) -

Figura 26. Fereastra selectare document

o Se selecteaza documentul si se actioneaza butonul Open.

o Pentru salvarea documentului se actioneaza butonul Salveaza.

Adaugare document

Nume figier Carte de identitate

|c:Usersiminaelad\DesktopiDc _ Browse...

" Salveazi ¥ Renunta

Figura 27. Butonul Salveaza document
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o Daca documentul este incarcat cu succes aplicatia returneaza mesajul de
informare si revine in fereastra principala:

Portofoliul meu . . . Portofoliul profesorului , versiunea 1 (curentd) - finalizata la 23/02/2016
introduceti sectiunea -
14:02 de catre anonymousUser
Date personale = 1 finalizats la- 23/02/2016 14:02[ | Nu a necesital aprobdri
Concurs directori -
documente administrative .
1. Carle de identitate Kd
Concurs directori -
documente justificative + Adangi  # Editeazd H Sterze
Cv-ul meu Documente
Carte de identitate.pdf
Notificari
 Salveazi K Renunta
Comisii
Inapoi la meniu 2. Certificat de nastere K

Aceasta sectiune nu contine date, utilizati butonul modificare pentru completare

3. Certificat de casatorie /‘

2 S-a modificat cu succes documentul

Figura 28. Mesaj confirmare incarcare document

ATENTIE! Pentru salvarea documentului/documentelor incdrcate in zona ,Carte de
identitate” se actioneaza butonul Salveaza

Portofoliul meu . § Portofoliul profesorului . versiunea 1 (curentd) - finalizata la 23/02/2016
infroduceti sectiunea N
: 14:02 de catre anonymousUser
Date personale = 1 finalizati la; 23/02/2016 14:02 ﬂ Nu a necesitat aprobari
Concurs directori -
documente administrative .
1. Carte de identitate K4
Concurs directori -
documente justificative + Adaugi ¢ Editeazi N Sterge
el T Documente

Carte de identitate pdf

Notificari
o

Comisii

Inapoi la meniu 2. Certificat de nastere k4

/Aceastd sectiune nu contine date, utilizati butonul modificare pentru completare

Figura 29. Salvare sectiune
NOTA: Se va proceda similar pentru incircarea tuturor documentelor administrative.

Pentru incarcarea documentelor justificative se va urma aceeasi modalitate de lucru in
submeniul Concurs director — documente justificative
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Matricea de incarcare a documentelor necesare inscrierii si participarii la concursul pentru
ocuparea functiilor de director / director adjunct

Documente Calea de acces incarcare

documente in portofoliu

. Carte de identitate

. Certificat de nastere

. Certificat de casatorie (daca este cazul)

. Hot3rari judecitoresti / alte documente schimbare nume diferite | Concurs director -

motive (daca este cazul) documente

5. Actele de studii: diplom3 de bacalaureat/certificat de | administrative
competente, diplomad de absolvire/certificat de competente,
diplomd de licenta/absolvire a studiilor universitare, foi
matricole/suplimente de diploma

6. Documentul care atesta calitatea de membru al corpului national
de experti Tn managementul educational

7. Ultimul document de numire/transfer/repartizare ca titular in
fnvatamantul preuniversitar;

8. Certificatul ultimului grad didactic obtinut sau diploma de
doctor/adeverinta care atestd obtinerea titlului de doctor

9. Document justificativ privind cunoasterea limbii (pentru unitatile
de invatamant cu predare in limbile minoritatilor nationale)

10. Adeverinta/adeverinte care atestd obtinerea calificativelor
"Foarte bine" in ultimii 4 ani in functii didactice sau in functii de
conducere ori in functii de indrumare si control

11. Adeverinta/adeverinte care atesta ca nu a fost sanctionat
disciplinar Tn ultimii 4 ani scolari

12. Cazier judiciar

13. Certificat medical (conform OMECS si OMS nr.
3177/147/2015)

14. Declaratie pe propria raspundere care sa ateste ca nu a avut
statutul de ,lucrator al Securitatii” sau ,,colaborator al Securitatii”

15. Binecuvantarea cultului (pentru liceele si seminarele
teologice)

16. Documentul scris care atesta consultarea organizatiei care

reprezinta minoritatea respectiva in Parlamentul Romaniei sau

Documentul scris care atesta consultarea grupului parlamentar al

minoritatilor nationale

Submodulul Portofoliu
candidat ->

A WOWN
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Documente Calea de acces incarcare

documente in portofoliu

A. Curriculum vitae Europass Submodulul Portofoliu

>>>>> a) 1. Studii;: aprofundate, masterat, academice candidat ->
postuniversitare, postuniversitare de specializare si cursuri de
perfectionare postuniversitare, in specialitate sau Tn management
educational si finantare, studii juridice/economice

Concurs directori -
documente justificative

>>>>> a) 2. Studii: doctorat in management educational sau in
domeniul in care isi desfasoara activitatea

>>>>> b) 1. Participarea la stagii de formare/de perfectionare in
specialitate si/sau in managementul educational: - in tara

>>>>> b) 2. Participarea la stagii de formare/de perfectionare in
specialitate si/sau in managementul educational: - in strdinatate

>>>>> ¢) 1. Experienta in activitatea de: responsabil de comisie
metodicad,sef catedra,responsabil comisie de evaluare a
calitatii,profesor-formator,coordonator al centrului de asistenta
psihopedagogica,director/director adjunct,membru in CA al Ul

>>>>> ¢) 2. Experienta 1n activitatea de: functii de conducere,
indrumare si control in ISJ sau in MENCS, membru in consiliul
consultativ al specialitatii/al inspectoratului scolar, profesor metodist,
responsabil de cerc pedagogic, membru in CA al IS)

>>>>> d) 1. Lucrari de management educational sau de specialitate
publicate, cu ISBN/ISSN

>>>>> d) 2. Articole de management educational sau de specialitate
publicate

>>>>> e) Initiere, coordonare, participarea la proiecte pilot, la
proiecte de reforma invatamantului, la proiecte comunitare, la
proiecte de integrare europeana, la alte proiecte internationale

>>>>> f) Cunoasterea unei/unor limbi strdine de circulatie
internationald doveditd prin documente emise de o autoritate in
materie

>>>>> g) Cunostinte de operare pe calculator, evaluabile pe baza
documentelor prezentate

B. Declaratie pe propria raspundere privind veridicitatea continutului
documentelor din dosarul de inscriere la concurs
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7. FINALIZAREA INCARCARII DATELOR

Pentru finalizarea Incarcarii datelor se va actiona butonul Finalizeaza situat in partea de sus a
ecranului:

Portofoliul meu 5 creatd 13 12/002016 1336 v Paortofoliul profesorulu’

Date personale iE

" Falizeazs

Concurs directori -
documente administrative

Date de identificare
Concurs directori -

documente justificative
Nume

Figura 30. Buton Finalizeaza incarcare documente Tn portofoliu

Aplicatia returneaza mesajul:

Modificarile dvs. din cadrul portofoliului vor fi finalizate. Modificarile ulterioare vor fi facute pe o noua versiune. Modificarile
efectuate in sectiunile ce necesita aprobare nu vor fi inregistrate decat dupa ce persoanele responsabile le vor aproba. Doriti 53
finalizati portofoliul?

Ok Renunta

Figura 31. Mesaj finalizare portofoliu

8. GENERARE OPIS PENTRU VALIDAREA
INCARCARII DOCUMENTELOR

Pentru verificarea incarcarii tuturor documentelor doveditoare se va generea din aplicatie un
OPIS al acestora pentru vizualizare si confirmare.

Pasii pentru generarea OPIS-ului sunt:

v" Se acceseaza submeniul “Cereri de inscriere”:

Meniu </ | cerere de inscriere
<< inapoi la meniul principal <Y Filtreaza o adaugs [ Editezs || I Sterge & Export |~
Concurs directori A Tip Cod Den.. Nu._. Datd - Tip » Data | Elib. Tip Nr. =
post | SHIR | unit. | cerere | cerere NP | Mume | Pre. | g0 f | Sede  Nu. | gg® | M| P | SIR. loc. | Sta. | oy Bloc  Scard | Ety | Apa.  Tele
i Dire.. 406.. Cole.. 12/ 149 FILIP CON. Bule. RX 520 05.. SNC. Do. 102. 1D. IZv.. 12 2 A 1 13 072...

Figura 32. Submeniul Cerere de inscriere
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v' Se selecteaza cererea de inscriere pentru unitatea de invatdmant si postul unde
candideaza si se actioneaza butonul Editeaza:

Meniu ||| Cerere de inscriere |

<< inapai la meniul principal <t Filtreazd o adaug | Editeazs 38 Sterge & export [+

Concurs directori 2 Tip | Cod | Den. | Nu. Datd Tip . Datz | Elib.. = Tip Nr. = o |
post | SIIR | unit. | cerere  cerere CNP  Nume Pre._ i Serie Nu._. alib... do o SIR. Lloc. Sta. ctrad3 Bloc Scard Etzsj  Apa.  Tele

Cerer de inscriere Dire.. 406.. Cole. 12/.. 149.. FILP CON.. Bule. RX 520.. 05/. SNC. Do. 102.. 1D. I2v. 12 2 A i 13 072..)

Figura 33. Comanda Editeaza Cerere de inscriere

v" Se deschide fereastra Cerere de inscriere:

Operator CD_BC 00001 ( Deconectare )

5 NS WES ¥ NSNNSENNESENENS NES NESEE GSS
enie “!1| cerere de inscriere
<< inapoi la meniul principal

4 | Detalii privind postul dorit
Concurs directori A [Director]

Tip post: WV
Cererl de inscriere Unitate de invatimant: | Colegiul National "Octav Onicescu" / 4061102169 / BUCURESTI SECTORUL 4, 1, 0 £ x
4 | Detalii document de identitate

Tip document: Buletin de identitate P x

Serie: RX

Numar: 520121

OpIS Tipareste Salveaza Renuntd
Documente concurs directori
Y Filtreaza @ Adaugs | J8 Steige & Export |~
Tip document Nume figier

Figura 34. Detalii Cerere de inscriere

v' Se actioneazad butonul Opis situat in fereastra de detalii a cererii de inscriere care
genereaza lista documentelor incarcate.
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