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Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al 1.S.J. Bacau din 16.X11.2020

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA CURRICULUMULUI ADAPTAT
PENTRU COPIII/ELEVII/TINERII CU CES INTEGRATI
iN INVATAMANTUL DE MASA

COD: PO - CRL - 03, EDITIA II, REVIZIA 0
NR. 11658/15.12.2020

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si Functia Data Semniitura
operaliunea prenumele
1.1. Elaborat GROZESCU Inspector scolar de 26.X1.2020
NICOLETA specialitate invatimant '{5%4/
special si special integrat A
1.2. Verificat STAMATE Inspector scolar general 10.X11.2020 N
CAMELIA adjunet & % J){
1.3 Avizat MISAILA Inspector scolar general 15.X11.2020 “‘T"\
LAVINIA adjunct A@ SR M
1.4. Aprobat VLAD IDA Inspector scolar general 16.X11.2890 ,_: ,, 3
- N/
=3 e g :}ﬁ;
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ‘\ '%_ﬁ‘j;h N ovv.,c?
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea NZs) )atala (s eSe
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplicy !p.&:vﬁlerile
editiei reviziei /editiei
1.5. Editia I Elaborarea editiei Conform Ordin 600/2018 17.X11.2020
initiale

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

rocedurii
Nr. Scopul Exem- Nume si Data Semnitu
crt. Difuzairii plar Compartiment Functia prenume primirii ra
nr.
1.6. | Aplicare 1 Domeniul curriculum si Inspectori 16.X11.2020
inspectie scolard scolari
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1.7. | Informare 1 Prin e-mail pentru Directori, 16.X11.2020
inspectorii scolart si cadre
directorii unititilor de masa | didactice
si prin afisare pe site pentru
cadrele didactice
1.8. | Lvident4 1 Curticulum si inspectie ISGA Misaild 16.X11.2020
scolari Lavinia d\lﬂ(/
1.9. | Arhivare 2 Persoane cu | lordache | 16.XI11.2020 |
atributii de | Mihaela
arhivare

Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste etapele parcurse in vederea adaptirii curriculare realizate de profesorul
itinerant st de sprijin impreund cu cadrele didactice, pentru copii/elevit, tinerii cu CES din
fnvatamantul de masa.

Domeniul de aplicare

Aceastd procedura se aplica de cétre profesionistii implicati in procesul elaborarii, aprobarii si aplicarii
curriculumului adaptat pentru copiii/elevii, tinerii cu CES din invatamantul de masa.

Prezenta procedura se aplica domeniului invatdmantului special integrat din judetul Bacau.

Documente de referinta

Reglementiri internationale

— Legea nr. 18/1990 pentru ratificarea Conventiei cu privire la drepturile copilului, republicatd, cu
modificarile ulterioare;

— Legea nr. 221/2010 pentru ratificarea Conventiei privind drepturile persoanelor cu dizabilitati,
adoptatd la New York de Adunarea Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006,
deschisd spre semnare la 30 martie 2007 si semnatd de Roménia la 26 septembrie 2007, cu modificarile
ulterioare;

— Clasificarea Internationald a Functionarii, Dizabilitatii si Sdnatatii, versiunea pentru copii si tineri,
denumitd in continuare CIF-CT, adoptatd de Organizatia Mondiala a Sanatatii in anul 2007 si validata
de Romania in anul 2012, de cétre Ministerul Sanatatii, Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale
s1 Persoanelor Varstnice si Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului;

Legislatie nationald primara

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, art. 52 alin. 3, art. 361 alin. 6, art. 63 alin. 4 cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Ordinul comun mr. 1985/ 1305/5805 din 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si

scolare :§1 profesionale a copiilor cu cerinte educationale specmle, precum si in vederea abilitédrii si
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reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale publicat in Monitorul Oficial al
Roménici din 19 decembric 2016:

Legislatie nationalil secundari (hotiriri de guvern, ordine etc.)

- Ordinul METCS nr. 5555/7 oct. 2011 privind Organizarea §i funcfionarea centrelor
judetene/municipiului Bucuresti de resurse gi asistentd educationald. Ordinul METCS nr. 5573/7 oct.
2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare $i [uncfionare a centrelor invi{Amantului special
si special integrat.

- Ordinul nr. 5574/7 oct. 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invdtimantul de
masd. - ORDIN nr. 544/ din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi
functionare a unitafilor de invatamant preuniversitar - Ordin Nr. 3593 din 18 iunie 2014 pentru
aprobarea Metodologiei privind elaborarea si aprobarea curricumului gcolar — planuri cadru de
invatdmant si programe scolare

- Ordinul comun nr.4259/827 din 15.05.2020 pentiu stabilitea unor mdsuti de prevenite si combatere a
imbolndvirilor cu SARS CoV 2 in unititile/institutiile de invatimadént, institutiile publice si toate
structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii;

Ordinul comun nr. 4266/840 din 19.05.2020 pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de
invatdmant in contextul instituirii stérii de alertd pe teritoriul Romaniei;

OMEC nr 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuititii procesului de
invatare la nivelul sistemului de invdtimant preuniversitar; - OMEN nr. 3124/20.01.2017 privind
aprobarea Metodologiei pentru asigurarea suportului necesar elevilor cu tulburéri de invitare;

OMENCS nr. 5086/31.01.2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu,
respective infiintarea de grupe/clase in spitale.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. | Procedura Prezentare 1n scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.

PS (Procedurd de Sistem) = proceduri care descrie o activitate sau un
proces care se desfisoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul 1.S.J. Bacau.

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces cate se desfasoard la nivelul unui singur compartiment diu
cadrul I.S.J. Bacau.

2. Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment, Domeniu

3. | Conducatorul Sef birou / sef serviciu.

departamentului

4. | Sistem de control managerial | Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitafi, proceduri,

procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului
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managerial.

5. adaptare curriculard

6. | cerinte educationale speciale

corelarea continuturilor componentelor curriculumului national cu
de adaptare si de integrarc scolara si sociald a acestuia;

reprezinta necesitdti educationale suplimentare. complementare
obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitatilor
individuale si celor caracteristice unei anumnite deficiente/afectiri sau
dizabilitati sau tulburari/dificultati de ivatare, precum s1 o asisten{a
complexa (medicald, sociala, educationala etc.). Asistenta complexa
fard necesititi educationale suplimentare nu defineste CES;

F educatia incluziva

se refera la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor si fiecdruia
in parte. Educatia incluzivd inseamni, de asemenea, un proces de
identificare, diminuare si eliminare a barierelor care impiedicd
invitarea din scoald si din afara scolii, deci de adaptare continuid a
scolii la copii;

8. | necesititi educationale
suplimentare care definesc
CES

reprezintd nevoi identificate si observate, in dinamica dezvoltirii
copilului, de cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul, profesorul
itinerant si de sprijin, alte cadre didactice, personalul serviciului de
evaluare si orientare scolard si profesionala, precum si de medicul de
specialitate care pune diagnosticul potential generator de
deficientd/afectare  si/sau  dizabilitate sau  diagnosticul de
tulburare/dificultate de invatare.

9. | profesor itinerant si de sprijin

cadrul didactic cu studii superioare in domeniul psihopedagogic care
desfdsoara aclivitati de nvélate, stimulate, compensate si lecuperate
cu persoanele cu CES integrate in unititile de Invdtimant de masa, in
colaborare cu toti factorii implicati;

Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 PO Procedura operationala
2 | SCIM Sistem de Control Intern Managerial
3 | E Elaborare
4 | V. Verificare
5 | A Aprobare
6 | Ap. Aplicare
7 | Ah. Arhivare
8§ | MRU Managementul resurselor umane
9 | DRU Dezvoltarea resurselor umane
10 | ISG Inspector scolar general
11 | ISGA Inspector scolar general adjunct
12 | Certificat OSP Certificat de orientare scolara si profesionald
13 | PIP Plan de interventie personalizat
14 | PSI Planul de servicii individualizat




S s s e PROCEDURA Editia: 2
J) MINISTERUL EDUCATIE §1 CERCETARI OPERATIONALA Nr.de ex.: 5

. privind elaborarea si aprobarea | Revizia: 0
éJ I INSPECTORATUL curriculumului adaptat pentru Nr.de ex.:

/f:'f 2, $ COL AR copiii/elevii/tinerii cu CES integrati
JUDETEAN in inviitiméintul de masi
|IB 4 ¢ A4 U
Cod: PO -CRL - 03 Pagina S din 10
Curriculum si inspectic scolari Nr. 11658/15.12.2020

Excm_plélr nr.:

| 15 | RSP | Responsabil de servicii psihoeducationale
Descrierea procedurii

Generalitafl
Scopul procedurii este sd clarifice si sd rcglementeze ctapele claboririi, aprobarii si aplicdrii
curriculumului adaptat pentru copiii/elevii/tinerii cu CES din invifdmantul de masa.

Resurse necesare
8.2.1. Resurse materiale - papetarie si mijloace TIC pentru redactare
8.2.2. Resurse umane
- patintele / teprezentantul legal al copilulul / elevului cu CES,
- directorul unitatii de invatimant de masa,
- profesorul, profesorul pentru invitimant pregcolar si primar / profesorul diriginte (dupa caz),
- responsabilul comisiei de curriculum
profesorul itinerant si de sprijin,
- profesori in centre i cabinele de asisten|d psihopedagogica.

Modul de lucru

Pentru toti copiii/elevii cu CES din institutiile de invitiméant de masd se va elabora
Curriculum adaptat (conform modelului din Anexa 1 la PO) de citre profesorii de la clasa/grupa in care
este tnscris copilul/elevul/tAndrul cu CES, acesta/acestia fiind sprijinifi de profesorul itinerant
Curriculum adaptat va fi semnat/asumat de profesorii de la clasa/grupa si profesorul de sprijin conform
prevederilor articolului 19 litera d) din Ordin 5574 din 7 octombrie 2011. Pentru institutiile in care nu
existd profesor de sprijin, curriculum adaptat este semnat/asumat de profesorul de la clasd/grupa si de
responsabilul Comisiei de curriculum de la nivelul unititii si este aprobat de directorul unitatii de
invitimant de masi. Modelul pentru curriculum adaptat este prezentat in Anexa 1.

Curriculumul adaptat se intocmegte pentru toti copiii/elevii/tinerii care primesc certificat de
orientare scolard de la CJRAE — COSP. Tabelul centralizator cu informatiile privind curriculumul
adaptat se intocmeste la nivelul fiecdrei unitati. Tabelul centralizator (Anexa 2 ) in 3 exemplare va fi
depus pentru inregistrare la inspectorul pentru invdtamantul special de cétre directorul scolii de
masa/persoana desemnatd de director, ori de céte ori este reactualizat ca urmare a primirii unui nou
certificat de orientare scolard si profesionala de citre un elev al scolii.

Cele 3 exemplare ale tabelului vor fi perforate si cuprinse in dosar fara folii in vederea
manipuldrii eficiente a acestora. Un exemplar al tabelului centralizator rdmane la inspectorul de
specialitate ISJ Bacdu, un exemplar la inspectorul pentru invatdmantul special si special integrat din

! Prezentul model de curriculum adaptat prevdzut in Anexa 1 a fost editat/preluat conform modelului recomandat in
Procedura operationald Managementul de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional P.O. — CRL 02
elaboratd de ISJ Bacdu. Rdmane la latitudinea unitifii de invataméant dacd este trecut in curriculumul adaptat si
diagnosticul copilului si numarul certificatului de orientare scolard si profesionald. Aceste informatii sunt date cu
caracter personal si ar putea fi trecute doar in tabelul centralizator intocmit la nivelul unititii de invatimant care este
prevazut in Anexa 2 la prezenta procedura.



=, PROCEDURA Editia: 2
E:,; MINISTERUL EDUCATIEL §1 CERCETARII OPERATIONALA Nr.de ex.: 5
privind elaborarea si aprobarea | Revizia: 0
ECTORATUL curriculumului adaptat pentru Nr.de ex.:
© O L A R | copiii/elevii/tinerii cu CES integrai
DETEAN in inviatiméintul de masa
A C A U
Cod: PO - CRL - 03 Pagina 6 din 10
Curriculum si inspectie scolari Nr. 11658/15.12.2020
Exemplar nr.:

cadrul ISJ Bacdu si al treilea exemplar riméne la unitatea de invitdmant care scolarizeaza
copiii/elevii/tinerii cu CES cuprinsi in invafamantul de masa.

In realizarea curriculumului adaptat, factorii educationali implicati vor porni in proicctarea lor de la
Planul de Servicii Individualizat (document de planificare stralegica pe ciclu de invalimant pentru
copilul/elevul/tandrul cu CLS), prin identificarea unor obiective/competente specifice corelate cu
confinuturi curriculare adecvate nivelului de dezvoltare psihomntelectuala a beneficiarului. respeetiv cu
contextul educational in care are loc predarea-invitarea-evaluarea. De asemenea, in cadrul metodelor si
strategiilor didactice abordate se poate face apel la mijloace si tehnologii asisitive de predare-invitarc-
evaluare.

In functie de evolutia si schimbirile care apar la nivel national sau in comunitatea locala si scolara
(de exemplu declangarea stirii de urgentéd/stirii de alertd, suspendarea cursurilor fatd in fatd, limitarea
unor drepturi si libertéti cetdtenesti etc.), toate documentele mai sus mentionate pot fi transmise in
[ormat electronic, cu respectarea reglementérilor in vigoare.

Comunicarea si transmiterea documentatiei specifice (tabelul centralizator) la sediul ISJ Bacdu se
va realiza la adresa. Su. Oituz, ni. 24, Bacdu sau la adiesa de email a inspectorului pentiu invatdmant
special: grozescu.nicoleta@e-isjbacau.ro.

Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii, cu privire la elaborarea curriculumului
adaptat pentru copiii/elevii/tineri inscrisi in invatimantul de masa:

Directorul unititii de invitimant de masai:

- aprobad Curiculum-ul adaptat realizat la disciplinele de invitdmant la care este nevoie in functie de
nivelul de achizitii si deprinderi de munca al fiecarui elev cu CES integrat;

- transmite la ISJ Bacdu, la inspectorul pentru invatdmént special si special integrat tabelul
centralizator in 3 exemplare;

- se asigurd de existenta si inregistrarea rapoartelor de monitorizare intocmite anual, de avizarea in
consiliile profesorale si de aprobarea acestora, in urma implementarii Curriculum-ului adaptat

- in cazul transferurilor elevilor cu CES, informeaza unitatea de invatdimant primitoare despre situatia
elevului si pune la dispozitie documentele solicitate;

- gestioneazd transmiterea documentelor in format electronic citre CJRAE Bacaw/ISJ Bacau in situatia
instituirii activitatii on-line.

Profesorul itinerant si de sprijin

- realizeaza curriculum adaptat in parteneriat cu cadrele didactice de la grupi/clasa;

- monitorizeazd aplicarea programelor curriculare adaptate si evalueaza, in parteneriat cu cadrele
didactice de la grupd/clasa. rezultatele aplicarii acestora.

Responsabilul comisiei pentru curriculum
- avizeazd la nivelul unitatii adaptarile curriculare (in situatia in care la nivelul unititii nu existi
profesor de sprijin .
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Inspectorul de specialitate:

- primeste de la inspectorul pentru invatimant special 1 exemplar cu tabelul centralizator:

- oferd consilicre cadrelor didactice din invatimantul de masd in vederea intocmirii corecte a
documentelor de adaplare curriculari;

- oferd informatii suplimentare in contextul instituirii activitétilor gcolarec in regim on-linc -
gestioneaza documentele transmise 1n format electronic.

Inspectorul pentru invitimant special si special integrat:
- primeste de la directorul unitatii de invatimant/persoana desemnatd de acesta 3 exemplare cu
tabelul centralizator pe care le inregistreaza 1n registrul special;
- predd la inspectlorul de specialitate un exemplar din tabelul centralizator, arhiveazi un exemplar in
registrul special si preda al treilea exemplar cu numir de inregistrare directorului unitétii;
- oferd consiliere cadrelor didactice din invataméantul de masd in vederea intocmirii corecte a
documentelor de adaptare curricularé;
- oferd informatii suplimentare in contextul instituirii activitatilor scolare in regim on-line:
- gestioneazd documentele transmise in format electronic.

Alti specialisti implicati in procesul de asigurare a serviciilor pentru copiii cu CES integrati

in invatimantul de masa:
- profesorii metodisti din invatamantul special si special integrat, membrii ai consiliului consultativ
al disciplinei, asigurd consultantd de specialitate pentru elaborarea PSI-ului, a Raportului de
monitorizare anuald, a Curriculum ului adaptat, a PIP ului si a altor documente necesare (Fisa
psihopedagogica, plan remedial, plan de lectie adaptat elevului cu CES integrat, sarcini de invatare-
evaluare adaptate copilului cu CES, utilizarea unor tehnologii asistive de invétare, méasuri de sprijin
la nivel institutional pentru promovarea educatiei incluzive si combaterea barierelor de atitudine fata
de copiii cu CES etc.)

Formular evidenta modificiri

Nr Data Descriere TR
' Editia | Dataeditiei| Revizia . . . | Nr. pag. . conducétorului
crt. reviziei modificare :
departamentului
L= 11 16.12.2020 10
Formular analiza procedura
N s Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr . prenume
Compartiment s de drept sau :
crt conducitor » Observa <
; delegat | Semnitura Data .. |Semndtura | Data
compartiment 111
1.| Domeniul L.S.G.A 116.12.2020
management Stamate W
Camelia 7
2. |Domeniul 1.S.G. AR f Moot 116.12.2020
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| |management | IdaVlad | ' | | | |
Lista de difuzare a procedurii

Deata lnteéiii
Nr. : Nume s1 Data " Data _ "
Compartiment . ... | Semnitura .. |Invigoare a| Semnditura
ex. prenume | primirii retragerii ..
procedurii

1 Domeniul [ISGA

curriculum  MisAild  |16.12.2020 %m}\ 17.12.2020 %MY

[.avinia
2. | Domeniul 1.S.G. /<m "
2.202 A2,
management [[da Vlad HOul el A %’4’( i AU‘&?(/‘(
Anexe/formulare

Anexa nr. 1 - Model curriculum adaptat
Anexa nr. 2 - Tabel centralizator al documentelor de proiectare scolard pentru copiii / elevii /tinerii cu
CES integrati in invatimantul de masa
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Anexa 1
Antetul scolii
Nr....... din......o.ooooeee . Aprobat,

DIRECTOR (nume/prenume, semnaturd, stampild)

Avizat,

RESPONSABIL COMISIA DE CURRICULUM
(se avizeazd/completeazd doar in institutiile in care
nit existd profesor de sprijin)

INTOCMIT/PROPUS DE
PROFESOR (nume/prenume, semnatura)

IN COLABORARE CU PROFESOR DE SPRIJIN
(nume/prenume, semnétura)

CURRICULUM ADAPTAT

NUMELE SI PRENUMELE CADRULUI/CADRELOR DIDACTICE
PROPUNATOR/PROPUNATOARE: (profesor si profesor de sprijin):

MLUMELE 31 PREENLIMELE BLENULULE wuvimsnsnmis corvssmmvmmsiei csissss mesismas
CERTIFICAT DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA NR. DATA
DIAGNOSTIC: .o

CLASA: i,

DISCIPLINAL s s i

PERIOADA DE IMPLEMENTARE: o asmusosmmmsamsmupsesizs

1. COMPETENTE GENERALE:

Competente Continuturi/Activitagi Metode si Metode si Observatii
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Anexa 2

ANTETULSCOI: o
NI e A1 e,

Avizat,

Inspector scolar pentru invatamantul special

Tabel centralizator al documentelor de proiectare scolard/curriculum adaptat
pentru copiii / elevii /tinerii cu CES integrati in invitiméntul de masi, an scolar

Nr. Nume 51 Diagnostic Certificat de Nume si Disciplina de Nr.
crt. prenume orientare prenume invitimant la care | inregistrare
elev scolara si cadru s-a intocmit curriculum
profesionald didactic curriculum adaptat adaptat
(nr./data)
1
2
3
Director:

Nota: Tabelul centralizator (Anexa nr. 2 ) in 3 exemplare va fi depus/trimis in format online la secretariatul 1.S.J. Bacdu de citre
directorul scolii de masa/persoana desemnati de director. Un exemplar al tabelului centralizator riméane la sediul ISJ Baciu la
inspectorul de specialitate, un exemplar la inspectorul pentru invatimantul special si al treilea exemplar rimane unitatea de

fnvétdmant emitenta.
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