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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei san dupi caz,
a reviziei in cadrul procedurii

Elemente
privind Numele si Functi <
s unictia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele ;
Operatiunea
i 2 3 4 -5
1.1 Elaborat Egarmin Ana-Maria Inspector scolar general 22.05.2026
Comisia
Paritarddela | ViadIda Inspector scolar general 22.05.2026
nivelul adjunct
Inspectoratului | Diaconu Cosmina Inspector scolar 22.05.2026
SCO"“]; ::ﬁdue?ea“ Purcaru George SLI Bacau 22.05.2026
Usurelu Adriana SLI Baciu 22.05.2026
Voicu Ana-Maria Sindicatul ”Spiru Haret” 22.05.2026
Bacau
1.2 Verificat/Avizat | Vlad Ida Inspector scolar general 22.05.2026
adjunct
1.3 Aprobat Egarmin Ana-Maria Inspector scolar general 22.05.2026
Consiliul de
Administratie al
Inspectoratului
Scolar Judetean
Bac#u
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publice aplicabil/aplicabild majorititii sau tuturor compartimentelor, dintr-o
entitate publicd

9 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri, aprobati si
difuzatd

Revizia in cazul editiei Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare sau altele

3 asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii de sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

::Ir; Abrevierea Termenul abreviat

1 M.E.C. Ministerul Educatiei

2 o Procedurd operationald

3 187 Inspectorat $colar Judegean

4 UIP Unitate de invitimAnt preuniversitar
5 v Verificare

6 A Aprobare

7 Ap. Aplicare

8 Arh. Arhivare

9 F Formular

8. Descrierea procedurii

A. Calculu]l numarunlui de gradatii de merit

Gradatia de merit se acordd personalului didactic auxiliar din Invatdméantul preuniversitar de
stat definit de art. 30, alin (11) si art. 217, alin (1) si (2) din Legea Invataméantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare, In functie de ponderea pe categorii de
personal stabilitdi de comisia paritard de la nivelul Inspectoratului Scolar Judefean Baciu si
aprobati de Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bac#u.

Numirul maxim de gradatii de merit pentru personalul didactic auxiliar se acordd conform
prevederilor din Anexa la O.M.E.C. nr. 3915/2026.

Comisia paritard de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bacdu stabileste ponderea de gradatii
pentru personalul didactic auxiliar pe categorii de posturi didactice auxiliare. Numarul gradatiilor de
merit, pe diferite categorii de posturi didactice auxiliare, se aprobd de citre Consiliul de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Bacéu.

Gradatia de merit se acordd pe o perioadd efectivd de 5 ani, incepand cu data de 1 septembrie
2026, conform prevederilor din Anexa la O.M.E.C. nr. 3919/2026..

Personalul didactic auxiliar din Invitimént care beneficiazad de gradatie de merit pana la 31 august
2026 poate participa la un nou concurs.

Personalul didactic auxiliar pensionat nu mai beneficiazi de gradatie de merit de la Incetarea
contractului individual de munc# pe perioada nedeterminats, in vederea pensionrii.

B. Inscrierea la concursul pentru acordarea gradatiei de merit

La concursul pentru acordarea gradatiei de merit poate participa personalul didactic auxiliar din
invatamantul preuniversitar de stat, cu contract individual de munca pe perioadd nedeterminati sau
pe perioadd determinatd, cu o vechime in Invitiméntul preuniversitar de cel pufin 5 ani, cu
performante in activitate in perioada 1 septembrie 2020 — 31 august 2025, si calificativul ,,Foarte
bine” in fiecare an scolar din perioada evaluata.

Personalul didactic auxiliar care, In perioada 1 septembrie 2020 — 31 august 2025, a avut
contractul de munci suspendat este evaluat doar pentru perioada In care si-a desfasurat activitatea,
din intervalul 1 septembrie 2020 — 31 august 2025, precum si pentru o perioadd corespunzitoare
duratei suspendérii, anterioard intervalului mai sus mentionat, astfel Incit si se asigure evaluarea
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vizate prin semnaturd/certificate de directorul unititii de invitiméant sau de un reprezentant al
inspectoratului scolar (ex: inspector scolar care coordoneazi disciplina/domeniul, inspector scolar
general adjunct, inspector scolar general).

Candidatii participanti la concursul de acordare a gradatiei de merit au dreptul de a
contesta punctajul acordat, la secretariatul inspectoratului scolar, In perioada din calendar.
Contestatiile se pot transmite prin e-mail la adresa office(@e-isjbacau.ro.

In cazul in care in dosarul candidatului existd documente asupra ciirora comisia de evaluare
are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea. veridicitatea sau legalitatea acestorn, se
solicitd candidatului, in scris, in perioada destinatd evaludrii dosarelor. dovezi suplimentare
(documente in original, decizii, adeverinte. liste cu participarea la concursuri/olimpiade ete.). In
situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea
documentelor respective, dosarul acestuia nu se evalueazi, candidatul este eliminat din concurs si i
se_interzice participarea la concursul in vederea acordirii gradatiei de merit organizat in urmatorii
doi ani.

Dupé depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu
alte documente.

Personalul didactic auxiliar incadrat pe doud sau mai multe functii pe perioada evaludrii poate
participa la concursul de acordare a gradatiei de merit la oricare dintre functii, exprimandu-si
optiunea in scris odati cu depunerea dosarului.

C. Derularea activitatilor privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic auxiliar
din fnvatiminiul preuniversitar de statl, sesiunea 2026 si Calendarul acestora

Inspectorul scolar general numeste, prin decizie, Comisia de evaluare a dosarelor depuse in
vederea acordarii gradatiei de merit, cu respectarea prevederilor art. 8 (1) din O.M.E.C. nr.
3919/2026 pentru aprobarea Metodologiei si a criteriilor privind acordarea gradatiei de merit
personalului didactic din invatdmantul preuniversitar de stat, sesiunea 2026.

in toate etapele procedurii de evaluare a dosarelor pentru obtinerea gradatiilor de merit
participa si reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate la federattile sindicale reprezentative la
nivel de ramurd, in calitate de observatori, care au drept de acces la toate documentele si pot
solicita consemnarea in procesul-verbal a propriilor observatii. Neparticiparea observatorilor nu
viciazd procedura.

Comisia de evaluare a dosarclor depuse in vederea acordérii gradatiei de merit primeste
dosarele personalului didactic auxiliar, pe care le examineazd, stabileste punctajele pe
criterii/subcriterii si punctajul final pe care le consemneaza in fisa de (auto)evaluare si In raportul
motivat, intocmind ulterior lista cuprinzind candidatii in ordinea descrescétoare a punctajelor, pe
posturi. Lista astfe]l intocmitd, asumatd de toti membrii comisiei va {i Inregistrata si prezentatd in
consiliul de administratie al inspectoratului scolar.

In consiliul de administratie al inspectoratului scolar, presedintele comisiei de evaluare a
dosarelor depuse In vederea acorddrii gradatiei de merit prezintd rezultatele evaluérii dosarelor
candidatilor participanti la concursul de acordare a gradatiilor de merit.

Consiliul de administratie al inspectoratului scolar aproba lista cu rezultatele candidatilor
participanti la concurs, in ordinea descrescitoare a punctajului acordat $i o afigeazd la
inspectoratul scolar.

Candidatii participanti la concursul de acordare a gradatiei de merit au drept de contestatie
asupra punctajului acordat, la inspectoratul scolar, in termenul stabilit in graficul desfdsurdrii
concursului pentru acordarea gradatiilor de merit — sesiunea 2026.

Contestatiile se solutioneazi, prin reevaluarea dosarelor. Punctajele rezultate in urma
reevaludrii sunt consemnate in fisa de (auto)evaluare si sunt asumate de cétre presedintele comisiei
de contestatii. La finalul Iuecrérilor, comisia de contestatii genereazi lista cuprinzind punctajele




MINISTERUL EDUCATIEL $T CERCETARI

10. Anexe, inregistrdri, arfiiviri

Locul arhivirii | Durata pistririi
Cod Denumire formular Nr.
formular pag.
Anexal [Pagina de gardd 1
Anexa2? Opis dosar 1
Anexa 3 |Cerere de inscriere 1
Anexad |Adresa depunere dosare I1SJ Baciu 1
Anexa 5 [Cerere contestatie 1
Anexa 6 |Declaratic  proprie  rispundere  comisie 1
evaluare/contestatii
Anexa7 |Declaratie proprie raspundere candidat 1
11. Cuprins
Numirul componentei . L .. ] )
in cadrul procedurii de Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem Pagina
sistem
0. Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel sau 2
dupi caz, a reviziei in cadrul procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii 2
3. Lista cuprinzind persoanele ia care se difuzeazi editia sau, dupé caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii de sistem
4, Scopul procedurii 3
5. Domeniul de aplicare 3
6. Legistatie 3
7. Definitii si prescurtdri ale termenilor utilizati in procedura de sistem 3
8. Descrierea procedurii 4
9. Dispozitii finale 6
10. \Anexe, Inregistriri, arhiviri 7
1. Cuprins 7




