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Nr. /"eé‘i J/16.06.2020

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind admiterea candidatilor pentru invataméantul special, in invdtamantul liceal si profesional si dual de stat,
clasa a IX-a, anul scolar 2020 - 2021

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. crt | Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatur
privind a
responsabilii/
operatiunea

1.1 Elaborat Ciuchi Mihaela — Inspector Scolar 12.06.2020

Liliana

1.2 Verificat/ Stamate Camelia Presedintele comisie de | 15.06.2020 |- 7/

Avizat monitorizare SCIM, {
ISGA
1.3 Aprobat Presedintele Consiliului | Consiliul de 16.06.2020

de administratie al IS] | administratie al ISJ
bacau, ISG Vlad Ida Bacau

2. Situatia editiilor si a revizilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau dupa caz Componenta revizuita | Modalitatea Data la care se
crt. revizia in cadrul reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
21 Editia | Elaborarea editiei Ordinul Ministrului
initiale Educatiei Si Cercetarii

Nr. 4317/2020 pentru
modificarea si
completarea Ordinului
ministrului educatiei
nationale, interimar, nr.
4.948/2019 privind
organizarea $i
desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal de
stat pentru anul scolar
2020-2021
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3. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura operationald are scopul de a stabili regulile $i ctapele necesare pentru nscricrea clevilor in
clasua IX  q, nivel licoul, profesional dual si special.

Principalele activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala sunt:

3.1 Aceasti activitate depinde de activitatea:
- Membrilor comisiet judetene de admitere in Tnvatimantul liceal 2020-2021;
- Personaiului de specialitate din Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Baciu;
- Membriler comisiel de Tnscriere in TnvAtdméntul liceal special din cadrul C.S.E.I Nr.1 Bacéu;
3.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la;
- Membrii comisiei judetene de de admitere Tn invatdmantul liceal 2020-2021;
Unitéti de invitdmént gimnazial de masé si invdtdmant special;
Unitatea de Tnva{imaént - CSEI Nr.1 Bacau;
- Parintii/ tutorii legali institu{ii/ reprezentantii legali ai elevilor care urmeazi si inceapd clasa a IX- a ;
3.3 De aceast? activitate beneficiazi urmétoarele compartimente:
- Membrii comisiei judetene de inscriere in invatdmantul liceal 2020-2021;
- Unitatea de Tnva{mant - C.S.E.I. Nr.1 Baciu.
- Unitifile de invitdmant liceal si profesional care au ofertd educationald pentru anul scolar 2020 ~
2021.

]

4. Documente de referinti
Documetele de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

a} Legislatia primara:

- Ordinul Ministrului Educafiei Si Cercetfirii nr. 4317/2020, pentru maodificarea §i completarea
Ordinului ministrului educatiei nationale, interimar, nr. 4.948/2019 privind organizarea si desfisurarea
admiterii fn Tnvitdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021.

- Regulamentul de organizare §i desfdsurare a concursului national pentru elevii cu deficiente de vedere
2019;

- Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului national pentru elevii cu deficiente de auz
2019;

- Ordin nr.6352 pentru aprobareca Metodologiei privind evaluarea, asistentd psihoeducationals,
orientarea scolard si orientarea profesionald a copiilor, a elevilor §i a tinerilor cu cerinte educationale
speciale;

- Ordin nr, 5575 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la
domiciliu, respectiv infiinfarea de grupe/clase in spitale;
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5.1 Definitii ale termenilor utilizai:

- Legea educatiei nationale nr. 1 /2011 cu completirile si modificérile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/ 2018 privind aprobarea Codului controlului

intern managerial al entitifilor publice;

b) Legislatie secundara

Ordinul nr. 5555 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si funcfionarea

centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationalé;

Ordinul nr. 5.573 din 7 octombrie 2011privind aprobarea Regulamentului de organizare si funcfionare a

invafdmantului special §i special integrat;

Ordonanta nr. 137 din 31 august 2000  privind prevenirea gi sancfionarea tuturor formelor de discriminare

cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul - cadru nr 6.134/21.12.2016 privind interzicerea segregirii scolare in unitdtile de TnvatAmint

preuniversitar;

5. Defimtii s1 abrevieri ale termenilor folositi In procedura operationali

Nr.

crt

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

1

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd Tn scris a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activittii cu privire la succesiunea elementelor din cadrul
derularii procesului respective.

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizatd dupdl caz a unet proceduri operationale
aprobatd si difuzati, editia unei proceduri se modificé atunci cind
deja au fost realizate trei revizii ale respectivei proceduri sau atunci
clind modificirile din structura procedurii depéseste 50% din
continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul
editiei

Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii date componente ale unei editii a unei proceduari modificiri
si implicd de reguld sub 50% din continutul proceduri

3.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt Abrevierca Termenul abreviat

1 P.O Procedura operationala
2 E. Elaborare

3 V. Verificare

4 Av. Avizare

5 A Aprobare

6 Ap. Aplicare

7 Ah. Arhivare
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6. Descrierea procedurii

6.1. Generalitati

In conformitate cu:

a) anexa 3 din ordinul nr. 5555 din 7 octombrie 2011

(1) Art. I Centrul scolar pentru educatie incluzivd reprezintd cadrul institufional de acfiune care asigurd accesul
la

educatie tuturor copiilor, prin educalie formald i servicii educafionale acordate copiilor cu cerinfe educafionale

speciale, scolarizali at@t in Invdtdmdntul special, céit §i tn invdtdmdntul de masd, precum §i personalului care

este implicat in educatia acestora.
(2) Arte. 7 (1) Centrul scolar pentru educafie incluzivd are urmdtoarele atribufii:
a) realizeazd depistarea precoce si asigurd intervenfia timpurie in cazul copiilor cu CES;
b) scolarizeazd copii/eleviftineri cu diverse grade §i tipuri de deficientd;

¢) realizeazd terapii specifice pentru copiii cu CES din invdtdmdantul special si din invdfdmdntul de masd;

d) evalueazd §i urmdreste evolufia scolard a copiilor cu CES prin intermediul comisiei interne de expertizd
complexd;

e) intocmegte dosarul copiilor/elevilor/tinerilor cu CES §i il trimite céitre comisia de evaluare i orientare scolard
§i profesionald din cadrul centrului judefean de resurse §i asistentd educationald (CIRAE)/ Centrului Municipiuiui
Bucuresti de Resurse si Asistenfd Educationald (CMBRAE);

J) face propuneri de reorientare dinspre scoala speciald spre scoala de masd §i invers, prin intermediul comisiei
interne de expertizd complexd, tn baza prevederilor art. 54 alin. (1)} din Legea nr. 1/2011;

g} realizeazd §i aplicd planuri de servicii individualizate pentru fiecare copil/elev evaluat,

h) realizeazd adaptdri curriculare §i asigurd asistenfa psihoeducationald a copiilov/elevilor cu CES integrafi,
prin profesori itineranti §i de sprijin;

i} propune servicii de sprijin gi/sau terapii specifice, dupd caz;

J) oferd consiliere §i asistentd psihopedagogicd cadrelor didactice din tnvdtdmdéntul de masd care furnizeazd
programe de educafie remediald;

k) promoveazd invdtdmdntul incluziv;

1} asigurd scolarizarea §i asistenta educafionald si terapeuticd a copiilov/elevilor nedeplasabili, prin forme de
scolarizare la domiciliul elevului, cu frecventd redusd, cu scutire de frecven{d, comasate etc.;  m) monitorizeazd
evolufia copiilor/elevilor cu CES;

n) oferd asisten{d sociald §i servicii in regim de semiinternat/internat/centru de zi pentru copiii/elevii cu CES
care solicitd acest lucry; informeazd i consiliazd familiile copiilor/elevilor cu CES cu privire la problematica
educatiel acestora;

o} participd, impreund cu CJRAE/CMBRAE, la activitdti de informare, formare, perfectionare i documentare a
cadrelor didactice din invdtdmdntul obisnuit i special care se ocupd de educatia copiilor cu CES;

p) valorificd experienta psihopedagogicd pozitivd §i promoveazd ideile moderne privind educatia speciald prin
publicatii de specialitate periodice, prin cercetare aplicativd §i prin crearea de mijloace didactice;

q) asigurd resursele umane si materiale necesare realizdrii practicii pedagogice in domeniul educatiei speciale;

r) desfdsoard activitdfi de cercetare §i consultantd metodico-gtiinfifica; §) asigurd propria dezvoltare
institutionald prin mijloacele legale disponibile (granturi, proiecte de finanfare, sponsorizdri, donafii,
parteneriate eic.);
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f} colaboreazd cu institutiile care promoveazd alternativele educafionale aprobate §i cu toate institufiile din
comunitatea locald implicate in problematica copiilor;

u) in vederea obfinerii unei calificdri 5i a integririi In viafa activd a tinerilor cu CES, se pot organiza ateliere
protejate, in baza prevederilor art. 55 ulin, (2) din Legea nr. 172011

b) art. 5/ anexa 1/ din ordinul nr.5555 din 7 octombrie 2011
Obiectivele principale ale activitdii CJRAE sunt:

a) cuprinderea §i menfinerea tn sistemul de invdfdmént obligatoriu a tuturor copiilor/tinerilor, indiferent de
particularitdtile lor psihoindividuale §i sociale;

b) asigurarea suporturifor suplimentare necesare desfdsurdrii educatiei de calitate n funcfie de potenfialul
biopsihosocial al fiecdrui copil/tandr;

c) informarea si consilierea cadrelor didactice in spiritul optimizdrii activitdlii didactico-educative;

d) colaborarea cu factorii educafionali implicati in dezvoltarea personalitdfii elevilor/tinerilor Tn scopul
integrdrii optime a acestora in viafa scolard, sociald §i profesionald;

e) implicarea pdrintilor Tn activitdti specifice unel relafii eficiente gcoaldfamilie-comunitate, ca bazd a adaptdrii
gcolare §i a integrdrii sociale a copiilor/tinerilor;
) organizarea elabordrii de studii privind abandonul scolar, comportamentul deviant juvenil, anturajul negativ,
activitdfile extragcolare/timpul liber;

&) organizarea de programe i proiecte antiviolentd in mediul educational.

¢) In vederea aplicarii prevederilor mai sus mentionate de citre CSEI Nr.1 Baciu, unitiile de invatimant liceal
si profesional care au oferta educationald pentru anul geolar 2020 — 2021, Inspectoratul $colar Judetean
Bacau aprobi prezenta procedura. In acest sens analiza i solufionarea situatiilor speciale de inscriere Tn clasa
a IX- a, nivel liceal, profesional gi Invafimant special se va realiza cu respectarea prevederilor ordinuluiului
nr. 4317/2020 pentru modificarea $i completarea Ordinului ministrului educatiei nationale, interimar, nr.
4.948/2019 privind organizarea §i desfisurarea admiterii In Tnvagimantul liceal de stat pentru anul gcolar
2020-2021.

Documente utilizate:

- Cereri utilizate de citre parinti/tutori/reprezentantii legali citre comisiilie de orientare gcolaré/ unitatea
scolard ( Anexa 1/Anexa 2)

- COPIE A ACTULUI DE IDENTITATE AL COPILULUI

- COPII ALE ACTELOR DE IDENTITATE ALE PARINTILOR/ REPREZENTANTULUI
LEGAL;/Copie a documentului prin care se face dovada c3 persoana care depune cererea este
reprezentantul legal al copilului (hotirire a instantei/ hot3rire a comisiei pentru protectia copilului);

- CERTIFICATUL MEDICAL tip AS de la medicul de specialitate (termen de valabilitate : Tntre 3 luni - 4
ani);

- FISA DE EVALUARE PSIHOLOGICApsihologPoliclinica/psiholog clinician(termen de valabilitate : nu
mai mare de 3 luni de la data emiterii);
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- FISA PSIHOPEDAGOGICA (eliberata de unitatea de inviitimant unde este inscris copilul);

- ADEVERINTA care atesti inscrierea copilului in unitatea de invitiméant;/COPIE A FOIIl MATRICOLE

{daci ¢ cazul)
- COPIE A CERTIFICATULUI DE ORIENTARE SCOLARA/ PROFESIONALA (daci e cazul);
- CERTIFICAT DE INCADRARE iN GRAD DE HANDICAP
- Alte documente Tn copie (se specifici:bilete de iesire din spital, scrisori medicale, analize specifice):

Mod de lucru

Etapa Descrierea activititilor

Comisia Judeteand | Conform Ordinului Ministrului Educatiei Si Cercetirii Nr. 4317/2020

de Admitere pentru modificarea st completarea Ordinului ministrului educatiet nationale,
interimar, nr. 4.948/2019 privind organizarea si desfigurarea admiterii Tn
invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021, Anexa nr. 1,
elaboreazd procedura privind admiterea candidatilor pentru Invatiméntul
special, publicarea acesteia pe site-ul L.S.J. Bacin. Termen: 16 funie 2020.

Constituirea In luna iunie directorul unititii de TnvafEmint emite decizia de constituire a

comisiei de
adinitere n clasa a
—IX-a

comisiel de Tnscriere Tn clasa a —IX- a formati din:
Presedinte: dir/ dir adj

Membrii:

Profesorii diriginti

Profesorii ingineri pentru toate specializarile
Asistent social

Identificarea
elevilor din
invifimantul de
masé care necesiti

Consilieral scolar din unitatea de invi{imant de masa/ profesorul intinerant
si de sprijin/ indruma périntele/ tutore/ reprezentant legal al elevilor cu
cerinie educationale speciale spre comisia de orientarea scolard In vederea
stabilirii traseului educational viitor.

parcurgerea

etapelor de

orientare scolar

Sprijinirea / Profesorul diriginte impreuna cu asitentul social din unitatea de invi{&mant
consilierea special, nivel gimnazial special, indruma parintele/ tutore/ reprezentant
périntelui/tutore/ legal al elevului cu cerinte educationale speciale in vederea intocmirii

reprezentant legal a
elevului din
TnvatAmant
gimnazilal special

dosarului necesar comisiei de orientarea gcolard in vederea stabilirii
traseului educational viitor.

Obtinerea
certificatuli de
orientare scolard

Dupa ce elevul a parcurs etapele mai sus mentionate, comisia de orientarea
scolard elibereazi certificatul de orientarea scolard elevului unde este
stabilit:
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- Tipul de deficientd
- Grad de handicap

- Tulburari/dificultati de inviiare

- Oricentare scolard

- Nivelul de Inva{imant: prescolar special/primar special/liccalspecial
- Regim: zi/sdptdmanal/semestrial

- Scolarizare: zi/domiciliu

Inscrierea la Dupi obtinerea certificatului de orientare scolari elevul depune dosarul (
unitatea de dosar asemanator cu cel depus la comisia de orientare) la unitatatea de
inva{imant fnvdtamant in vederea inscrierii Tn clasa a [X-a.

Comisia de Tnscriere constituita la nivelul unitdtii analizeazi dosarele
elevilor Tn vederea constituirii claselor.

7. Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea ( operafiunea) I (o |ar|wviv |Vl
crt
1 Inspectorul scolar pentru Tnvafamént special/director unitate de E
invifimint
2 Inspector scolar general adjunct v
3 Presedintele comisiei de monitorizare SCMI Av
4 C.A. al L5.]. Baciiu A
5 Comisia judefeand de admitere Tn Invatimant liceal Ap
Comisia de inscriere la nivelul unitatii de invi{dmant C.J R.A.E.
Unitatea de tnvi{Améint
6 Secretarul tehnic al comisiei de monitorizare SCMI Ah

8. Formular evidenta modificari. Evidenta/situatia modificarilor/reviziilor in cadrul procedurilor

operationale
Nr. | Editia/ Componenta Modalitatea de | Data la care se | Data de la care
crt. | revizia in cadrul revizuita revizuire aplica se retrage
editiei prevederile editia/revizuire
editiei/ a editiei
revizuirii
editiei
1 2, 3. 4. 5.

3.1 | Editial

3.2 | Revizuirea I.1.

Editia I1

Revizuirea I1.1.
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9. Formular analiza procedura
Nr.crt | Compartimentul (postul) implicat in aplicarea/ monitorizarea | Semnatura

aplicarii procedurii

. | Presedinte Comisia'Judeteané de Admitere 2020, Inspector

scolar general adjunct

10. Formular distribuire. Lista persoanelor la care se difuzeza editia/ revizia in cadrul editiei procedurii

2. | Inspector scolar pentru inv. special
3. | Presedintele comisiei de monitorizare SCMI P ACouneTy
4. | Consiliul de administratie al .S.J. Bacau , —SnlA
5. | Consilierul juridic al 1.S.J. Bacau —
6. | Secretarul tehnic al comisiei de monitorizare SCMI e (e
&

operationale

Nr. | Scopul difuzarii | Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
crt. Nr. prenume primirii
1. 2 3 4. 5. 6. 7.

4.1. | Aplicare 1

4.2. | Aplicare 1 Comisia judefeana Presedinte | Stamate ,
de admitere in Camelia (/i/N%
invafdmantul liceal =

4.3. | Aplicare 1 Comisia de inscriere
la nivelul unitatii de | Presedinte
invafimint comisie

4.4. | Aplicare 1 CJR.AE. Director

4.5 | Arhivare 1 Secretariat arhiva

Anexe

Anexa 1 - FISA DE INSCRIERE N ANUL SCOLAR 2020-2021,pentru inscrierea in invatamantul liceal pentru

invatdmantul special ;

Anexa 2 - FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021,pentru inscrierea in invatimantul profesional si dual

pentru invdtamantul special
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Anexa 1 . 402)6))/1/// g O.n O
MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII N 1 A6~ LE Rdo

FISA DE INSCRIERE iN ANUL SCOLAR 2020-2021
pentru inscricrea in invafaméantul liceal pentru inva(imantul speclal

Codul numeric personal: I | ' l I I l I I l I | | atangggrii; ] L_ . A]:D I:I:' D:

Numele : Init. tata: Prenumele:

LI T T T T T I T T T TITTITT
Cod judet + cod scoald provenients: I-
Media claselor V — VIII: m;‘ valuarea nationald . D:' I:':l

e T SR A AR S R G BRINEI v e i e S e e , CU adresa de

Date de contact ale absolven
OB ~ oot s prnmap o e e s e SN s L.S
Scoala de provenienta :

n:-ﬂninr

Optiuni pentru invétdmantul liceal pentru invatamant special - in ordinea preferintelor?

Nr. | Unitatea de invatamant 2 Cod 2
crt.

Diriginte Candidat Parinte/Tutore

Rezultatul repartizarii de catre Comisia admitere a judetului/municipiului Bucuresti

Admis pe locurile speciale pentru inv. special >

lgis s SO e e s AR e R LS G S L (denumirea unitatii de invatamant),
profilspecializayers i il S Gl o e L s e (denumire), cod ...............

Candidat Périnte/Tutore L.S.

) Presedinte
Mentiune: ¥

Candidat Parinte/Tutore
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Anexa 2 4{6//2
MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII Ni. / /é(ef "%jg

FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021
pentru inscrierea in invitimantul profesional de stat pentru invatamintul special

Codul numeric personal: | I ’ I | | l | | | | | | Patan;:}t%rii: ]_1_- AAl | || I |rT

umele : Init. tata: Prenumele:
HEEEEEEEEREEEEN

Cod judet + cod scoald provenienta:

Media claselor V — VIII: m || | ' E|vaILart|ea n|at|orlsalaI ; D:I [I:I

Date de contact ale absolven i TR Gl A R R o BT v vsimnvannomtarmaion s ot Mo s T R , cu adresa de
[ [0 0 1o 111 PP L.S.
Scoala de provenienta :
Defefindeputapen
Optiuni pentru calificarile profesionale din oferta de locuri pentru invatamantul special - in ordinea preferintelor?
Nr. Unitatea de invatamant profesional / dual 2 Cod
crt. calificare 2
1s
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10
11
12
13
14
Diriginte Candidat Périnte/Tutore
Rezultatul repartizarii de catre Comisia admitere a judetului/municipiului Bucuresti
Admis pe locurile invatimant special *
et S N e e e g R B R R L S N e B e s (denumirea unitatii de invatdmant), calificarea
............................................................................................... (denumire), cod ...............
Candidat Parinte/Tutore L.S.
Presedinte

Mentiune: ¥

Candidat Périnte/Tutore



