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PROCEDURA OPERATIONALA
Privind repartizarea, de cétre comisia de admitere judeteand a candidatilor care au fost repartizati
computerizat in prima etapa de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen sia
candidatilor care nu au participat la repartizarea computerizatd in prima etapd de admitere sau au
participat la repartizarea computerizatd in prima etapd de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost

repartizati computerizat, precum si a absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationali
Cod.Z.2! #aditia . ..., Revizia

1. Lisat responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt privind
responsabilii/
operatiunea
1.1 Elaborat Stamate Camelia Inspector Scolar | 16.07.2020 | Ndévuto
General Adjunct
Ciuchi Mihaela —Liliana, | Inspector Scolar Q/[N
Cosma Adrian Mihai Inspector Scolar Pééhw/
1.2 Verificat Stamate Camelia Inspector Scolar | 17.07.2020 b ;.
General Adjunct :
135 Aprobat Vlad Ida Inspector Scolar | 20.07.2020 |,
General [

2. Situatia editiilor si a revizilor in cadrul editiilor procedurii

(& -

\ f-ﬂé‘cto_\"/'*
Nr. | Editia sau dupa caz | Componenta Modalitatea Data la care's& 4iNjsv&
crt. revizia in cadrul reviziuta reviziei aplica
editiei prevederile sau
revizia editiei
2.1 Editia I Elaborarea editiei Ordinul Ministerului
initiale Educatiei si Cercetfirii nr.

4.532 din 15 iunie 2020
pentru modificarea si
completarea Ordinului
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Privind repartizarea, de citre comisia de admitere judeteand a
candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapi de
admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in
termen si a candidatilor care nu au participat sau au participat la
repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din
diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a
absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationali
anul scolar 2020 - 2021
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ministrului educatiei
nationale, interimar,
4.948/2019 privind
organizarea §i

nr.

desfdsurarea admiterii in
fnvataméantul liceal de
stat pentru anul scolar

2020-2021

3. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd operationald are scopul de a stabili regulile si criteriile privind
repartizarea, de citre comisia de admitere judeteand, in etapa a doua, a candidatilor care au fost
repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in
termen si a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizati in prima
etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a absolventilor

clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala.

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurald sunt:

3.1 Aceasti activitate depinde de activitatea:
- Membrilor comisiei judetene de admitere in invatdmantul liceal 2020-2021;

- Membrii comisiei din Centrul de admitere creat pentru etapa a Il-a la nivelul judetului Baciu

3.2 Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

- Scolile gimnaziale din judetul Baciu care au absolventi de clasa a VIII-a aflati in unul dintre
candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapid de
admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de Tnscriere in termen §i a candidatilor care nu
au participat la repartizarea computerizati in prima etapd de admitere sau au participat la
repartizarea computerizati in prima etapd de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost
repartizati computerizat, precum si a absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut

urmdtoarele cazuri:

evaluarea nationala.

3.3 De aceasti activitate beneficiaza urmitoarele compartimente:
- Membrilor comisiei judetene de admitere in invagdmantul liceal 2020-2021;

- Membrii comisiei din Centrul de admitere creat pentru etapa a Il-a la nivelul judetului Baciu:

- Scolile gimnaziale din judetul Bac#u care au absolventi de clasa a VIII-a;
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Unitatile de Tnvatamant liceal si profesional care au oferti educationald pentru anul scolar
2020 - 2021.

4. Documente de referinti

Documetele de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale:

a) Legislatia primari:

Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetérii nr. 4532 din 15 iunic 2020 pentru modificarea si
completarea Ordinului ministrului educatiei nationale, interimar, nr. 4948/2019 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-
2071,

Ordinului Ministrului Educatiei Si Cercetdrii Nr. 4317/2020 pentru modificarea si
completarea Ordinului ministrului educatiei nationale, interimar, nr. 4948/2019 privind
organizarea §i desfasurarea admiterii in fnvatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-
2021.

Metodologia de organizare si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011 - 2012, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si
sportului nr. 4802/2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in Tnvatimantul liceal de
stat pentru anul scolar 2011 - 2012.

b) Legislatie secundara:

Legea educatiei nationale nr. 1 /2011 cu completarile si modificarile ulterioare;

OMECS nr. 5.068/2016 privind Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in
invitdmantul profesional de stat;

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii 4326/2020 pentru completarea Metodologiei de
organizare si desfasurare a admiterii in invatdimantul profesional de stat, aprobata prin

Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetirii stiintifice nr. 5.068/2016, pentru anul
scolar 2020-2021.

5. Definitii si abrevieri ale termenilor folositi in procedura operationali

5.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt respectiv
|

Procedurd operationald | Prezentarea formalizata in scris a tuturor pasilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitifii cu privire la  succesiunea
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elementelor din cadrul derulirii procesului respective.

2 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd dupd caz a unei proceduri
operationale aprobatd si difuzat editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate trei revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cind modificirile din structura
procedurii depaseste 50% din continutul reviziei anterioare.

3 Revizuirea in cadrul Actiunea de modificare respectiv adau gare sau eliminare a unor
editiei informatii date componente ale unei editii a unei proceduri
modificari si implicd de regula sub 50% din continutul
proceduri,
5.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.crt | Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O Procedura operationala

2 E. Elaborare

3 V. Verificare

- Av. Avizare

5 A. Aprobare

6 Ap. Aplicare

7 Ah. Arhivare

6. Descrierea procedurii

6.1. Generalititi
In conformitate cu Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetrii nr. 4.532 din 15 iunie 2020 pentru
modificarea si completarea Ordinului ministrului educatiei nationale, interimar, nr. 4.948/2019 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invétamantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021, punctul
g, a doua etapa de admitere in invatamantul liceal de stat pentru candidatii din seria curenta, precum si
pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pini la data inceperii cursurilor anului scolar
2020 - 2021, implica parcurgerea urmatoarelor etape:
24 iulie 2020, Afisarea centrului de admitere, a situatiei locurilor rimase libere, inclusiv a celor
destinate candidatilor rromi, precum si a celor destinate candidatilor cu CES.
< 27 iulie 2020, Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau probele de verificare a
cunostintelor de limbi moderna sau materni.
% 28 - 29 iulie 2020, Desfasurarea/Echivalarea probelor de aptitudini sau de verificare a
cunostintelor de limba moderna sau materna
* 24 - 30 iulie 2020, Primirea cererilor de inscriere a candidatilor care au fost repartizati
computerizat in prima etapi de admitere, dar care nu si-au depus dosarele de inscriere in termen
$i a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizati in prima
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etapd de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum $i a
absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationald.
4 30 iulie - 3 august 2020, repartizarea de cétre comisia de admitere judeteand a candidatilor.

Aspecte procedurale:Pentru absolventil care nu au sustinut Evaluarea Nationald. media de
admitere se va calcula. dupi aceeasi formula ca la admitere. in care media EN va fi considerati

1 (unu),

Documente utilizate:
< FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021, etapa a doua, pentru inscrierea in invatamantul
liceal pentru locuri speciale elevi cu CES, anexa nr. 1;

% Certificatu]l de orientare scolard si profesionald, trebuie sd fi fost emis pand cel tirziu, la Inceputul
semestrubui al I1-lea, an scolar 2019-2020;

<+ FISADE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021, etapa a doua, pentru inscrierea In Invajiméintul
liceal pentru locuri speciale elevi rromi, anexa nor. 2;

** Recomandarea scrisd de apartenentd la etnia rromilor, trebuie sd fi fost emis& in perioada 27.05 —
16.06.2020;

<+ FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021, etapa a doua, pentru inscrierea in invitiméntul

liceal, anexa nr. 3.

6.2 Mod de lucru

~Btapa | : - Descrierea activitatilor
Comisia Conform Ordmulul Mmlstemlm Educatiei si Cercetaru nr. 4532 dm 15
Judeteans de | iunie 2020 pentru modificarea $1 completarea Ordinului ministrului
Admitere educatiei nationale, interimar, nr. 4948/2019 privind organizarea si
desfdsurarea admiterii In invat&mantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-
2021, pet. G.:

- elaboreazd procedura privind admiterea candidatilor pentru mvitdmantul
special, publicarea acesteia pe site-ul 1.S.J. Baciu, termen: 20 mlie 2020 si
0 posteaza pe site-ul 1.5.J. Bacdu.

- afiseaz locatia centrului de admitere, a situatiei locurilor r@mase libere,
inclusiv a celor destinate candidatilor rromi, precum si a celor destinate
candidatilor cu CES.

- repartizarea candidatilor de citre comisia de admitere judeteanid si
afigsarea rezultatelor repartizérii pe site-ul ISJ Bacdu

Unitétile de Primesc cererile de inscriere a candidatilor care au fost repartizati
invatdmant computerizat In prima etapd de admitere, dar care nu si-au depus dosarele
gimnazial de inscriere In termen $i a candidatilor care nu au participat sau au participat
la repartizarea computerizatd in prima etapi de admitere, dar, din diferite motive,
nu au fost repartizati computerizat, precum si a absolventilor clasei a VIlI-a
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Editia
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care nu au sustinut evaluarea nationala.

optiunilor elevilor.

Centrul de Centralizarea fiselor de Inscriere trimise de citre unitatile de Invitimant
admitere gimnazial $1 a documentelor aferente, realizarea machetei cu situatia

7. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea ( operatiunea)
crt

I |II |0 [TV |V

1 Inspectorul scolar pentru invtdmant special/director unitate de
invatdmant

Inspector scolar general, Inspector scolar general adjunct

Presedintele comisiet de monitorizare SCMI

C.A. al1.S.]. Baciau

i

Comisisa judeteana de admitere in invafamént liceal
Unitatea de inva{amant

Ap

(=3}

Secretarul tehnic al comisiel de monitorizare SCMI

8. Formular evidenta modificari. Evidenta/situatia modificarilor/reviziilor in cadru!}

procedurilor operationale

Nr. | Editia/ Componenta Modalitatea | Data la care | Datade la
crt. | revizia in cadrul | revizuita de revizuire se aplica care se
editiei prevederile retrage
editier/ editia/revizuir
revizuirii ea editiei
editiei
1. 2. 3. 4. 5.
3.1 | Editia I
3.2 | Revizuirea 1.1.
Editia I1
Revizuirea I1.1.
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9. Formular analiza procedura

Nr.crt | Compartimentul (postul) implicat in aplicarea/ Semnatura
monitorizarea aplicarii procedurii
1. | Inspector Scolar General S L
2. | Presedinte Comisia Judeteani de Admitere 2020, _
inspector scolar general adjunct OM&X{
3. | Inspector scoar inv. Special Y
4. | Presedintele comisiei de monitorizare SCMI ~ >
5. | Consiliul de administratie al 1.S.J. Bacau Sdo
6. | Consilierul juridic al 1.S.J. Bacau A Lo cA
7. | Secretarul tehnic al comisiei de monitorizare SCMI A e
7

10. Formular distribuire. Lista persoanelor la care se difuzeza editia/ revizia in cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. | Scopul difuzarii | Ex. Compartiment Functia Nume si | Data Semnatura
gt Nr. prenume | primirii
i 2. |3, 4. 3 6. L
10.1. | Aplicare 1
10.2. | Aplicare 1 Comisisa judeteand | Presedinte

de admitere in %@@;

invatimantul liceal

10.3. | Aplicare 1 Comisia de
inscriere la nivelul | Presedinte
unitatii de comisie
invatamant

10.4. | Aplicare 1 Centrul de
admitere

4.5 | Arhivare | Secretariat arhiva

11. Anexe

- anexa nr. 1, FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021, etapa a doua, pentru inscrierea in
invatamantul liceal pentru locuri speciale elevi cu CES.



Pt I INSPECTORATUL _ PROCEDURA OPERATIONALA Editia
:——..\/ SCOLATR Privind repartizarea, de citre comisia de admitere judefeani a Nr. de exemplare.....
/Q ' JUDETEAN candidatilor care au fost repartizafi computerizat in prima etapa de
I B A € A 1 admi[CItC, dar g_xijsitiau dcpusfaransmis_dgsarele de inscriere Tn]
termen 1 a candidatilor care nu au participat sau au participat la
INSI;EEE?EQIE%IKE%%LAR repartizarea computerizati in prima etapd de admitere, dar, din
diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a
absolventilor clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala,
anul scolar 2020 - 2021
Fa)
Compartimentul Cod: %o A ReVizid....occoorvnnn....
Nr. de exemplare.../4.......

- anexa nr. 2, FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021, etapa a doua, pentru inscrierea in
invatdmantul liceal pentru locuri speciale elevi rromi.

- anexa nr. 3, FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021, etapa a doua, pentru inscrierea in
invatdmantul liceal.
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N . Nr. inreg. / - 2020
FISA DE INSCRIERE IN ANUL $COLAR 2020-2021, etapa a dous,
pentru inscrieren in invataAmantul liceal pentru focuri specizale elevi rromi

Codul numeric personal: | | | | I I i | I | | | | | Datana5terii:| i |-| | |—i
Z Z LL AAAA
Numele : init. tatd: Prenumele:
LITT TP I I T ] |
Cod judet + cod scoald provenienta: { ] l | | | [

Media claselor V—VI]I:Dj , D:' Media la Evaluarea na;ionaléD:l . ED
Media de admitere D:' D:‘

Date de contact ale absolventuluiztel, ..., s M e
CU AAresa A8 QOmMICHIU L. o e e e e e s L. 5.

Scoala de provenienta :

Director

Optiuni pentru invatdmantul liceal pentru locuri speciale elevi rromi - Iny ordinea preferintelor?

Nr. | Unitatea de invatdmant 2 Cod 2
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Candidat Parinte/Tutore

(1} Am luat la cunostingd de prevederile legislative conform carora in perioada 24 iufie ~ 3 august 2020 comisia de admitere judeteans/ rezolva situatiile candidatiler care au
fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar nu §i-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen si a candidatilor care nu au participat sau au participat
la zepartizarea computerizath in prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si # absolventilor clasei a Viil-a care nu au
sustinut evaluarea nationald {2) Nu se va depdsi numarul maxim de 30 de elevi ia clas3 §i se va respecta, in toate cazurile, criteriut referitor la media de admitere. Deciziile se
iau in pienui comisiei de admitere judetene, dup3 inventarierea tuturor cazuritor existente la nivelul judeului Baciu.

Atasez , dupi caz, urmatozrele documente:

Telefon mobil parinte
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i i Nr. inreg. / - 2020
FISA DE INSCRIERE iN ANUL SCOLAR 2020-2021. etapa a doua,
pentru inscrierea in inviifimfntul liceal

Codul numeric personal: ( | l | | | ] ] | | | | | | Datanagterii:| | |l | M ! i | |
Z Z LL AAAA

Numele : Init. tatd: Prenumele:

PP P PP PP ey [

Cod judet + cod scoaid provenien;é:| | | | | | |

Media claselor V —VIII:ED , [D Media la Evaluarea na’gionalé[[] ED
Media de admitere: [:l] II'

Date de confact ale absolventului: tel. ..o s BTN

CU 3Aresa de domMUCHIL ... e er et s e e e e et e s e e n e e e L.S.

Scoala de provenienta : Director

Optiuni pentru invatamantul liceal - in ordinea preferinfelor?

Nr. | Unitatea de Thvatamant 2 Cod 2

o
-

ol e Ba =Rl Bol o B o] P

Candidat Parinte/Tutore

(1) Am luat la cunostinga de prevederite legislative conform ¢irorain perioada 24 iulie - 3 august 2020 comisia de admitere judeteand/ rezolva situatiile candidatilor care au
fost repartizafi computerizat in grima etapa de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen si a candidatilor care nu au participat sau au participat
la repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a absolventilor clasei a Vill-a care nu au
sustinut evaluarea nationald (2} Nu se va depdsi numarul maxim de 30 de elevi la clasa 5i se va respecta, in toate cazurile, criteriul referitor iz media de admitere. Deciziile se
iau in plenul comisiel de admitere judefene, dupid inventarierea twturor cazurilor existente la nivelul judetulusi Bac3u.

Atasez , dupd caz, urmatoarele documente:

Telefon mobil périnte



MINISTERUL EDUCATIEI S1 CERCETARII Anexa nr.1
i i Nr. inreg. / - 2020
FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2020-2021, etapa a doua,
pentru inscrierea in invat@mantul liceal pentru locuri speciale elevi cu CES

Codut numeric personal: f | ] l | | ; | | f [ | I ] Datana$teriiz| | H | |—{ | | | !
ZZ LL AAAA

Numele : Init. tatd: Prenumele:

Cod judet + cod scoald provenienta:| | | [ [ | |

Media claselor V — VIH: Dj . ED Media la Evaluarea nat,ionalél___|] |:|:|
Medide admitere:[ [ | [ [ ]

Date de contact ale absolvertului; tel. ... BTNl e e .
CUadresa de domiGilil ... e e e e ae e L.S5.
Scoala de provenient3 : Director

Optiuni pentru invaiamantul liceal pentru invatimant special - in ordinea preferinelor?d

Nr. | Unitatea de invatdmant 2 Cod

0
9
=3

OO e L P

w

—
&

Y Y
[ %1 N

-
o

—
o

-
&

—
o

N
-~

—
o

—
o

)
2

DO b
PO e

rora
bl e

)
=

ol
o,

Candidat Parinte/Tutore

{1} Am luat |2 cunostinta de prevederile legislative conform cirorz in perioada 24 ivlie ~ 2 avgust 2020 comsia de admitere judeteand/ rezolva situatiile candidatilor care au
fost repartizati computerizat in prima etapé de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de inscriere in termen si a candidatilor care nu au participat sau au participat
la repartizarea computerizatd in prima etapd de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a absoiventilor clasel a Vlll-a care nu au
sustinut evaluarea nationali (2) Nu se va depigi numérul maxim de 30 de elevi la clasi i se va respecta, in toate cazurile, criteriuf referitor la media de admitere. Deciziile se
iau in plenul comisiei de admitere judetene, dupd inventarierea tuturor cazurilor existente {a nivelu! judetului Bacdu.

Atasez , dupd caz, urmitoarele documente:

Telefon mobit parinte



