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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitu
operatiunea ra
P |
1.1. Elaborat COSMA ADRIAN MIHAI Inspectori scolari | 11.06.2021 A
CIUCHI MIHAELA :
POPA CARMEN 55
GROZESCU NICOLETA ‘
1.2. Verificat STAMATE CAMELIA Inspector scolar | 11.06.2021 Cy" g t
general adjunct LA
1.3. | Aprobat VLAD IDA Inspector scolar | 11.06.2021 | »
general /4{,{’95/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. Editia | Elaborarea editiei | OMEN nr.5449 din 31 august 11.06.2021
initiale 2020 privind organizarea,

destasurarea si calendarul
admiterii in invatamantul
profesional de stat si in
invatdmantul dual de stat
pentru anul scolar 2021-2022
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3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeaz:i edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

i Nr. | Scopul Exemplar Numesi | Data Semnéitur
vert. | Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume | primirii | a
3.1. | Aplicare 1 Domeniul Directori,
management coisiile de
admitere de la
nivelu]
unitdtilor de
mvatimant
3.2, Informare 1 Prin email pentru Directori,
directori si prin | cadre didactice
afisare pe site
pentru cadrele
didactice
13.3. | Evidents 1 Management ISGA Stamate ;]XM
‘ Camelia |
3.4. | Arhivare 2 Persoanc cu | Tordache
atributii de Mihaela
i ] . arhivare 1

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura este elaborati la nivelul Inspectoratulni Scolar Judetean Baciu si stabilegte

modul de inscriere si repartizare a candidatilor pentru invitimantu] profesional special, pentru anul

scofar 2021-2022.

Scopuri generale

e Urmareste stabilirea si aplicarea unor criterii unitare st relevante pentru modul de inscriere

si repartizare a candidafilor pentru vatmantu) profesional special, pentru anul scolar

2021-2022

Scopuri specifice

® Stabilirea modalititilor de inscriere;

e Precizarea calendarului activitatilor de admitere a candidatilor,
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5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd de catre Comisia judeteand de admitere din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Bacau si de unititile de InvajEmant preuniversitar care scolarizeaza in clasa a VIII-a elevi In

invataméntul special.

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

- Insugirea legislatiei specifice care reglementeazi admiterea candidatilor in invitimantul profesional
special.

- stabilirea documentelor care vor fi elaborate in procesul de inscriere a candidatilor invitimantul

profesional special.

Compartimente implicate tn activitatea procedurali:
- compartimente furnizoare de date: comisia judeteana de admitere a judetului Bacau;
- compartimente beneficiare ale activitdtii procedurale: comisiile de admitere din unititile de

invdtamant gimnazial cu absolventi de clasa a VilI-a.

6. Documente de referinti

Legislatie nationali primari (legi, ordonante de urgenti)

e Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd. cu modificarile §i completirile ultericare

e Instructiunea nr. 1/2018 — privind aplicarea unitari la nivelul unitatilor de invatimént preuniversitar
a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entititilor publice,

aprobat prin Ordinul secretarului general al guvernuhui nr. 600/2018
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Legislatie nationald secundard (hotdriri de guvern, ordine etc.)

Metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii in invitiméantul profesional de stat aprobata

prin OMENCS nr. 5068/31.08.2016.

OMEN nr.5449 din 31 august 2020 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in

invatamantul profesional de stat si In invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2021-2022.

OME nr. 3775/6.05.2021 pentru modificarea si completarea OMEC ar. 5449/2020.

OMEC nr. 5477/2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de

Invatdmant preuniversitar, cu modificari i completari ulterioare,

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr

crt.

Termenul

Definitia §i/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Proceduri

Ansamblu de masuri aplicate in mod sistematic $i consiient in vederea
formarii i dezvoltarii facultatilor intelectuale, morale $i fizice ale tinerilor
astfel meat s se poatd integra pe piata muncii

)

Educatia speciald

Ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor, activitafilor de
invatare si asistentd complexd de recuperare, compensare, psihoterapeutica,
medicald, sociald, culturala, adaptate perscanelor care nu  reusesc
independent s atingd, temporar sau pe toata durata solarizirii, un nivel de
dezvoltare corespunzator varstei, pentru formarea competenielor de baza inl
vederea pregitirii pentru viata de adult.

[S¥]

Cerinte educationale
speciale (CES)

Necesitatile educationale suplimentare, complementare obiectivelor generaie
ale educatiei, adaptate particularititilor individuate si celor caracteristice unel
anumite deficiente/ dizabilitati sau tulburari/ dificultati de invatare ori de alta
natura. precum si 0 asistentd complexa (medicala, sociala, educationala etc.).

Scoala profesionala
speciald

[nstitutia scolard care prin organizarea si desfagurarea procesului de predare/
invitare/ evaluare faciliteaza integrarea socio-profesionald a elevilor prin
certificarea calificdrilor profesionale.

Lh

Centrul de resurse si
de asistente
educationald (CIRAE)

Unitatea specializatd a TnvaEméntului preuniversitar, cu personalitate
juridicd, coordonata metodologic de inspectoratul scolar, care desfasoara
servicii de asistenta psihopedagogica pentru paring. copii, cadre didactice si
care coordoneazi, monitorizeazi si evalueazi, la nivel judetean activitatea si
serviciile educationale oferite de citre centrele logopedice interscolare si
cabinetele logopedice. centrele si cabinetele de asistenta psihopedagogica.
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6 (Certificat de Orientare Documentul/actul oficial eliberat de catre CJRAE, conform prevederilor
Scolard si Profesionaldcuprinse in legea educatiei nationale nr. 1/2011. care precizeaza diagnosticul/
deficienta §i orienteazd copiii, elevii si tinerii cu CES In invatamantul de
masa sau in invitdmantul special.

7.2. Abrevieri:

Nr. Abrevierea Fermenul abreviat
it

i. PO Procedura operationald

2. PS Procedurd de sistem

3. SCI/M Sistem de Control Intern/Managerial

4, E. Elaborare

5. V. Verificare

6, A, Aprobare

7. Ap. Aplicare

8. A, Arhivare

8. Descrierea procedurii

8.1, Descriere generali

Art, 1. Inscrierea si repartizarea candidatilor in clasa a [X-a Invatdmént profesional special se face In
bara criteriilor stabilite de prezenta procedura.

Art. 2. Locurile alocate imvaidmdniului profesional special sunt amunfate in Brosura privind
admiterea in invagamdniul liceal de siat, i invd(dmdntul profesional de star si in  invajdméantul dual
anul scolar 2021-2022.

Art. 3. Admiterea pe locurile pentru invitimantul profesional special se face functie de tipul si
gradul de deficietdia, in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere in invitdmantul profesional (in
cazul in care numérul candidatilor este mai mare decdt numarul locurilor disponibile san a mediei de
admitere (in cazul in care numdarul candidatilor este mai mic decadt numarul locurilor disponibile), dupa
caz, si in functie de optiuni.

Art. 4. In invatamantul profesional special pot fi inscrisi si scolarizati elevii, fn baza certificatului de
orientare emis de Comisia de Orvientare Scolard §i Profesionali din cadrul CJRAE, elevii cu ceringe
educationale speciale, absolventi ai invitdmantului gimnazial special (de 8 sau 10 clase, dupa caz) sau ai
invatimantului gimnazial de masa, fard a fi conditionati de participarea la examenul de Evaluare
Nationala.

Art. 5. Orientarea scolara i profesionald a copiilor/elevilor/tinerilor cu CES se face la solicitarea
familiei/ reprezentantilor legali si numai cu acordul acestora, in functie de tipul si gradul dizabilititii,
diagnosticul medical si potentialul individual.

Art. 6. Pentru inscrierea elevilor cu CES In invitiméntul profesional special sunt necesare urmitoarele
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documente:
a. fisa de inscriere In invagimantul profesional:

b. copie a actelor de identitate ale elevului (certificat de nastere si/sau carte de identitate) si ale
péarintilor/ reprezentantului legal (carte de identitate), in copie certificata cu originalul de cétre
unitatea de invitamantul;

c. adeverinta cu notele si media generala obtinute la evaluarea nationala - daca este cazul;

d. foaia matricela pentru clasele 2 V-a - a VIII-a (cu calculul mediei generale de absolvire) -

copie §1 original;

e. certificatul de orientare scolard si profesionald emis de Comisia de Orientare Scolard si

Profesionald din cadrul CJRAE,;

f. documente care s dovedeascd tipul si gradul de deficientd/documente specifice (copie

certificat A5, certificat de incadrare Tin grad de handicap) - daca este cazul.

Art. 7. Fisa de Inscriere in invatamantul profesional de stat se completeazd de citre secretariatele unitatilor
de Invatamant gimmnazial, la cererea elevilor si a parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali pentru minori, cu
informatiile privind datele personale ale absolventlor claselor a VIIl-a, mediile generale de absolvire,
notele si mediile obtinute la evaluarea nationala din clasa a VIIl-a, dupa caz. Se va elibera o singura fisa
de inscriere. Nu se elibereaza fise de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situafia scolard neincheiatd,
aflafi in stare de corigenda sau repetenyie.

Art. §. Optiunile elevilor se completeazid de catre candidati si de cétre parinti/tutori/reprezentanti legali -
asistati de diriginti/cadre didactice, din unitatea de invitdmint gimnazial.

Art. 9. Inscrierea elevilor cu cerinfe educafionale speciale In Tnvitdmint profesional special se face la
Inspectoratul Scolar Judetean Bacdu - Centrul Scolar de Educatie Incluzivd nr. 1 Bacdu,clasa a XX-a
fnvdtimint special, in zilele de 15,16 $1 19 iuhie 2021, intre orele 8.00-14.00.
Art. 10. Documentele pot fi depuse direct de périnte/tutore/reprezentantul legal la Centrul Scolar de
Educatie Incluzivd wr. 1 Baciu, Strada Henri Coandid, Nr. 17, tel 023435, mail:
centrulscolarbe@yahoo.com, www.centrulscolarbe.ro.
Art. 11, Repartizarea candidatilor se va face In data de 19 iulie 2021.
Art. 12. In situatia in care numarul candidatilor este mai mic decat numirul locurilor disponibile,
repartizarea candidatilor pe locurile peniru invdtAmantul profesional special se va face in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere, care se calculeaza conform art. 12 alin. 1 a) din Merodologia de
organizare §i desfasurarea a admiterii in invitimantul profesional de stat aprobata prin OMENCS ur.
5068/31.08.2016.
Art. 13. In cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor f1 departajati, folosind, in
ordine, urmatoarele criterii;
a} media generala obtinutd la Evaluarea Nationala in clasa a VIil-a;
b) media generala de absolvire a claselor V-VIIL
Art. 14, In cazul in care la o calificare profesionali. pe ultimul loc exista candidati cu medii de
admitere egale, precum si cu mediile mentonate la Arr 13 - egale, atunci tofi acesti candidati sunt
declarati admisi la opfiunea solicitata.
Art. 15, In situatia in care numarul candidatilor depiseste numirul de locuri disponibile, se poate
organiza o proba suplimentard de admitere, iar repartizarea se face in funclie de media de admitere in
invataméntul profesional, care se calculeaza conform art. 12 alin. 1 b) din Merodologia de organizare
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sl desfasurarea a admiterii In inmvagamdntul profesional de stat aprobata prin OMENCS nr.
5068/31.08.2016.
Art. 16. Proba suplimentard de admitere se organizeaza la Centrul Scolar de Educatie Incluzivd nr. 1
Bacéau, conform unei proceduri proprii.
Art. 17, Absolventii invdamintului special gimnazial cu durata de 10 ani, care au finalizat ciclul
gimnazial prin calificative, vor fi repartizati in functie de optiuni si de locuri disponibile, de citre comisia
judeteana de admitere.
Art. 18, Lista cu elevii admisi in invitdmantul profesional special se transmite fa unitatile de provenienta
ale candidatilor si la Centrul Scolar de Educatie Incluzivd nr. 1 Baciu.

§.2. CALENDARUL INSCRIERII SI REPARTIZARII CANDIDATILOR PENTRU INVATAMANTUL SPECIAL:
Data limita/ perivada ACTIVITATEA

11 junie 2021

Flaborarea si comunicarca Procedurii Operaponale privind inscrierea si

repartizarea candidatilor in imatamantul profesional special - clasa ¢ IX-qg
2021-2022

13, 16, 19 julie 2021, orele 8.00-14.00  |Depunerea dosarelor de inscriere

19 julie 2621 Repartizarea candidatilor pentru invatamantul special

18 august -13 septembrie 2021 (cufinscrierea elevilor pe locurile ramase libere in urma repartitiel din 19 julie 2021
nosinilitate de orelnagire )

Lista unitiitilor care organizeaza invatimint special, clasa a IX-a, anul scolar 2021 - 2022

. Nr.
Nr. Unitatea de invatimant Filiera Profil Doneniud Cahfi.carea‘ Nr. Locuri
crt profesionaii Clase
1L CENTRUL SCOLAR DE | Tehnologica Tebnic j.acdtus  mecanic 1 12
EDUCATIE  INCLUZIVA prestéri servicii
NR.l. mun. Bacau. str. Henri | Tehnologica Tehnic Confectioner 2% 124
Coandda nrd  Dbis. 0234- produse textile
552044 Tehnologich Tehnic Zugrav, ipsosar 1 12
vopsitor, tapetar

*1 clasd este la Centrul de reeducare Tg. Ocna

DISPOZITH FINALE:

La finalul etapei de repartizare fiecare unitate scolara va afisa listele cuprinzénd elevii repartizati si
locurile ramase libere. Pentru locurile rimase libere Inscrierea se face la unitatea gcolara la care mai sunt
locuri. In unitatile de fnvagamant spectal se pot Inscrie st absolventi a tnvat@mantului de masa in baza
Certificatul de orientare scolard §i profesionald eliberat de Comisia de orientare scolara si profesionala,
din cadrul Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationala.
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8.3.

Resurse necesare:
8.3.1 Resurse materiale

e biroticd. aparaturi si echipamente specifice;

o refea internet;

e imprimanti:

e papetdrie §i tipizate, conform domeniului de activitate desfasurat.

8.3.2. Resurse umane

= Secretaria;

» Drirectori unitati de invatamant gimnazial;

= Consilier juridic;

® Inspector scolar general. inspector scolar general adjunct,

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

: Nr.
crt,

Compartimentul {postul)
actiunea (operatiunea)

/ I o

984 v

V

Compartimentul Mangement
ISJ Baciu

al E.

ISG.

Verificarea de citre inspectorul V.
scolar din 1.S.J. Bacu, ISGA,

citre 1.S.G. al institutiei

Analiza si aprobarea procedurii

Aplicarea misurilor necesare
atingeril obiectivelor 1.8.J.
Bacéu

Ap.

Arhivarea documentelor
rezultate din aplicarea
procedurii

Ah.

I - inspectorii scolari din domeniile functionale: curriculum si inspectie scolari;
I - 1.S.G., LS.G. adjunct, inspectorii scolari;

Il - 1S.G;
IV — conducerea si angajatii 1.S

.J. Baciu;

V — inspectorii scolari $i perseana cu atribuiii de arhiva.
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10. Formular evidenta modificari

Nr. .. - . Data Descriere A
) Editia | Data editiei| Revizia ... | Nr. pag | . conducétorului
crt. reviziei =" | modificare :
departamentului
L. 1 15.06.2021 |1 16 reactualizare
11. Formular analizi procedura
Numesi |Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
\ER
N Compartiment A Seadscy! ‘
crt. conducétor sau . 7 .
: Semnatura;  Data Observatii [Semnitura | Data
‘compartiment| delegat ‘
i
i Domeniul 'LS.G.A - 115.06.2021
management Stamate %W'@R‘
Camelia 1
i
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. : Nume si Data ‘ . Data ]E)atg ntrari -
Compartiment Semnatura .. |Invigoarea| Semnitura
ex. prenume . retragerit .
primiri procedurii
|
1. Domeniul LS.G.A |
management |Stamate 15.06.2021 W 15.06.2021
Camelia ‘
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13. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea editiei sau. dupa caz. a reviziei in cadrul
BAITIET PIOCEAUITLT Lot e et e et ie et e vt ie e s s smeas e e e st sseea s s saneaeensssbbessnssnsererennrneassersnsses 1
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor Proceduril .o e e 1
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiel
PTOCEIUTTI 1ttt ettt et b e s ht e sete e eeb e e et e b e s sae e e ass s e es b e e e e eane sme e e essmennnneeaernneene e ennnaeas 2
4. SCOPULPTOCEAUILE e ttii ettt ettt c et e et e e e seeete e seesse et e e eeseeeeannanee et neennness 2
5. Domenitl e aplICATIE.....vivii ettt ettt e e e e et st n e e nn et neennen s 3
6. Documente de FEfErNTA . ....oooiie e et et n e e aeaeaneaeennes e 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor UHHZATT .. e en e e e 4
I B oo o e g o oy e et L L R 5
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