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Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al 1.S.J. Bacau din 10.06.2022

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ADMITEREA
CANDIDATILOR PE LOCURILE DISTINCT ALOCATE IN
INVATAMANTUL PROFESIONAL DE STAT SI
DUAL DIN UNITATILE DE INVATAMANT DE MASA, PENTRU
INTEGRAREA INDIVIDUALA, A ELEVILOR CU CES,
an scolar 2022-2023

COD: POACESIPD - 01, EDITIA I, REVIZIAOQ

523/59/POACESIPD/02.06.2022

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitu
operatiunea ra
1.1. Elaborat CIUCHI MIHAELA Inspector scolar | 02.06.2022
1.2. | Verificat VLAD IDA Inspector scolar | 02.06.2022
general adjunct
1.3. Aprobat ANA-MARIA EGARMIN Inspector scolar | 02.06.2022
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

initiale

2021 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul
scolar 2022 — 2023.

- Metodologie-cadru de
organizare §i desfasurare a
admiterii in invatamantul liceal
de stat pentru anul scolar 2011-
2012 aprobata prin ordinul
ministrului educatiei, cercetarii,

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. Editia I Elaborarea editiei | - Ordinul nr. 5.150/30 august 10.06.2022
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tineretului i
4.802/2010.
- Ordinul nr. 5.142 din 30 august

sportului  nr.

2021 privind organizarea,
desfasurarea si calendarul
admiterii in invatamantul

profesional de stat si In
invdtdmantul dual de stat pentru
anul scolar 2022-2023.

- Nota VET nr. 1527/02.09.2021,
privind activitatile specifice
invatamantului profesional si
tehnic Tn anul scolar 2021 — 2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. | Scopul | Exemplar Nume si Data | Semnétur
crt. | Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume | primirii | a
3.1. | Aplicare 1 Domeniul Directori,
management comisiile de
admitere de la
nivelul
unitatilor de
invatamant
3.2. | Informare 1 Prin email pentru Directori,
directori si prin | cadre didactice
afisare pe site
pentru cadrele
didactice
3.3. | Evidenta 1 Management ISGA Ida Vlad
3.4. | Arhivare 2 Persoane cu | lordache
atributii de Mihaela
arhivare

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura este elaborate la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bacau si stabileste modul
de admitere a candidatilor pe locurile speciale pentru CES n invatamantul profesional de stat si dual in
anul scolar 2022-2023.
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Scopuri generale
o Urmareste stabilirea si aplicarea unor criterii unitare si relevante pentru de admiterea
candidatilor pe locurile speciale pentru CES in invatamantul profesional de stat si dual in
anul scolar 2022-2023.
Scopuri specifice
e Stabilirea modalitatilor de inscriere;

e Precizarea calendarului activitatilor de admitere a candidatilor.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica de catre Comisia de admitere judeteana din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Bacau si de unitagile de Tnvatamant preuniversitar care scolarizeaza in clasa a VIlI-a elevi cu
CES/ unitatile de invatamant profesional unde sunt locuri alocate pentru elevii rromi.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

- Tnsusirea legislatiei specifice care reglementeaza admiterea candidatilor pe locurile special pentru

elevii cu CES la invatamantul profesional si dual.

- stabilirea documentelor care vor fi elaborate in procesul de inscriere a candidatilor pe locurile special

pentru elevii cu CES la invatamantul profesional si dual.

Compartimente implicate in activitatea procedurali:
- compartimente furnizoare de date: comisia judeteana de admitere a judetului Bacau,
- compartimente beneficiare ale activitatii procedurale: comisiile de admitere din unitatile de

invatdmant gimnazial cu absolventi de clasa a VIII-a.

6. Documente de referinta

Legislatie nationala primara (legi, ordonante de urgenta)

e Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 2

MINISTERUL EDUCATIEI privind admiterea candidatilor pe Nr.de ex.:
S locurile distinct alocate Tn Revizia: 0
S | INSPECTORATUL inviatamantul profesional de stat si Nr.deex.: 4
S COLAR dual din unititile de invatamant de
JUDETEAN masa, pentru in'tegrarea individuala, a
B A C, X U elevilor cu CES

an scolar 2022-2023

Cod: POACESIPD-02 Pagini 4 din 13

. 523/59/POACESIPD/02.06.2022
Compartimentul management

Exemplar nr.:1

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

e Instructiunea nr. 1/2018 — privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar
a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al guvernului nr. 600/2018

Legislatie nationali secundara (hotarari de guvern, ordine etc.)

e Ordinul nr. 5.142 din 30 august 2021 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatdmantul profesional de stat si in Invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2022-2023.

e Nota VET nr. 1527/02.09.2021, privind activitatile specifice invatdmantului profesional si tehnic
in anul scolar 2021 — 2022

e .OMEC nr. 5477/2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare 8i funcfionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu modificari 8i completari ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. .

. Termenul Definifia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1 |Procedurad Ansamblu de masuri aplicate iIn mod sistematic si constient in vederea
formirii si dezvoltiarii facultatilor intelectuale, morale si fizice ale tinerilor
astfel Tncat sa se poata integra pe piata muncii

2 |Egalitate de sanse Egalitatea de sanse are la baza asigurarea participarii depline a fiecareli

persoane la educaie, formare si viata economica si sociala, fara deosebire de
origine etnica, sex, religie, varsta, dizabilitati etc..

3. |Integrare (scolara) Procesul de adaptare a persoanei cu CES la normele si cerintele scolii pe care
0 urmeaza, de stabilire a unor relatii afective pozitive cu membrii grupului
scolar (grupal clasa) si de desfasurare cu succes a activitatilor scolare.

4. |Cerinte educationale |Necesitatile educationale suplimentare, complementare obiectivelor generale
speciale (CES) ale educatiei, adaptate particularitatilor individuate si celor caracteristice unei
anumite deficiente/ dizabilitati sau tulburari/ dificultati de invatare ori de alta
natura, precum si o asistenta complexa (medicala, sociala, educationala etc.).

S |Scoala incluziva Unitatea de invatamant in care se asigura o educatie pentru toti copiii §i
reprezinta mijlocul cel mai eficient de combatere a atitudinilor de
discriminare si segregare. Copiii/ elevii din aceste unitati de invatamant
beneficiaza de toate drepturile si serviciile educationale, psihoterapeutice,
medicale si sociale, conform principiilor incluziunii sociale, echitatii si al
asigurarii egalitatii de sanse.
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6  |[Educatie incluziva Procesul permanent de imbunatatire a institutiei scolare, avand ca scop
exploatarea resurselor existente, mai ales a resurselor umane, pentru a
sustinerea participarii la procesul de invatamant a tuturor persoanelor din
cadrul unei comunitati.

7 |Centrul de resurse si |Unitatea specializati a invatimantului preuniversitar, cu personalitate
de asistente juridica, coordonata metodologic de inspectoratul scolar, care desfisoara
educationala (CJRAE) servicii de asistenta psihopedagogica pentru paring, copii, cadre didactice si
care coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza, la nivel judetean activitatea si
serviciile educationale oferite de catre centrele logopedice interscolare si
cabinetele logopedice, centrele si cabinetele de asistenta psihopedagogica,
mediatorii scolari.

8  |Certificat de Orientare [Documentul/actul oficial eliberat de catre CJRAE, conform prevederilor
Scolara si Profesionalajcuprinse in legea educatiei nationale nr. 1/2011, care precizeaza diagnosticul/
deficienta si orienteaza copiii, elevii si tinerii cu CES in invatamantul de
masa sau in invatamantul special.

7.2. Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

2. PS Procedura de sistem

3. SCI/M Sistem de Control Intern/Managerial

4, E Elaborare

5. V. Verificare

6. A. Aprobare

7. Ap. Aplicare

8. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii

8.1. Admiterea pe Tocurlle speciale pentru elevii cu CES
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04 — 05 iulie 2022 [Completarea optiunilor in fisele de inscriere de catre candidatii care solicitd
inscrierea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES 1n unitatile de
invatamant de masa si de catre parintii acestora, asistati de dirigintii claselor a
\VI1ll-a, la unitatea de Invatamant. Introducerea in baza de date computerizata a
datelor din fisele de inscriere, verificarea de catre parinti si candidati a
corectitudinii datelor din fisa listatd de calculator, corectarea eventualelor
greseli In baza de date computerizata si listarea fiselor corectate din calculator
NOTA: Orice fisa depusi dupa aceasti dati nu va mai fi luati in considerare.
Orice optiune gresitd poate conduce la o repartizare nedorita!
4—5 julie 2022 Depunerea fiselor de inscriere insotite de anexele cu optiuni pentru
locurile alocate pentru candidatii cu CES la ISJ/ISMB — comisia de
admitere judeteand/a municipiului Bucuresti
Repartizarea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES
07 iulie 2022 Repartizarea candidatilor pe locurile distincte alocate candidatilor cu CES 1n
invatamantul de masa si comunicarea rezultatelor candidatilor
N O T A: Repartizarea pe locurile speciale pentru candidatii cu CES se face in
ordinea descrescatoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor completate
in fisa de inscriere, conform unei proceduri stabilite de catre comisia de
admitere judeteand /a municipiului Bucuresti, publicata pe site-ul
inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti si comunicatd
unitatilor de invatamant. Mediile de admitere pentru candidatii cu CES care
candideaza pe locurile special destinate acestora
se calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. a) din Metodologia de organizare si
desfasurare a admiterii in Invatamantul profesional de stat, aprobatd prin
Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice nr. 5.068/2016, cu completarile ulterioare, indiferent daca la acea
calificare profesionald se organizeazd probd suplimentarda de admitere.
Candidatii nerepartizati pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES,
precum si cei care au fost repartizati, dar care solicitd, in scris, renuntarea la
locul pe care au fost repartizati vor ridica fisele de inscriere la invatamantul
rofesional si dual pentru participarea la etapele ulterioare de admitere.
A DOUA ETAPA DE ADMITERE
26—28 iulie 2022 Inscrierea candidatilor care nu au participat la etapa | de admitere sau care au
participat, dar nu au fost repartizati/admisi sau au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere la
liceu sau invatdmantul profesional, la unititile de invatdmant care au ofertd educationald pentru
invatamant profesional de stat si/sau invatamant dual, pe baza fisei de inscriere in invatamantul
profesional si dual de stat Unitatile de invdtdmant care au ofertd educationald pentru invatdamantul
profesional ofera informatiile si indrumarile necesare pentru completarea de catre candidati a optiunilor
pentru calificarile profesionale din oferta scolii.
N O T A: Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiati, aflati in stare de corigentd sau
repetentie. Pot participa la aceastd etapa atat candidatii rromi, cat si candidatii cu CES nerepartizati pe
locurile speciale destinate acestora.
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NOTA: Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta sau
repetentie. Pot participa la aceasta etapa candidatii cu CES - nerepartizati pe locurile special destinate
acestora.

Etapa a Ill-a de repartizari si redistribuiri pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de catre
comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti —

9 august 2022 - Afisarea de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a listei cu
locurile libere si a graficului activitatilor de repartizare si redistribuire pe locurile libere si de rezolvare a
cazurilor speciale. Afisarea graficului, pe zile si intervale orare, a activitatilor de repartizare si redistribuire
pe locurile.

9—10 august 2022 (conform graficului afisat de comisia de admitere judeteand) Repartizarea candidatilor
din etapa de repartizari si redistribuiri pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de catre comisia de
admitere judeteand. Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de catre comisia de admitere
judeteand/a municipiului Bucuresti, publicatd pe site-ul inspectoratului scolar judetean si comunicata
unitatilor de invatamant pana la data de 11 iulie 2022.

8.2. Resurse necesare:

8.2.1 Resurse materiale

birotica, aparatura si echipamente specifice;

retea internet;

imprimanta;

papetarie si tipizate, conform domeniului de activitate desfasurat.
8.2.2. Resurse umane

= Secretariat;

= Directori unitati de invatamant gimnazial;

= Consilier juridic;

* Inspector scolar general, inspector scolar general adjunct.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul  (postul) / I I i v \
crt. | actiunea (operatiunea)
1. | Compartimentul Mangement al E.
ISJ Bacau
2. | Verificarea de catre inspectorul V.
scolar din 1.S.J. Bacau, ISGA,
ISG.
3. Analiza si aprobarea procedurii A.
catre .S.G.ul institutiei
4. Aplicarea masurilor necesare Ap.
atingerii obiectivelor 1.S.J.
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Bacau

5. Arhivarea documentelor Ah.
rezultate din aplicarea
procedurii

| — inspectorii scolari din domeniile functionale: curriculum si inspectie scolara;
I - 1.S.G,, I.S.G. adjunct, inspectorii scolari;

I -15.G,;

IV — conducerea si angajatii 1.S.J. Bacau;

V — inspectorii gcolari i persoana cu atributii de arhiva.

10. Formular evidenta modificari

Nr. Editi Data editici| Revizia Data NI pa Descriere Szmnva‘;turei )
crt. fa | Data edifiel reviziei -PA0- | odificare | Concucatoruiul
departamentului

1. I 10.06.2022 | | 14 reactualizare

11. Formular analiza procedura

Numesi |Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
crt. conducator sau S <t Data Ob i lg it Data
compartiment delegat cmnatura serva‘;u cemnatura
1. Domeniul I.S.G.A Ilda 10.06.2022
management |Vlad
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . Nume si Data < Data IA)ate} Intrarii <
Compartiment Semnatura .. |Invigoare a| Semnatura
ex. prenume R retragerii .
primirii procedurii
1. Domeniul .S.G.A 10.06.202
management (IdaVlad 2 10.06.2022
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13. ANEXE

ANEXA NR. 1

- pag. 1-
MINISTERUL EDUCATIEI Nr. Tnreg. / -
2022

FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2022-2023
in invatimantul profesional si dual, de stat, pe locurile speciale pentru rromi sau pe locurile distinct alocate candidatilor cu
CES in unitatile de invitamint de masa

Codul numeric personal: |_| | T | | ] BN u Datanagterii:| | H | |l | | | ‘

zZ Z L L A

A AA
Numele : Init. tatd: Prenumele:

Cod judet + cod scoala provenien’;é:| | | | | | |

Media claselor V — VIII: Dj , Dj Media la Evaluarea nationalé[l:' , D:'

Date de contact ale absolventului: tel. .................................... , e-mail
................................................................. , cu adresa de domiciliu

..................................................................... I:I

Solicit inscrierea in vederea participarii la admiterea pe locurile speciale pentru rromi

Numarul si data eliberarii recomandarii scrise care vizeaza apartenenta la etnia rroma: I
Solicit inscrierea in vederea participarii la admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES I:I
Numarul si data eliberarii certificatului care atesta CES: / L.S.
Director
Scoala de provenienta : al scolii de provenient
ETAPA | DE ADMITERE
Optiuni pentru calificarile profesionale din unitatile de invatamant de masa - in ordinea preferintelor
Nr. | Unitatea de invataméant " Calificarea profesionala Cod calificare?|  Simbol
crt. profesional (P)
/ dual (D)

N| o g B @M~
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8.

9.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Candidat
Diriginte

Parinte/Tutore/Reprez. legal

Rezultatul repartizarii de catre Comisia admitere a judetului/municipiului Bucuresti: Admis DA |:| NU |:|

Admis ¥ la
unitatii
de invatamant), calificarea

(denumirea

(denumire), cod

Candidat

Mentiune®:
Candidat

Optiuni pentru calificarile profesionale din unitat

Parinte/Tutore/Reprez. legal

Parinte/Tutore/Reprez. legal

- pag. 2-

ETAPA A II-A DE ADMITERE

L.S.
Presedinte

L.S.
Presedinte

al Comisiei de admitere a
judetului/municipiului Bucuresti

ile de invatamant de masa - in ordinea preferintelor

Nr. | Unitatea de fnvatamént ") Calificarea profesionala Cod calificare?|  Simbol

crt. profesional (P)
/ dual (D)

1.

N @ g B W
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9.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Candidat Parinte/Tutore/Reprez. legal
Diriginte

Rezultatul repartizarii de catre Comisia admitere a judetului/municipiului Bucuresti: Admis DA I:I NU I:I

Ao [0 0T - P (denumirea
unitatii
de Tnvatamant), calificarea ........... ..o (denumire), cod
Candidat Parinte/Tutore/Reprez. legal L.S.
Presedinte

al Comisiei de admitere a judetului

Mentiune®:

L.S.
Presedinte

Candidat Parinte/Tutore/Reprez. legal al Comisiei de admitere a judetului



MINISTERUL EDUCATIEI

é\;// I INSPECTORATUL

/
/
=~

so/'s coL AR
//f(/ JUDETEAN
B ACATU

PROCEDURA OPERATIONALA
privind admiterea candidatilor pe
locurile distinct alocate n
inviatamantul profesional de stat si
dual din unititile de invatamant de
masi, pentru integrarea individuala, a
elevilor cu CES
an scolar 2022-2023

Editia: 2
Nr.de ex.:

Compartimentul management

Cod: POACESIPD-02
523/59/POACESIPD/02.06.2022

Revizia: 0
Nr.de ex.: 4

Pagina 12 din 13

Exemplar nr.:1

ANEXA 2 — Declaratie de renuntare

DECLARATIE

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii:..... 1
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor PrOCEAULIT .. .. oiviitieiieieeie ettt sreenee e 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii ...........cervennne. 2
A SCOPUI PIOCEAUITT ...eveeetiite ettt ettt b et b bt b b e e bbb e bt eb e b e s £ e b e b oAt e bt b eb e eb e b e s e e b e b e b e e bt b e bt ek e b e b e et e b e bt et b e 2
5. DOMENIUI A8 BPIICAE ...ttt bbb b b s kbbb bt bbbt e bbb e bbbt bbbt bbb 3
LT B 1 Te10 14 (o3 LS (o () 533 ) oL T PSPPSR OURPPRPRN 3
7.  Definitii si abrevieri ale termenilor UHTIZALT .. ...ivviiieeiiieiiit ettt e s b e s b e e sab e e s beesrbeeabeesnbeesbeesbeeans 4
S B 1= TSt =T = T o] oo =T o U] T PSSR 5
9.  Responsabilitati si raspunderi In derularea aCtIVITALIL .. ..e.oveeverierieitie sttt et et e et e e sbestesree e e sreesreenbeenee 7
10, Formular eVIAeNTa MOGITICATT . ...eeiueeieiie ittt ettt ettt ettt e et e bt ebe e s be e st e ese e s bt e sbe e she e beenbeen b e ab e e sbeesbeesbeenbeaneeaneas 8
11, Formular analiZa PrOCEAUIE..........cciitiiiieieii ettt ettt r et a e e r bbbt b e e st e e e h e b e e bt bt e st e s b e et e n e ke e bt et e se e e nneanenre e 8
12, LiSta de dIfUZArE @ PrOCEUAUITE ...c.viviieeteitiit ettt ettt b bbbt bbbt bbbt bbbt bbbt bbb bbbt b e 8
L3, ANEXE .ttt LR R R R R R R R R R R R R R R R R R e n e 9

FISA DE INSCRIERE iIN ANUL SCOLAR 2022-2023 9

DECLARATIE 12
I O U o] ] ST 13

strada , nr. , bl. ,SC. ___,ap. , declar ca, in

urma consultant cu elevul susnumit, am decis de comun acord sa RENUNTAM LA LOCUL

SPECIAL PENTRU ELEVII RROMI/ CU CES de la unitatea de Tnvatamant

metodologiei in vigoare.

unde a fost repartizat si sa ridicam fisa de Tnscriere, conform

Acestea sustin, declar si semnez in fata Comisiei judetene de admitere in invatamantul

profesional si dual de stat, astazi,

2022.

Semnatura parinte/tutore/ reprezentant legal,

Semnatura elev,
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1.

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3.

4,

5.

6.

7.  Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

8.

9.  Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10.

11.

12.

13. ANEXE

FISA DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2022-2023
I O U o] ] S STSR

14. Cuprins

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

SCOPUI PIOCEUAUITE 1.tttk bbbt bbbkt b s b b s b H e b bR bbb e bbb bbbt e bt e bbb e et r e
DOMENTUL A BPTICAIE ...ttt b bbbt b bt e bbb h bbbt bt bbbt bbbt s bbbt
DOCUMENLE AE TEIETINTA ....evviiiiiie ittt et e e s h bt e st e e ss bt e e b e e e ke e e A ke e e ke e e abe e e ke e e abe e e bb e e bee e beeebeeeees
(e T T =T W o] o Tox =T [ OSSR
Formular @Videnta MOAITICAIT ... ...eiouiiiiiiiiie sttt ettt et et e e e teeseesreesaeeseeebeembeeseeeseesteesbeebeaneeaneeeneesneenaeanes
Formular analiza PrOCEAUIE..........cciiiiiiiiieie ittt b bt s e r bbbt b e e s e e e r e bbb e e e e e an e re e

Lista de difUZAre @ PrOCEAUIT .......eoviveieitiieei ettt bbb bbbkt sb ekt sb e ekt e b et ekt eb e e ebeabe e et e abe e




