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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitu
operatiunea ra
1.1. Elaborat CIUCHI MIHAELA Inspectori scolari | 18.05.2023
BUHUCIANU OVIDIU
IRIMIA MARIA MONICA
HARTESCU MARIETA
DROIMAN OANA MARIA
ARMASU INGRID MONIA | Consilier
informatizare 1SJ
Bacau
1.2. Verificat VLAD IDA Inspector scolar | 18.05.2023
general adjunct
1.3. Aprobat EGARMIN ANA-MARIA Inspector scolar | 18.05.2023
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

initiale

privind organizarea si desfasurarea
admiterii in Invatdmantul liceal
pentru anul scolar 2023—2024

- Metodologie-cadru de organizare
si desfisurare a admiterii in

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplici prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. | Editial Elaborarea editiei | - Ordinul nr. 5.243/31 august 2022 01.06.2023
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invatamantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011-2012 aprobata prin

ordinul  ministrului  educatiei,
cercetarii, tineretului si sportului nr.
4.802/2010.

- Ordinul nr. 5439/26 sep2022
privind organizarea, desfasurarea si
calendarul admiterii in invatdmantul
profesional de stat si in
invatimantul dual de stat pentru
anul scolar 2023 - 2024

- Nota VET nr. 1515/26.08.2022,
privind activitatile specifice
invatamintului profesional si tehnic
n anul scolar 2022 — 2023.

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. | Scopul | Exemplar Nume si Data | Semnétur
crt. | Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume | primirii | a
3.1. | Aplicare 1 Domeniul Directori,
management comisiile de
admitere de la
nivelul
unitatilor de
invatamant
3.2. | Informare 1 Prin email pentru Directori,
directori si prin | cadre didactice
afisare pe site
pentru cadrele
didactice
3.3. | Evidenta 1 Management ISGA Vlad Ida
3.4. | Arhivare 2 Persoane cu | lordache
atributii de Mihaela
arhivare
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedura este elaborate la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bacau si stabileste modul
de admitere a candidatilor pe locurile speciale pentru RROMI/CES 1in invatamantul profesional de stat si

invatamantul dual in anul scolar 2023-2024.

Scopuri generale
e Urmareste stabilirca si aplicarea unor criterii unitare si relevante pentru de admiterea
candidatilor pe locurile speciale pentru 1n invatamantul profesional de stat si invatamantul
dual in anul scolar 2023-2024.
Scopuri specifice
e Stabilirea modalitatilor de inscriere;

e Precizarea calendarului activitatilor de admitere a candidatilor.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica de catre Comisia judeteana de admitere din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Bacau si de unitdtile de invatamant preuniversitar care scolarizeaza n clasa a VIll-a elevi
rromi/CES unitatile de invatamant profesional unde sunt locuri alocate pentru elevii rromi/CES.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
- insusirea legislatiei specifice care reglementeaza admiterea candidatilor pe locurile speciale pentru la
invatdmantul profesional si dual.
- stabilirea documentelor care vor fi elaborate in procesul de inscriere a candidatilor pe locurile

speciale pentru la invatamantul profesional si dual.

Compartimente implicate in activitatea procedurala:
- compartimente furnizoare de date: comisia judeteana de admitere a judetului Bacau,
- compartimente beneficiare ale activitatii procedurale: comisiile de admitere din unitatile de

invatamant gimnazial cu absolventi de clasa a VIII-a.
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6. Documente de referinta

Legislatie nationala primara (legi, ordonante de urgenta)

Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Instructiunea nr. 1/2018 — privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar
a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,

aprobat prin Ordinul secretarului general al guvernului nr. 600/2018

Legislatie nationala secundari (hotarari de guvern, ordine etc.)

Ordinul nr. 5.243/31 august 2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul
liceal pentru anul scolar 2023—2024

Metodologie-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invagamantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011-2012 aprobata prin ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului
nr. 4.802/2010.

Ordinul nr. 5439/26 sep2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii Tn
invatamantul profesional de stat si in Tnvatdmantul dual de stat pentru anul scolar 2023 - 2024
Nota VET nr. 1515/26.08.2022, privind activitatile specifice invatdmintului profesional si tehnic in
anul scolar 2022 — 2023.

art. 95, alin (1) si (2) din Legea Educatie Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitatilor publice;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. . .

ort Termenul Definigia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1 |Procedura Ansamblu de masuri aplicate in mod sistematic si constient in vederea
formarii si dezvoltarii facultatilor intelectuale, morale si fizice ale tinerilor
astfel meat sa se poata integra pe piata muncii

2  |[Egalitate de sanse Egalitatea de sanse are la baza asigurarea participarii depline a fiecareli
persoane la educatie, formare si viata economica si sociala, fara deosebire de
origine etnica, sex, religie, varsta, dizabilitati etc..

3. |Integrare (scolara) Procesul de adaptare a persoanei la normele si cerintele scolii pe care o
urmeaza, de stabilire a unor relatii afective pozitive cu membrii grupului
scolar (grupa I/clasa) si de desfasurare cu succes a activitatilor scolare.

4. |Incluziune (scolara)  [Procesul permanent de imbunatatire a serviciilor oferite de unitatile de
invatamant pentru a cuprinde in procesul de educatie toti membrii
comunitatii, indiferent de caracteristicile, dezavantajele sau dificultatile
acestora.

S |Scoala incluziva Unitatea de invatamant Tn care se asigura o0 educate pentru top copiii Si
reprezinta mijlocul cel mai eficient de combatere a atitudinilor de
discriminare si segregare. Copiii/ elevii din aceste unitati de invatamant
beneficiaza de toate drepturile si serviciile educationale, psihoterapeutice,
medicale si sociale, conform principiilor incluziunii sociale, echitatii si al
asigurarii egalitati de sanse.

6  |Educatie incluziva Procesul permanent de Tmbunatatire a institutiei scolare, avand ca scop
exploatarea resurselor existente, mai ales a resurselor umane, pentru a sustine
participarea la procesul de invatamantul a tuturor persoanelor din cadrul unei
comunitati.

7.2. Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PO Procedura operationala

2. PS Procedura de sistem

3. SCI/M Sistem de Control Intern/Managerial

4. E. Elaborare

5. V. Verificare

6. A. Aprobare

7. Ap. Aplicare

8. Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.

Admiterea pe locurile speciale pentru

10—11 iulie 2023

Completarea optiunilor in fisa de inscriere In invatimantul profesional
si dual de stat pe locurile speciale pentru rromi/CES/ de catre]
candidatii care solicitd acest lucru si de catre parintii acestora, asistati
de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de Invatdmant sau prin|
formular transmis electronic

INOTA: Orice fisd depusi dupa aceasti datd nu va mai fi luati in|
considerare. Orice optiune gresita poate conduce la o repartizare
nedorita!

12 iulie 2023 Depunerea fiselor de inscriere ale candidatilor pe locurile speciale
pentru rromi/CES la ISJ, comisia de admitere judeteana
13 iulie 2023 Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru romi/CES si

comunicarea rezultatelor candidatilor.

N O T A: Repartizarea pe locurile speciale pentru romi/CES se face in
ordinea descrescatoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor
completate in fisa de inscriere, conform unei proceduri stabilite de
catre comisia de admitere judeteanda, publicata pe site-ul
inspectoratului scolar judetean Bacdu si comunicata unitatilor de
invatamant pand la data de 9 iunie 2023, prin sedinta publica on-
line.  Detaliile conectdrii vor fi transmise fiecarei unitati de
invdtdmant gimnazial. Mediile de admitere, pentru candidatii pe
locurile speciale pentru romi/CES in invatamantul profesional, se
calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de
organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul profesional de
stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice nr. 5.068/2016, cu completarile ulterioare, indiferent daca laj
acea calificare profesionala se organizeaza sau nu proba suplimentar3|
de admitere. Candidatii nerepartizati vor ridica fisele de inscriere in|
vederea participarii la etapele ulterioare de admitere.

A DOUA ETAPA DE ADMITERE

25—27 iulie 2023

Eliberarea de cdtre unitatile de invatdmant gimnazial a fiselor de
inscriere pentru invatamantul profesional si dual de stat pentru
candidatii carora nu li s-au eliberat fise de inscriere in etapa I de
admitere in invatdmantul profesional de stat sau in invatamantul dual.
La solicitarea candidatilor care au sustinut si au promovat probele de
verificare a cunostintelor de limba moderna sau materna, unitatile de
invatamant gimnazial elibereazd, Tmpreuna cu fisa de inscriere, si
anexa fisei de Inscriere completatd cu rezultatul la proba/probele de
verificare a cunostintelor de limbd moderni sau materni. NOTA: Se
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va elibera o singura fisa de inscriere.

25—27 iulie 2023

inscrierea candidatilor care nu au participat la etapa I de admitere sau|
care au participat, dar nu au fost repartizati/admisi sau au fost admisi,
dar nu si-au depus dosarele de inscriere la liceu sau

invatdmantul profesional, la unitdtile de invatdmant care au ofertd
educationald pentru invatdmantul profesional, pe baza fisei de
finscriere in Tnvatamantul profesional si dual de stat. Unitatile de
invatimant care au ofertd educationald pentru invatdmantul
profesional ofera informatiile si indrumdrile necesare pentru
completarea de catre candidati a optiunilor pentru calificarile
profesionale din oferta scolii.

NOTA: Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolard neincheiata,
aflati in stare de corigentd sau repetentie. Pot participa la aceasta
etapa atat candidatii rromi, cat si candidatii cu CES nerepartizati pe
locurile speciale destinate acestora.

25—27 iulie 2023

Eliberarea de catre unitatile de invatdmant gimnazial a fiselor de
inscriere pentru invatamantul profesional si dual de stat pentry]
candidatii carora nu li s-au eliberat fise de inscriere in etapa I de
admitere in invatamantul profesional de stat sau in invatamantul dual.
La solicitarea candidatilor care au sustinut si au promovat probele de
verificare a cunostintelor de limba moderna sau materna, unitdtile de
invatdmant gimnazial elibereaza, impreund cu fisa de inscriere, si
anexa fisei de inscriere completatd cu rezultatul la proba/probele de
verificare a cunostintelor de limba moderni sau materni. NOTA: Se
va elibera o singura fisd de inscriere.

2 august 2023

Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru romi/CES si
comunicarea rezultatelor candidatilor.

N O T A: Repartizarea pe locurile speciale pentru romi/CES se face in
ordinea descrescatoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor]
completate in fisa de Inscriere, conform unei proceduri stabilite de
catre comisia de admitere judeteanda, publicata pe site-ul
inspectoratului scolar judetean Bacau si comunicatd unitdtilor de
invatamant pana la data de 9 iunie 2023, prin sedinta publicia on-
line.  Detaliile conectarii vor fi transmise fiecdrei unitdti de

invatamant gimnazial.

Etapa a I11-a de repartizari si redistribuiri pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de
citre comisia de admitere judeteana

8 august 2023

Afisarea de catre comisia de admitere judeteand a listei cu locurile
libere si a graficului activitdtilor de repartizare si redistribuire pe
locurile libere si de rezolvare a cazurilor speciale. Afisarea
graficului, pe zile si intervale orare, a activitatilor de repartizare si
redistribuire pe locurile libere si de rezolvare a cazurilor speciale.

8—9 august 2023
(conform graficului afisat de

Repartizarea candidatilor pe locurile libere si rezolvarea cazurilor
speciale de citre comisia de
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comisia de admitere
judeteand/a municipiului
Bucuresti)

admitere judeteand/a municipiului Bucuresti

Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de catre comisia de
admitere judeteand/a municipiului Bucuresti, publicata pe site-ul
inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti si comunicata
unitatilor de invatamant pana la data de 5 iulie 2023. Repartizarea, de
catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti, a
candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi la etapele
anterioare de admitere sau au fost admisi, dar nu au confirmat locurile
ocupate prin depunerea dosarelor de inscriere. Rezolvarea de catre
comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a situatiilor de la
nivelul unitatilor de invatamant la care, in urma celor doud etape de
admitere, nu s-au constituit in limitele legale formatiuni de studiu, prin
redistribuirea candidatilor admisi la clase/grupe si calificari la care nu s-
au constituit efectivele minime legale. Rezolvarea situatiilor se face in
sedintd publica la care sunt invitati candidatii care au fost admisi la
calificari pentru care nu s-au intrunit conditiile minime de constituire a
formatiunilor de studiu, precum si parintii/tutorii legali ai acestora. N O T
A:

Repartizarea si redistribuirea elevilor la unitatile de invatamant si
calificarile la care, conform propriilor proceduri de admitere, este
prevazuta sesiune de preselectie la admiterea 1n

invatamantul profesional vor fi posibile doar cu acordul scris al unitatii
de Invatdmant, transmis in urma consultarii cu operatorii economici.
Transmiterea de catre comisia de admitere judeteana/a municipiului
Bucuresti catre unitatile de invatamant care au oferta educationald pentru
invatamantul profesional a situatiei finale privind candidatii admisi, pe
formatiuni de studiu legal constituite

10 august 2023

Afisarea de catre unitdtile de invatamant profesional a candidatilor
inmatriculati si a situatiei cu locurile rdmase libere in Invatdmantul
profesional, dupa depunerea dosarelor de inscriere, rezolvarea
cazurilor  speciale, repartizarile si redistribuirile realizate prin
comisia de admitere judeteana.

10 august 2023

Transmiterea catre Centrul National de Admitere a rezultatelor
repartizdrilor si redistribuirilor, prin confirmarea incheierii
operatiunilor specifice in aplicatia informatica centralizata

8.2. Resurse necesare:

8.2.1 Resurse materiale

retea internet;
imprimanta;

8.2.2. Resurse umane
= Secretariat;

birotica, aparatura si echipamente specifice;

papetarie si tipizate, conform domeniului de activitate desfasurat.

= Directori unitati de invatamant gimnazial;
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= Consilier juridic;
* Inspector scolar general, inspector scolar general adjunct.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitaitii

Nr. | Compartimentul  (postul) / I I i v \
crt. | actiunea (operatiunea)

1. | Compartimentul Mangement al E.
ISJ Bacau

2. | Verificarea de catre inspectorul V.
scolar din 1.S.J. Bacau, ISGA,
ISG.

3. Analiza si aprobarea procedurii A.
catre I.S.G. al institutiei

4. Aplicarea masurilor necesare Ap.
atingerii obiectivelor 1.S.J.
Bacau

5. Arhivarea documentelor Ah.
rezultate din aplicarea
procedurii

| — inspectorii gcolari din domeniile functionale: curriculum si inspectie scolara;
Il - 1.S.G,, 1.S.G. adjunct, inspectorii scolari;

I -1S.G,;

IV — conducerea si angajatii 1.S.J. Bacau;

V — inspectorii scolari si persoana cu atributii de arhiva.

10. Formular evidenta modificari

Nr Data Descriere Semndtura
ort. Editia | Data editiei| Revizia reviziei Nr. pag. modificare conducatorulul_
departamentului
1. I 18.05.2023 | | 15 reactualizare
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11. Formular analiza procedura

Numessi | Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume | de drept
Compartiment <
crt. conducator sau S - Data Ob g ” Data
Compartiment delegat cmnatura serva‘;n cmnatura
1. Domeniul I.S.G.A Vlad 18.05.2023
management |lda
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . Nume si Data . Data pate} intrarit <
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