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Aprobat in C.A. al 1.S.J. Bacau din 09 iunie 2023

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind rezolvarea situatiilor speciale aparute dupa repartizarea computerizatd din prima etapa de
admitere din cadrul admiterii in invatdmantul liceal pentru anul scolar 2023 — 2024
523/102/PORCS/09.06.2023, Editia I, Revizia 0

1. Lisat responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt privind
responsabilii/
operatiunea
1.1 Elaborat Vlad Ida Inspector Scolar General | 09.06.2023
Adjunct
Ciuchi Mihaela —Liliana, Inspector Scolar
Irimia Maria Monica, Inspector Scolar
Buhucianu Ovidiu Inspector Scolar
Nistor Margareta Inspector Scolar
Armasu Ingrid Monia Consilier informatizare
1.2 Verificat Vlad Ida Inspector Scolar General 09.06.2023
Adjunct
1.3 Aprobat Egarmin Ana-Maria Inspector Scolar General | 12.06.2023
2. Situatia editiilor si a revizilor
Nr. Editia sau dupa caz | Componenta Modalitatea Data la care se
crt. revizia in cadrul reviziuta reviziei aplica
editiei Prevederile sau
revizia editiei
2.1 Editia | Elaborarea editiei - Ordinul nr. 5.243/31 | 5 julie 2023

initiale

august 2022 privind
organizarea si

desfasurarea admiterii In

invatdmantul liceal
pentru anul scolar
2023—2024

- Metodologie-cadru de
organizare si desfasurare

a admiterii in
invatamantul liceal de
stat pentru anul scolar

2011-2012 aprobata prin
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ordinul ministrului
educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr.
4.802/2010.

3. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura operationala:

e Stabileste modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de rezolvare a cazurilor speciale aparute
dupa repartizarea computerizata din prima etapa de admitere;

e detaliaza dispozitiile generale ale Metodologie-cadru de organizare si desfasurare a admiterii n
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012 aprobatd prin ordinul ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 4.802/2010, ale Ordinului nr. 5.243/31 august 2022
privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar 2023—2024;

e stabileste modul de realizare a activitatilor specifice etapei de rezolvare a cazurilor speciale aparute
dupa repartizarea computerizata;

e asigurd existenta documentatiei necesare derularii activitatii;

e asigurd derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in vigoare;

e sprijina auditul/alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala sunt:

3.1 Aceasta activitate depinde de activitatea:
- Membrilor comisiei judetene de admitere n invatamantul liceal 2023-2024;
3.2 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor candidatilor care participa la etapa de rezolvare
a situatiilor speciale aparute dupa etapa de repartizare computerizata, astfel:
e situatie medicala speciala
e schimb intre elevi (elevii trebuie sa Indeplinesca conditia generala referitoare la media de
admitere)
e redistribuirea candidatilor gemeni
e distribuirea sau redistribuirea candidatilor pe locuri ramase libere, pentru apropiere de
domiciliu
e corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizata a optiunilor
exprimate de catre elevi.
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3.3. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica:

- Membrilor comisiei judetene de admitere in invatamantul liceal 2023-2024;

- Personalului didactic si didactic auxiliar din unitatile de invatamant de la nivelul judetului
Bacau;

- Scolile gimnaziale din judetul Bacau care au absolventi de clasa a VIII-g;

- Parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participa la etapa
de rezolvare a situatiilor speciale.

4. Documente de referinta
Documetele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale:

a) Legislatia primara:
- Ordinul nr. 5.243/31 august 2022 privind organizarea si desfagurarea admiterii in invatimantul
liceal pentru anul scolar 2023—2024
- Metodologie-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011-2012 aprobata prin ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului
nr. 4.802/2010.
- Ordinul nr. 5439/26 sep2022 privind organizarea, desfagurarea si calendarul admiterii in
invatamantul profesional de stat si in Invatdmantul dual de stat pentru anul scolar 2023 - 2024
- Nota VET nr. 1515/26.08.2022, privind activitatile specifice invatamintului profesional si tehnic
in anul scolar 2022 — 2023.

b) Legislatie secundara:
- Legea educatiei nationale nr. 1 /2011 cu completarile si modificarile ulterioare;

5. Definitii si abrevieri ale termenilor folositi in procedura operationala

5.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt respectiv

1 Procedura operationald | Prezentarea formalizata in scris a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul derularii procesului respective.

2 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata dupa caz a unei proceduri

operationale aprobata si difuzat editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate trei revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depaseste 50% din continutul reviziei anterioare.

3
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3 Revizuirea in cadrul Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
editiei informatii date componente ale unei editii a unei proceduri
modificari si implica de reguld sub 50% din continutul
proceduri.
5.2 Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr.crt | Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O Procedura operationala
2 E. Elaborare
3 V. Verificare
4 Av. Avizare
5 A Aprobare
6 Ap. Aplicare
7 Ah., Arhivare

6. Descrierea procedurii

6.1. Generalitati
In conformitate cu prevederile Articolului 2, alineatul (13, 14) din O.M.E.C. Nr. 5150/2021 privind organizarea si

desfasurarea admiterii in Tnvatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2022-2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, situatiile speciale prevazute la art. 54 alin. (1) ,situatii medicale speciale, schimburi de elevi,
redistribuirea candidatilor gemeni, distribuire sau redistribuire pe locuri ramase libere, pentru apropiere de

domiciliu, corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizata a optiunilor exprimate de elev”,
din Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invagdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011 -
2012, aprobata prin O.M.E.C.T.S Nr. 4.802/2010, se rezolva, respectandu-se, in toate cazurile, criteriul referitor la
media de admitere, fara a depagi numarul maxim de elevi la clasa.

Criteriul referitor la media de admitere se referd la media de admitere a ultimului admis prin repartizare
computerizatd si se aplicd in toate cazurile in care, in urma repartizarii computerizate, s-au ocupat toate locurile
alocate prin planul de scolarizare la specializarea/clasa respectiva, fara a lua in considerare locurile suplimentare
special acordate pentru candidatii rromi si pentru candidatii cu CES.

Prin exceptie de la prevederile art. 54 alin. (2) din Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011 - 2012, aprobata prin O.M.E.C.T.S Nr. 4.802/2010, in perioada
de rezolvare a situatiilor speciale, candidatii gemeni/tripleti se pot redistribui de cétre Inspectoratul Scolar Judetean
Bacau in clasa celui cu media mai mare sau invers fard raportarea la media ultimului admis la specializarea la care
se solicitd redistribuirea, la cererea parintelui/tutorelui/reprezentantului legal al elevului. In situatia in care prin
redistribuirea candidatilor gemeni/tripleti se depaseste numarul maxim de elevi la clasa, se aplica prevederile art.
63 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare. La etapa de
rezolvare a situatiilor speciale se pot inscrie doar candidatii care au participat si au fost admisi la etapa de
repartizare computerizata si candidatii care au fost admisi la liceele vocationale.
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6.2.Responsabilitati si termene

In conformitate cu 5.150/30 august 2021 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2022 — 2023, etapa de rezolvare a situatiilor speciale aparute dupa
repartizarea computerizata din prima etapa de admitere din cadrul admiterii in invatdmantul liceal, implica
parcurgerea urmatoarelor etape:

5 julie 2023 Transmiterea catre unitatile de Invatimant | Comisia judeteana de admitere

gimnazial de stat a procedurii operationale
privind rezolvarea situatiilor speciale

25 julie 2023 Transmiterea de catre unitatile de invatamant | Conducerile unitdtilor de

liceal a situatiei locurilor ramase libere in | invatamant
urma neinscrierii candidatilor admisi in
aceasta etapa de admitere.

26-28 iulie 2023 | Rezolvarea de cdtre comisia de admitere | Comisia judeteand de admitere

judeteana a situatiilor speciale aparute dupa
etapa de repartizare computerizata

6.3. Documente utilizate:

a) situatie medicala speciala
Cererea Insotita de:

- certificat eliberat de Directia de Sanatate Publica Bacau, copie a certificatui de nastere/copie a cartii
de identitate a elevului/elevei, copie a adeverintei cu media de admitere;

- copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si
elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba maternd/modernd);

- n cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisa de
apartenenta la etnia rroma, depusa si inregistratd de catre parinte, reprezentantul legal al candidatului
la unitatea de invatdmant din care provine candidatul, pana la data de 27.05.2022;

- n cazul candidatilor care opteaza pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia
certificatului de orientare scolard si profesionald care atestd existenta unei cerinte educationale
speciale, emis de Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald, depus si inregistrat de catre
parinte/reprezentantul legal al candidatului, la unitatea de invagamant din care provine candidatul, pana
la 15 iunie 2023

- declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI la cererea
de Tnscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.

b) schimb intre elevi (elevii trebuie sa indeplinesca conditia generala referitoare la media de admitere)
Cererea insotita de:

- copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate al evului /elevei, copie a
adeverintei cu media de admitere;

- acordul scris al parintelui/tutorelui elevului cu care se doreste schimbul de loc;

- copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si

elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba materna/moderna);
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- declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI la cererea
de Tnscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.

c) redistribuirea candidatilor gemeni
Cererea insotita de:

- copii ale certificatelor de nasteresau copii ale cartilor de identitate pentru cei doi frati, copie a
adeverintei cu media de admitere pentru fiecare frate;

- copie a anexei la fisa de Inscriere pentru fratele care participa la etapa de rezolvare a situatiilor
speciale (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si elevii care au sustinut/echivalat
cunostinte de limba materna/moderna);

- declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI la cererea
de Tnscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.

d) distribuirea sau redistribuirea candidatilor pe locuri ramase libere, pentru apropiere de domiciliu
Cererea insotita de:

- copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate al elevului /elevei, copie a
adeverintei cu media de admitere;

- copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si

elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba materna/moderna);

- in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisa de

apartenenta la etnia rromd, depusa si inregistrata de catre parinte, reprezentantul legal al candidatului

la unitatea de invatdmant din care provine candidatul, pana la data de 15.06.2023;

- n cazul candidatilor care opteaza pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia

certificatului de orientare scolara si profesionald care atesta existenta unei cerinte educationale

speciale, emis de Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald, depus si inregistrat de catre

parinte/reprezentantul legal al candidatului, la unitatea de invatamant din care provine candidatul, pana

la 15 iunie 2023;

- declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI la cererea

de Tnscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.

7. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea ( operatiunea) Py jpiviv (vl

crt

1 Inspectorul scolar pentru invatamant special/director unitate de | E
invatdmant

2 Inspector scolar general, Inspector scolar general adjunct v

3 Presedintele comisiei de monitorizare SCMI Av

4 C.A.al 1.S.J. Bacau A

5 Comisisa judeteana de admitere Tn invatamant liceal Ap
Unitatea de invatamant

6 Secretarul tehnic al comisiei de monitorizare SCMI Ah
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8. Formular evidenta modificari. Evidenta/situatia modificarilor/reviziilor in cadrul

procedurilor operationale

Nr. | Editia/ Componenta Modalitatea | Data lacare | Datade la
crt. | revizia in cadrul | revizuita de revizuire | se aplica care se
editiei prevederile retrage
editiei/ editia/revizuir
revizuirii ea editiei
editiei
1. 2. 3. 4, 5.
3.1 | Editia | 5 iulie 2023
9. Formular_analiza procedura
Nr.crt | Compartimentul (postul) implicat in aplicarea/ Semnatura
monitorizarea aplicarii procedurii
1. | Inspector Scolar General
2. | Presedinte Comisia Judeteana de Admitere 2023,
inspector scolar general adjunct
3. | Inspector scoar inv. Special
4. | Presedintele comisiei de monitorizare SCMI
5. | Consiliul de administratie al 1.S.J. Bacau
6. | Consilierul juridic al I.S.J. Bacau
7. | Secretarul tehnic al comisiei de monitorizare SCMI

10. Formular distribuire. Lista persoanelor la care se difuzeza editia/ revizia in cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. | Scopul difuzarii | Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
crt. Nr. prenume | primirii
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
10.1. | Aplicare 1
10.2. | Aplicare 1 Comisisa judeteana de | Presedinte Vlad Ida 05.07.2023
admitere In Secretar Ciuchi
invatamantul liceal Mihaea
Membri Irimia
Maria
Monica
Buhucianu
Ovidiu
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Armasu
Ingrid
Monia
Droiman
Oana Maria
Nistor
Margareta
10.3. | Aplicare 1 Comisia de
inscriere la nivelul | Presedinte
unitatii de comisie
invatamant
10.4 | Arhivare 1 | Secretariat arhiva lordache 05.07.2023
Mihaela
11. Anexe

- anexa nr. 1, CERERE DE INSCRIERE IN ANUL SCOLAR 2023-2024, pentru rezolvarea situatiilor
speciale aparute dupa repartizarea computerizatd din prima etapa de admitere din cadrul admiterii n
invatamantul liceal pentru anul scolar 2023 - 2024,

- anexa nr. 2, DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE, transmitere dosar inscriere prin mijloace
electronice.



MINISTERUL EDUCATIEI

ANEXA 1 ~
CERERE DE INSCRIERE
PENTRU ETAPA DE SOLUTIONARE A SITUATIILOR SPECIALE,
26 — 28 iulie 2023
Subsemnatul/a, , posesor al numarului de telefon

, CuU adresa de corespondenta electronica (e-mail) :
n calitate de parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal al candidatului/candidatei
, absolvent/a al/a clasei a

VIll-ain anul scolar , la , avand
CNP , codul individual , domiciliat/a in
localitatea , judetul/sectorul , Strada :
nr. _ ,Bloc _ ,Scara ____,Etaj , Ap. , cod postal , cu media la
Evaluare Nationala si media de admitere , repartizat/a in anul 2023 la

, cod , unde am

depus dosarul de Tnscriere, solicit Tnscrierea fiului meu/fiicei mele la etapa de solutionare a situatiilor
speciale, deoarece acesta/aceasta se incadreaza in urmatoarea situatie:

o situatie medicala specialg;

o schimb intre elevi;

o candidati gemeni;

o redistribuire pentru apropiere de domiciliu;
o erori de transcriere gresita in baza de date;
Optez pentru urmatoarele specializari in ordine:

N UNITATEA DE INVATAMANT pregatir ce bazal Specializarea
Calificarea profesionala
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10
11

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
o copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului;
o acordul scris al parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal al candidatului cu

Str. Oituz, nr. 24, Bacau
600266, Bacau

Tel: +40 (0)754033700
Fax: +40 (0)234 571038
office@e-isjbacau.ro
www.isjbacau.ro
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care se doreste efectuarea schimbului de locuri;

o copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate pentru fratele geaman;

o copie a adeverintei cu media de admitere a fratelui geaman;

o copie a adeverintei cu media de admitere a candidatului;

o copie a anexei la fisa de Tnscriere (pentru candidati care au sustinut/echivalat probe de
aptitudini si elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba materna/moderna);

o recomandarea scrisa de apartenenta la etnia rroma;

o copia certificatului de orientare scolara si profesionala;

o declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, Tn cazul dosarelor
transmise on-line pe adresa de e-mail: admitere@e-isjbacau.ro.

MINISTERUL EDUCATIEI

e Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de
nscriere sunt reale.

e Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de
Inspectoratul Scolar Judetean Bacau, Tn vederea solutionarii prezentei cereri.

e Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de
arhivare.

Data completarii: Semnatura:

Str. Oituz, nr. 24, Bacau
600266, Bacau

Tel: +40 (0)754033700
Fax: +40 (0)234 571038
office@e-isjbacau.ro
www.isjbacau.ro
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MINISTERUL EDUCATIEI

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/SUDSEMNALA, ........oiiiiiiiii i ey
parintele/reprezentantul legal al COPIHIUIUT .........oiiiiiiiiii e :
domiciliat(a) in localitatea ...........c.cccceverunenenn s SEE e ,nr....bl... SC...u... ap.......
judetul/sectorul .......... ,, legitimat(a) cu ......... seria ....... I 1| P yCNP :
declar, pe proprie raspundere, ca datele si informatiile cuprinse in documentele de mai jos:

o copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului;
o acordul scris al parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal la candidatului cu care se
doreste efectuarea schimbului de locuri;
o copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate pentru fratele geaman;
o copie a adeverintei cu media de admitere a fratelui geaman;
o copie a adeverintei cu media de admitere a candidatului;
o copie a anexel la fisa de Tnscriere (pentru candidatii care au sustinut/ echivalat probe de aptitudini
si elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba materna/moderna);
o recomandarea scrisa de apartenenta la etnia rroma;
o copia certificatului de orientare scolara si profesionala,
transmise prin mijloace electronice de comunicare, in vederea participarii fiicei mele/fiului meu la
procesul de admitere pentru invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2021-2022, sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

« Ladata comunicata de inspectoratul scolar, voi prezenta, la secretariatul unitatii de invatamant
liceal, documentele care au stat la baza admiterii fiicei mele/fiului meu,.......................
.......................................................................................... in invatamantul liceal de stat, pentru
anul scolar 2022 - 2023, inclusiv documentele medicale necesare inscrierii.

* Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria raspundere si

sub sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

* Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar

Judetean Bacau, in vederea solutionarii prezentei cereri.

» Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Data completarii: Semnatura:
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ANEXA nr. 2

MINISTERUL EDUCATIEI

czZR

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/SUDSEMNALA, ........oiiiiiiiii i ey
parintele/reprezentantul legal al COPIHIUIUT .........oiiiiiiiiii e :
domiciliat(a) in localitatea ...........c.cccceverunenenn s SEE e ,nr....bl... SC...u... ap.......
judetul/sectorul .......... ,, legitimat(a) cu ......... seria ....... I 1| P yCNP
declar, pe proprie raspundere, ca datele si informatiile cuprinse in documentele ce cuprind dosarul pentru
rezolvarea situatiilor speciale aparute dupa etapa de repartizare computerizata, alegati una din variantele
de mai jos:

e situatie medicala speciala
e schimb intre elevi (elevii trebuie sa indeplinesca conditia generala referitoare la media de
admitere)
e redistribuirea candidatilor gemeni
e distribuirea sau redistribuirea candidatilor pe locuri ramase libere, pentru apropiere de
domiciliu
e corectarea unor erori de transcriere gresitd Tn baza de date computerizata a optiunilor
exprimate de catre elevi,
n vederea participarii fiicei mele/fiului meu la procesul de admitere pentru invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2023-2024, sunt corecte, complete si reale, fiind depuse in varinata online.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

« Ladata comunicata de inspectoratul scolar, voi prezenta, la secretariatul unitatii de invatamant
liceal, documentele care au stat la baza admiterii fiicei mele/fiului meu,.......................
.......................................................................................... in invatamantul liceal de stat, pentru
anul scolar 2023 - 2024, inclusiv documentele medicale necesare inscrierii.

* Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria raspundere si

sub sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

* Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de Inspectoratul Scolar

Judetean Bacau, in vederea solutionarii prezentei cereri.

* Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.
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