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PROCEDURA OJERATIONALA
privind rezolvarea situatiilor speciale apirute dupa repartizarea
computerizati din prima etapa de admitere din cadrul admiterii in
invatiméntul liceal pentru anul scolar 2025-2026
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2. CUPRINS

Nr. crt Denumire ) Pagina
1 Pagina de garda
2 Cuprins 2
3 Scop 2
4 Domeniu de aplicare 3
5 Documente de referinta 4
6 Definitii si abrevieri 5
7 Descrierere activittii sau procesului 5
8 Responsabilitati 10
9 Formular de evidenta a modificarilor 10
10 Formular de analizi a procedurii 11
11 Formularul de distribuire/difuzare . 11
12 Diagrama de proces. 13

13 Anexe 14

3. Scopul procedurii - Prezenta procedura este elaborate la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Bacau si
stabileste modul de admitere a candidatilor in situatii speciale in anul scolar 2025-2026.

Stabileste modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de rezolvare a situatiilor speciale apirute
dupa repartizarea computerizata din prima etapa de admitere;

detaliazd dispozitiile generale ale Metodologie-cadru de organizare si desfisurare a admiterii in
invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012 aprobati prin ordinul ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului si sportului nr. 4.802/2010, ale Ordinului nr. 6.480 din 30 august 2024 privind
organizarea si desfagurarea admiterii in Invatiméntul liceal pentru anul scolar 2025-2026 si Ordinului
nr. 7.426 din 18 noiembrie 2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatimantul prfesional
si invatdmantului dual pentru anul scolar 2025-2026;

stabileste modul de realizare a activititilor specifice etapei de rezolvare a situatiilor speciale aparute
dupd repartizarea computerizata;

asigurd existenta documentatiei necesare derularii activitatii;

asigurd derularea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in vigoare;

sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager in exercitarea
procesului decizional.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali sunt:

Aceasti activitate depinde de activitatea:

- Membrilor comisiei judetene de admitere in invatamantul liceal 2025-2026;
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Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor candidatilor care participi la etapa de rezolvare a situatiilor
speciale apdrute dupa etapa de repartizare computerizat, astfel:

e situatie medicala speciald

e schimb intre elevi (elevii trebuie s indeplinesca conditia generala referitoare la media de
admitere)

e redistribuirea candidatilor gemeni

o distribuirea sau redistribuirea candidatilor pe locuri rimase libere, pentru apropiere de
domiciliu

® corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizata a optiunilor exprimate
de cétre elevi.

3.3. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica:

Membrilor comisiei judetene de admitere in invatimantul liceal 2025-2026;

Personalului didactic si didactic auxiliar din unitatile de invitdmant de la nivelul judefului Bacau;
Scolile gimnaziale din judetul Bacau care au absolventi de clasa a VIII-a;

Parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participa la etapa de
rezolvare a situatiilor speciale.

4. Domeniul de aplicare

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali sunt:

Aceasti activitate depinde de activitatea:

Membrilor comisiei judefene de admitere in invitimantul liceal si profesional 2025-2026;
a.  Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor candidatilor care participi la etapa de
rezolvare a situatiilor speciale aparute dupa etapa de repartizare computerizata, astfel:

e situatie medicala speciald

e schimb intre elevi (elevii trebuie sa indeplinescd conditia generali referitoare la media de
admitere)

e redistribuirea candidatilor gemeni

o distribuirea sau redistribuirea candidatilor pe locuri rimase libere, pentru apropiere de
domiciliu

® corectarea unor erori de transcriere gresita in baza de date computerizata a optiunilor exprimate
de cétre elevi.

Disporzitiile prezentei proceduri se aplica:

Membrilor comisiei judetene de admitere in invitimantul liceal 2025-2026;

Personalului didactic i didactic auxiliar din unititile de invatamant de la nivelul judetului Baciu;
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- Scolile gimnaziale din judetul Bacau si ate judete care au absolventi de clasa a VIII-a;
- Parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai candidatilor care participd la etapa de
rezolvare a situatiilor speciale.

S. Documente de referinti

Legislatie nationali primari (legi, ordonante de urgenti)
e Legeanr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar
* Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
¢ Instructiunea nr. 1/2018 — privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invitimant preuniversitar a
Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin
Ordinul secretarului general al guvernului nr. 600/2018;

Legislatie nationali secundari (hotiiriri de guvern, ordine etc.)

e Ordinul nr. 6.480 din 30 august 2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invitimantul
profesional special pentru anul scolar 2025-2026

*  Metodologie-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatimantul profesional special de stat pentru
anul scolar 2011-2012 aprobatd prin ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr.
4.802/2010

¢ Ordinul nr. 6.426 din 18 noiembrie 2024 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in
invatgmantul profesional special de stat §i in invatimantul dual de stat pentru anul scolar 2025-2026

* Nota VET 410/LIF/29.08.2024 privind activitatile specifice invatdiméntului profesional si tehnic (IPT), in
anul scolar 2024-2025

* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare

* Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de Invatamant preuniversitar

*  Ordinul secretarului general al Guvernului nr 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice

* Ordinul nr. 7.426 din 18 noiembrie 2024 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in
invatamantul profesional si invatdmantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3 si 4, conform Cadrului
national al calificarilor, pentru anul scolar 2025—2026
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6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Ctr

Proceduri operationald | Prezentarea formalizati in scris a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
1 metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respective.

Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd dupa caz a unei proceduri operationale
aprobatd si difuzat editia unei proceduri se modific3 atunci cind deja
2 au fost realizate trei revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depaseste 50% din continutul
reviziei anterioare.

Revizuirea 1n cadrul Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor
3 editiei informatii date componente ale unei editii a unei proceduri modificari

si implica de reguld sub 50% din continutul proceduri.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Ctr. | Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, Av. Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalitdii

In conformitate cu prevederile Articolului 2, alineatul (16, 17, 18) din ordinul nr. 6.480 din 30 august
2024 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invatimantul liceal pentru anul scolar 2025-2026, cu
modificarile si completarile ulterioare, situatiile speciale prevazute la art. 54 alin. (1) ,,situatii medicale speciale,
schimburi de elevi, redistribuirea candidatilor gemeni, distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru
apropiere de domiciliu, corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizati a optiunilor
exprimate de elev”, din Metodologia de organizare si desfésurare a admiterii in invatimantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011 - 2012, aprobata prin O.M.E.C.T.S Nr. 4.802/2010, se rezolvi, respectandu-se, in toate
situatiilor, criteriul referitor la media de admitere, fird a depdsi numdrul maxim de elevi la clasd.
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Criteriul referitor la media de admitere se refera la media de admitere a ultimului admis prin repartizare
computerizatd $i se aplicd in toate situatiile in care, in urma repartizarii computerizate, s-au ocupat toate locurile
alocate prin planul de scolarizare la specializarea/clasa respectiva, fari a lua in considerare locurile suplimentare
special acordate pentru candidatii rromi si pentru candidatii cu CES.

Prin exceptie de la prevederile art. 54 alin. (2) din Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii
in invatdméantul liceal de stat pentru anul scolar 2011 - 2012, aprobati prin O.M.E.C.T.S Nr. 4.802/2010, in
perioada de rezolvare a situatiilor speciale, candidatii gemeni/tripleti se pot redistribui de citre Inspectoratul
Scolar Judetean Bacdu in clasa celui cu media mai mare sau invers fira raportarea la media ultimului admis la
specializarea la care se solicita redistribuirea, la cererea parintelui/tutorelui/reprezentantului legal al elevului.
In situatia in care prin redistribuirea candidatilor gemeni/tripleti se depdseste numédrul maxim de elevi la clasa,
se aplica prevederile art. 23 alin. (4), lit, b din Legea Invatiméntului Preuniveristar nr. 198/2023, cu

modificarile si completarile ulterioare. La etapa de rezolvare a situatiilor speciale se pot inscrie doar
candidatii care au participat si au fost admisi la etapa de repartizare computerizati si candidatii care

au fost admisi la liceele vocationale.

7.2.Participarea candidatilor la etapa de rezolvare a situatiilor speciale

a) pentru a putea participa la la etapa de rezolvare a situatiilor speciale, candidatii trebuie si fi depus
dosarul de insriere la unitatea de invatimant la care au fost repartizati computerizat sau la care au fost
admisi, in perioada 24 — 29 iulie 2025.

b) participarea la etapa de rezolvare a situaiilor speciale se face prin depunerea, in perioada 30 iulie — 31
iulie 2025, la Comisia Judeteand de Admitere la ISJ Bac#u, de citre parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al candidatului, a unei cereri de inscriere (Anexa 1 la prezenta proceduri),
insotite de documentele specifice fiecirei situatii speciale.

¢) In cerere, candidatul exprimd numdrul de optiuni din locurile ramase libere (locuri neocupate+locur11e
ramase libere ca urmare a neinscrierii candidatilor admisi prin repartizarea computerizati din prima
etapd de admitere). Completarea cererii cu codurile liceelor/colegiilor se face respectand Lista cu
locurile libere, care va fi postatd de 1.S.J. Bacau, pe site-ul institudiei in data de 29.07.2025, dupi ora
18,00

d) Codurile (pentru fiecare clasd/grupa pe filiera, profiluri, specializari/domenii de pregatire, limba de
predare) care se vor completa in cererea de inscriere vor fi preluate din Brosura de admitere in
invatimantul liceal, invatamantul profeswnal de stat si dual, pentru aul scolar 2025-2026.

€) Inbaza prevederilor art. 54, alin. (1) si(2) din Metodologla de organizare si desfasurare a admiterii in
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012, aprobata prin O.M.E.C.T.S. nr. 4.802/2010
coroborate cu dispozitiile OME nr. 6.480/30.08.2024 conform art. 16, 17, 18 si cu dispozitiile OME
nr. 7.426/18.11.2024 conform art. 13, in urmitoarea ordine: situatii medicale speciale, schimburi de
elevi, redistribuirea candidatilor gemeni, distribuire sau redistribuire pe locuri rimase libere, pentru
apropiere de domiciliu, corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizati a
optiunilor exprimate de elev.

f) Repartizarea candidatilor care participa la etapa de solutionare a situatiilor speciale pe locurile rimase
libere in urma repartizérii computerizate din prima etapa de admitere se face in data de 1.08.2025.
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Lista cu rezolutia Comisie Judetene de Admitere se posteazi pe site-ul ISJ Baciuin sectiunea
ADMITERE, in aceeasi zi, dupa ora 18,00.

g) In cazul in care candidatul aflat intr-una dintre situatiile speciale mentionate solicita inscrierea pentru
o specializare/clasa la care s-au ocupat initial toate locurile alocate prin planul de scolarizare in urma
repartitiei computerizate din prima etapa de admiter, dar ulterior nu toti elevii admisi computerizat au
depus dosarul de inscriere, aparand astfel locuri libere, se respecti criteriul referitor la media de
admitere (media de admitere a candidatulu este mai mare sau egala cu media de admitere a aultimutui
admis, prin repartizare computerizat, la profilul, specializarea, clasa de 1 liceul/colegiul respectiv, fird
a lua in considereare locurile suplimentare special acordate pentru candidatii de etnie rromi si pentru
candidatii cu CES), fira a se depési numarul maxim legal de elevi la clasi.

h) Pentru locurile neocupate prin repartizarea computerizata din prima etapa de admitere in invatiméntul
liceal, invétdmantul profesional si dual pentru anul scolar 2025-2026, repartizarea se face in ordinea
descrescétoare a mediilor de admitere pentru fiecare situatie in parte, in functie de optiuni, firi a se
depdsi numarul maxim legal de elevi la clasi.

i) Pentru candidatii gemeni/tripleti, redistribuire de citre Comisia Judeteani de Admitere se poate face
in clasa celui cu media mai mare sau invers fara raportarea la medi ultimulu admis la specializarea la
care se solicita redistribuirea, la cererea parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantul legal al
elevului. In situatia in care prin redistribuirea candidatilor gemen1/tr1plet1 se depdseste numérul maxim
legal de elevi la clas, se aplica prevederile legale cu privire la posibilitatea de depasire a efectivelor
maxime de elevi.

J)  Candidatii care au primit rezolutia favorabila de rezolvare a situatiei speciale depun, la unititile de
invatamant la care au fost repartizati de Comisia Judeteani de Admitere, in data de 01.08.2025, dosarul
de inscriere, care cuprinde:

- cerrea de inscrire

- cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere

- adeverintd cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-a
- adeverinta cu media de admitere

- foaia matricold pentru clasele V — VIII (cu media generald calculati)

- fisa medicala

7.3.Responsabilitdti si termene

Pentru a participa la aceastd etapd, dosarul de inscriere (cerere de inscriere, insotita de documentele
specifice) se inaintazd la Comisia de Admitere — ISJ Baciu, astfel:

L. Prin transmiterea la adresa de e-mail admitere(@ e-isjbacau.ro, cu titlul SIT_SPEC_ADM_2025 in
datele de 30 iulie 2025 si 31 iulie 2025 a tuturor documentelor. Termenul limiti de ransmitere pentru
31 iulie 2025 este ora 14,00

sau

2. Prin depunerea cererii de inscriere, insotitd de documentele specifice fiecirei situatii, la sediul
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN Baciu, str. Oituz, nr. 24, in perioada 30 iulie - 31 iulie
2025, in intervalul orar 9,00-16,00.
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3. Parintii divorfati depun/transit, pe langi celelate documente solicitate, o copie a hotérarii judectoresti
definitive din care rezultd modul in care se exercitd autoitatea parinteasca. In situatia in care existd
custodie comund, péarintele care completeaza si depune/transmite cererea de inscriere declari ci celalalt
périnte este de acord cu inscrierea copilului in unitatea respectiva de invatimant liceal, prin completarea
anexei nr. 3 la prezenta procedurd, cunoscand ci falsul in declaratii este pedepsit de legea penala,
conform prevederilor art. 292 din Codul Penal.

In conformitate cu ordinul nr. 6480 din 30 august 2024 privind organizarea si desfagurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2025-2026 si Ordinul 7.426 din 18 noiembrie 2024 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in invatimantul prfesional si invitdmantului dual pentru anul scolar 2025-2026, etapa de
rezolvare a situatiilor speciale aparute dupa repartizarea computerizati din prima etapa de admitere din cadrul
admiterii in invatimantul liceal si profesional, implica parcurgerea urmitoarelor etape:

14 iulie 2025 Transmiterea cétre unititile de invitimant | Comisia judeteani de admitere
gimnazial de stat a procedurii operationale
privind rezolvarea situatiilor speciale si pe site-
ul Inspectoratului Scolar Judetean Baciu
(Admitere)

29 iulie 2025 Transmiterea de cétre unititile de invitdmant | Conducerile unititilor de
liceal a situatiei locurilor ramase libere in urma | invatimant

neinscrierii candidatilor admisi in aceastd etapi
de admitere.

Rezolvarea de catre comisia de admitere | Comisia judeteans de admitere
30 julie - 1 judeteand a situatiilor speciale apérute dupa
august 2025 etapa de repartizare computerizati

7.4. Documente utilizate:

a) situatie medicali speciali
Cererea insotita de:
- certificat eliberat de Directia de Sanatate Publica Bacau, copie a certificatui de nastere/copie a
cartii de identitate a elevului/elevei, copie a adeverintei cu media de admitere;
- copie a anexei la figa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si
elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba maternd/moderni);
- 1n cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisa de
apartenentd la etnia rromd, depusd si inregistrati de catre parinte, reprezentantul legal al
candidatului la unitatea de invitamant din care provine candidatul, pani la data de 20.06.2025;
- 1n cazul candidatilor care opteazi pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia
certificatului de orientare scolara si profesionald care atestd existenta unei cerinte educationale
speciale, emis de Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald, depus si inregistrat de
catre parinte/reprezentantul legal al candidatului, la unitatea de invafimant din care provine
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candidatul, pana la 20.06.2025;
- declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI la
cererea de inscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.

b) schimb intre elevi (elevii trebuie si indeplinesci conditia generali referitoare la media de admitere)
Cererea insotitd de:
- copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate al evului /elevei, copie a
adeverintei cu media de admitere;
- acordul scris al parintelui/tutorelui elevului cu care se doreste schimbul de loc;
- copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si
elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba maternd/moderni);
- declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI]la
cererea de inscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.

c) redistribuirea candidatilor gemeni
Cererea insotita de:

- copii ale certificatelor de nasteresau copii ale cartilor de identitate pentru cei doi frati, copie a
adeverintei cu media de admitere pentru fiecare frate;

- copie a anexei la fisa de inscriere pentru fratele care participa la etapa de rezolvare a situatiilor
speciale (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si elevii care au
sustinut/echivalat cunostinte de limba materna/moderna);

- declaratie pe propria rispundere a parintelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI la
cererea de inscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.

d) distribuirea sau redistribuirea candidatilor pe locuri rimase libere, pentru apropiere de domiciliu
Cererea insotita de:

- copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate al elevului /elevei, copie a
adeverintei cu media de admitere;

- copie a anexei la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut/echivalat probe de aptitudini si

elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba materni/modern3);

- in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisa de

apartenentd la etnia rromd, depusd si inregistratid de catre parinte, reprezentantul legal al

candidatului la unitatea de invatimant din care provine candidatul, pan la data de 20.06.2025;

- in cazul candidatilor care opteazd pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia

certificatului de orientare scolara si profesionala care atesta existenta unei cerinte educationale

speciale, emis de Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationals, depus si inregistrat de

catre périnte/reprezentantul legal al candidatului, la unitatea de invitimant din care provine

candidatul, pani la 20.06.2025;

- declaratie pe propria raspundere a périntelui/reprezentantului legal, conform ANEXEI la

cererea de inscriere, in cazul dosarelor transmise on-line.
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8. Responsabilitati
Comisia judeteand pentru organizarea si desfasurarea admiterii in invatiméntul profesional special de stat:
mentine evidenta si inregistreazi procedurile de sistem si operationale; analizeazi procedurile de sistem si dupa
caz, pe cele operationale; distribuie compartimentelor copii sau figiere in format electronic ale procedurilor;
indosariaza originalul procedurilor si copiile retrase.

Etapa Rispunde Termen
1 2 3
1 Egarmin Ana-Maria — inspector gcolar general 30 zile
2 Misaild lavinia — inspector scolar general adjunct, presedinte Comisia judeteand de admitere 30 zile
3 Corlade Ecaterina-Iulia

Cojocaru Ioana Mirela
Droiman Oana Maria
Gargdun Ana-Nicoleta

Irimia Maria-Monica 30 zile
Hirtescu Marieta
Nistor Margareta
Armasu Ingrid Monia
9. Formular de evidenti modificari
q . Semniitura
Nr. crt Editia el;;ti:i Revizia r:)v?;?ei I:]r(‘). d?::i::: zg:ic‘g:;;al conduc'ﬁtorului ]
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1 I 13.05.2024 1 13.05.2025 4-6 i

Nota: **
¢ Ordinul nr. 6.154 din 31 august 2023 privind organizarea §i desfasurarea admiterii in invitdméntul profesional
special pentru anul scolar 2024-2025,

®  Metodologie-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional special de stat pentru
anul scolar 2011-2012 aprobati prin ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr.
4.802/2010.

¢ Ordinul nr. 6.070 din 31 august 2023 privind organizarea, desfisurarea si calendarul admiterii in invatimantul
profesional de stat si in invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2024 - 2025

¢ Nota VET nr. 1409/29.08.2023, privind activititile specifice invataméntului profesional si tehnic in anul scolar
2023 - 2024.
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10. Formular de analizi procedura

. Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Numele si prenumele
Al el Compartiment conducitor de et
crt. difuzarii P . sau Semnaturd Data Obs | Semniturd Data
compartiment
delegat
1 2 3 4 5 7 8 9 10
1 Aprobare Conducere Egarmin Ana-Maria
Verificare/ . L ..
2 . Mangement Misdila Lavinia
Avizare
Unitatile de
3 Informare 1nya';amant Directori
din judetul
Bacau
. . Corlade Ecaterina-Iulia
Comisia ) Z
. . Cojocaru
judeteana de .
. Toana Mirela
admitere .
Droiman
Oana Maria
Gérgéun
4 Aplicare Ana-Nicoleta
Irimia
Directori . .
umitati de Maria-Monica
. A Hirtescu Marieta
invatdmant .
ima;lzial i Nistor Margareta
: special ’ asu
P Ingrid Monia
fnrecistrare Secretariat Corlade
g SCIM Ecaterina-Tulia
. Secretariat .
Arhivare .. Tordache Mihaela
Arhivi

11. Formular de distribuire proceduri

compartimentelor implicate sau tuturor compartimentelor, in functie de tipul procedurii inclusiv
secretariatului tehnic al Comisiei de monitorizare.

- dupd aprobarea procedurii,

aceasta se distribuie

Scopul Exem Compartimentul Functia h Data Semnitua
. . Numele si prenumele B
difuzarii plar primirii
0 2 3 4 5 6 7
1 Aprobare 1 Conducere Inspector gcolar Egarmin Ana-Maria
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general
ifi I 1
2 Verificare/ |, Mangement nspector scolar Misaila Lavinia _._ —
Avizare general adjunct _
Unitafile de o Site-ul ISJ Bacau
3 Informare invatamant din Directori il scoli@e-isjb
iudeful Bacau e-mail scoli@e-isjbacau.ro
4 Corlade Ecaterina-
Tulia
c.. - Cojocaru
Comisia judeteani .
. loana Mirela
de admitere .
Droiman
Oana Maria
. Gargaun .
ol I 3
Aplicare Ana-Nicoleta Site-ul IST Bacau
. s . Irimia
Director i de |y N
imanzizfl i special | Liresou Marieta
g 3P Nistor Margareta
Armagu
Ingrid Monia
. I 1 1 terina-
3 Inregistrare 1 SecretariatSCIM nspector scolar Corlade E.ca erna
Secrear Tulia
6 . Secretariat . .
Arhivare 1 s Secretar - Arhivar Iordache Mihaela
Arhiva
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12. Diagrama de proces - Procesul reprezinta o succesiune de activititi sau actiuni logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite si care utilizeaza o serie de resurse.

STRUCTURILE INTERNE CE DETIN INFORMATIL

Inspectorul general

Desemneazi prin decizie comisia de admitere 2025-2026

Transmit informatiile privind procedura de admitere Realizeazi etape

v

RESPONSABILUL PENTRU
IMPLEMENTAREA PREZENTEI PROCEDURI

A

[ 1. Primeste dosarele §i transm

Analizeazi informatiile si intocmesteraportul

privind procedura de admitere

L%

RESPONSABILUL PENTRU IMPLEMENTAREA ‘
PREZENTEI PROCEDURI

Realizeaza baza de date la nivel de ISJ

Directorii unitatilor de invatamant

le calendarului de admitere

ite baza de date

2. Ofera sprijin si consiliere parintilor si elevilor

v

Sunt transmise masurile de prevenire si control citre

compartimentele unde s-au produs incidentele de integritate si

se verifica periodic aplicarea lor
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13. Anexe

ANEXA 1

CERERE DE INSCRIERE

Anexa 1

PENTRU ETAPA DE SOLUTIONARE A SITUATIILOR SPECIALE,

Subsemnatul/a,

30 iulie — 1 august 2025

, posesor al numarului de telefon

, cu adresa de corespondenta electronica (e-mail)

in calitate de parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal al candidatului/candidatei

, absolvent/a al/a clasei a

VIII-a in anul scolar
avand

,la

b

CNP , codul individual , domiciliat/a in
localitatea , judetul/sectorul , Strada
nr. , Bloc , Scara ,Etaj | Ap. , cod postal , cumedia la

Evaluare Nationald

si media de admitere

_, repartizat/a in anul 2024 la
, cod , unde am

depus dosarul de nscriere, solicit inscrierea fiului meu/fiicei mele la etapa de solutionare a
situatiilor speciale, deoarece acesta/aceasta se incadreaza in urmitoarea situatie:

o situatie medicala speciala;
o schimb intre elevi;
o candidati gemeni;
o redistribuire pentru apropiere de domiciliu;
o erori de transcriere gresitd in baza de date;
Optez pentru urmatoarele specializiri in ordine:
l
Nr. COD UNITATEA DE INVATAMANT Filiera/Profilul / Domeniul
ert. pregatirii de baza/ Specializarea /
Calificarea profesionala
1.
2.
3.
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4.
5. ;
6.
7.
8.
9.
10 ‘I

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:

o copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate a candidatului;

o acordul scris al parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal al candidatului cu
care se doreste efectuarea schimbului de locuri;

o copie a certificatului de nastere/copie a cartii de identitate pentru fratele geamin;

o copie a adeverintei cu media de admitere a fratelui geaman;

o copie a adeverintei cu media de admitere a candidatului;

o copie a anexei la fisa de inscriere (pentru candidati care au sustinut/echivalat probe de
aptitudini i elevii care au sustinut/echivalat cunostinte de limba materni/modern);

o recomandarea scrisd de apartenentd la etnia rrom4;

o copia certificatului de orientare scolara si profesionali;

o declaratie pe propria raspundere a parintelui/reprezentantului legal, in cazul dosarelor
transmise on-line pe adresa de e-mail: admitere@e-isjbacau.ro.

¢ Cunoscind prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria
raspundere si sub sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de
inscriere sunt reale.

* Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului si fie prelucrate de
Inspectoratul Scolar Judetean Bacéu, in vederea solutionarii prezentei cereri.

* Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor mele cu caracter personal in scopuri
de arhivare.

Data completarii: Semnétura:
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ANEXA nr. 2

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, .............cccovieinnann.n.

parintele/reprezentantul legal al copilului
domiciliat(a) in localitatea...............ccoveuee..... 5 Sttt ,nr...bl.... SC...... ap
judetul/sectorul .......... », legitimat(a) cu ......... seria ....... S 1| G , CNP

declar, pe proprie raspundere, cd datele si informatiile cuprinse in documentele ce cuprind dosarul
pentru rezolvarea situatiilor speciale aparute dupa etapa de repartizare computerizats, alegati una din
variantele de mai jos:
e situatie medicala speciald
e schimb intre elevi (elevii trebuie sa indeplinesca conditia generali referitoare la media
de admitere)
e redistribuirea candidatilor gemeni
* distribuirea sau redistribuirea candidatilor pe locuri rimase libere, pentru apropiere de
domiciliu
® corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizata a optiunilor
exprimate de citre elevi,
In vederea participdrii fiicei mele/fiului meu la procesul de admitere pentru invatamantul liceal de
stat pentru anul scolar 2025-2026, sunt corecte, complete si reale, fiind depuse in varinata online.

Totodata, declar ci am inteles urmétoarele:

 Ladata comunicata de inspectoratul gcolar, voi prezenta, la secretariatul unititii de invatimant
liceal, documentele care au stat la baza admiterii fiicei mele/fiului meu,............cov.v......
.......................................................................................... in Invitimantul liceal de stat, pentru
anul scolar 2025-2026, inclusiv documentele medicale necesare inscrierii.

*  Cunoscénd prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar, pe propria raspundere

si sub sanctiunea nulitatii inscrierii, faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

* Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului si fie prelucrate de Inspectoratul

Scolar Judetean Bacau, in vederea solutionarii prezentei cereri.
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* Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de
arhivare.

Data completarii: Semnétura:
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ANEXA NR. 3
DECLARATIE-ACORD
Subsemmpata/ul, u
domiciliu/resedinta  in localitatea judetul/sectoral __
L o b ose L oap .

mama/jtatdl  al  elevului/elevei

absolvent{d) al Scoli

dectar ¢3 Davem / Dnu avem custodie comund asupra minorului

[0 Dovedesc ¢a am custodia exclusivdc  a copilului  prin  urmdtorul  document

{J Avand custodie comuna, declar ¢3 ambii paringi suntem de acord cu opliunile f3cute in CEREREA de
inscriere in invdgdmaéntul liceal - etapa de rezolvare a situagiilor speciale.

Cunose o3 falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal,

De asemenea, declar ¢3 sunt de acord ca datele mele personale st ale finlui meu/fiices mele s3 fie
prelucrate in vedereas admiterii i invatdmantul liceal special, profesional special sau dual special, cu
respectarea prevederilor Legli nr. 196/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE} 2016/679 al Parlamentului European si al Consilivlui din 27 aprilic 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind hibera
circulafic a acestor date g de abrogare a Directivei 95/46/CE {Regulamentul general privind protectia

datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semnatura: Data:
e + By (51 ST e
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